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RESOLUCION DIRECTORAL N° 116-20-DG/IESTP “Caiete”

Quilmana, 05 de octubre del 2020
Visto, los documentos que se adjuntan;
CONSIDERANDO:

Que, acuerdo a la Gestidn Descentralizada sustentan la necesidad de aprobar
la Norma Técnica denominada “Orientaciones para el desarrollo del servicio educativo en los centros
de educacion técnico-productiva e institutos y escuelas de Educacion Superior, en el marco de la
emergencia sanitaria por Covid-19”, las mismas que tienen como objetivo, establecer orientaciones
para el desarrollo de las actividades institucionales, pedagdgicas y de soporte en los Centros de
Educacion Técnico-Productiva, e institutos y escuelas de Educacion Superior Publicos y privados, en
el marco de la declaracion de emergencia sanitaria establecida en el Decreto Supremo N° 008-2020-
SA; asi como, brindar orientaciones para la supervision del cumplimiento de las disposiciones
establecidas sobre el desarrollo educativo en las citadas instituciones educativas, en el marco de la
emergencia sanitaria por Covid 19, respectivamente;

Que, segln memorandum N° 0243-DG-IESTP “C”-20, de fecha 05 de Octubre
del presente afio, se solicita proyectar la resolucion directoral del manual de Plataforma Moodle para
los docentes del IESTP”C”, normas de orientaciones para el desarrollo del servicio educativo de
Educacién Superior, en el marco de la emergencia sanitaria por Covid-19” y “Orientaciones para la
supervision del desarrollo del servicio educativo en los centros de educacion técnico — productiva e
institutos y escuelas de Educacién Superior.

De conformidad la Ley N° 30512 Ley de Institutos y Escuelas de Educaciéon
Superior y de la Carrera Publica de sus Docentes, RVM-276-2019 la Norma Técnica denominada
"Condiciones Basicas de calidad para el Procedimiento de Licenciamiento de los Institutos de
Educacion Superior y las Escuelas de Educacién Superior Tecnoldgica, Régimen Académico
Gestidn, Supervision y Fiscalizacion de los Institutos de Educacién Superior y Escuelas de Educacion
Superior Publicos y Privados, asi como, el desarrollo de la carrera publica Docente de los Institutos
de Educacién Superior y Escuelas de Educacién Superior Publicos.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR Manual de Plataforma Moodle para los
docentes del IESTP”C”, normas de orientaciones para el desarrollo del servicio educativo de
Educacién Superior, en el marco de la emergencia sanitaria por Covid-19”, desarrollando
habilidades en el manejo de informéticos.

Registrese, Camplase y Archivese.
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WNI'BEJARANO HUAMAN
\T&@T del IESTP “Cafiete”
Local Central: Carretera Quilmana — Imperial Km.11 Cafiete

Teléfono: 7344059
www.iestpcanete.edu.pe




Fe o

IESTP “CANETE”
g

REVALIDADO CON RO, N® 243-06-ED

indice. Manual de Moodle 3.5

Contenido
PrESENEACION ...ttt ettt ettt sttt et e s bt e s ae e sabe s abesabe e be e bt e sbeesaeesatesateenteens 3
Principales novedades de MOOIE 3.5 .........coccuuiiiiciiiiieiiiee ettt e e 5
Bloque 1. Aspectos generales de MOOdIE.......ccccuviiiiiciiiiiiiiee et 9
1.1, MoVErse €N MOOGIE ...........cccueeiueeiiiiiiiiieeeeet ettt sttt 11
1.20 AF@O POISONQL..c...eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeet ettt an s n s s s en s 16
N R - 1 o L= ) YN Lo [ 4 Lo R PSR USR 18
1.4, DeSCripCiON @ UN CUISO ......cccuueeeeieeieeecieeeseeeieeesteeeceees e e ssteessaeesaseestessasaeesnseeensees 23
BTV, oo (o I -1e ol o] ¢ NSO U PRSP 25
N T CT=23 (o] e = ol =T o XN USSR 29
1.7.  Aspectos comunes de recursos y aCtiVidades ...............oeeecvueeeeeciieeeccieeeeecieeeeecineaeeans 37
21 [o o [V I I =Ty u o] o I [=] I ol U LYo TSR 47
2.1.  CONfiQUIACION AEI CUISO ....ccocuvveieeiiiiieiiie ettt s e e st e e et e s bee e s abae e s s nbaeeesnres 49
2.2, FinalizOCiON Al CUISO .......cc.coouiriiiiiiiiiiieeeeee et s 53
2.3.  Actividad de 105 eStUdIANTES ............coceeviiiiiiiiiieeeeeee e e 58
2.4.  GestiOn de CAlIfiCACIONES...........ocoecuueieeeiieeeeieee et e e ee e e srae e e eatee e e nreas 66
2.5, RESUIEAQOS ...ttt sttt sttt s b e et 75
2.6, BANCO AE PrE@GUNTAS ........eeeeeeeeeeeeee et e et e et e e e st e e et e e e e bae e s e atae e e entaeesenrees 79
B N Vo] Lo | (o T glole T g e 4 V] o Lo X PRSP 97
2.8, FUlEIOS e e st 104
2.9. Copia de seguridad, restaurar € iMmportar ............ccccececveeeeecieeeeeeiieeeeeciee e eeeee e e 106
2.10. REINICIO QI CUISO ...eoneeiiiiiiiieieeiteeteee ettt sttt bbb 112
B Y B 1 Lo o 11 =X SRR 115
2.12. INSIGNUGS oo 119
2.13. Papelera de reCiClaje............ccuiiiuvueiiiiiiieiceiee e cctee et e e e e e srae e e 124
2.14.  GESLION A USUGIIOS......c.eereeeiieiiesiieeeeee ettt sttt sr e s sre e 125
2,15, PEIMIUSOS ....ccouviiiiiiiiiiiiiic ittt 131
Bloque 3. RECUISOS Y CONTENIAOS ..veiieuiiieeeiiiieeecitee e ettt e e e ttee e e et e e e e eabe e e e eabe e e s enreeeeenraeeeennreas 135
3.1.  Editor de texto de MOOGIE .............coouuiiiieiieiieiiete ettt 137
3.2 AQregar y MOGIfiCOr FECUISOS ........cuuieceeieieesieeeceeesteeesteeesteessaesesaeeseesesseeesnseeesees 143
21T o [U LI B Yot Y/ e = o [ TR 153
I B 0 4 o B PPV P PR PPUSURPN 155
4.2, FOPO AVISOS ....ueeeeeeeeee ettt ettt et et e s s e e e e e s s e e 161

Deade 1945 formando profesionales teenicos con wision empresanial. ..



indice. Manual de Moodle 3.5

4.3, IMENSAJES .ottt ettt ettt e e e e et e e e e e e et b et e e e e e e e nrereees 162
S O Lo | SO TP U PR PP PRSP 165
.5, CONSUILQ ettt sttt ettt e b e st e st s e b e beennees 168
4.6, ENCUEBSTU....ceviiiiiiiiiiiiiic ittt 172
L S o = o PP ORI 178
4.8, CUBSTIONGIIO ..ottt ettt et e e et e s st e e s s b e e s e nree e s s anneeeeennnees 197
4.9, LBCCION .ttt sttt e h e s ae e st b e b nrees 209
oI0. TOHEK ettt st h e st st reenrees 218
.10 SCORM ..ottt ettt et b e st sttt e b e nb e s atesate st e e b e beennees 230
4.12. BQASE AE AALOS.......eoeueeeeeeeeiiieeiee ettt ettt ettt et sbe e et sre e s ne e e s bee e naeeas 235
I B 1 [0 X1o [ [ TPV P PP PR URUR 242
B.34. WIKI oottt e s st 247
ANEXOS ..ttt ettt h e st sttt b e bt e bt e eh e e ea et e bt e bt e ebeeeheesatesabe e beereeanees 253
Anexo I. Importar calificaciones desde EXCel..............cccuuueeeccuueieeciieieeiiieee e eveea s 255
ANEXO II. EIECCION @ GIUPO .....coooeeveeeeiee ettt ecte e et e et e e et e e e e satae e e e aaaeeeesnaaeaa s 258
ANEBXO 11, ASISTENCIA.......cocuviiiiiiiiiiiiiiiiit s 262
Anexo IV. Formato de curso “Temas ColapSAOS” ............uuuuceueiieciiiiiiiiiiieeeicieeeeseee e siveee s 269
2

Deade 1945 formando profesionales teenicos con wision empresanial. ..



ESTP “CANETE”

I
s REVALIDADD CON RD, N® 243-06-ED

Presentacion. Manual de Moodle 3.5

Presentacion

El presente manual es el fruto del trabajo y la experiencia de los técnicos del Gabinete
de Tele-Educacion de la Universidad Politécnica de Madrid que desde el ano 2005
vienen gestionando y prestando soporte a la herramienta Moodle para toda nuestra

comunidad universitaria.

Esta es la actualizacion anual mas reciente del primer manual realizado en 2012 para
la version 2.2. Anteriormente, este equipo realizé un manual para el profesor adaptado
hasta la version 1.9, que tenia como punto de partida el libro “Using Moodle” y se
completo con la documentacion existente en su momento y las aportaciones de nuestro

equipo.

Para tener una vision general de la informacion de este manual, siga leyendo la

descripcion que se presenta a continuacion.
Contenido del Manual

Antes de empezar, se realiza un acercamiento a Moodle 3.5 para el profesor que ha
utilizado versiones anteriores, ya que algunos aspectos presentan importantes

cambios. A continuacion, el contenido se divide en cuatro grandes bloques.
Bloque 1. Aspectos generales de Moodle

En los distintos apartados de este bloque se describen conceptos fundamentales que

debe conocer un profesor para utilizar Moodle:

e La navegacion en Moodle se presenta en Moverse en Moodle.

e Las opciones y herramientas del usuario se exponen en Area personal y en el Perfil
personal.

e El trabajo dentro de un curso se describe en Descripcion de un curso y en El Modo
edicion.

e La Gestion de ficheros y el manejo del selector de archivos es una parte muy
importante en el trabajo con Moodle.

e Los aspectos comunes de la Administracion de Actividades y Recursos, entre ellos,

los ajustes comunes, las restricciones de acceso y las condiciones de finalizacion.
Bloque 2. Gestion del curso

En el siguiente bloque, se recogen las herramientas para la gestion de un curso:

Deade 1945 formando profesionales teenicos con wision empresanial. ..
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e La Configuracion general del mismo y los Blogues.

e La gestion de distintos aspectos de los estudiantes se presenta en los apartados
Gestion de calificaciones, Actividad de los estudiantes, Trabajar con grupos y
Rastreo de finalizacion.

e El manejo de las Copias de seguridad, su Restauracion y la Importacion de
contenidos entre cursos, asi como el Reinicio.

e Otras herramientas como el Banco de preguntas, los Filtros, las Insignias y la
Papelera de reciclaje.

e La Gestion de usuarios y los Permisos de los mismos en el curso.
Bloque 3. Recursos y contenidos

En el tercer bloque se tratan las herramientas principales para la creacion y gestion

de contenidos y Recursos:

e El Editor de texto de Moodle, para introducir un texto directamente en Moodle y
algunas operaciones habituales.
e La creacion de los distintos tipos de Recurso: Archivo, Carpeta, Etiqueta, Pdgina,

URL (enlace a una pagina web), Libro y Paquete IMS.
Bloque 4. Actividades

Las actividades constituyen la mayor riqueza de Moodle. Han sido agrupadas en tres
tipos segln su funcion principal, aunque muchas, en funcion de su configuracion,

admiten usos combinados. Esta clasificacion ha sido:

e Comunicacion: Foro, Foro de novedades, Mensajes, Chat, Consulta y Encuesta.
e Evaluacion: Tarea, Cuestionario, Leccion, Taller y SCORM.

¢ Trabajo en equipo: Base de datos, Glosario y Wiki.

Con la idea de facilitar su consulta, dentro de la mayoria de las herramientas y en
todas las actividades, se ha seguido una misma estructura de secciones: ;Para qué

sirve?, ;Como se crea?, ;Como funciona? y ;Cémo se gestiona?

Esperamos que este manual sea de su utilidad. Si tiene cualquier comentario puede

ponerse en contacto con el GATE en el correo electronico gate@upm.es.
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Principales novedades de Moodle 3.5

Deade 1945 formando profesionales teenicos con wision empresanial. ..

Aqui se destacan las novedades mas relevantes de Moodle 3.5 respecto a la version
3.3.

Disefio y navegacion

El Menu de navegacioén incorpora iconos para cada elemento. La apariencia del Area
personal mejora al mostrarse una imagen asociada a cada curso en la Vista general de

curso. Esta imagen debe ser anadida por el profesor en los ajustes de cada curso.

Vista general de curso

Vista general de curso en el Area personal

En cuanto a la navegacion, dentro de una actividad o recurso, se han incorporado dos
enlaces, uno a cada lado, para moverse al elemento anterior o al siguiente, sin

necesidad de pasar por la pagina principal del curso.
Gestion del curso

La vista de los participantes y la gestion de usuarios dejan de estar separadas. Ambas
funciones se han unido en la nueva opcion Participantes, que combina todas las
posibilidades de ambas herramientas. Ademas, la interfaz ha mejorado, incorporando
nuevos filtros para los listados, como el de dias de inactividad; o permitiendo modificar

o eliminar la matriculacion de varios estudiantes al mismo tiempo.
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e -

Participantes

No se aplicaron filtros

Nimaro de participantes: 6

Nombre n
.. |

Nombre * / il Direcclon de cormeo Roles Grupes Ultimo acceso al curso Estatus

a1 B0 Estudiante #  Grupo 1 # Nunca oMo o8

A, 00 Estudiante #  No hay grupos # Nunea o on

Nohsygupos® 1 ™Mo o o

ProtesorPriebaCurso oo

Selecconar todos o wleccionar ningune  DIESECIIITE RS nILEs
Matriculas wsarios

Vista y gestion de Participantes

En esta version se ha dotado al profesor de la capacidad de editar el estado de
finalizacion de las actividades de los estudiantes, esto es, marcar o desmarcar como

completada una actividad desde el Informe de finalizacion, dentro de los Informes.

Aparece un nuevo criterio para otorgar insignias que consiste en haber obtenido otras
insignias previamente, esto es, el alumno puede recibir una insignia si ha conseguido
otras antes. Esto permite crear niveles, es decir, si el alumno tiene la insignia de nivel

1y completa ademas otro conjunto de actividades, logra la insignia de nivel 2.
Recursos y actividades

El Editor de texto incorpora un botdn que permite grabar audio y video para anadirlo
como contenido. Si el profesor o el estudiante disponen de camara web y micréfono,
podran crear sus propios videos y audios sin ninguna herramienta adicional. Este
contenido puede servir para participar en un foro, contestar a una tarea o responder

a una pregunta de tipo Ensayo.

~ Contenido
Cantenide de s pagina

® 3-8 1sr wfm[E]s ofala el

| Estuchad esto:

Grabar audio

Iniciar grabacion

Inicio de la grabacidn de audio

En la actividad Consulta, se informa al estudiante, antes de responder, si su respuesta

se va a publicar y en qué condiciones.
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Por otro lado, en las Tareas, en los Talleres, y en las preguntas de tipo Ensayo, es
posible definir qué tipo de ficheros se aceptan, por ejemplo, que sélo se puedan
entregar ficheros de audio, solo archivos comprimidos, o de una extension

determinada.

Por Gltimo, al calificar una pregunta de este tipo Ensayo, el profesor puede anadir

archivos a su comentario.

Calendario

Es posible anadir eventos pulsando directamente sobre el propio calendario en el dia
deseado. Aparece una ventana sobre la que definir el evento, la misma que se tiene
cuando se quiere modificar o borrar. Ademas, los eventos pueden moverse de fecha
directamente sobre el calendario mediante "arrastrar y soltar". Para la Encuesta, la
Consulta y la Tarea, este movimiento actualiza automaticamente los ajustes de la

actividad correspondiente.
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Bloque 1

Aspectos generales de Moodle

1.1. Moverse en Moodle.

1.2. Area personal.

1.3. Perfil de usuario.

1.4. Descripcion de un curso.
1.5. Modo edicion.

1.6. Gestion de ficheros.

1.7. Aspectos comunes de recursos y actividades.
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1.1. Moverse en Moodle

La navegacion entre los cursos y las secciones principales de Moodle se realiza a través
del Menud de navegacion, situado en el lateral izquierdo. Desde él se puede cambiar
de un curso a otro. Dentro de un curso aparece también el Menu de navegacion del
curso. Desde el icono de administracion %, situado en la esquina superior derecha, el
profesor puede gestionar su asignatura o sus Recursos y Actividades, ya que al acceder
a cualquiera de ellos, este menlu recoge las herramientas para configurarlo y
administrarlo. Otro elemento que facilita la ubicacién y el movimiento es la Barra de
navegacion. Desde el Menu superior se puede cambiar el idioma del entorno y
acceder a distintos recursos de ayuda. Por Gltimo, todas las opciones relacionadas con

el usuario estan disponibles en el Menu de usuario, en la esquina superior derecha.

= 0 TITULACIONES OFICIALES UPM » AYUDA » ESPANOL - INTERNACIONAL (ES) ~ | @ @ Profesor Pruebas . -
Curso de prusba
Curso de prueba - - h
Participantes Menu Superlor
I.-'\rca personal / Miscursos [/ Cursoda L'rl.eL'.aI
Insignizs
Callficacianes \ Menu de usuario
CALENDARIO
Area personal .z
getenal Barra de navegacion % o E
Infeio dhel sitio ;
B2 Dudas de 1o asignad
Calendario . |C0n0 de
BN Documentacion del curso . . s L. L
ihernaprlintis Menu de navegacion Administracién
— del curso =
Mhis cursos ema
Clave de eventos
Evaluation Continua T ® Ocultar eventos de sitio
- I ———
Curso de pruha M Autosvaluacion Tema 1 @ Ouultar eventos del usuario
T —= Menu de Navegacion
AVISOS RECIENTES
Tema 2 Anadic un nusvs tEmaE.
= E {Sin novedades atn)

Elementos de navegacion en Moodle
Menu superior

Contiene los siguientes menus desplegables:

e UPM. Ofrece acceso directo a otras paginas y servicios de la Universidad Politécnica
de Madrid.

e Ayuda. Muestra distintos lugares con manuales y guias de Moodle.

e Idioma. Muestra el que se esta utilizando en el interfaz de Moodle y permite

cambiar a otros disponibles.

Deade 1945 formando profesionales teenicos con wision empresanial. ..
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0 TITULACIONES OFICIALES UPM ~  AYUDA -~ ESPAROL - INTERNACIONAL (ES) ~ & @

Menu superior

Ademas, contiene dos iconos:
e Notificaciones. Muestra las notificaciones recientes y permite acceder a las
preferencias de las mismas.

e Mensajes. Muestras los mensajes recientes. Permite enviar un nuevo mensaje.
Menu de usuario

Este menu proporciona un acceso rapido a la informacion personal:

e Area personal. Da acceso a la pagina principal.

e Perfil. Muestra el perfil de usuario.

e Calificaciones. Acceso a las calificaciones de todos los cursos del usuario.

e Mensajes. Acceso a la consulta y gestion de mensajes personales.

e Preferencias. Permite modificar la configuracion de distintos elementos del
entorno para el usuario.

e Cerrar sesion. Sirve para salir de Moodle de forma segura.

e Cambiar rol a... Dentro de un curso permite visualizarlo con otro rol distinto.

Profesor Pruebas -
Area personal
& Perfil
Ef Calificaciones
@ Mensajes
#~ Preferencias
(% Cerrar sesidn

&i Cambiar rol a...

Menu de usuario
Barra de navegacion

Esta formada por enlaces y sirve para ubicarse y desplazarse en el entorno. Muestra
dentro de un curso, por este orden, el Area personal, Mis cursos y, por Ultimo, el
nombre corto que le identifica. A medida que se navega por las herramientas y
contenidos del curso, la barra de navegacién cambia, permitiendo saber en qué
pantalla se encuentra y facilitando el regreso a paginas anteriores pulsando sobre el

enlace al que se quiere volver.
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Curso de prueba

Area personal)/ Mis cursos A Cursode prueba

Barra de navegacion en un curso

Curso de prueba

;duj—;-‘, personal [ Mis cursos / Cursodeprueba / Tema € Autoevaluacion Tema 1

Barra de navegacion en una actividad

Menu de Navegacion

Se compone de:

e Area personal. Da acceso a la pagina personal, en la que por defecto aparecen los
cursos a los que tiene acceso y el estado de las actividades que hay en ellos.

e Inicio del sitio. Dirige a la pagina principal del entorno.

e Calendario. Presenta todos los eventos del usuario en sus distintos cursos.

e Ficheros privados. Cada usuario cuenta con un espacio privado para almacenar

ficheros de trabajo que puede utilizar desde cualquiera de sus asignaturas.

Mis cursos. Muestra las asignaturas a las que se tiene acceso.

Area personal
Inicio del sitio
Calendario
Ficheros privados
Mis cursos
Evaluacion Continua
Prueba

Curso de prueba

Menu de navegacion
Al acceder a un curso, aparece el Menu de navegacion del curso, mostrando las
opciones:
e Participantes. Presenta la lista de usuarios del curso.
e Insignias. Muestra un listado de las insignias del curso.

e Calificaciones. Muestra las calificaciones del curso.

Deade 1945 formando profesionales teenicos con wision empresanial. ..
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Curso de prueba
Participantes
Insignias

Calificaciones

Blogue Navegacion dentro de un curso

Icono de Administracion

El icono de administracion % despliega las principales opciones de configuracion y

gestion del curso. Pulsando en “Adn mads...” se accede a la totalidad de ellas.

o]

£ Editsr ajustes

o Activar edicion

T Filtros

£ Configuracicn de calificacionss
= Resultados

[ Copla de seguridad
1 Restaurar

3 Importar

& Reiniciar

& Repositorios

@ Papelera de reciclaje

£ Alnmas_

Menu de Administracion

La configuracion principal del curso se realiza en “Editar ajustes”. Todas estas

herramientas se exponen en el bloque 2.

Al acceder a una Actividad o un Recurso el mismo icono % despliega las opciones de
configuracion y gestion propias del elemento. Por ejemplo, si se accede a una tarea,
el icono %* despliega opciones propias, como Calificacion avanzada o Descargar todas

las entregas.
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ESTP CAN ETE”

REVALIDADD CON R

ATy,
i

Moverse en Moodle. Manual de Moodle 3.5

&
an Editar ajustes
Desactivar edicion Excepciones de grupo
Editar ajustes Excepciones de usuario
Roles asignados localmente Roles asignados localmente
Permisos Permisos
Compruebe los permisos Compruebe los permisos
Filtros Filtros
Registros Registros
Copia de seguridad Copia de seguridad
Restaurar Restaurar
Importar capitulo Calificacién avanzada
[& Imprimir el Libro Completo Ver libro de calificaciones
[';gl Imprimir este Capitulo Ver/Calificar todas las entregas
Descargar todas las entregas

Administracion de un recurso Administraciéon de una actividad
(libro) (cuestionario)

Algunas de las opciones que se presentan son propias de cada actividad, mientras que

otras, por ejemplo, “Editar ajustes” o “Permisos”, son comunes a todas.

Deade 1945 formando profesionales teenicos con wision empresanial. ..
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1.2. Area personal

El Area personal es la pagina de entrada al entorno. En la parte central aparece el
cuadro Vista general de curso, que ofrece al usuario una vision de conjunto de todas
sus asignaturas y, dentro de ellas, las Actividades que requieren su atencion. Por
ejemplo, en los Foros informa de nuevos mensajes, y en las Tareas indica al profesor
si hay entregas para corregir. Se puede escoger entre la vista por Linea de tiempo, que
muestra las actividades pendientes y la de Cursos, con los cursos actuales, futuros y

pasados.

Ases personal

Profesor Pruebas

Inicio def sitho.
Calendario
Ficheros privados

Mo CALENDARIO
VISTA GEMERAL DE CURSO
Curso de prueba
- fayo 2018 3
he Linea de tizmpa Cursos
Quirrical Lon Mar M Jes Vie S0 Do

1z @)= 3

Futuros

Cuwrso de prueba
L L
3 %
| L1

Quimica |

ARCHIVOS PRIVADOS

i Borradores
¥ Dioctdoo:
B Tl odf

s thonar anchivos privadon.
USUARKY IDENTIFICADO
MI5 OLTIMAS INSIGNIAS

@ Profesor Pruebas
Pals: Espafia
[T

Buenusoda Nowatoen Moodle profprofizgatess

cuestionarios.

Vista del Area personal

En la parte derecha o debajo, pueden aparecer otros bloques:

e Mensajes. Presenta los mensajes sin leer. Da acceso a su gestion completa. Para
mas informacion, consultar el apartado 4.3 Mensajes.

e Mis Archivos privados. Muestra los archivos almacenados por el usuario. Pulsando
en “Gestionar archivos privados...” se pueden subir nuevos ficheros [, crear un
directorio [ZJ , a fin de tener organizado el contenido, o descargar todo & el

contenido de la carpeta en un fichero .ZIP.
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Archivos El tamafio maximo para los archivos nuevos es: 50ME,para el limite global es: 100MB

EEIEY s[=[m

B Archivos

—

IE)

Borradores Docldoos TrabajoLpdf

Guardar cambios Cancelar

Mis archivos privados

e Usuario identificado, con la foto y los datos principales del usuario.

e Calendario, mostrando los eventos recogidos de todas las asignaturas a las que se
tiene acceso.

e Eventos proximos, con los eventos que estan mas proximos segun el calendario.

e Mis ultimas insignias, con las insignias obtenidas recientemente.

Cada usuario, mediante el boton “Personalizar esta pdgina”, puede configurar el

aspecto del Area personal moviendo, afiadiendo o eliminando Bloques.

Asea personal
Profesor Pruebas
Inicic def st
Calendario
Fiicheros privados
i CALENDARIO
. VISTA GENERAL DE CURSD
Cussordde pruchia
- ey 2018 -
- Lirvam e tiempo Ciwsos
Quiricz | Lm Mor M Jum M S8 Dom
+ [ :
En progreso Futuros 7 & @
4 15 w
N 1 2
. Cursodeprueba - Quimical woEow
L) e
| L o

Personalizacién del Area personal
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1.3. Perfil de usuario

Desde el menlU de usuario se puede acceder al Perfil personal, con informacion

referente al mismo y a sus Preferencias, para consultar o editar sus ajustes.

sor Pruebas

DNES OFICIALES UPM » AYUDA » A @ Profe

@& Areapersonal

& Perfil

Curso de prueba

Areapersonal / Miscursos / Curso de prueba

B Calificaciones
@ Mensajes

# Preferencias
= Cerrar sesidn

General
B Cambiar rol a...

W& Tbicn de avisos

Acceso al perfil personal y preferencias

Perfil &

Presenta informacion general y publica del usuario. También se puede acceder al perfil

de cualquier usuario desde la lista de Participantes de un curso.

Profesor Pruebas o

Detalles de usurio Miscekinea
Tdfton pesfh Mo i 1

Lapsha

Informes

Insignias
Insignias de Moodle GATL:

Actividad do ussark
i 5 1408 (a0ae 3000t
- weoks, L0 4 mayode 2014 166 38

Nayat o o N sl

Detalles del Corso

Porfiios de cirse

Eeshiastbon Covtion

Vista del perfil personal general

En concreto, dentro de una asignatura, el perfil muestra:
e “Detalles de usuario”. Datos personales, como su pais y su ciudad.
e “Detalles del curso”. Listado de cursos a los que tiene acceso.

e “Misceldnea”. Este cuadro permite consultar:
o El “Perfil completo”, que es el perfil a nivel de sitio. Aparece cuando se esta

consultando el perfil desde dentro de un curso.
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o Todos los “Mensajes en foros” publicados por el usuario.
o Los “Debates en foros” comenzados por el usuario.

e “Informes”. Sesiones del navegador abiertas y Resumen de calificaciones. Si se
esta dentro de un curso, al profesor también se le ofrece acceso a otros informes
del mismo: Registros de hoy, Todas las entradas, Diagrama de informe e Informe
completo.

e “Actividad del usuario”. Primer y Gltimo acceso al curso en el que se esta.

Toda esta informacion perteneciente al usuario, excepto los informes y el primer

acceso, es vista por los otros participantes de un curso.

Profe =~ = ,
Algunos informes sélo aparecen al

pulsar sobre uno de los cursos en
Detalles del curso.

BT perT

Detalles de usuario

Diraccién da cormen

arafproffgate.cs

Paky
Espafia

Informes

Registroz do hay

Todas bas entradas

Detalles del Curso
Perfites de curso

Diagrama de informs

Curso Maye

Evalusglon Continua

Caltheacian

Actividad de usuario
i} itimin acoeso o curso
Asignatura de sjempio o mitgrcoles, 16 e mayo de 2018, 16:33 {shoral

Asignaturade ejemplo copla 27

Vista del perfil propio dentro de un curso

Preferencias #
Comprenden diversos ajustes relacionados con el usuario y su forma de trabajar en

Moodle.

Preferencias

Cuenta de usuario Repositorios Portatolios

Insignias

Vista de las Preferencias de usuario
Se agrupan en apartados, cada uno con acceso a distintas opciones.

e Cuenta de usuario. Permite cambiar datos relacionados con el usuario.

Deade 1945 formando profesionales teenicos con wision empresanial. ..



‘** " "
% IESTP “CANETE

REVALIDADD CON RD ED

Perfil de usuario. Manual de Moodle 3.5

o Editar perfil. Permite modificar parte de los datos del perfil del usuario.
Algunos pueden estar bloqueados.

o Cambiar contrasena. Sélo en los casos de usuarios que no se validen a través
de un sistema externo.

o Idioma preferido. Define el idioma en el que el usuario visualiza el entorno.

o Configuracion del foro. Permite determinar el tipo de resumen, de suscripcion

y de rastreo para los foros.

Configuracion del foro
Tipo de resumen de correo

Snresurmen {un correa por cada mensae del foro) $

Subscripcién eutomatica al faro S siendoiesvie i frersale siscr lonine e v, =

~ Seguimiento del foro

Rastre del foro Mot na registrar |os mensajes gue e visto $

Cuande seervia la potificackin. - @ Marcereihilocomoleids &
deun mensaje del fore

Curdar camnbios Cancels

Preferencias del foro

o Configuracion del editor. Define el editor de texto por defecto.

o Preferencias del curso. Permite desactivar el selector de actividades que
aparece cuando se aflade un recurso o actividad en un curso.

o Preferencias de calendario. Define ajustes relacionados con la forma de ver

el calendario y los eventos proximos.

Preferencias de calendario

Formato de hara Par dofecto z
Primer dia de la semans a
N® miximo de eventos privimas o 10 =

Plazo de comienzo deeventos priwmos g

Recordar ajustes de filtre e Mo %

Cusrdar cambios

Preferencias de calendario

o Claves de seguridad. Permite reiniciar las claves para el acceso a Moodle
desde aplicaciones externas.

o Preferencias de Mensajes. Configura el envio de correos electronicos al
usuario cuando este recibe nuevos Mensajes en funcion de si esta o no
conectado en el momento del envio.

o Preferencias de notificaciones. Configura la forma en la que es informado el

usuario ante los eventos que pueden producirse.
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Preferencias de notificacion
O pesactivar temporalmante las notifcaciones
MNotificacién
emergente Email £
Tarea En Mo En No
linea en linea en
(7] linea Q linas
L7 L]
Notificaciones de tareas m u a ﬂ
Encuesta En L] En No
linea e lines an
Inea linea
MNotificaciones de encuests m ﬂ a ﬂ
Recardatorio de encuesta Mo u ﬂ
Foro En Mo En Mo
linea &n linea en
Iinea linea
Mensajes suscritos del foro m B B
Campentios suscritos del foro u u B ﬂ

Algunas opciones de notificacion

e Portafolios. El usuario puede Configurar qué portafolios, de los disponibles, quiere

utilizar para exportar su trabajo.

MNombre Plugin Portafolio Mostrar / ocultar

Descarga de archivos download @

Configurar portafolios

Al acceder a Transferir registros aparecen las Ultimas transferencias finalizadas.

Transferencias anteriores exitosas

Plugin Portafolio Area de exportacién Tiempo de transferencia
Descarga de archivos Foro jueves, 17 de mayo de 2018, 15:23
Descarga de archivos Tarea jueves, 17 de mayo de 2018, 15:21

Transferir registros

e Insignias. Permite configurar los siguientes ajustes:
o Gestionar insignias. Muestra las insignias obtenidas. Pueden descargarse y
decidir si se muestran al resto de usuarios. Ademas, pueden enviarse a un
almacén externo o mostrar en el perfil insignias conseguidas fuera de este

entorno.
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Mis insignias del sitio web Moodle GATE o

Para compartir estas insignias fuera de este sitio web e necesario conectarse s una mochia .
Mumero de insignias conseguidas: 2 Rty

Buscar por nombre

Buen usa de Newato en Moodle
cuestionarios

Mis insignias de otros sitios web o

Para mastrar kas insignlas extenas necesita conectarse o wna mochila

Vista de la gestion de insignias

o Preferencias de insignias. Presenta las opciones de privacidad de las insignias

obtenidas.

Insignias: Preferencias

~ Configuracidn de privacidad de la insignia @

B Mostrar sutomditicamente | pdgl perfil kas Insignk he ganado

Vista de las preferencias de insignias

o Configuracién de la mochila. La mochila es un almacén externo de insignias.

Estableciendo una conexion con ella es posible importar y exportar.

Configuracion de la mochila

~ Conexion a la mochila &
URL https://backpack.openbadges.org
Estado Mo conectado

Direccion de 08
COrreo

Conexion a la mochila externa
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1.4. Descripcién de un curso

Las partes principales de la pantalla en un curso son el Menu de navegacion, la Pdgina
del curso y los Bloques. Sobre estos dos Ultimos, aparece la cabecera del curso, que
contiene la ruta de la pagina actual y el icono de Administracion %, el que, permite

acceder a las opciones de configuracion y gestion del curso.

E @ POLITECNICA-TITULACIONESOFICIALES  UPM -  AYUDA -  ESPAROL- INTERNACIONAL(ES) - M @8 Profesor Pruchos . :
7 N
Cursode prucha
Curso de prueba o -
Partidpantés Cabecera del curso
Areapersonsl / Miscursos / Cursode prisba
) \ J
Menu de —
., ( Pagina del curso \ / \
navegacion e CALENDARIO
General
1 (= : - abrit 2018 [
b= Tabldnde avisos (4 ]
Inicio dl stla [ Seccidn inicial I L e e e 8 D
1 "G Dudssderaasinatura
Calendario I - _ . I Z F (k3 B Z R
Diocurnentacsondel curso I A
Ficheros privados ‘———————————————————————————J u =
e i =
Mis cursas IrTema 1 H . Bloques
Evaluacion Contina I " et 1 Clave de eventos
1 Actividades de aprendizale 1 @ Ocultar eventos de sitio
Prueba I : : 4 Oultar eventis de cursg
o Autoevaluacion Tems 1 . @ Oaultar eventos de srupo
v : -.!‘, Trabajo 1 SeCCIoneS I - Ocultar eventos del usuario
i e o o o o o o o o o o o o o o o o o )
AVISOS RECIENTES
L ) \_Tema2 J \ J

Partes de la pantalla de un curso

La Pdgina del curso, en el centro, generalmente esta dividida en Secciones, que estan
destinadas a albergar los contenidos del curso, Recursos y Actividades. Siempre hay
una seccion inicial y debajo pueden aparecer mas. En los ajustes del curso se puede
indicar que haya una pagina por cada seccion, con el fin de no tener una pagina de
temas demasiado larga.

Dentro de una Seccion, cada Recurso o Actividad consta de un icono identificativo del

tipo de elemento y un nombre que sirve de enlace al mismo, excepto las etiquetas.

ﬁ Tema 1

Actividades de aprendizaje
a| Trabajo 1

!i| Autoevaluacion Tema 1

Elementos dentro de un tema
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Las Etiquetas son un tipo de Recurso que permiten mostrar cualquier contenido

directamente en la Pdgina del curso, por ejemplo, un texto o una imagen.

A la derecha de la Pdgina del curso se ubican los Bloques, que contienen herramientas
que apoyan Yy facilitan el desarrollo del curso, asi como herramientas de gestion y
configuracion. Se pueden mover, agregar y eliminar para adaptarlos a las necesidades

del curso. Para ello es necesario activar el Modo Edicion.

Dentro de un curso, el Menu de navegacion facilita el acceso a la lista de Participantes,
las Insignias y Calificaciones.
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¢Para qué sirve?

El Modo edicién permite anadir y modificar el contenido de un curso. Soélo disponen de

esta posibilidad los usuarios con perfil de Profesor o de Editor de contenidos en dicho

curso.

¢Como se activa?

En la esquina superior derecha de la pantalla, se puede encontrar el icono de

administracion %, al desplegar las opciones, en segundo lugar aparece “Activar

edicion”.

E © POLITECNICA- TITULACIONES OFICIALES  ufs -

Cursode prueka
Curso de prueba
Participantes
Areapersonal | Mis aursos ! Cursodeorueba
Insignizs
Calificaciones
Area personal General
&+ i
Inldio del sitio ._A Tabldnde avisos
R—‘- Dudas de la asignatura
Calendario B
& Documentacidndel cursa
Ficheros privados
Mis curses Tema 1
Evaluacion Continus i Tema 1
Actividadesde o
Prueha
W Autoevaluacion Tema1
Curso de prusba _
el Trabalo 1
Cuuilimical

O Editarajustes

¥ Filtros

© Configuracion de calificaciones
E= Resultados

] Copia de seguridad

ACtIVar el 1 Restourar
MOdO ed|C|én 1 Importar
£ FReiniciar
23 Repositoris

m Papelera derecldaie
0 Alnmas.

@ Ooultar eventos del usuario

Activacion de la edicion

Una vez activada la edicion, aparecen en la asignatura distintos iconos y menus

desplegables con la etiqueta “Editar”.
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Editar =

recurso

Editar =

Curso de prueha
Curso de prueba
Participantes
Areapersanal / Miscursas / Curso de prusha

Inzignias
Calificaciones
& General

res personal

yu na ‘*‘Ii__—: Tahldn de m.'ln:yD
Inicio del sitio =

Dudes de |3 esignaturs
Calendario =
4 Wl Documentacion del curso
Ficheros privados
Mis cursos
% lemal
Evaluzcion Continua
3 i Temal
Pouela 4+ Actividades de aprendizaje
Curso de prucha + &=l Trahaio 1

Quimica | + ﬂ Autosvaluacidn Tema 1

Agregaun blogue

% lema2

e
\ I

Editar -

[ Afadir una actividad o un r:c.ur:ﬂ]

Editar =

CALENDARIO

« abril 2018 >
um M Mie Jwe Vie Sab Dom
1

3 4 't &
g oM 1M 12 13 1 15
1 17 18 19 20 2
23 24 ITH 26 ;W
o

3 29

Clave de eventos
Ocuttar eventos de sitio
Ooultar eventns de curso
Oeultar eventos de grupo

Ocultar eventos del usuaric

AVISOSRECIENTES 4. -

Adadir un nusvo tems...
{Sin novedades afin}

Modo edicién activado

Una vez realizados los cambios en el curso se puede salir del Modo Edicion pulsando

“Desactivar Edicion” en el desplegable del icono de administracion #.

¢Como funciona?

El Modo Edicion se caracteriza por mostrar un conjunto de menUs e iconos en el curso

que permiten al profesor interactuar con los contenidos existentes. Los iconos se

repiten en muchos de los elementos que componen un curso. La siguiente tabla

describe los iconos segln su lugar de aparicion.

Bloque

Seccion ‘

Cambiar el titulo.

Cambiar el orden dentro
de la columna.

Cambiar el orden en la
pagina del curso.

Desplegar las opciones
de edicion del bloque.

Anadir texto, imagenes,
y otros elementos al
principio del tema.
Configurar el tema.

Icono Recurso o actividad

4" | Cambiar el nombre.

+ Mover en vertical dentro de la
pagina del curso.

=» | Desplazar hacia la izquierda o la

& |derecha.

o Editar, accediendo al formulario
de configuracion.

e Duplicar, situando el nuevo
debajo del original.

i1 |Eliminar.

Eliminar. Puede volver a
anadirse desde el bloque
“Agregar un bloque...”.

Eliminar el tema con
todo su contenido
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Icono Recurso o actividad Bloque Seccion ‘

® Indica que es visible para los estudiantes. Pulsando sobre el icono sera invisible para
ellos.

Indica que el elemento esta oculto. Pulsando sobre el icono vuelve a hacerse visible
w para los estudiantes.

Indica que el elemento oculto no
esta disponible. Pulsando sobre el
@ icono, se hace disponible (a través
de su URL) a pesar de estar oculto.

Indica que el elemento oculto esta
disponible (a través de su URL).
Pulsando sobre el icono, deja de
estar disponible.

i)

Indica el Modo de Grupo de una
actividad. Se corresponden con:
No hay grupos, grupos separados y
grupos visibles.

Asignar un rol a un usuario
Unicamente para ese recurso o
actividad.

D | ® O

‘]

Modificar los permisos de
los usuarios en el bloque.

&

Comprobar los permisos
de usuario en el bloque.

n

o Marcar de manera
visual el tema activo.

Los elementos borrados quedan almacenados en la “Papelera de reciclaje”,
que aparece dentro del desplegable de Administracion. Con est
herramienta, pueden recuperarse los recursos y las actividades eliminados,
incluidas las entregas y actividad de los estudiantes.

El Modo Edicién también muestra al pie de cada una de las secciones o temas del curso
el enlace “Anadir una actividad o un recurso”, que facilita la incorporacion de

actividades y contenidos.

Las actividades son herramientas para la interaccion con y entre los alumnos, por
ejemplo, Foros, Cuestionarios, Wikis, etc. Por otro lado, existen diferentes maneras
de crear contenidos con Moodle o de enlazar contenidos previamente creados: Archivo,
Carpeta, Etiqueta, Pdgina, URL, Libroy Paquete de contenido IMS.
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Anadir una actividad o un recurso

-~
TIIDAD
2 &3 Selecclons una actividad o un recurso
o) & ‘Asisdencia pars vor la ayuda. Haga dobile clic an el
nombre de una acthvidad o recurso para
O §8§ twededston
afiadirla de torma rapida

@ o
P comus

J Cueshonang
n Elecridd da grupa

Encuesta

il

Encuesta

i

Foro

\-1 Glosario

Herramienta
Externa

Leccidn

Paquete SCORM

FPET X

Talles

Tarea

Bt O & E ] d IR b e T I T T & T S s & T
il

&% C
E

ODDDDOOE
i K é
AL

®
§

Menu Anadir actividad o recurso

Deade 1945 formando profesionales tcnicos con wision empresanial. . .



ESTP “CANETE”

I
s REVALIDADD CON RD, N® 243-06-ED

Gestion de ficheros. Manual de Moodle 3.5

1.6. Gestion de ficheros

Los archivos se guardan y gestionan en cada Recurso o Actividad de la asignatura. Por
ejemplo, un archivo subido por un profesor en una Tarea, so6lo esta accesible para los

usuarios que tengan los permisos adecuados en dicha Tarea.

Todos los usuarios disponen de una carpeta de ficheros privada con el nombre “Ficheros

privados” a la que pueden acceder desde el Menu de navegacion.

Moodle cuenta con Portafolios y Repositorios. Los Repositorios permiten incorporar
ficheros desde el ordenador o desde otro lugar del propio curso, mientras que los

Portafolios permiten exportarlos desde Moodle al dispositivo usado.

La gestion de ficheros se hace desde cada Recurso o Actividad y se agregan en ellos
utilizando el Selector de Archivos, una ventana que aparece siempre que se desee
incluir un fichero. También es posible agregar ficheros a Moodle con la utilidad

“arrastrar y soltar”. Ver la seccion 3.2 de este manual.

¢Donde se guardan los ficheros de una asignatura?

Los archivos subidos se guardan en Archivos locales, dentro de la carpeta del Recurso
0 Actividad de la asignatura donde se adjunta, y si se desea modificar, hay que hacerlo
desde el mismo lugar. Para encontrar un fichero subido previamente, se utiliza el
Selector de archivos, el cual permite ver todo desde la misma ventana. Se puede llegar
a él desde cualquier lugar que permita adjuntar archivos. Al abrir el Selector se
muestra:

e Archivos recientes. Muestra los ultimos 50 ficheros subidos por el usuario.

e Archivos locales. Permite navegar entre los ficheros de las asignaturas a las que

se tiene acceso.

e Archivos privados. Contiene los ficheros subidos a esta carpeta personal.

En el Selector de archivos, las carpetas y documentos se pueden mostrar de tres
formas, intercambiables con los iconos de la esquina superior derecha: iconos, lista y

arbol.
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Selector de archivos

i Archivos locales Heigrar o |35 = m

% Archivos recientes B Sicternz B Curso de prueba

&, Subir unarchivo

¥ Archivos privados
) s | — [ ]

Resamenes de Caopiasde Decumentacion Tema 1

Selector de archivos explorando Archivos locales

Para navegar por este sistema de ficheros locales, hay que pulsar en el repositorio
“Archivos locales” y después sobre la palabra “Sistema”. Se muestra una carpeta por
asignatura y dentro de ellas, una carpeta por cada Recurso o Actividad que tenga algun
fichero. Estas carpetas tienen el nombre del Recurso o Actividad seguido, entre
paréntesis, de un descriptor que indica el tipo de elemento, por ejemplo, Archivo,
Carpeta o Foro. Se ofrece un buscador para facilitar la localizacion de un archivo

determinado.

Selector de archivos

P Archivos locales Buscar = = E =l

% Archivos recientes B Sictema)| M Curso de prueba

&, Subir unarchivo

e A rchivias neiyados

Restimenes de Caopias de Documentacion Tema 1

Carpetas de una asignatura

Por otro lado, al acceder a los ajustes de un Recurso o Actividad que posee uno o mas
ficheros, en el apartado Contenido, pueden gestionarse dichos ficheros pulsando sobre
ellos. Si se agrega un nuevo fichero con el mismo nombre que uno existente, se puede

sobrescribir o crear uno nuevo con otro nombre.

Seleccionar archivos Tamarfio méximo para archivos nuevos: SOMB
0ok @ = m
m Archivos
— I
Otras versionas doc temal

Gestion de ficheros subidos a un Recurso
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Las operaciones realizables sobre un fichero son: cambiar el nombre, cambiar el autor,

cambiar la licencia de uso, moverlo a otro directorio, descargarlo y borrarlo.

Editar doc_temail

Descargar /V[ Descargar I Borrar Borrar fichero

fichero -
Nombre Cambiar nombre
dostemat del fichero, autor
licencia de uso
Autor y
Seleccionar licencia Todos los derechos reservados B
Ruta / 7

Mover a otro

Uttima modificacién 8 de mayo de 2018, 14:33

Creado 7 dejullode 2014, 10:21
Tomafic 204 8KE

il

Opciones sobre ficheros

Si se trata de un directorio, se accede a sus opciones pulsando en el icono : de su

esquina inferior derecha.

Editar Otras versiones

Comprimir

& Archivos ,l Borrar I Comprimir en un zip
Borrar Nembre Otrasversiones
\ Ruta

directorio
L J
e e

e

Cambiar el
nombre del
directorio

Otras versiones

(i modificacién 8 de reyo de 2015 1433
Cready Edemayode 2018 1253

- Mover a otro

directorio

Opciones sobre directorios
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1.6.1. Repositorio

Los Repositorios en Moodle permiten a los usuarios subir ficheros desde el ordenador

a Moodle o incorporarlos desde Repositorios externos como Flickr, Google Drive,

UPMdrive, Dropbox, etc. Moodle facilita unos repositorios por defecto a todos los

usuarios:

e Subir un fichero. Para subir archivos desde el dispositivo.

e Archivos locales. Da acceso a los ficheros publicados en las asignaturas de Moodle
segun los permisos de cada usuario.

e Archivos recientes. Muestra los 50 ultimos ficheros subidos.

e Archivos privados. Muestra la carpeta personal del usuario.

El administrador puede no tener habilitados todos los repositorios
externos.

Ejemplos de uso:

.~ Subir un fichero del ordenador, importar a una asignatura un fichero
disponible en otra, mostrar un documento subido a la nube o descargar
un fichero subido a Moodle.

¢Como funciona?

Hay dos lugares en los que se almacenan ficheros, la carpeta privada que tiene cada

usuario o dentro de una Actividad o Recurso, quedando en los Archivos locales.

En ambos, al pulsar sobre “Agregar...” [ se abre una ventana que permite escoger el

Repositorio donde se encuentra el fichero.
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Tamaiio maximo para archivos nuevos: 50MB
f| = = E .
B Archivas

v

Puede arrastrar y soltar archivos aqui'pesa afiadirlos

Selector de archivos

P Archivos locales ==
T Archives rociantes

%, Stibir un GrChivo

Adjunto

iy Archives privados
EXamiial,.  hose hs seleccionado ningiin archive

Guardar como

Autor

Profesor Pruebas

Saleccionar licancls

Todos Ins derachos resarvados -

Subir este archivo

Selector de archivos en Subir un archivo

Para subir un fichero, hay que escoger “Subir un archivo”:

1. Pulsar “Examinar...” o “Seleccionar archivo”, depende del navegador, para
escoger el fichero ubicado en el ordenador.

2. Opcionalmente, escribir el nombre que se le desea dar en Guardar como, el Autor
del fichero y seleccionar su Licencia de uso.

3. Para finalizar, pulsar “Subir este archivo”.

Para escoger un fichero existente de un Repositorio:

1. Pulsar sobre el Repositorio correspondiente. Buscar el fichero a través de las
carpetas y pulsar en él.

2. Indicar si se desea realizar una copia del mismo o crear un alias/atajo a él, si esta
en Archivos locales.

3. Opcionalmente, escoger el nombre que se le desea dar en Guardar como.

4. Escribir el Autor del fichero y la Licencia.

5. Para finalizar, pulsar “Seleccionar este archivo”.
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Al ahadir un fichero desde los archivos locales es posible indicar si se quiere
duplicar el fichero seleccionado o se prefiere hacer un enlace al mismo. Si
se realiza un duplicado, en caso de querer actualizar el fichero, hay que
hacerlo en los dos sitios, ya que si se cambia en uno de los sitios, no se

cambia en el otro.

~

J

Seleccionar Guia del curso.pdf

® Hacer unz copla del archive

O Crearun afias/tajo al archive

Guardar coma

Gula del curso pef

Autor

GATE Coordinador

Seleccionarficencia

Todes Ws derechos reservados

=

Sedeccionar este archiva Cancelar

Wit modicacide: & de oclubine de 2034, 1107
Creado 3 deociubre de 2014 1107

Tamafin 200 K8

Licenda Todos ks denechos reservedos.

Aution GATE Coordinador

Selector de archivos seleccionando un fichero ubicado en Archivos locales

Uno de los campos necesarios para rellenar en el momento de subir un fichero es la

Licencia. Estas son las distintas opciones:

e Todos los derechos reservados. @

« Dominio Piblico. &

¢ Otro: Si la licencia del material no es ninguna de las anteriores.

©

Todos los derechos reservados. El titular posee los derechos de
reproduccion de copias, derivacion del material, distribucién comercial

y presentacion del material al publico.

®

Dominio publico. El material puede ser usado por cualquier persona,

respetando los derechos morales del autor.
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Reconocimiento. El material creado por un artista puede ser distribuido,
copiado y exhibido por terceros si se muestra en los créditos.

No comercial. No se puede obtener ninglin beneficio comercial.

ShareAlike. Las obras derivadas tienen que estar bajo los mismos

@ No Derivs. No se pueden realizar obras derivadas.
@ términos de licencia que el trabajo original.

1.6.2. Portafolio

Permite exportar el trabajo realizado por el alumno en alguna actividad a un portafolio
externo como Google Drive, Flickr, Mahara o bien descargarlo directamente al

dispositivo.

Ejemplos de uso:

"% Exportar el mensaje de un foro, una definicién de un glosario, una

sesion de chat, la entrada de una base de datos o una tarea entregada.

¢Como funciona?

Para exportar un elemento basta con pulsar sobre el enlace “Exportar al portafolios”

o sobre #. En funcién de la actividad, se muestra uno u otro.

Estado de laentrega

Estada de fa entrega Enviado para calificar

Estado de |z calificacidn Sln calfficar

Fecha de entrega ueves, 14 de junio de 2018, D000
Tiempo restante 35 dias 13 horas

Uitima maodificacion miércoles, ¥ de mayo de 2018, 10:19
Archivos envlados

A Trabaiolodf 4
falos

Exportar i portatol

Edltar entrags

Exportar al portafolio la entrega de una tarea

A continuacion, hay que elegir entre descargar el archivo directamente, hacerlo en
formato Leap2A o bien, enviar a un portafolio externo si hubiera alguno habilitado.
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Configurar datos exportados
Exportando contenido de Tarea: Trabajo 1

Exportanda contenido s Descarga de archivos

Formatos de expaortacidn disponibles Archivo -

Canoelar

Seleccionar formato o portafolio externo para la exportacion

Solo se muestran aquellos repositorios relacionados con el item a exportar. Por
ejemplo, si no es una imagen, no aparece Flickr como opcion. Una vez escogido, hay
que pulsar en “Siguiente”, y a continuacion, indicar los datos de acceso de la web a

la que se desea llevar el contenido.

Es posible que el administrador no haya habilitado todos los portafolios.
v Siempre esta disponible la opcion de Descargar al dispositivo.
@
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1.7. Aspectos comunes de recursos y actividades

Algunas opciones de configuracion se pueden aplicar a nivel de un Recurso o una
Actividad desde el icono de administracion %, habiendo accedido previamente a ellos.
Por otro lado, cuando se crean o modifican, ademas de los ajustes comunes, como el
modo de grupo o la visibilidad inicial, su disponibilidad puede restringirse en funcién
de ciertas condiciones. También es posible fijar los criterios que determinan cuando
se da por completada una Actividad o Recurso.

1.7.1. Administracion de actividades y recursos

Una vez creados, Moodle permite editar su configuracion, asignar roles y permisos,
consultar las acciones realizadas por los estudiantes y otra serie de opciones

relacionadas con ellos.

Editar ajustes
Editar ajustes !
Roles asignados localmente Excepciones degrupo
Permisos Excepciones de usuario
Compruebe los permisos Roles asignados localmente
Filtros Permisos
Registros Compruebe los permisos
6 - Copia de seguridad X
Filtros
Editar ajustes Restaurar )
Registros
Roles asignados localmente Modalidad de suscripcién
Copia de seguridad
Permisos " Suscripcién opcional
. Restaurar
Compruebe los permisos Suscripcion forzosa
y Calificacién avanzada
Filtros Suscripcidn automatica
5 Ver libro de calificaciones
Registros Suscripcion deshabilitada
Copia de seguridad Suscribirse 3 este foro Ver/Calificar todas |as entregas
Restaurar Mostrar/editar suscriptores actuales Descargar todas las entregas

Menu Administracion en diferentes elementos de Moodle (Archivo, Foro y Tarea)

Si el profesor accede a una Actividad o Recurso, el icono de administracion Lo
despliega este grupo de herramientas que le permiten administrar y editar todas las
opciones de las que dispone. Son:
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e “Editar ajustes”. Permite configurar las opciones del Recurso o Actividad. Para
mas informacion consultar el apartado del manual correspondiente a cada uno.

e “Roles asignados localmente”. Para asignar a un participante de la asignatura un
rol distinto en una Actividad. Por ejemplo, en un Foro, dar el rol de profesor a un
estudiante para que lo modere.

e “Permisos”. Permite modificar las acciones que por defecto puede llevar a cabo
cada rol (profesor, estudiante, etc.) para esta Actividad o Recurso. Por ejemplo,
dar permiso a los estudiantes para calificar a otros companeros en una actividad o
quitarles el permiso para escribir en un Foro.

e “Compruebe permisos”. Muestra los permisos de los que dispone un participante
concreto en la Actividad o Recurso.

e “Filtros”. Permite activar o desactivar los Filtros.

e “Registros”. Muestra los accesos y acciones de los participantes en un Recurso o
Actividad, pudiendo filtrar la informacion por usuario, fecha, grupo, etc.

e “Copia de seguridad”. Crea una copia de seguridad del elemento.

o “Restaurar”. Restaura la Actividad o Recurso mediante una Copia de Seguridad
realizada con anterioridad.

e El resto de opciones pueden variar en funcion de la Actividad o Recurso.

Para mas informacion, consultar el Bloque 2. Gestion del curso de este manual.

1.7.2. Ajustes comunes del médulo

Existen opciones que aparecen en los ajustes de todas las Actividades y Recursos, en

la seccion Ajustes comunes del moédulo. Son las siguientes:

1. “Disponibilidad”. Se ofrecen tres opciones: visible para el alumno, oculto para el

alumno y accesible pero no visible en la pagina del curso.

’h Temal

Enlaces de interés

W=l Foro del tema 1

g
e

Vista de las opciones de visibilidad (oculto, disponible pero oculto y visible)
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2. “Numero ID”. Proporciona una forma de identificarlos para poder calcular la
calificacion final del curso, mediante formulas en las que el ID es un parametro. Si
la actividad no esta incluida en ningin calculo de calificacion, este campo puede

dejarse en blanco. Puede ajustarse también desde la gestion de Calificaciones.

Sélo en las Actividades:

3. “Modo de grupo”. Toda actividad que soporte grupos puede definir un modo de
trabajo en grupo. En cada actividad el comportamiento puede ser distinto:

e No hay grupos. Todos los alumnos son parte de un Unico grupo.

e Grupos separados. Cada alumno sélo ve los integrantes de su grupo e interactta
con ellos. Los demas son invisibles para él.

e Grupos visibles. Cada alumno solo puede interactuar con los integrantes de su
grupo pero también puede ver a los otros grupos.

4, “Agrupamiento”. Si se han seleccionado “Grupos visibles” o “Grupos
separados”, se puede especificar el agrupamiento al que pertenecen los grupos
que participaran en la actividad.

5. “Anadir restriccion de acceso por grupo/agrupamiento”. Sélo pueden ver la
actividad los grupos o agrupamientos que se seleccionen. Para mas detalles, ver el

siguiente apartado.

* Ajustes comunes del modulo

Disponibilidad (7]

L0

Muostrar en la pégins del curso

MNimero 1D e

Modadagnipa 2] Grupos separados +

Agrupamiento (7] Ninguno *

Afiadir restricddn de acceso por grupo/agrupamiento

Ajustes comunes del médulo

1.7.3. Restricciones de acceso

Permiten a los profesores restringir el acceso de los estudiantes a cualquier Recurso,
Actividad o Tema completo, de acuerdo a ciertas condiciones. Estas pueden ser fechas,
pertenencia a un grupo o agrupamiento, si se ha finalizado otra Actividad, si el

estudiante tiene determinada informacién en un campo de su perfil o si se ha obtenido
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cierta calificacion en alguna Actividad. Es posible combinar y agrupar varias

condiciones.

Utilizando las Restricciones de acceso y las Condiciones de finalizacion,
. se pueden crear distintos itinerarios de aprendizaje segun la actividad
del estudiante.

¢Como se configura?

En la configuracidn de las Actividades y Recursos aparece la seccion Restricciones de
acceso. En ella se configuran las condiciones que deben cumplirse para que sea visible

para los estudiantes.

b Ajustes comunes del médulo

~ Restricciones de acceso

Restricciones de acceso -
Ninguno

Afadir restriccion ..

+ Finalizacidn de actividad

Anadir restricciones de acceso

Para afadir una restriccion:

1. Acceder a los ajustes del Tema, Recurso o Actividad al que se quiere restringir el
acceso.

2. Buscar el apartado Restricciones de acceso y pulsar en “Anadir restriccion...”.

3. Seleccionar el tipo de restriccion.
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Anadir restriccién ...

Finalizaci6n de actividad Los estudiantes deben (o noj

completar alguna actividad,
Fecha Prevenir el acceso hasta [o
desde) una fecha y hora

predeterminada
Calificacion Los alumnos deben lograr
una calificaddn especifica.
Farmitir sdio 3 estudianta

que pertenezcan a un
determinado grupo o a todos

Grupo

los grupas.

Barmitir sdio a estudiantes
que pertenezcan a un Erupo
asocizdo a un agrupamiento.

Agrupamiento

Caontrol de acoesn basadao en
los campos del parfil de
usuaria,

Parfil de usuario

Afiadir un conjunto de
rastricciones que se deben
aplicar en su conjunto.

Conjunto de restricciones

Cancelar

Tipos de restricciones

Los tipos de restricciones pueden ser:
¢ Finalizacion de actividad. Debe haberse completado previamente otra Actividad o
Recurso, cumpliendo las condiciones de finalizacion que tuviera configuradas.
Consta de:
o Un desplegable con todos los Recursos y Actividades que hay creados hasta
ese momento y en los que se hayan definido condiciones de finalizacion.
o Un desplegable con las diferentes posibilidades:
= Debe marcarse como completada.
= No debe estar marcada como completada.
= Debe estar completa con calificacion de aprobado.

= Debe estar completa con calificacion de suspenso.

Finalizacion de actividad Autoevaluacion Tem: ¥ debe marcarse como ¥

Ejemplo de restriccion por finalizacion de actividad

¢ Fecha. Se puede indicar una fecha desde o hasta la que se puede acceder.

@ Fecha  desde + 9 +  mayo s 2018+ 00+ : 00s %

Ejemplo de restriccion por fecha

e C(Calificacién. Determina la puntuacion que debe obtenerse en otra Actividad para

acceder. Se compone de:
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o Un desplegable con todas la Actividades que hay creadas hasta ese momento
en la asignatura y que pueden ser calificadas.
o Dos campos donde escribir, en tanto por ciento, el rango en el que debe estar

la puntuacion de la Actividad seleccionada.

@ Calificacién | Trabajo 1 e X
debe ser = 50 %
ebe ser <
O deb %

Ejemplo de restriccion por calificacion

e Grupo. Se restringe el acceso en funcion de la pertenencia a un Grupo.

@ Grupo Grupo 1 B X‘

Ejemplo de restriccion por grupo
e Agrupamiento. Se restringe el acceso en funcién de la pertenencia a un

Agrupamiento.

@ Agrupamiento Agrupamientol & X

Ejemplo de restricciéon por agrupamiento

e Perfil de usuario. Determina la informacion que debe tener o no el alumno en un
campo de su perfil personal para poder acceder. Se debe indicar el campo y la

informacion.

@ . . . . x
Campo del perfil del usuario Direccién de correo % contiene B @upm.es

Ejemplo de restriccion por perfil de usuario

¢ Conjunto de restricciones. Permite incluir un subconjunto con varias restricciones

de cualquier tipo de las anteriores.

@

El estudiante debe B3 cumplir todas + las siguientes restricciones
Finalizacién de actividad Autoevaluacion Tem: ¥ debe marcarsecomo ¥ X
Grupo Grupo 1 s x

Ejemplo de conjunto de restricciones

El @ a la izquierda de la condicion, define como se comporta el elemento cuando el

participante no la cumple. Con el ojo abierto aparece con el nombre en color gris y se
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informa de los requisitos que se deben cumplir para acceder. Con el ojo cerrado el

elemento es invisible para el que no cumple las condiciones.

Pueden combinarse varias condiciones y se puede indicar si se deben cumplir o no las
condiciones definidas. Si se refiere a todas, van separadas con [l y si vale con
cualquiera de ellas, van separadas con . Esto se define en la primera linea mediante
los dos menUs desplegables que contienen las opciones “debe” o “no debe” y “todo”

o “cualquiera”, respectivamente.

@ FElestudiante debe B cumplic cualguierade las siguientes restricciones
Finalizacion de actividad Artogdaluacion Tem: = debe marcarse como = X
Fecha desde ¥ 15 = mayo - 2018 + 00+ ¢ 00 =% X
Grupo Grupo 2 * x
El estudiante debe B cumplic todas - las siguientes restricciones
Fecha desde % 10 = mayo * 2018 = 00 5 ¢ 00 =% X
Calificacion  Trabajo 1 : x
debeser= 50 %

Ejemplo de combinacidn de restricciones

~

Para que las restricciones de acceso funcionen correctamente, dentro de
los ajustes de la Actividad o Recurso, en la seccion “Ajustes comunes del
modulo”, la opcion “Visible”, es decir, el icono del ojo, debe tener
9 seleccionado "Mostrar en la pdgina del curso”. Si se deja en “Ocultar a
N estudiantes” o el icono del ojo cerrado, aunque se cumplan las
condiciones definidas no serd accesible para los estudiantes. Y,

La diferencia entre las opciones “Disponible desde” o “Fecha de entrega”

de cada actividad y la restriccion de acceso por fecha que se define aqui,

estd en que la primera permite a los estudiantes ver la actividad, pero no

entregarla, mientras que la restriccion cierra completamente la
actividad.

=
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1.7.4. Finalizacion de recursosy actividades

Permite al profesor establecer condiciones que definen cuando un Recurso o Actividad
se considera como completada por el estudiante. Aparece una marca junto a la
actividad cuando el estudiante cumple con los criterios establecidos, por ejemplo,
cuando tiene un numero determinado de mensajes escritos en un Foro, cuando ha
recibido una calificacidon en una Actividad, cuando ha visitado una pagina o cuando se

ha respondido a una Consulta.

¢Cémo se configura?

Para que aparezca la seccion de Finalizaciéon de actividad en los ajustes de las

Actividades y Recursos es necesaria su activacion:

1. Pulsar sobre el icono de “Administracion” ¥, “Editar ajustes” y en “Rastreo de
finalizacion” debe seleccionarse en el desplegable “Habilitar rastreo del grado
de finalizacion” la opcion “Si”.

2. Pulsar en “Guardar los cambios y mostrar”.

~ Rastreo de finalizacién

Hahilitar rastreo del grado de finalizaciin (2] 5

A

Rastreo de finalizaciéon en la configuracion del curso

Una vez activada, dentro de cada Recurso o Actividad se configuran las condiciones

que debe cumplir el estudiante para que se considere que la ha completado.

~ Finalizacion de actividad

Rastreo de finalizacion 2] No indicar finalizacién de la actividad :
Requerirver El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla
Requerir calificacién El estudiante debe recibir una calificacién para finalizar esta actividad @

El estudiante debe entregar esta actividad para completarla

Se espera finalizar en (7] 9 = mayo a 2018 = m Habilitar

Opciones de finalizacion de actividad para las actividades calificables

Para definirlas:
1. Acceder a la configuracion del Recurso o Actividad.

2. Buscar el apartado Finalizacion de actividad y configurar las distintas opciones:
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e “Rastreo de finalizaciéon”. Permite seleccionar entre tres opciones, que no se
indique la finalizacion de la Actividad, que sean los alumnos quienes la marquen
como completada o que deban cumplirse una serie de condiciones.

e “Requerir ver”. Exige que el alumno entre en la Actividad para considerarla
como completada. Si se configuran otras condiciones no debe habilitarse esta
opcion, pues es imposible cumplir otros requisitos sin entrar en la Actividad.

e “Se espera finalizar en”. Especifica la fecha en la que el estudiante debe tener
ya finalizada la Actividad. Esta fecha no se muestra a los estudiantes y sélo

aparece en el Informe de Finalizacion de actividad del profesor.

Dependiendo del tipo de Actividad, existen diferentes requisitos de finalizacion. Por
ejemplo, los Recursos sélo disponen del requisito de ser visto, un Cuestionario puede
tener el requisito de exigir una calificacion o agotar los intentos disponibles, mientras
que un Foro puede tener el requisito de exigir un nimero de mensajes, discusiones o

respuestas.

e “Requerir calificacion”. Si se activa, la Actividad se considera completada
cuando el estudiante recibe cualquier calificacion. La Tarea dispone también de

la opcion de considerarse como completada cuando se realiza una entrega.

e “Requerir aprobado”. El alumno debe obtener una calificacion mayor de la que
se ha definido como Calificacion para aprobar o agotar todos los intentos
disponibles. Sélo esta disponible para el Cuestionario y |la actividad Hot Potatoes.
Para establecer la calificacion de aprobado de la Actividad:

o Acceder a la “Configuracion de calificaciones”, desde el icono de
“Administracion” %.

o Pulsar en el enlace “Editar” que se encuentra al lado de la calificacion de la
actividad y pulsar sobre “Editar ajustes”.

o Pulsar el enlace “Ver mds”.

o En el campo “Calificacion para aprobar”, introducir la puntuacion minima

requerida para aprobar.
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o

~

La calificacion de la actividad debe estar siempre visible a los alumnos
para que la distincion entre aprobado vy suspenso funcione. Si la
calificacion de la actividad estd oculta, aunque solo sea
momentdneamente, la distincion no es efectiva, indicdndose que la
actividad estd finalizada.

J

Si un alumno ha completado la Actividad, los criterios de finalizacion no deben

modificarse. En caso de hacerlo, se pueden producir las siguientes situaciones:

¢ Si se modifica a Los estudiantes pueden marcar manualmente, a todos los alumnos

les aparece la actividad como no completa, independientemente de la configuracion

anterior y deben marcar de nuevo la finalizacion.

¢ Si se modifica a Requerir ver, a todos los alumnos les aparece la actividad como no

completa, aunque ya hayan accedido a ella deben volver a acceder para que la

actividad se les marque como completa.

¢ Si se modifica a una opcion automatica, como ser necesaria una calificacion o un

numero minimo de mensajes, la plataforma regenera el informe de progreso de

manera automatica.

~

La revision, la actualizacion del progreso y la finalizacion de las
actividades se realizan cada 10 minutos. Hay que tener en cuenta que
en ocasiones no se muestra una actividad como finalizada en el informe
de progreso hasta pasado ese tiempo.

J
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Gestion del curso

2.1. Configuracion del curso.
e 2.2. Rastreo de finalizacion.
2.3. Actividad de los estudiantes.
2.4. Gestion de calificaciones.
2.5. Resultados (Competencias).
2.6. Banco de preguntas.
2.7. Trabajar con grupos.
2.8. Filtros.
2.9. Copias de seguridad, restauracion e importacion.
2.10. Reinicio del curso.
2.11. Bloques.
2.11. Insignias.
2.13. Papelera de reciclaje
2.14. Permisos

2.15. Gestion de usuarios
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2.1. Configuracion del curso %

La configuracion general de un curso se realiza desde la esquina superior derecha de
la pantalla, en “Editar ajustes” del desplegable que aparece pulsando el icono de

administracion %.

B Area personal

CURSO BASICO ONLINE DE MOODLE

# Activar edican

Y Filtros

@ Configuracian de calificaciones
B Resultados

B Copia de sequndac

3 Restaurar
#® Inicio del sitio » 5 st
1 Calend @ roro s € Reiniciae
& Repositarios
) Ficheros privado:
) Ficheros privados @ Papelera de reciclaje
& Mis cursos Tema 1 0 Adn mis
= Css via B Ot ded tiempo histonco
& Lus Edach
& Curso Evaluacén Actividades
Contins o Autoevakuacion Tema 1

1onano

Acceso a la configuracion del curso

Las opciones de configuracion se agrupan en varios bloques: General, Descripcion,
Formato de curso, Apariencia, Archivos y subida, Rastreo de finalizacion, Grupos y

Renombrar rol. Algunas opciones pueden estar bloqueadas por el administrador de

Moodle.
~ General
Mombre complato del curso 0@ Cursoprusha Va3
Marnbre corto del curso 08 Curso prueba V33
Categoria de cursos (2] Miscelinea &
Visibitidad ded curse (7] Mostrar ¢
Fecha de inicio del curso 7] 17 % || abel s MFe B
Fecha de finalizacion del curso L] 12 & | | jimin s | 78 B Habilitar
Timero ID def curso L]

+ Descripcion

+ Formato de curso

» Apariencia

+ Archivos y subida

+ Rastreo de finalizacién

* Grupos

* Renombrarrol @

Editando ajustes del curso
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General

e “Nombre completo del curso”. Define el nombre con el que el curso aparece
dentro de Moodle.

e “Nombre corto del curso”. Es el nombre con el que se identifica el curso en la
barra de navegacion superior.

e “Categoria de cursos”. Este ajuste determina la categoria en la que aparece el
curso en la lista de cursos.

e “Visibilidad del curso”. En caso de elegir la opcion Ocultar, el curso esta visible
Unicamente para el profesor.

e “Fecha de inicio del curso”. Si se ha seleccionado el Formato semanal, define
como se etiqueta cada seccion. La primera empieza en la fecha aqui indicada.
También define desde qué momento se empiezan a guardar los registros de
actividad del curso. En ningun caso controla el acceso de los estudiantes.

e “Fecha de finalizacion del curso”. No restringe el acceso del estudiante. Indica
la fecha a partir de la cual deja de incluirse en su listado de cursos actuales.

e “Numero ID del curso”. Es un codigo interno de Moodle.

Descripcion

e “Resumen del curso”. Espacio para hacer una breve presentacion del curso.

e “Archivos del resumen del curso”. Permite al profesor adjuntar al resumen una
imagen. Ambos se muestran en la Vista general de curso, dentro del Area

personal del usuario. Los archivos a cargar pueden ser .gif, .jpg y .png.

= Descripcion

Resumen del curso o

Archives del resumen del curss. @ TAMang MAxima Pars Mevos SrThivos: SOME, rimer maximo de archives adjuntos 1

Tipos de archive aceptados

Imagen (GIF)
Imagen (IPEG;
Imagen [PRG]

Subida de archivos
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© urm Gate

Vista general de curso

Curso prusba V33 Evaluacion Continua

Imagen y resumen en la Vista general del curso

Formato de curso

e “Formato”. Permite escoger la forma de presentar el curso entre Formato de
actividad unica, Formato social, Formato de temas, Formato semanal y Temas
colapsados. El primero trabaja con una Unica actividad o recurso, el segundo
organiza el curso entorno a un Unico Foro de debate, el tercero lo hace en temas
o unidades, el cuarto ordena el curso cronolégicamente en semanas y para el
ultimo ver Anexo IV.

e “Secciones ocultas”. Cuando haya secciones ocultas en el diagrama de temas,
éstas se pueden mostrar de forma colapsada, indicando al estudiante que existen
pero que estan cerradas, o simplemente no mostrarlas. La primera opcion
permite al estudiante saber el niUmero de secciones del curso, aunque estas estén
ocultas.

e “Paginacion del curso”. Define la forma en que se muestran las secciones, todos

en una misma pagina, o cada seccion en paginas diferentes.

Apariencia

e “Forzar idioma”. Hace que todos los menUs y opciones de la asignatura
aparezcan en un idioma determinado que el estudiante no puede cambiar.

 “jtems de noticias para ver”. Determina el nimero de mensajes incluidos en el
Foro “Avisos” que se muestran en el bloque “Avisos recientes”.

e “Mostrar libro de calificaciones a los estudiantes”. Permite ocultar al
estudiante el Libro de calificaciones del curso, situado en el men( de navegacion.
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e “Mostrar informes de actividad”. En caso afirmativo, el estudiante puede
consultar su informe completo de actividad en el curso a través de su perfil
personal. Es el mismo informe al que el profesor tiene acceso de cada estudiante

a través de “Participantes”.

Archivos y subida
e “Tamano madximo para archivos cargados por usuarios”. Define el tamafo

maximo de los archivos que los usuarios pueden subir al curso.

Rastreo de finalizacion
e “Habilitar rastreo del grado de finalizacion”. Si esta activado es posible

definir cuando un Recurso o Actividad se considera finalizado por el estudiante.

Grupos

e “Modo de grupo”. Define el modo de grupo del curso. Todas las Actividades que
se creen tienen por defecto el modo de grupo que se defina aqui. Puede
cambiarse después dentro de la Actividad.

e “Forzar el modo de grupo”. En caso afirmativo, todas las Actividades se crean
con el modo de grupo anterior y no puede cambiarse.

e “Agrupamiento por defecto”. Todas las Actividades y Recursos que se creen son
asignados inicialmente al Agrupamiento seleccionado. Posteriormente puede

cambiarse en la Actividad.

Para mas informacion sobre Grupos y Agrupamientos consulte el apartado 2.7

Trabajar con grupos de este manual.

Renombrar rol
Permite reemplazar el nombre con el que aparecen los roles de Moodle. Por
ejemplo, que el profesor pase a llamarse “Tutor” y cada vez que aparezca la palabra

profesor aparezca “Tutor”.
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2.2. Finalizacion del curso %

¢Para qué sirve?

Permite establecer condiciones que definen cuando se considera que un estudiante ha
completado el curso. Se puede mostrar el progreso del estudiante en el curso segin
unos criterios previamente especificados. Las condiciones para considerar un curso
como completado pueden ser de finalizacion de Actividades, alcanzar una calificacion,
una fecha o ser indicado manualmente por el profesor. Los profesores pueden utilizar
las condiciones como prerrequisitos para acceder a otros cursos, lo que permite una

progresion ordenada y la construccion de itinerarios.

o g Alumno Prueba Curso

Usuario identificado
Vista general de curso

Alumno Prueba

Curso
Crudadt

Calendario

Curso prueba V3.5 Evaluacién Continua

Lam Mot M Jur Ve 383 Dser

Area personal. Estado de finalizacién de cada curso.
:Cémo se configura?

1. En la pagina del curso, pulsar sobre el icono de administracion £ y seleccionar
“Editar ajustes”.

2. En “Rastreo de finalizacion”, debe seleccionarse “Si” en el desplegable
“Habilitar rastreo del grado de finalizacion”.

3. Pulsar en “Guardar los cambios”.

~ Rastreo de finalizacion

Habilitar rastreo del gradode g
finalizacién

Rastreo de finalizacion
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Una vez habilitada esta opcion, desde el desplegable del icono de administracion %,
en “Finalizacion del curso”, se configuran las condiciones que deben cumplirse para

que el curso se considere como completado.

Aparecen tres pestanas: Finalizacion del curso, Finalizacion de la actividad por defecto
y Finalizacién de una actividad del curso.

Finalizacion del curso

En esta pestana se configuran las condiciones para considerar el curso finalizado.

Finalizacidn del curse Finalizacion de la actividad por defecto Finalizacitn de una actividad del curso

b Expandir todo
* General

Recpsisits cie fealizaciin Fl curse estd finalizado cuando TODAS las condiciones se han cumplido. #

* Condicién: Actividades finalizadas
Selecchonar todos/minguna

# Cuestionario - Autoevaluacién Tema 1
# Cuestionario - Autoevaluacion Tema 2
Maota; La finalizacidn de actividades debe establecerse para que una actividad aparezca en |afista de abajo

Condicion requerida TODAS las actividades seleccionadas para finalizar &

» Condicidn: Dependencias finalizadas

+ Condicion: Fecha

Ajustes de Finalizacion del curso

—_

. “General”. Indica los requisitos seleccionados para considerar el curso como

completado.

N

. “Condicion: Actividades finalizadas”. Muestra la lista de las Actividades que
tienen activada alguna condicion de Finalizacion de actividad. En esta seccion se

seleccionan aquellas que deben contar para la finalizacion del curso.

w

. “Condicion: Dependencias finalizadas”. Permite establecer la finalizacion de otro
curso como prerrequisito para que se considere el curso como completado. Esta
condicion nunca bloquea el acceso del estudiante al curso, aunque no cumpla el
prerrequisito, simplemente no le muestra el curso como completado hasta que no
alcance también todos los prerrequisitos.

4. “Condicion: Fecha”. Se establece una fecha después de la cual el curso es

declarado como completo.

(8]

. “Condicion: Periodo de tiempo de la matricula”. Se selecciona un nimero de dias

después de la matriculacion tras los que el curso se considera completo.
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6. “Condicion: Dar de baja”. El curso se considera completado una vez que el
estudiante deje de estar matriculado en él.

7. “Condicion: Calificacién del curso”. Se establece una calificacion minima para
que el curso sea considerado como completado.

8. “Condicion: Autocompletar manualmente”. Permite a los estudiantes marcar el
curso como completado. Para ello, el bloque “Autocompletar” debe anadirse al
curso.

9. “Condicion: Finalizacion manual por otros”. Los roles escogidos (profesor,
profesor sin edicion, editor de contenidos, etc.) pueden marcar de manera manual
el curso como completo.

10. Pulsar “Guardar Cambios”.

Finalizacion de la actividad por defecto
En esta pestana el profesor configura las condiciones de finalizacion que aparecen por

defecto cuando agrega una nueva actividad o recurso en su curso.

Finalizaclin del curso Finallzacidn de |a acthvidad por defacto Finallzacidn de una acthvidad del curso
Selecciona 1as actividades que desea editar
B3
| Actividades/recursos Rastrea de finalizacién &
4 ‘::.Tareas Ninguno
1 ka’lsistencias Ninguno
3 | vibeos Ninguna
-ecnm Ningund
d ? Consultas Ninguno
=) 18 Seleccidn de grupos. Minguma
3 ! Bases de datos Minguna
1 1] Encuestas Ninguno
4 g Carpetas Ninguna
=] E Foros Ninguno
| .\.; Glosarios MNinguno

Finalizacion de la actividad por defecto

Finalizacion de una actividad del curso
En esta pestafna, el profesor escoge una o varias actividades o recursos que ya tiene

creados en el curso para definir o modificar sus condiciones de finalizacion.
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defecto

et G s

i e
Actividades/recursos Rastreo de finalizacién &
@ I Avisos Ninguno
Ziroro Pressrtaciin Minguno
“Temal
B Divisitn del tlemge histdrica Ninguno
B i Loa Eelades Minguno

0 o Autoevahuacidn Terma 1

Tema 2
| i Prenisiona
_q'; Prehistorin

0 ) Aaitoevaluacian Tema 2

= Con condiciones

El estudiant e debe recibir @na califcacian para finall zar esta sctividad

Ninguno

Ninguno

iciones

estudiante debe recibir una calificacidn para finalls,

Seguimiento

Edicion de finalizacién de la actividad

La opcion Finalizacién del curso tiene una funcion informativa. No bloquea a un

estudiante que no haya completado otro curso establecido como prerrequisito, aunque

si permite al profesor llevar un seguimiento del estudiante y ver si lo ha completado

consultando el bloque “Estatus de finalizacion del curso”.

ESTATUS DE FINALIZACION
DEL CURSOD

Eneste momento no se le esta

realizando un seguimientoen la
finallzaclon de este curso

Ver informe del curso

Bloque Estatus de finalizacion del curso

Esta funcidon se puede combinar con la opcion “Finalizacion de actividad” para

mostrar a los estudiantes las actividades que se han completado y su progreso en el

curso, mediante una marca de verificacion junto a la actividad en la pagina principal

del curso, o consultando el bloque “Estatus de finalizacion del curso”.

= () UPM GATE

Curso prueba V3.5: Detalles del progreso en la finalizacion

# ¢ Detalles del progreso en la finalizacdn

ue 3parecen mas abajo
Fecha de finalizaci
29 de octubre de 2018

29 de octubra de 2018
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A demas, el profesor tiene la posibilidad, aunque no cumpla el resto de condiciones
establecidas, de marcar manualmente actividades y recursos de un estudiante como
completos o desmarcarlos como incompletos desde el icono de administracion ¢, en

“Aan mas...”, pulsando sobre la opcion “Finalizacion de la actividad” dentro de
Informes.

Grupos visibles  Todos los participantes #

Nombre m C D H KLMNROPQHSR
J'\rl’-lsdnﬂ:l.; Bl lElF N &l5a 11 E L MNRODPQOQRTST

tl
evaluacion Te

Dwmccion de coren . v v

alumm al o oin b4 b b

Alimno Prueba Curso AlumnoPruebaCurso@ o () i =
Nombre Al €D 3 H ELMNA-BKO QR S | VW X ¥

Apellidofs) m A E D » H | E L MNROPAQGE ] vV W X Y I

Finalizacion de la actividad
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2.3. Actividad de los estudiantes

Moodle proporciona al profesor la posibilidad de llevar un seguimiento completo de la
actividad del estudiante en el curso. Se accede a esta informacion desde la lista de
Participantes en el menu izquierdo y desde los Informes del curso pulsando Atun mds...

en el desplegable del icono de administracion 3.

a Administracién del curso Usuarios

€ Editar ajustes A
Curso prueba V3.3 Editar ajustes

& Activar edicién Actlvar edicién
Participantes Finalizacion del curso

£ Finalizacion del curso Flitros
Insignias e Configuracion de catificaciones

¥ Filtros Result
Callficaciones E ) Copiade=e

€ Configuracidn de callficacionss Qeatitar

Importar

. B= pocultados
Area personal Chssie Reiniciar

™ - Repesiturios

. Copla de segurldad

Iniicio del sitio & copia FRree Papelera de reciclaje
Calendario 3, Westaie

2 Wmipirtas Informes acian del curso
Ficheros privados

Reiniciar

Mis cursos €

B Repositorios Participacién en ef curso

Curso prueba V3.3 Finalizacion de Ia actividad

B Papeierade reciclaje

Curse Evaluaciin Cantinuz

Insignias Gestionar Insignias

Afadir una nueva insignia

Participantes
Administracion del curso

2.3.1. Participantes

Muestra los Participantes del curso. De cada uno, el profesor puede encontrar

informacion sobre su actividad.

Participantes o

Miscursos Curso prveba V3.3 s | Gruposvisibies Mastrar ususrios que han estade inactivos durante mésde | Seleccionar periods @ Lista de ususrios. Resumen [ ]
Todos los participantes

Folactual| Estudiants =

Usuarios con el rol "Estudiante”: 4

Nombre ABICIDIESF|[GIH| | [J[KILIMININIOIPQIRIS|T U|VIWIX|YIZ

Apeilidofs) iy ABICIDIEIFIGIH] | |1|KILIMINIRIO/PIQIRISITIU/VIWXIYIZ

Selecci I del Mombre [ Apslidols) Direceidn de corren Ciudad Pais Ultime acoeso al curso
alumno dema 1 al @ Madrid Espafia MNunca

B alumno demo 4 ald@ocon m Espafs Nunca

B alurmno demo 3 al FEouoo m Esparia Muncs
alumnn demo 2 AldFocon M Espafia Hunca

© Conlos ususarios seleccionados... Elesir. s

Participantes
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Ofrece los desplegables:

e Mis cursos. Seleccionar el curso del que se quieren ver los participantes.
e Grupos. Ver solo los participantes incluidos en el grupo indicado.

e Mostrar usuarios que han estado inactivos durante mas de un periodo de tiempo

determinado.
¢ Lista de usuarios.

¢ Rol actual.

Pulsando sobre un estudiante concreto, aparece su nombre con toda la informacion

generada por él en el curso:

alumno demo 1| ® Vesae

Detalles de usuario

Direccion de correg
Al e oo

Pais
Espafia

Ciudad
Madnd

Detalles del Curso

I8 Afladic 3 1uS contactos

Miscelanea
Mensaes en foros
Detates en foros

Informes
Regisios de hoy
Todas las entradas
Duagrama oe informe
informe compieto

Resumen de calific aciones

Perfiles de curso

Trabajo colaboratve

Evaluaciin Continua Administracion

Historia Preferencias

Roles

R Actividad de usuario
Uitima acceso al curse
MuncE

Informacion de un participante
Mensaje

Sirve para mandar un mensaje al estudiante en cuestion. Para mas informacion

consultar el apartado Mensajes en Mi perfil.

Mensajes

Buscar mensajes

‘ alumno demo 1

L 4 -
Mensajes Contaclos

alumno demo 1

|Esc1ibe un mensaje

Editar

Enviar
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Miscelanea

Da informacion sobre los mensajes escritos por el estudiante en los Foros del curso:

e Al pulsar el enlace “Mensajes en foros”, se ven todos los mensajes que ha
aportado el estudiante en cualquiera de los Foros del curso. En la cabecera de
los mensajes se indica el titulo del Foro en el que lo ha puesto y el asunto del
mensaje. Se puede ver el mensaje en su Foro pulsando en Ver el mensaje en su

contexto.

alumno demo ‘I ® Mensaje [H Afiadir a tus contactos

Curso Evaluacion Continua <> Foro de presentacién -> Hola, me llamo ...
de alumno demo 1 - lunes, 9 de abril de 2018, 11:35

Hola, me llamo ..
Soy estudiante de . seguro que nos resulta muy (fil toda la informacién de este curse.

Enlace permanente | Editar | Borrar | Exportar al portafolios

er el mensaje en su contaxto

Mensaje en un Foro

e “Mensajes en foros” muestra Unicamente los hilos de conversacion que haya
iniciado el estudiante, excluyendo los mensajes escritos como respuesta a

otros.

Informes

Aporta informacion sobre la actividad del estudiante en el curso. Incluye datos como
la direccion IP desde la que ha realizado la conexion y las veces que ha accedido a un
Recurso o Actividad, proporcionando un mayor conocimiento sobre su interaccion con

la asignatura.
Esta informacion puede ser:

e Registros de hoy. Muestra la informacion relativa al estudiante del dia en que se
hace la vista en la asignatura acompanada de un grafico distribuido por horas.

e Todas las entradas. Muestra toda la informacion relativa al estudiante desde la
fecha de inicio del curso, configurada en “Editar ajustes” del desplegable que
aparece pulsando el icono de administracion £, hasta el dia en que se hace la
vista, acompanada de un grafico distribuido por dias.

e Diagrama de informe. Muestra, por temas, las calificaciones que ha obtenido el
estudiante en las Actividades, el numero de visitas que ha recibido cada uno de
los Recursos y el nUmero de mensajes aportados en los Foros dentro del curso,

indicando también la fecha de calificacion y de la Gltima visita o aportacion.
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alumno demo 1 ™ Mersaie [ assdraws conactos

General
B Avisos

17 de enero - 23 de enero

2 Dwisian del iempa htinco

& Las Edades Calficar

¥ Auevahmcion Tema 1 Cabficacsn 2 56, 10.00  misroles, £ de abnl de 2018, 1207 (1 hara 20 minutcs)

| 24 de enero - 30 de enero

»  Piahistoria

& Prebisara Caificar

¥ Autoevaluscedn Tema 2 Calficacion 850/ 1000  meécoles. 4 de abnl de 2018, 13 20 (56 segundos)

Diagrama de informes

e Informe completo. Muestra una pagina que recoge toda la actividad del estudiante
agrupada por los temas en los que se ha dividido el curso. Los distintos Recursos y
Actividades se listan como enlaces que permiten acceder directamente a cada uno
de ellos, indicando al igual que en el Diagrama de informes, el nimero de visitas,

la calificacion obtenida y la fecha y hora de la Gltima visita.

alumno demo 1 ® Mensajs 3 Afadic 2 tus contacios

General
@ Foro: Avisos
No hay mensajes
& Foro: Foro de presentacion

Hola, me lamo ...
e slumno demo 1 - lunes, S O abal de 2018, 11:35

Hola. me Hemo

Soy estudiante de  $60Ur0 quE NOS rESURS MUY LT 1908 la Informacdn ce este turso

Eniace permanents | Editar | Borrar | Exportar of portafolion

17 de enero - 23 de enero
Archivo: Divisién del tiempo histérico
Nunca vsio
4 Tarea; Las Edades
Estado de la entrega

Estado de la No entregado
entroga
Estado de 8 Mo marcsds
catfeacion
Crierio 0
cavtcacion
La purtuacion minima posibie pars ssta rubdca o6 {3 a> minscors puntos) b y so anla minima

en este activided (que 5 COro a MONCS que 5o Use otra escola). La puntuscién mixima ($ a-> maxscore puntos}) b> se
coavertira on la calificacion maxima.

se ala corcana
Si 5o utiliza una vscala en lugar de una Ia al de la escala
como si estos fuoran NUMEros enteros consecutivos.

- s s e
0 puntos 1 puntos 2 puntos
L] w r

.
0 puntas 1 puntos 2 puntos

Informe completo
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e Resumen de calificaciones. Muestra, la calificacion del estudiante en el curso o

cursos en los cuales se es profesor.

alumno demo d[ - Mensae 8 Afadir a tus contactos

Informe genenal L]
Vista Confguiaciin Escalas Resultaons Letras Imporiar Exportal
Informe ded Caliic ador Histonal de calificackin infonme de resultados Informe general ‘Vista simpile Usuano

Grupos visiies  Todos los parlicipantes &

Seleccionar un usuano | ahemng demo 1 2

Nombre del curso Calificacion

Evaluacién Continua 258

Resumen de calificaciones

Para tener una vision completa del trabajo de un estudiante en
. Moodle, se recomienda consultar el informe de actividad y no
“ acceder unicamente a las calificaciones.

2.3.2. Informes

El profesor puede observar la actividad de los estudiantes a lo largo del curso.

Administracion del curso

Administracidn dal curso Usuarios

Editar ajusies
ACtvar edicion

Finalizaciin del curso

Fiiros

Configuracidn de caiificaciones
Resultagos

Copia de segundad

Reslaurar

Importar

Rewmiciar

Repostonios

Fapelera de reciciae

Informes Finalizacion del curso
Reqistios
Reqistros actves
Actividad del curso
Participacion en ef curso
Finalizaciin de la actividad

Informes de actividad

Finalizacion del curso
Indica el progreso de los usuarios en el curso, con las actividades que han completado
y lo que les falta. Debe haberse configurado en “Finalizacion del curso” del

desplegable que aparece pulsando el icono de administracion .
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vorsre (A 5 0lE|Fisin| [ulk]Lin]n]Alo
apsitzos) M~ 5 c o ElFeiq 0 Jlk[LIM Ao z
Grupa de criterios Actividades Aprobacion Curso
Metodo de agregacion Todos Todos Todos
- o
o o
: ]
e
E 5 g
3 3 i
2 H 5 :
& & ‘E §
£ £
Criterios : 2 & 3
Hoembre | Apetidols) Direceitn de correa v - & 2]
alumna demo 1 e o =) (] 0 1
alumng demo 2 S e . 0 0 o
alumna deme 3 a3 a 0 (w] a
alumno demo & A oot i | ] ] i
o ([~ 5 oooElF RPN F
apencer:) [ EEENS B D EF G KILIM

Finalizacion del curso

Registros

El profesor puede seleccionar los Registros que se quieren ver, utilizando cualquier
combinacion de las entradas que se ofrecen en los desplegables. Por ejemplo, se puede
realizar un seguimiento individualizado del recorrido de cualquier participante por las
diferentes actividades del curso, incluyendo datos como la direccion IP desde la que

se conecta. Se puede exportar a Excel para un analisis mas minucioso.

Seleccione los registros que desea ver:

Todos s participantss @ Todes bse socianes @

Bualuacson Corfinue @ Todos ks rupos @ Todes ka5 dias @& | Todaslss acivdades =

Tados los récurses @ | Todos s ewenios ¢ @ | Lopesténdar & | Corsepdrestos regisiros

Edicion de los registros de actividad

Registros activos

Muestra la informacion de la Ultima hora.

Elegr lector de registros. Log estérdar @ | Pausar actuslizacianes en iermpo real
Nombre completo del Usuario Contexto del

Hora usuario sfectado evento Components Nombre evento Descripeion Origen
9 de abni de Admin Gate corno Frofesor - Curso Evaluaciin  Regstos actvos  Lector de mgistros en The user with id 2727 viewed the bve log report for the course with id 19 wel
2018, 11:58 Prustia Curso tiermipo real visto

A de abil de Adrnin eomo Profesor - Finnfizacitn del Repore de firal zacin The user with | 2222 vigwed the completion repart for the course with id '18° web
20181063 P curso wauakzado

A de abeil d2 Curza Evaluacitn Sisterna Curso vistn The user with 02227 viewed the couse withid '19° wel
2018, 1048 Cantinuz

9 de abnl de slumno demo 1 Curso: E Activdad del Cutire report viewed The user with id'2E22 viewed thie culing repor for the userwith id 847" for the course wel
2ME, 1141 cursn with il 10

9 de abril de Adrnin Gate como Profesor  alumng dema 1 Sisterna Pertil do usuana vists The uszrwih i 2712 viewnd the profile far the Userwith id 'B47 in the course withid ek
2018, 1041 Pruebia Curse "B

A e abril de Admin Gate como Profeser  siumno dema | C Fato Ffarme dei usuaria The user with d 3722 has viewed the user repon for the wser with i ‘947" in the course weh
2018, 1156 wisuakzadn with | 13" with vieweng mode ‘pasts

8 de gbni de alumna dema | Sistema Parfil de usuaria st The user with i 3227 viewed the prollie for the Lser wth id 047 in the course with id web

2018, 1136 ‘1

9 de abil de . como Profesor Sisterna Lista de wsuarios vista The user with i 2722 viewed the kst of users in the cowrsa vl id '190 wek
2018, 1058 Pruesa Curso Continga

9 de abril de Adrin Gate coma: Profesoe - Foro: Foro de Foro Terma wstn The user with 1d 2722 has viewed the discussion with id 'TE2in tha forum with course web
201B, 15:38 Prugha Curso, presentacitn mocle d 2209"
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Actividad del Curso
Muestra la cantidad de visitas que ha recibido cada uno de los elementos del curso por
temas, indicando también la fecha de la Gltima visita. Este Informe es (til para evaluar

cual de los recursos ha tenido una mayor aceptacion.

Evaluacién Continua

Caiculado a partir de los regisiros desde martes, 4 de |unic de 2013, 12:02

Actividad WVistas Ultima acceso
B Avisos A por 2 uEugnios  unes, 2 85 sen ds TN, 1321 9 diss 21 haras)
B Foro de presentaion 16 por 3 usuarios ines, 5 de abel ds 01, 106 (32 maretos 54 ssaundos)

17 de enero - 23 de enero

Diwigian del tempo Rsknco
« g EfEdas 53 por 5 usuariog  Mines, 759 de enern de X116, 1306 53 dies 22 haras|
o Autcaialunciin Tems | 36 por 4 usUarios  miorcoks, 4 de bl de 2018, 1201 6 ofas)

24 de enero - 30 de enero

1 por 1 usuanos  martes, 33 .de enero de 2019, 1653 (75 disa 18 hors)

2 por 1 usuanos Semkes, 32 de marto de 017, 0337 {1 afa 18 das)

acitr) Tema 2 14 por 3 usuanos  miercokes. 4 de sbnl de 098, 1320 ¢ das 22 horss)

Informe de actividades

Participacion en el curso
Muestra la cantidad de visitas que han recibido las Actividades propuestas en el curso,
pudiendo elegir: una Actividad en concreto, un periodo de tiempo determinado, el rol

de los usuarios que las visitan y el objetivo de las mismas.

Médulo de Actividad | Autoevaluacion Tema 1 % Periodo  Elegir... % Mostrar sélo Estudiante & Mostrar actiones | Todas las acciones $
Grupos  Todos los paricipantes &
Cuestionaro Vistas
Cusstionario Mensajes
4
Nombre | Apallide(s) . Todas las acclones Seloccionar
alumno damo 4 Si{1) ]
alumno demo 3 Mo n
alumno demo 2 Ne L
alumne dema 1 Si{18) al
Seleccionar todos Mo ninguno Seleccione todos ‘no’
Con los usuarios selecclonades...  Elegir... F B8 ©OK

Informe de participacion
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Finalizacion de la actividad
Ofrece informacion sobre la evolucion de los estudiantes a medida que van

completando las actividades propuestas en el curso.

Grupos visibles  Todos los participantes &

GIPQIR S T UVWXYZ

2

Nombre A'BCDEFGHI JKLMN

Apelidols) ABCDEFGH I JKLMNRNOGPQRSTUYVYWXY Z
- o~
m m
E E
[ =
[ =
= =
7 i
3 5
‘s "
_g E
- E
Nembee Apeinds) T R & 7
atumno demo 1 al1 @ i) ]
alumng demo 2 B2 o0 ] o
alurmne demo 3 2300 2 |8
afumno demo 4 aldfo we [:: o]
. m, ]

Nombre [l A B CDEFGHI JIKLMNROPAQRSTUYWXYZ

spetiicols) [EEE A s cDEFGH I JkLMNRAOPARSTUVWXY Z
Descargar en formato de hoja de célculo (UTF-B.csv)

Descargar en formato compatible con Excel (.csv)

Finalizacién de la actividad
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2.4. Gestién de calificaciones EE

Moodle muestra en el Libro de calificaciones las puntuaciones que los estudiantes

obtienen en las Actividades de la asignatura. Se accede pulsando sobre

“Calificaciones” en el menu izquierdo del curso.

Al acceder al Libro de calificaciones, se presenta la Vista del Informe de Calificador,
apareciendo una tabla en la que cada fila corresponde a un estudiante y cada columna

a una actividad, salvo la Ultima que presenta la calificacion total.

Informe del Caificador

Informe del Calificador

Vista Confimaraciin Escalas Resultados Letras Impartar Exportar
Informa dei Calificadar | Historlal o nfrrme e al np Usuaria
Grupos visibles  Todos ios participantes &

Todos los participantes:3/3

EE A B CDEFIGH I|JKLMNNOPQRSETUVYWXYZ
ABICIDEIFIGHII|JIKILIMNNDIPIQIRSITIUIVIWX YIZ

Curso prusia VA3 =

Apelfidals) = Nombre Ditecidn de comeo & LasEdades. § 2 Q) Pretistorin § @ Avtorvaluaciin Trma 1 8 o AutomaliacitnTema 2 & ¢ § Totaldelcurso §
slumao derno 1 = e 75 76 @ B850 @ 10000
ainng dema 2 M/  aiZ@ococ 50 a7e @ a 10000
Alumne Prueha Curse @ g AlumnoPrusbaCursofiooo 55 -8 -8 10000

53 417 As0 100,00

Promedio genaral

Vista en modo Calificador

Cada vez que se agrega una Actividad calificable en un curso, el Libro de calificaciones
crea automaticamente una columna para ella. Pulsando sobre el nombre se enlaza a

la Actividad en concreto.

El Libro de calificaciones puede ser personalizado y modificado por el profesor. Se
puede “Activar edicion” en la parte superior derecha y, de este modo, realizar

cualquier cambio.

Acceso directo a la vista de
las calificaciones de un
estudiante en concreto 5.

Acceso directo a la edicién de las
calificaciones de los estudiantes en
la actividad correspondiente ¢,

Apelidols) * Mombre Direccidn de carran t lasEdaces 8 # 3 e sS 2 Tema1l ] # | & AtoevahuciénToma? § #  F Totaldelcursn § @
Contrales FY o o o ]

Mot ) R Te— . o — @ I'E_EI T
Hianpseme? =s s:2p< | Acceso directo a la edicion fas B oo
Aumarnesscine - g2 e de las calificaciones de un Ii l:‘ @

# estudiante en concreto ¢ . a7 850 10000

Edicion activada del Libro de calificaciones
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Aparecen una serie de recuadros con las puntuaciones que cada estudiante ha obtenido
en las actividades del curso. Si se modifican directamente en esta tabla, se cambian
las notas sin necesidad de ir a la Actividad, no pudiéndose cambiar posteriormente
desde la actividad evaluada. También se puede ocultar, anular, bloquear o excluir una
nota de un alumno, una Actividad completa o una Categoria, de la puntuacion total

del curso pulsando %.

Curso prueba V3.3

Area personal § Mis cursas § Curso prusha W33 [ Calificaciones ¢ Editar [ Editar calificacidn

Editar calificacion

Usuario Aumno Prusha Curso

Momkbre del ftem Laz Edades
Anuladas @

Calificacin final (=] 35 -
Excluiios @
Ocuttar @

Ocultar hasta 3 @ abril ¢ 2015 & 12 & 45 % | B Hahilitar
Blocuear &

Bloguear desde 3 & il s 016 & 12 & 45 ¢ | B [Dnatiar

Retroalimentacidn 2]

o
.
:.
=
—
\
4
L]
i

s @

Cancelar

Edicion de una nota del Libro de calificaciones

El Historial de calificacion permite a los profesores ver un informe completo de todos
los movimientos realizados en “Calificaciones”. Se puede escoger un estudiante en
concreto y/o un item de calificacion para unas fechas determinadas, y ver Unicamente
el informe de aquello que se ha seleccionado, pudiendo descargar los datos en varios

formatos.
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Historial de calificacion Historial o caieaien :
Corfguscion  Escalst Fesutsdos  Lemas  tngomar  Exporar
wvarmse od Cafcanoe | Mists oo cahcatitn [ infime OF fESUNGGOS - OANE QRNETS MiSE3 Mmple LEuUGHO

SEBcERAT AR S chnEr LU0

Usuancs Selecconacas akrmmy demo |

e imiaiipcen Todus b e cw callicacn #

Caircador Tadas las cakficarion=s. 4
Feuna desde 1. anri * mig e @ Flreomar
Ferng hasa 1 8 aary & | | g BB Elnsomar

Il Sobenente caMEationes redsams g
Descarger datos cetablacomo | yworss separsens par cormas ([ cav) t Diescargar
Homare | Dirsecién oe ftem da Caificacisn Calificazian Excluir s los Tewto o8

Fechay Hora Apeiliceds) EOFT#a calilicagicn eriginal revisada Calificador Fusnte Anuladas  Bloquear  chlcuios retroalimentacion

lunes. 9 go abri e alumnn dema | 3 o Tokal dl curmn 1aan TaET aggegaton Mo Ha to

2018, 1250

lunes, ¥ ce abri o2 alumro dema 1 e e Alfoavaliacion B.50 Frofesar Pruets gragebook e Ha No

18,1228 Tema 2 Curso

lungs, 9 ce sbrk o HUmro gems | 3Gt AULOSEALIACON 7450 Prafesor Prueta pragesook. ] o

018, 1208 Tema 1 Curio

Historial de Calificacion

Ademas, se tiene la opcion de evaluar todos los items de calificacion de un estudiante,
0 a todos los estudiantes de un Unico item de calificacion desde los menUs desplegables

de Vista Simple.

Calificacion de usuario o item de calificacion ‘== simsie ¢

Gonfiguracian Escalas Resultados Letras. impartar Exportar
Informe del Caliicador Historial de calificacion Informe de resultades. Informe genaral Sista simple Usueria

ihems per page 100 %

Item ce L} ususris @

Vista Simple

Seleccionando Vista en modo Usuario se abre una pagina que muestra todas las

calificaciones de un estudiante.

Configuracion Escalas Resultados Letras Importar Exportar

Informe del Calificador Historial de califcacion Informe de resultados Informe general Vista simpie

Selsccionar todos o un usuario  Elegir... +

Vrinforme como  Usuario &

item de calificacion Peso calculado Calificacién Rango ) 61 Aporta al total del curso

M Curso prusba V3.3

. Las Edades 2 = 00-100

& Prehistoria - - 0-100

' Autosvaluacion Tema 1 - = 0-10

¥ Autoevaluacidn Temes 2 - - 0-10

A Total del curso - - 0-100
Media ponderada de calificaciones.

Vista en modo Usuario

-
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Categorias

Desde la pestana Configuracion, en Configuracion de calificaciones, Moodle permite la
creacion de diferentes Categorias de calificacion, de manera que se pueda asignar
cada Actividad a una de éstas. Para ver la utilidad que pueden tener las Categorias de
calificacion, se muestra algunos casos a modo de ejemplo:
e Si se quiere evaluar por separado diferentes temas, bloques o aspectos de la
asignatura, creando una categoria para cada uno de estos aspectos.
e Crear una categoria por cada tipo de Actividad donde se evallen conjuntamente
todas las propuestas en el curso, incluyendo en una todos los Cuestionarios, en

otra todas las Tareas, etc.

ista Configuracion Escalas Fesultados Letras Importar Expartar

Con#iguracion de calficaciones Ajusies de ia ¢ del cursa : Informe del Calificas

Nombre Ponderaciones @ Cailf. méx. Acciones

W Curso prueba V3.3 . Editar -
1 o Las Edades 10 10.0 (101} Editar =
1 & Prenistoria 10 100.00 Editar =
1 & Autoevaluacién Tems 1 10 10.00 Editar =
1 & Autoevaluacién Tema 2 10 10.00 Editar =
A Total del curso 100.00 Editar =

Media ponderada de calificaciones,

Guardar cambios

Afadir categona Afadir item de calificacion Agragar item de resultado

Edicion de categorias

En la parte inferior de la pagina se dispone de las opciones “Anadir categoria”,

“Anadir item de calificacion” y “Agregar item de resultado”.

Si se pulsa “Anadir item de calificacion”, se crea una columna nueva dentro del Libro
de calificaciones donde poder incluir una puntuacion que se genera fuera de Moodle,

como por ejemplo un examen realizado en clase.

Por defecto, la calificacién total de cada Categoria es una media ponderada de todas
sus Actividades tras dar un peso determinado a cada una para otorgarle mas o menos
importancia, pero a la hora de configurar la Categoria se puede seleccionar otro modo

de calificacion.
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Mediia ponderada de calificaciones *

Media de

Media ponderaca simple de calficaciores

Media de califlcaciores (con oedtos extra)
Mediars de cdlificaciores
Calificaricr mas baja

Califlcactdn mas alta

fieaiones

Surna o calificaciones

Modo de calificacion de la Categoria

Pulsando en la fila que indica el total de la Categoria, aparece el icono B de Editar
Calculo, con el que el profesor dispone de cierta flexibilidad a la hora de tratar las

calificaciones obtenidas en las Actividades de esa Categoria.

X Total del curso 100.00 Editar «
Madia ponderads ce caifcacionsas
B8 Fditar calouk

Indicador del Total de la Categoria

Primero se crean los identificadores de calificacion nombrandolos y pulsando en
“Anadir ndmeros ID”, posteriormente en el campo Cdlculo, se indica la funcion o
funciones matematicas que definen el total de la nota determinada por el profesor

precedido del =y con los identificadores entre doble corchete.

~ [tem de calificacion

Mornbre del item

—aloulo [} [ average| maw[[Cuestl ], ming [[Tarea1]) [[Tarea2]]))

Cancalar

Numeros ID

« B Curso pruebs V3.2
o ¢ Total del curso
o ¢ Las Edades * [[Tarea 1]]
o & Prehistoria [[Tareal])
o ¢ Autoevaluacion Tema 1 [[Cuest]]

Afadir numeros 1D I

Edicion del Total de la categoria
A continuacion, se indica un ejemplo de como se formula estas funciones:

=average(max([[Cuest1]],min([[Tareal]],[[Tarea2]]))
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Escalas

Son conjuntos de indicadores usados para valorar de forma gradual el trabajo
desempenado por un alumno. Para puntuar a un estudiante en una Actividad concreta,
primero se debe decidir la Escala con la que se califica desde la pagina de edicion de
la Actividad, pudiendo utilizar las Escalas numéricas, las Escalas estdndar ya

predefinidas, o las Escalas personalizadas definidas previamente por el profesor.

Vista Corfigurscion Eslas Resuladus Letraz Importa Esporar
Escalas personalizadas
Escala Usade Ednar

Agitn Ha -0 |
A0 M A

Escalas estandar
Eacala Ussdo Editar

Wiz e unuCinien by Sepradas v conecladas No en
i, Mury cormmeatng

Escalas de evaluacion

La Escalas personalizadas se configuran pulsando “Agregar una nueva escala” y:
e Especificando el “Nombre” con el que aparece en la lista de Escalas.
e Escribiendo los distintos grados o niveles que forman la “Escala” de calificacion
ordenados de menor a mayor valor y separados por comas.
e Dando una “Descripcion” de la Escala. Esta descripcion aparece en la ventana de

ayuda cuando se pulse sobre el simbolo de interrogacion.

* Escala

Escalo estancar )

Excain L]

Descripcian

Agregar una nueva escala de calificacion
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Existe la posibilidad de Importar al Libro de calificaciones la informacion de una hoja

de calculo Excel guardada en formato CSV. Ver ANEXOS “Subir Calificaciones”.

Exportar

Existe la opcion de obtener el Libro de calificaciones en alguno de los formatos

ofrecidos mediante “Exportar”.

Ajustes de la calificacion del curso

Determinan como aparece el Libro de calificaciones a todos los estudiantes del curso.

Las opciones a ajustar son las siguientes:

ACCION

Posicion del resultado del calculo

DESCRIPCION

Indica la posicion en que se muestran las columnas
de totales de las categorias.

Calculo al cambiar el minimo y/o
el maximo de una calificacion

Refleja el comportamiento de las calificaciones de un
elemento calificable cuando se modifican los valores
minimos o maximos.

Modo de mostrar calificacion

Especifica como se ven las calificaciones, como
numero, como letra, como porcentaje, etc.

calificacion

Puntos decimales globales

Ajustes de items de | Ajustes generales

Especifica el niUmero de decimales a mostrar para
cada calificacion.

Mostrar rankin

Da la posibilidad de mostrar la posicion del
estudiante con respecto al resto, para cada elemento

Mostrar porcentaje

g de calificacion.
S
:," Da la posibilidad de mostrar a los estudiantes los
g . . totales que contienen items de calificacion ocultos,
i gOcultaf totales si contienen o bien reemplazarlos con un guion (-). Si se muestran,
c items ocultos? .
= el total puede calcularse excluyendo o incluyendo
dichos items.
Da la posibilidad de mostrar la posicion del
a Mostrar rankin estudiante con respecto al resto, para cada elemento
‘T de calificacion.
:
] Da la posibilidad de mostrar el porcentaje

correspondiente a la calificacion obtenida en el item.
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Mostrar calificaciones

Da la posibilidad de mostrar la calificacion de cada
item de calificacion.

Mostrar retroalimentacion

Da la posibilidad de mostrar la retroalimentacion de
cada item de calificacion.

Mostrar pesos

Peso que aporta cada item al total de la categoria del
curso.

Mostrar promedio

Da la posibilidad de mostrar el promedio de cada
item de calificacion.

Mostrar calificaciones con letras

Da la posibilidad de mostrar la calificacion con letras
de cada item.

Mostrar aportacion total al
curso

Porcentaje que aporta la calificacion obtenida a la
nota total del curso.

Mostrar rango

Da la posibilidad de mostrar el rango de calificacion
de cada item creado.

Rango de puntos decimales

Indica el nUmero de decimales que se muestra en el
rango.

Mostrar items ocultos

Permite elegir si se muestra a los estudiantes la
calificacion obtenida o solo el nombre del item de
calificacion.

items ocultos?

JOcultar totales si contienen

Da la posibilidad de mostrar a los estudiantes los
totales que contienen items de calificacion ocultos,
o bien reemplazarlos con un guion (-). Si se muestran,
el total puede calcularse excluyendo o incluyendo
dichos items.

Preferencias: Informe de Calificador

El profesor puede marcar qué se ve en la vista Informe del Calificador. Las opciones a

ajustar entre otras son las siguientes:

ACCION DESCRIPCION

Mostrar calculos

Da la posibilidad de mostrar iconos de calculo junto a
cada item y categoria de calificacion, herramientas
sobre los items calculados e indicador visual de que
una columna es calculada.

Mostrar/ocultar

Mostrar iconos “Mostrar/Ocultar”

El libro de calificaciones ofrece la opcion de dejar
visible u oculta cualquier nota, actividad o categoria.
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Mostrar promedios de columna

Muestra la media de todas las calificaciones de una
actividad.

Mostrar bloqueos

Da la opcion de bloquear una nota, actividad o
categoria para que no pueda ser modificada.

Mostrar imdgenes de perfil del
usuario

Da la posibilidad de mostrar imagenes de perfil del
usuario.

Mostrar iconos de actividad

Permite mostrar iconos de actividad junto a los
nombres de la actividad.

Mostrar rangos

Da la posibilidad de mostrar la escala de calificacion
definida para cada actividad.

Mostrar icono de analisis de
calificaciones

Habilita un icono que enlaza a una pagina que explica
detalladamente la calificacion.

Tipo de visualizacion del rango

Da al profesor la opcion de mostrar el rango en formato
de real, porcentaje o de letra.

Decimales en los rangos

Se escoge los decimales que se muestran en el rango
de valores de las actividades.

(%]
% Modo de visualizacion en el Da al profesor la opcion de mostrar el promedio en
E promedio de las columnas formato de porcentaje, real o de letra.
&
2 Numero de decimales en el Se escoge los decimales que se muestra en la media
= promedio de las columnas dada por todas las notas de una actividad.
w
Calificaciones seleccionadas para | Da la opcion de elegir si se incluyen las notas vacias
promedios de columna dentro del promedio.
Mostrar numero de calificaciones | Muestra entre paréntesis, el nUmero de notas con las
en los promedios que se ha hecho el promedio.
Calificacién rapid Hace que la nota aparezca recuadrada para ser
alificacion rapida . o
P modificada desde el calificador.
. .. Incluye un campo de texto junto a cada celda de
Mostrar retroalimentacion rapida 2 . . .
calificacion para incluir comentarios.
- Indica el nUmero de estudiantes por pagina a mostrar
g Estudiantes por pagina en el libro de calificaciones. (Se recomienda no
s mostrar mas de 50).
O

Mostrar solamente
matriculaciones activas

Hace que se muestren Unicamente los usuarios
matriculados en el informe del libro de calificaciones.

Posicion del resultado del calculo

Determina si las columnas de totales de las categorias
y los cursos se muestran al principio o al final en el
informe del libro de calificaciones.
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2.5. Resultados #

Los Resultados permiten calificar o evaluar competencias o habilidades trasversales
asociadas a una Actividad, por ejemplo, dominio del inglés o trabajo en equipo. Cuando
una Tarea tiene asociadas unas competencias, el profesor puede calificar al alumno
por la Tarea en si y ademas, calificar por separado cada una de las competencias que
se hayan asignado a la misma.

e 0 TITULACIONES OFICIALES UPM - AYUDA » ESPANOL - INTERNACIONAL (ES) +
Curso prueba V3.3
Curso prueba V3.3 L3
Participantes £ Fditar ajustes
Ares personal | Miscursos / Miscelinea J Cursa prueba VA3
Irrsigian # Activar edicidn
Calificaciones T Filtres
& Cronfiguracicn de calificaciones
Areapessondl CURSO BASICO ONLINE DE MOODLE
B Resubiados
Inicio del sitin =
- |5 . (B} Cowiade seguridad
Calendario B rorn Presentacian 1 Rstiuan
Ficheros privados
1 Importa
Mis cursos Tema1l
+ Reiniciar
Curso prueba V33 ‘ Divititn ded teanpo histdrico
% & Repostiorios
Curso Evatunclte Contina R =
W tutcevaliacisn Tema 1 & Fipelrat recing
£ Adin mds_
Tema2
| CALENDARIO
gl Prenistorta - manyn 218 [

Acceso a Resultados

¢{COmo se crean?

La gestion de Resultados se realiza desde la esquina superior derecha de la pantalla,
en el desplegable que aparece pulsando el icono de administracion #. También se

puede acceder desde Calificaciones.

En un curso se pueden utilizar dos tipos de Resultados:
e Estandar. Son creados por el administrador del sistema y estan disponibles en
todos los cursos.
e Personalizados. Son creados por el profesor y solo estan disponibles dentro del
curso.
Los Resultados personalizados se crean desde el enlace “Editar resultados”. En esta
pantalla se muestran separados los resultados personalizados y los estandares. De

cada uno se muestra el nombre completo, el nombre corto, la Escala que se usa para
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calificarlo y el numero de Actividades a los que esta asociado. Ademas, los

personalizados pueden ser editados y borrados si no estan en uso.

Resultados
Vista Confiygeracidn Earalas Resultades Latras Imguoe tinr Euportar
Resultades usados en & Curso Editar resultades beepoe tar resultados

Resultados personalizados

Nombre completo MNombre corto Escala ltems Editar

Dominio del Ingiés Dominio del Inghés 0.0 8 10,0 con un decimal itexto) (] 4o
Resultados estandar

Mombre completa Mombre corto Escala Cursos ftems Editar

Andlizls y Sintasiz Anlisls y Sintezis 10 a 1000 conun dacims| {teto) ¥ 2

Escportan todos los resultadoe:

Editar Resultados

El profesor puede crear Resultados siguiendo estos pasos:

1. Pulsar “Agregar nuevo resultado”.

2. Definir un “Nombre completo” y un “Nombre corto”.

3. Seleccionar una “Escala” para calificar el Resultado. Desde aqui pueden definirse
nuevas Escalas de calificacion si no se han creado previamente desde
“Calificaciones”.

4. Describir el Resultado.

5. Pulsar “Guardar cambios”.

~ Resultados

Nombre completa X'}
Nombre corto "
! Resullado disponible @
Escals .88 -Escalas personalizadas & Agregar unanuevs sscala
Descripcion

1|[r~|iv|B| 1| [T

B N W m| P

Guardar cambios

Crear Resultados
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¢Cémo se usan?

Para definir qué Resultados estan disponibles en el curso hay que pulsar en el enlace
“Resultados usados en el curso”. Se presentan dos cuadros, en el de la izquierda
aparecen los que pueden asociarse a alguna Actividad, los personalizados y los
estandares que hayan sido seleccionados pulsando “Agregar” o “Quitar”, es posible
incorporar o eliminar. Los personalizados no se pueden quitar de la columna de la

izquierda.

Vista Canfiguracién Escalas Resultados Letras Importar Exportar

Resuflados usados en el curso Editar Impertar resultad
Resuitados usados en &l curso Resultados estandar d bl
Uso personal (no quitar) Analisis y Sintesis

Dominio del Inglés

»  Quitar

Editar resultados

Resultados disponibles en un curso

Una vez estan definidos los Resultados disponibles en el curso, se pueden asociar a una
Actividad. Al crearla o actualizarla, entre sus opciones de configuracion, es posible

indicar los Resultados que tiene asociados marcando las casillas correspondientes.

~ Resultados

T Analisis y Sintesis

[# Deminio del inglés

Asignar Resultados a una Actividad

En la Tarea, cuando el profesor califica el envio de un estudiante, tiene la posibilidad
de evaluarle en los Resultados que tiene asociados la Tarea. Para el resto de

Actividades debe realizarse directamente sobre el Libro de calificaciones del curso.
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Cumpoi Cursoprusba V3 Alumne Prueba Curso

T Brebitorin AU ACH AR A comoarsuain v [P
o) imienta: 14 d de2018,00:00 Tty
o [rgmies b @@ =] wirim(NOoow e 2x Entrega
4 | Pgtcel | 08 1B LY LR LIRS LR
S califcar

10 s £ o rustants
El estudlanis pusde editar esta srega

W Entroga Tars Ldook o

Comentorios e retroafimentacion =
jlr=lEv | BT |45 1e Rl
%% &

— - |-

Calificacion de Resultados en una Tarea

78




8§ 1315

Banco de preguntas. Manual de Moodle 3.5

2.6. Banco de preguntas

¢Para qué sirve?

Desde el banco de preguntas se pueden crear y editar preguntas, organizarlas en
categorias, importarlas y exportarlas. Estas preguntas se pueden incluir en cualquier
cuestionario del curso. La gestion del banco de preguntas se realiza desde la pagina
principal de la asignatura, en el icono de administracion ## y pulsando sobre “Aun

mas...” o al crear o editar un cuestionario.

o Administracion del curso

£ Editar ajustes Administracidn del curso Ususrios
# Desactivar edicion

£ Finalizacitn del curso

T Filtros

£ Confguracion de calificaciones

& Resultados

& Copiade seguridad

Y Restaurar Infarmes del cursn
Y Importar

& Reiniciar

= Repositorios
Insignias Gestionarins

B Papelerade reciclaje

& Alnmis.

Banco de preguntas

Exportar

Banco de preguntas

¢Como se crea?

1. En la pagina principal de la asignatura, en el icono de administracion £, en “Adn
mas...”, pulsar sobre la opcion “Categorias” dentro de “Banco de preguntas”.

2. En la parte inferior de la pantalla aparece “Anadir categoria” que permite definir
una nueva Categoria. Para ello se deben rellenar los siguientes campos:
e Categoria padre. Permite colocar una Categoria “Superior”, o como

subcategoria de otra, seleccionando la Categoria de la que depende.

e Nombre de la Categoria.
e Informacion de la Categoria.

3. Por ultimo, pulsar en “Afadir categoria”.

Deade 1945 formando profesionales teenicos con wision empresanial. ..



f",i‘ IESTP “CANETE”

REVALIDADO CON RD, N o

Nt

Banco de preguntas. Manual de Moodle 3.5

* Afadir categoria
Coteporizpadia @ Por defecto en Monografco de cuestionarios B

Nombre N : ]

Informacion de la catezoria

|| |i> | B|I Jf~ || E|E| % |%| &

Anadir categoria

Afadiendo categorias

Una vez creadas las categorias, se crean las preguntas. Desde “Banco de preguntas”
se accede “Preguntas”. Se muestran, el menu desplegable “Seleccionar una
categoria” en el que figuran todas las categorias disponibles para el curso y la opcion
“Crear una nueva pregunta...”, que permite afadirlas. Eligiendo el tipo de pregunta,

y pulsando “Agregar”, se abre el formulario de configuracion para la nueva pregunta.

Banco de preguntas Elija un tipo de pregunta a agregar

Seleccionar una categoria:

"

Curso Ev Continua (7) EREGUINIAS Seleccionar un tipa de pregunta paraver
[Mostrar en la lista el texto de la pregunta O EE Codonmaltoke su descripeion.
Opciones da bdsgueda i) s WerdaderofFako
[FMostrar preguntas de |as subcategorias
O = Respuestacorta

Emaostrar también preguntas antlays

O & uumenic
---- C % callads
et Creado por
Pre
RS Mombre./ Apellidals) / Facha O B ensare
GATE Coordinador e z
OF Ensavo 0 (1@ M 1ade abriide 2015, 2228 O 1 empartiar
4 = GATE Coordinador
Dzt Topo? O O @ 14de sbri de201s, 1231 o gm Resbeets
3= Topail _ GATE Coordinador 7 anidadas fckozr)
= : - Asrastrar ysoktar
1 §= Topo2 9] ik
5 W5 3 Asrastrary soltar
GATE Coordigador O -
He= Topa B2 1@ B 15 daabril de 2010z =
GATE Coordinad:
Oe- Tonos B P T 14de shedl de 2015, 1203 ol

sabre bexto
Con las selecdonadas:

m e O ¥ cinbdasnpe
) v

VP reosabea

Curso Ev Continua (7) =
o . |

Creando preguntas
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Los tipos de preguntas posibles son:

Opcién multiple #=

Pregunta tipo test de varias opciones (a, b, c,...) con una o varias respuestas correctas.
Para crear una pregunta de opcion multiple hay que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

3. Escribir el “Texto de la pregunta”.

4. Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que
puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

5. Seleccionar si la pregunta tiene una o varias respuestas validas.

6. Seleccionar la casilla de “;Barajar respuestas?” si se quiere permitir que las
opciones tengan un orden aleatorio.

7. A continuacion, se anaden las posibles soluciones a la pregunta. Para cada posible
respuesta puede incorporarse una “Realimentacion” y un peso, en tanto por
ciento que determina si la respuesta es correcta. Si hay una sola respuesta
correcta se le asigna un peso del 100%, y si hay que seleccionar tres opciones para
dar la respuesta correcta, se le asigna a cada una un peso del 33’33%. Es posible
dar un peso negativo a las opciones erroneas, que es recomendable, si se va a
permitir marcar mas de una respuesta.

8. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.

9. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

Frezuntz 1 i = . 2 -
£ iCuales de jos siguientes perindos e comprenden en la prehistoria?

Aunsin
responder L 2
Seleccione una.o mas de una:
Calificzdozobra »
T O & EdadMedia
b. Edad de Bronce
c Mesalitico

(|
O
[]  d Edad Modarna
O

e. Paleolitico

Ejemplo de pregunta de opcion multiple
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Utilizando preguntas de opcidon multiple con una unica respuesta
correcta, existe la posibilidad de penalizar en el cuestionario si se
asignan pesos negativos a las opciones erroneas.

Verdadero y falso **

Pregunta en la que se debe indicar si es verdadera o no la afirmacion propuesta. Para
crear una pregunta de verdadero y falso hay que seguir los siguientes pasos:
1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
2. Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.
3. Indicar el “Texto de la pregunta”.
4. Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que
puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.
5. Seleccionar cual es la “Respuesta correcta”.

6. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

Para crear una pregunta de verdadero y falso que penalice, se
puede utilizar una de opcion multiple con solo 2 respuestas.

Respuesta corta =

Este tipo de preguntas requieren que el alumno conteste con una palabra o frase corta
a un enunciado propuesto. Tiene el inconveniente de que la solucion dada debe
ajustarse exactamente a la del profesor, el cual elabora una lista de respuestas

aceptadas.

Para crear una pregunta de respuesta corta hay que seguir los siguientes pasos:
1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
2. Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.
3. Indicar el “Texto de la pregunta”.
4. Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que
puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

5. Seleccionar si se desea distinguir entre mayusculas y minusculas.
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. Indicar las soluciones validas en “Respuestas” y asignarlas un peso. Es posible

asignar pesos distintos, para obtener mayor o menor puntuacion en funcién de la

exactitud de la respuesta dada.

. Anadir la posible “Realimentacion” para cada respuesta.

. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que

conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el modo

“Interactivo con varios intentos”.

. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

pregunts 1 .
Pt Mombre de los reves catolicos

Aip sin

responder

Calificada sobre MEsptiests:
100

Ejemplo de pregunta de respuesta corta

iz

Numérica ==

Pregunta en la que los estudiantes responden con un valor numérico. El profesor puede

establecer un intervalo de tolerancia para la respuesta dada.

Para crear una pregunta numérica hay que seguir los siguientes pasos:

1.
2.

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

3. Indicar el “Texto de la pregunta”.

Deade 1945 formando profesionales teenicos con wision empresanial. ..

. Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que

puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

. Introducir la respuesta correcta.

. Introducir el “Error” aceptado, es decir, un rango de respuestas por encimay por

debajo de la respuesta correcta. Por ejemplo, si el error aceptado es de 1, para

una respuesta de valor 7 se aceptan los valores entre 6 y 8.

. Anadir una “Realimentacion” para la respuesta si se desea.

Decidir si las unidades entran en la calificacion de la pregunta en “Manejo de
unidades” y si se penaliza en caso de que sean incorrectas. Anadir las unidades
en las que se da el resultado y el “Multiplicador” de cada una. Se puede indicar

si las unidades se muestran en un campo abierto, desplegable u opcion multiple.
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9. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.

10. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

pregunta 1 = HiE: i)

% Aniode Iz guerra civil espanola
Adinsin
responder
Calificado sohre
100

Respuesta:

Ejemplo de pregunta numérica

Z

Calculada *7

Es un problema en el que la solucion responde a una ecuacion matematica con variables
que toman valores aleatorios de un conjunto de valores generado previamente. Por
ejemplo, si un profesor desea generar un gran numero de problemas de

multiplicaciones puede crear un enunciado de esta forma {a}*{b}.

Para crear una pregunta calculada hay que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

3. Introducir el “Texto de la pregunta”, remplazando los valores por variables
entre llaves ({a}, {b},...).

4. Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que
puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

5. Anadir la “Férmula para la respuesta” correcta. Debe asegurarse de usar las
mismas variables que en el enunciado para que Moodle pueda realizar las
sustituciones.

6. Es posible permitir un margen de error dentro del cual todas las respuestas son
aceptadas como correctas con el campo “Tolerancia”.

7. Sise desea, anadir una “Realimentacion” para la respuesta.

Decidir si las unidades entran en la calificacion de la pregunta en “Manejo de
unidades” y si se penaliza en caso de que sean incorrectas. Anadir las unidades
en las que se da el resultado y el “Multiplicador” de cada una. Se puede indicar

si las unidades se muestran en un campo abierto, desplegable u opcién multiple.
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9. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, pero solo en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.

10. Pulsar “Guardar cambios” y pasar a la siguiente pantalla de configuracion.

11. Decidir si los valores que se otorgan a las variables se escogen de un grupo de
datos nuevo que se cree o de un grupo de datos ya creado anteriormente en otra
pregunta calculada y si éstos se sincronizan con otras preguntas dentro del mismo
cuestionario. Es decir, si una variable se usa en distintas preguntas del
cuestionario, toma el mismo valor.

12. Pulsar “Siguiente Pagina” y pasar a la ultima pantalla de configuracion.

13. Indicar el Rango de valores entre los que se encuentra cada variable y el nimero
de Decimales que se toman de cada una.

14. Para poder guardar la pregunta es necesario afadir al menos un conjunto de
datos mediante “Agregar” item. Cada conjunto de datos anadido es un
enunciado con diferentes datos para las variables.

15. Finalmente, pulsar “Guardar cambios”.
Calculada simple ¥

Este tipo de preguntas es similar al mencionado anteriormente. Su configuracion se
realiza en una Unica pantalla y la diferencia es que no se puede utilizar un conjunto

de datos ya creado ni sincronizarla con otras preguntas del mismo cuestionario.

Z+Z

Calculada de opcion multiple ==

Este tipo de preguntas es una mezcla entre calculada y la de opcion mdltiple. Se trata
de una pregunta de opcion multiple en el que las posibles respuestas se pueden generar

mediante formulas.

Ensayo B

Este tipo de preguntas no es auto-evaluable porque el alumno responde con un texto

abierto a una pregunta propuesta por el profesor. Se califica de forma manual.

Para crear una pregunta de tipo ensayo hay que seguir los siguientes pasos:
1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
2. Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

3. Indicar el “Texto de la pregunta”.
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4. Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que
puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

5. Indicar el “Formato de la respuesta” selecciona el formato de texto en el que
se contesta la pregunta. Si se elige la opcion Sin texto, solo se puede contestar
adjuntando uno o varios archivos.

6. Sien laopcion anterior ha elegido texto en linea puede “Requerir texto” como
opcion obligatoria u opcional en la respuesta del estudiante.

7. Indicar el “Tamano de la ventana de respuesta” seleccionando el niUmero de
lineas del cuadro de respuesta.

8. En “Permitir archivos adjuntos” indicar el nUmero que se puede enviar y en
“Archivos adjuntos requeridos” cuantos son obligatorios.

9. Se puede insertar una “Plantilla de respuesta” que se muestra en el cuadro
de respuesta y que sirve a modo de guia.

10. Se puede escribir la “Informacion para evaluadores” que sea necesaria.

11. Finalmente, pulsar “Guardar cambios”.

Emparejar =%

Estas preguntas plantean un enunciado en el que el alumno relaciona una serie de

elementos Pregunta con mdltiples elementos Respuesta, de tal forma que queden

emparejadas. Para crearlas, hay que seguir los siguientes pasos:

1.
2.

Deade 1945 formando profesionales teenicos con wision empresanial. ..

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

. Introducir un enunciado que indique al alumno los elementos que debe emparejar

en el “Texto de la pregunta”.

. Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que

puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

. Seleccionar la casilla “Barajar” si se quiere permitir que las respuestas tengan un

orden aleatorio. Es necesario que la opcion “Reordenar las preguntas al azar”

en la edicion del cuestionario sea “Si”.

. Ahadir cada elemento “Pregunta” con su elemento “Respuesta”. Deben incluirse

al menos dos preguntas y tres respuestas, pudiendo utilizar la misma respuesta

para distintas preguntas e incluso anadir respuestas dejando vacias las preguntas.

. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que

conteste a la misma, pero solo en caso de configurar el cuestionario con el modo

“Interactivo con varios intentos”.
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8. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

Aol Enumera de mas antiguns 3 mas modarnos fos sigueintes periodos histotcos:
Aln sin
razpanzar )
Edad Antigia legir. =
Ceficadosabre Elegir.

102 Edad Medla [ i o |

Edad Modema m

Edad Contemporsnaz

Protohistoria

Ejemplo pregunta de emparejar

Moodle muestra los elementos Pregunta en una columna, y a continuacién, presenta
otra columna de menus desplegables, un menu por elemento Pregunta, con todas las

respuestas posibles.

. . . [
Emparejamiento aleatorio %3

Se genera una pregunta de este tipo a partir de las preguntas de tipo Respuesta corta

de la misma categoria, es una forma de reutilizarlas.

Para crear este tipo de preguntas hay que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

3. Introducir el “Texto de la pregunta” para que indique al alumno los elementos
que debe emparejar.

4. Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que
puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

5. Seleccionar el “Numero de preguntas a elegir” de respuesta corta que
intervienen. Si el nimero es inferior al de preguntas de repuesta corta de la
categoria, éstas son seleccionadas al azar.

6. Marcar la casilla “Incluir subcategorias” si quiere también escoger las preguntas
de entre las subcategorias.

7. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.

8. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.
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Respuestas anidadas (Cloze) =%

Este tipo de pregunta permite incluir en el mismo enunciado, preguntas de opcion
multiple, de respuesta corta y numéricas.

Para crear una pregunta de respuestas anidadas hay que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

3. Introducir el “Enunciado de la pregunta”, teniendo en cuenta la sintaxis que se

muestra a continuacion dependiendo del tipo de pregunta que se quiera incluir:

P
=
~
N

E 'S' Xa x*

:Quién descurbio America? [2:MULTICHOICE:=Cristobal Colon#0K~Fernando de Magallanes#Wrong~Juan Sebastian Elcanc#Wrong}
ZEn que afio? [1:SHORTANSWER:=1492#0K}

#Cudl fue la velocidad media diaria (en nudos) del viaje entre Espafia y Cuba? { :NUMERICAL:=4#0IC}

;Cuales son nombres de las carabelas que usé Cristobal Colon? { 1:MRHS:=Santa Marfa~=Pinta~=La Nifia~%-50% El Glorioso~%-50% Santa Ana}

= E % S = w

=E E B EF B I e 2w

Ejemplo de pregunta Cloze

Donde:
~ Se utiliza para separar las opciones.
= Indica la opcion correcta.
svalor% Otorga un valor (que no es el totgl de la pregunta) a
una opcion que es correcta pero incompleta.
# Para anadir la retroalimentacion después de cada
opcion.
1 Valor que indica la puntuacion en esa pregunta.
MULTICHOICE Opcion multiple con orden aleatorio
(MC 6 MCS) P P :
SHORTANSWER (SA) Respuesta corta
NUMERICAL (NM) Respuesta numérica

Deade 1945 formando profesionales teenicos con wision empresanial. ..
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MULTIRESPONSE . e .
Respuesta de opcion multiple con una o varias
(MR, MRH, MRS y MRHS) | respuestas correctas.

Y el resultado final tal como lo ven los estudiantes es:

Pregunta 1 B
£Quién descurbio America?|

Adn sin
responder
:En que afio?
Calificado sobre Cristobal Coldn
5.00

Fernando de Magallanes

£Cual fue la velocidad media Espariay Cuba?

Juan Sebastian Elcano
:Cuales son nombres de las carabelas que uso Lristobal Lol

[santa Ana el Glorioso [Isanta Marfa Cpinta [LaNifa

Vista del ejemplo

4. Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que
puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

5. Antes de continuar, pulsar “De codificar y verificar el enunciado de la
pregunta”, para comprobar que la sintaxis es correcta.

6. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.

7. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.
Descripcion (no es una pregunta) [d

Permite mostrar un texto, grafico, imagen, etc. sin necesidad de respuesta por parte
del estudiante. Puede ser (til, por ejemplo, para dar informacion previa a un grupo de

preguntas.

Para crear una descripcion hay que seguir los siguientes pasos:
1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
2. Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.
3. Introducir el “Texto de la pregunta”.
4. Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que
puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

5. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.
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Arrastrar y soltar sobre imagen +

Pregunta en la que el usuario debe colocar textos o imagenes sobre otra imagen con

areas predefinidas.

Para crear una pregunta de arrastrar y soltar sobre imagen hay que seguir los siguientes
pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

3. Indicar el “Texto de la pregunta”.

4. Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que
puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

5. Subir una imagen para que se muestre en el enunciado de la pregunta.

6. Para cada “elemento arrastrable” indica el tipo que se quiere. A continuacion,
se selecciona el grupo al que pertenece cada elemento. Cada uno de ellos solo
puede arrastrarse a las zonas correspondientes de su grupo. Cada grupo puede
tener el nimero de elementos que se desee, pudiendo ser correctos o falsos.
También, se puede seleccionar que se barajen marcando la casilla “Barajar”.

Si se selecciona “llimitado” se puede colocar cada elemento en mas de una “zona

soltar“ a la vez.

e o
Covin o s vt v IV A e

Portugal
~ Elementos arrastrables

Ml Shutfle drag items each time quetign & atternptad

Elemento arrastrable 1 Tipoll Totoarrsstrable & Grupo 1 a8 [/imitaco

o Fortuzal

v Dejar caer las zonas

Dejar caer lazona 1 lzquierda | 97 Arriba | 159, Elementoarrastrable] 1. Portugal ¢ | Texto

Dejar caer la zona 2 lzquierda 411 Arriba 10 Elementoarrastrable 3. Franca * Texto

Pregunta de Arrastrar y soltar sobre imagen

Deade 1945 formando profesionales teenicos con wision empresanial. ..




Banco de preguntas. Manual de Moodle 3.5

7. Seleccionar el elemento correcto que corresponde a cada zona e introducir en la
opcion “Dejar caer las zonas” desplazando el elemento seleccionado sobre la
imagen o mediante las coordenadas “x” e “y”.

8. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.

9. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.
Arrastrar y soltar marcadores ***

Pregunta en la que los usuarios arrastran y sueltan las respuestas sobre una imagen. Es
igual que la pregunta anterior pero el usuario no puede ver las zonas predefinidas en

la imagen.

Indique los diferentes reinos de is peninsula

Canrranu A

eaLigiA

Vista del ejemplo

La configuracion es igual que la anterior pero con variaciones:

1. En el apartado “Marcadores” crear tantos como se quiere y a continuacion,
seleccionar el “numero” de veces que se puede usar cada marcador o seleccionar
“Ilimitado” si no se quiere limitar. También, se puede seleccionar que los
marcadores se barajen marcando la casilla “Barajar”.

2. Seleccionar el elemento correcto que corresponde a cada zona e introducir en la
opcion “Dejar caer las zonas” las coordenadas correspondientes donde cada
cuadrito tiene una medida de 10x10. En primer lugar, se selecciona la “Forma”

donde alojar el marcador y seguidamente se introducen las coordenadas donde se

quiere que se sitle en la imagen. Por ultimo, se asocia el marcador correcto.

Deade 1945 formando profesionales teenicos con wision empresanial. ..
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== (g
=R D i |l b Sty
e T - Vs b

5

aALIEIA - |

~ Marcadores
[ Shufflf drag items sach time question is attempted
Marcador 1 NCmero  Infinita ¢

« Dejar caer las zonas

Befrcdor i © Forma Craulo 3 Coordenadas | 253,170,100

Marcador  Cactilla 2

Pregunta de Arrastrar y soltar marcadores

Las coordenadas deben ser expresadas como: X,y;r.

Circulo Donde “x,y” son las coordenadas del centro del circulo y “r”

es el radio.

Las coordenadas deben ser expresadas como:
X1,¥13;X2,Y2;X3,Y3;X4,Y4...
Poligono Donde “x1,y1” son las coordenadas del primer vértice “xa,y,”

son los del segundo, etc. No se necesita repetir las

coordenadas del primer vértice para cerrar el poligono.

Las coordenadas deben ser expresadas como: x,y;w,h.

Rectangulo | ponde “x,y” son las coordenadas de la esquina superior

izquierda del rectangulo y “w,h” son la anchura y la altura.

Arrastrar y soltar sobre texto S0

El estudiante debe arrastrar y soltar, encajando las palabras o textos sobre huecos

definidos en un parrafo.

Deade 1945 formando profesionales tcnicos con wision empresanial. . .
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Para crear una pregunta de arrastrar y soltar sobre texto hay que seguir los siguientes
pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

3. Indicar el “Texto de la pregunta”. Para crear huecos solo hay que escribir [[1]],
[[211, [[31], .- en el que se desea que vaya la respuesta.

4. Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que
puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

5. Escribir las “Opciones” que se necesiten, y a continuacion, se seleccionan los
grupos a los que pertenecen las opciones. Cada opcion solo puede arrastrarse a la
zona correspondiente de su grupo. Cada grupo puede tener el niUmero de opciones
que desee, pudiendo ser correctas o falsas. La correcta siempre tiene que estar
escrita en la eleccion correspondiente al nUmero que aparece en el enunciado.
También se puede seleccionar que las opciones se barajen marcando la casilla
“Barajar”.

Si se selecciona la casilla “llimitado” se puede colocar cada opcion en mas de un

“zona soltar” a la vez.

Textodelapregunta @
1 Ty iv B I & =2 = %

&

Eal | W | P

Los pueblos germanicos que invadieron la peninsula tras la caida del imperio
romano fueron lod [1]]

~ Opciones
EiBarajar
Choice 1 Respuesta  Suevos, vandalos v alanacs Grupa, 1 ¢ [limitado
Chaica 2 Respuesta Morgoles Grupo 1 #  [iimitado
Choica 3 Respuesta Visigodas Grupo. 1 ¢ | [fimitadc

Pregunta de Arrastrar y soltar sobre texto

6. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.

7. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.
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regurta 1 Los puehlos germinicos oue invadieron la peninsula trasla caide del imperio remano fueron
Ain 5in respondar | F
(13 [ ; E s
Caficsdoscbre Suevos, vandalos y alanzos
100
| Visigodos ” Meongoles |

Vista del ejemplo

Seleccionar palabras faltantes «

En este tipo de pregunta aparecen huecos con menUs desplegables dentro de un texto,

donde se debe seleccionar la opcion correcta.

Para crear una pregunta del tipo palabras faltantes hay que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

3. Indicar el “Texto de la pregunta”, teniendo en cuenta que hay que escribir [[1]],
[[211, [[31];-.- en el que se desea que vaya la respuesta.

4. Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que
puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

5. Escribir las “Opciones” que se necesiten, y a continuacion, se seleccionan los
grupos a los que pertenece las opciones. Cada grupo puede tener el nimero de
opciones que se desee, pudiendo ser correctas o falsas. La correcta siempre tiene
que estar escrita en la eleccidon correspondiente al nimero que aparece en el
enunciado. También se puede seleccionar que las opciones se barajen marcando
la casilla “Barajar”.

Si se selecciona la casilla “llimitado” se coloca cada opcion en mas de un

desplegable a la vez.

Textodelapregunta @ -
1 Ly iy B I 4~ E E % S

Eal | @ A

Los reyes de la dinastia trastamara fueron [ 1]]

~ Opciones
[l Barajar
Choice 1 Respuesta  |sabely Juan de Castilla Grupo 1
Choice 2 Respuesta  CarlosVy Felipe I Grupo 1 3
Choice 3 Respuesta Felipe Vly Leticia Grupo 1 #

Pregunta de Seleccionar palabras faltantes
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6. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.

7. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

pregunta 1 o -
e Los reyes de ladinastia trastamara fueron | Elegir.. % |
T EN
CasnCady sohre | 15202l y Juan d= Castila |

100
Carlog ¥y Felipa I

| Felp= VT y Lefida

Vista del ejemplo
Gestion

Se pueden visualizar previamente @ las preguntas desde el formulario de configuracion
de las mismas o una vez guardadas. Se puede borrar x o editar de nuevo para
modificarlas #. Existe la opcion de duplicar 71 la pregunta. En todo momento se puede

modificar o eliminar cualquier categoria creada.

Aunque las preguntas se hayan guardado inicialmente en una categoria determinada,
se pueden mover a otra categoria. Primero, se marca la pregunta o preguntas a mover,
y posteriormente se selecciona la categoria destino del desplegable. Por Gltimo, se

pulsa en “Mover a >>”.

DT Pregunta Creado por ) Ultima modiﬁca;ién por

- Nombre / Apellida(s) / Fecha Nombre / Apellidols) / Fecha
O Ensavo £ BIQ D et o 2015 1325 e o 016, 1229
et o N
0% oo ocoas iz, Sileime
e Tz o ma SRz, )
Ot Top5 & 1@ D haeet e ot 1327 e o 127
0= 1o o ma g ST Ee—
Qe Topos & BIQ D Shaesiie ore 1315 e detrh e 0% 1315
Con las seleccionadas:

Curso Ev Continua (7)

Gestionando preguntas

El profesor puede exportar las preguntas a otro curso o importarlas por medio de un

archivo de texto, teniendo en cuenta que debe tener la codificacion UTF-8.

Los formatos permitidos son:
e GIFT es el formato disponible mas completo para importar preguntas de
cuestionario a partir de un archivo de texto. Soporta opcion multiple, verdadero-

falso, respuesta corta, emparejamiento y pregunta numérica, asi como la insercion
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de espacios para el formato de rellenar huecos. Pueden mezclarse en un mismo
archivo varios tipos. Se presentan dos ejemplos:
Colén descubrio América el 12 de {

~Agosto

~Septiembre

=0Octubre

} de 1492.
;De qué pais provienen originalmente los caracteres japoneses? {

~India

=China

~Egipto}
Formato Aiken sirve para crear preguntas con respuesta de opciones multiples.
He aqui un ejemplo:
;Qué LMS tiene mas formatos de importacion de cuestionarios?
A) Moodle
B) ATutor
C) Claroline
D) Sakai
ANSWER: A
Palabra ausente es un formato que solo soporta preguntas de opcion multiple.
Cada pregunta se separa con un simbolo (~), y la respuesta correcta se precede
con un signo de igual (=). Un ejemplo:
Cuando comenzamos a explorar las partes de nuestro cuerpo nos convertimos en
estudiosos de: {=anatomia vy fisiologia ~reflexologia ~la ciencia ~los
experimentos}, y en cierto sentido seguimos siendo estudiantes de por vida.
Blackboard puede importar preguntas guardadas con la caracteristica de exportar
preguntas de la plataforma Blackboard.
WebCT permite importar algunos tipos de preguntas en formato texto de WebCT.
Moodle XML es un formato especifico de Moodle para importar y exportar
preguntas.

Cloze se pueden importar preguntas de este tipo.

Para mds informacion sobre los distintos formatos, consultar la
ayuda de Moodle.

" 9
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2.7. Trabajar con grupos

Moodle permite trabajar en un mismo curso con varios grupos de estudiantes. Esto
consiste tanto en gestionar grupos de clase como en disenar las actividades para
trabajos en equipo. Ademas, las restricciones de acceso permiten que algunas

Actividades y Recursos puedan estar solo disponibles los grupos que se desee.

2.7.1. Grupos &

¢Para qué sirve?

Permite organizar a los estudiantes en grupos dentro del curso o en determinadas
Actividades y permitiendo consultar la participacion o entregas de cada grupo por

separado.

Existen tres modos de grupo disponibles:
e No hay grupos. Todos los estudiantes pueden trabajan de forma individual.
e Grupos separados. Los estudiantes solo pueden interactuar con los miembros de
su grupo.
e Grupos visibles. Los estudiantes ven las intervenciones de otros grupos pero solo

pueden interactuar con los miembros de su grupo.

El comportamiento del modo grupo varia en funcion de la actividad donde
se configura, adaptdndose al funcionamiento de ésta y teniendo sentido
e en actividades colaborativas.

¢Como se configura?

El “Modo Grupo” puede ser definido a nivel de curso y a nivel de actividad.
A nivel de curso, se configura pulsando en el icono de administracion £ y seleccionando

“Editar ajustes”.

& Editar ajustes
# Activar edicidn

Y Filtros

Bloque Administracion
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En el formulario, se configuran las opciones de “Grupos”.
e En “Modo de grupo”, se configura si en el curso se trabaja en modo No hay grupos,
Grupos separados o Grupos visibles. Por defecto, las configuraciones de las

actividades nuevas aparecen sin grupos.

~ Grupos
IModo ds grupo e No hay grupos $
Forzar el modo de grupa €@ No &
Agrupamiento por defecto Ninguno 2

Configuracion del modo grupos

e “Forzar el modo de grupo”. Si se activa, el Modo de grupo se aplica a todas las
actividades del curso. En ese caso, se pasan por alto los ajustes del Modo de grupo
a nivel de Actividad.

e Agrupamiento por defecto: Se asigna a cada actividad.

1. Para crear los grupos hay que ir a “Participantes” y pulsar en el icono de
administracion # situado arriba a la derecha en la seccion central, y seleccionar

“Grupos”.

Participantes &

- Umusarios matriculaces

Mis cursos| 1P FORMACIO Mostrar o5 que han estado inactivos durante s de| Selectoner periodo § Lstadews

Rl 6otusl | Todon los participsntes & Mittind o e amatrievdncidr

Todos los participantes:5/11 Mtricuiscion manual

Nombre IS A B CDIE/EIGIH [ IRILMINROP QRS TIUVWEYZ
Apediidols)  Todos A B F FHELMNROPQR S Wviwxy 2

S I del i Apellidols) / Mombre Uireccitnde oormes Cludad Pafs Oimosccesoalcur: @ Comeruebe ios perrises

O Do 3 Profesor profasordademogatess Espatia 18 horas 59 minutes gy Otrosususrios

Opcion Grupos dentro de Participantes

e Generar el grupo pulsando en “Crear grupo”. Indicar un nombre para el
mismo y, si se desea, una breve descripcion.

e Opcionalmente, se puede establecer una “Clave de matriculacion”. Si esta
utilizando el método de automatricula en el que los alumnos deben introducir
una contrasena para acceder a su asignatura por primera vez. Al introducirla, el
estudiante queda matriculado en el curso directamente como miembro del
grupo correspondiente,

e Pulsar en “Guardar cambios”.
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~ General
Mormbee del grugo L
Nemaro de Identificackon del grups L7

Descripoidn del grugo

1 =i | B[ |f T-|EEl% % @ WA
Clave de matriculacsn @ Hardickparainsertar fext @ @
Deultarimagan
Mz Emsaen @ LRSI TSV SRR Tiamiafic méximo pars archivas nuevos: SOME

\ 4

Puede arrastrar v soltar archivos agul pars afadirles

Creando un grupo

2. Para asignar estudiantes al grupo se marca el grupo en el cuadro izquierdo y se pulsa
en “Agregar/quitar usuarios”. Se seleccionan los alumnos a incluir en el grupo y

se pulsa en “Agregar”.

Tl g Ve
Curso Evaluacién Continua Grupos
Grupan: it o Agregar/quitar usuarios: Grupo A
T M
Crupe: 210
rupe B0
:
m O s e Dt b

Asignar estudiantes a un grupo

e Se pueden crear grupos de manera automatica pulsando en “Crear grupos
automdticamente”. Para ello seleccionar el rol que deben tener los
participantes a dividir en grupos, especificar el nimero de grupos que se deben
crear o el nUmero de participantes que debe haber por grupo y si los grupos se
deben crear de manera aleatoria o si se agrupa a los participantes por orden

alfabético. Se puede tomar de un grupo o agrupamiento ya existente.
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Crear grupos automaticamente

~ General
Esquema de denominacion Qe
Basado en creacion automitica Nomerodegrupos  *

Numero de grupos o miembros por grupe . @

~ Miembros del grupo

Seleccionar los miembros conrol Estudiante &

Seleccionar miembros del agrupamiento Ninguno P

Seleccionar miembros del grupo Ninguno %

Asignar miembros S asar s

Evitar el (itimo grupo pequeno
Cignarar usuarios en grupos

Bl Incluir anicamente matriculas activas @

» Agrupamiento

Vista previa Cancelar

Asignar estudiantes a un grupo

e “Importar grupos” permite importar grupos creados en una hoja de calculo
como Excel y guardados con formato CSV y codificacion UTF-8. Esta accion crea

los grupos, pero no incluye a los estudiantes en los mismos.

La actividad “Eleccion de grupos” permite que los estudiantes se apunten
por si mismos a un grupo ya existente. Para mds informacion ver Anexo Il.

G: =

2.7.2. Agrupamientos

(Para qué sirve?

Los Agrupamientos permiten gestionar un conjunto de grupos como una unidad.
También dan la facilidad de especificar qué grupos o equipos intervienen en una
actividad configurable para grupo. Es especialmente util en la tarea por equipos. Se

utiliza principalmente en la tarea por equipos.
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¢{Cémo se configuran?

Los Agrupamientos estan compuestos por varios grupos. Se crean de la siguiente

manera.

1. Una vez creados los Grupos, se crea el Agrupamiento que contiene a dichos grupos.
Para ello, desde la pagina principal en el menl Navegacion, pulsar en
“Participantes” y pulsar en el icono de administracion % y seleccionar la opcion

“Grupos”. A continuacion, pulsar en la pestana “Agrupamientos”.

Participantes 2
1 & Unaiari
(¥ e A ——— s Mhensirar usiarion cae Feas msbackn b dormete ok e | Swhecclaiss perlnda 2
Bl et s los par Bcipanies Witk
Curside prusha Iactanl  fodog o D-.t-.m nfes 8 o
Todos los participantes: 18 o "
tombre [EEEEA 2 Cl0 EFGH | HRLMNNOP QRS T UVWSY 2 & Cruon
|nsignéae peicon) [IEEM A s clo e Fom | sk iimnAlor RSt ulvwEy 2
s [—
s e Hremin - okl v widin che can remy Chundcd P oo
Caftficaciones [n] Prostiman Brumbi e uf gyt Eipasha LR - s e
& Ot
[m] Profesor dema EroferordemoSuzte e Madrid  Epobe 1adod
o ancmlrsbname 10 sncmte mane |15 anon ! S gdoerirdst com et Munirafa  Bunce

Visldngenera

Curso de prueba Grupos
3 Grupos: Mierribros de:

Grupa 1 (0}
Grupo 2 [0
Grupe 3(1}

Agraasriultar ususslos
Editar austes da grips

Crear prupos automaticamente

importar srupos

Acceso Agrupamientos

2. Para crear el Agrupamiento se pulsa en “Crear agrupamiento” y se indica un

nombre.

Grupos Agruparmientas Visidn general

Agrupamientos

Agrupamiento Grupos Actividades Editar

Crear sgrupamiento

Creacion de un Agrupamiento

3. Se asignan grupos ya existentes al Agrupamiento, pulsando en el icono ©.

-
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Grupos Agrupamientas WVision general
Agrupamientos

Agrupamiento

Agrupamiento 1

Agrupamiento 2

Crear agrupamiento
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Grupos Actividades Editar
Grupo A Grupo B i} SaH
Grupo C 4] oo

Asignar Grupos al Agrupamiento

4. Se marcan en el cuadro de la derecha los grupos y se pulsa en “Agregar”.

Agregar/quitar grupos: Agrupamiento 2

Meemibros edstentes: L
Grupo €

Regress 3 agrupamientos

Miembros patenciales 2
[Grupa
| Grupo

¢Como funciona?

ARadir Grupos al Agrupamiento

Una vez creados los Agrupamientos se puede hacer uso de ellos en cualquier Actividad.

En Ajustes comunes del mddulo, se selecciona el modo grupos, y a continuacion, se

selecciona el agrupamiento cuyos grupos se quieren asociar a la actividad.

~ Ajustes comunes del médulo
Disponibilidad
Nimero ID
Muoxdo de grupo

Agrupamiento

7] Mostraren la pagina del curso %
@

@ Grupos separadas $

7] Ninguno &

AQTDATIENLD 1 ACCESD POr Erupo/agrupamiento

Agrupamisnto 7

Configuracion del modo grupo y Agrupamientos en una Actividad

En la pagina principal del curso, aparece junto a las Actividades, que estan asignados

a algun Agrupamiento, un aviso solo visible por el profesor que indica entre paréntesis

el Agrupamiento que contiene los grupos que trabajan en esa actividad.

Deade 1945 formando profesionales teenicos con wision empresanial. ..
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Tema 2: Prehistoria.

ﬁ_ Prehistoria

[rabajo Tema 1
(Agrupamiento 2)

Tarea asignada a un Agrupamiento
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2.8. Filtros Y

¢Para qué sirven?

Los Filtros revisan todo el texto que se incluye en Moodle y, en funcién de dicho texto,
pueden realizar una transformacion, convertirlo en un enlace o lo que le corresponda
segln el filtro. Algunos ejemplos son, Conectores Multimedia, que muestra un
reproductor cuando se escribe un enlace a un video, o Notacion Tex, que genera la

imagen correspondiente a una notacion matematica al escribirla entre dos signos de

Ddlar. Por ejemplo, si se escribe “SS$ \frac{x}{y} $S” aparece ;‘—/ .

¢Como funcionan?

Pueden gestionarse a nivel de curso y a nivel de Actividad o Recurso. Es decir, dentro
del curso se pueden activar o desactivar de forma general, y después para una

Actividad o Recurso concreto puede modificarse esa configuracion.

La gestion de los Filtros se realiza desde el icono de administracion #, si se quiere
configurar los que afectan a todo el curso, o en administracion #¢ de la actividad o

recurso, si se quiere modificar la configuracion solo para ese elemento.

Ajustes de filtro en Curso: Evaluacion Continua e

Filtro eActivo?
< Notacion TeX Por defecto (Conectadd) @
& Editar ajustes Mathlax Par defecto(Conertade)
# Activar edicip Notacicn algetréica Por defecta {Conectada) ¢
Y Filtros Canectares Multimedia Por defecto {Conectads) 4
HTML limgpio Por defecto {Desconectads) £
Mostrar ematiconos como imdgenes Por defecto {Conectada] @
Guardar cambios |

Ajustes de filtros en un curso

En la pantalla Ajustes de filtro, se muestran los disponibles en ese contexto y su
estado. Inicialmente aparece la configuracion por defecto, que puede modificarse
seleccionando Conectado, para activar un filtro, o Desconectado, para desactivarlo.

104
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Los Filtros disponibles son:

Conectores multimedia. Cuando encuentra un enlace a un archivo multimedia
(audio o video) lo remplaza por el reproductor correspondiente.

Notacion Tex. Convierte una expresion Tex delimitada por doble dolar (“$S$”)
en la imagen correspondiente.

MathJax. Convierte una expresion MathML en la imagen correspondiente.
Notacion algebraica. Convierte una expresion algebraica delimitada por doble
dolar (“SS$”) en la imagen correspondiente. Necesita tener activo el filtro
Notacion Tex.

HTML limpio. Revisa si el codigo HTML es compatible con XHTML y si no lo es lo
arregla.

Mostrar emoticonos como imadgenes. Convierte los caracteres en las imagenes

correspondientes.

Los filtros disponibles en un curso vienen definidos desde la administracion
de Moodle. Si necesita algun filtro que no estd disponible en el curso
pongase en contacto con el administrador.

Deade 1945 formando profesionales teenicos con wision empresanial. ..
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2.9. Copia de seguridad, restaurar e importar D12

Con la herramienta Copia de seguridad, Moodle permite guardar el contenido y la
actividad de los alumnos de un curso en un Unico archivo comprimido (mbz).
Posteriormente, con la opcion Restaurar, todo o parte del contenido de esta copia
puede recuperarse sobre el mismo curso o sobre otros cursos en los que el usuario

tenga rol de profesor.

Moodle cuenta con la opcion Importar, que facilita el traslado de Recursos y

Actividades de un curso a otro dentro del mismo Moodle.

Ejemplos de uso:

— Copia de seguridad periddica para recuperar actividad y contenido
borrado por error, almacenamiento de la actividad de un curso
académico completo, etc.

¢Como se crea una copia de seguridad?

1. Desde la pagina principal de la asignatura, en el icono de administracion #, pulsar
en “Copia de seguridad”.
2. En Ajustes iniciales indicar si se desea:
¢ Incluir usuarios matriculados.
e Hacer andénima la informacion de usuario.
¢ Incluir asignaciones de rol de usuario.
¢ Incluir actividades y recursos.
¢ Incluir bloques.
e Incluir filtros.
¢ Incluir comentarios.
¢ Incluir insignias.
¢ Incluir eventos del calendario.
¢ Incluir detalles del grado de avance del usuario.
e Incluir archivos “log” de cursos.
e Incluir historial de calificaciones.

¢ Incluir banco de preguntas.

" 106
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e Incluir grupos y agrupamientos.

3. Pulsar en “Siguiente” si desea realizar una seleccion de los elementos que aparecen
en el espacio. Si desea realizar una copia completa del curso sin pasar por los
siguientes pasos, pulsar en “Saltar al altimo paso” vy, al finalizar el proceso, pulsar
en “Continuar”.

4. En Ajustes del esquema se muestran todos los temas, recursos y actividades del
curso. Se deben marcar todos los elementos que se quiere incluir en la copia. De
cada elemento se puede indicar si la copia almacena la actividad de los estudiantes

(calificaciones, archivos enviados, etc.).

1. Ajustes iniciales » 2. Ajustes del esquemna P 3. Confirmacidn y revision m 4. Ejecutar copia de seguridad » 5. Completar
Incluido:

Seleccionar Seleccionar
Todos / Ninguno (Mostrar tipo de opciones) Todos / Ninguno
1 General 1 Datos de usuario
M Avisos [ -
FForo de presentacion 1 F1-
117 de enero - 23 de enero i Datos de usuario
1 Divisién del tiempa histdrico . -
FllasEdades. [ -
B Autoevaluacion Tema 1 o E-

Ajustes del esquema

5. Pulsar en “Siguiente”.

6. En Confirmaciéon y revision se presenta el contenido de la copia para su
comprobacion. Si es correcto, pulsar en “Ejecutar copia de seguridad”.

7. Por altimo, pulsar en “Continuar”.

8. A continuacion, se muestra el archivo con la copia de seguridad realizada. El archivo

debe guardarse pulsando en “Descargar”.
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Zona de copia de seguridad de curso o

MNombre de archive Hora Tamano Descargar Restaurar

copia_de_seguridad-moodle2-course-2161-curso_de_prueba-20180529-124Limbz martes, 29 de mayo de 2018, 12:41 77.6KB Drescargar Restaurar

Gestionar archives de copia de seguridad

Zona de copia de seguridad del curso

En el servidor de la Universidad Politécnica de Madrid las copias de
¥ seguridad son borradas periodicamente después de ser realizadas. Es
& imprescindible que sean descargadas.

¢Como restaurar una copia de seguridad?

1. Desde la pagina principal de la asignatura, en el icono de administracion #, pulsar
en “Restaurar”.
2. Localizar el archivo que contiene la copia de seguridad. Se puede obtener de tres
fuentes:
e Desde el Selector de archivos, pulsando en “Seleccione un archivo” o
directamente arrastrando sobre el recuadro.
e Desde la Zona de copia de seguridad de curso, donde se guardan las copias de
seguridad del curso, a la que tienen acceso todos los profesores del curso.
e Desde la Zona de copia de seguridad privada de usuario, a la que soélo tiene

acceso el usuario que realiza esa copia.

Importar un archivo de copia de seguridad

Archivos L] Seleceione un archivo..

\ 4

Puede arrastrary soltar archivos aqui para afadirios

En este formulario hay campos obdigatorios
Zona de copia de seguridad de curso o

Mombre de archive Hora Tamafio Descargar Restaurar

copia de seguridad-moodle2-course- 19-curso_evaluacion continua-20180521-1315.mbz lunes, 21 de mayo de 2018, 1315 3iMB Descargar Restzurar

Gestionar archives de copia de seguridad

Seleccionar la copia de seguridad a restaurar

3. Pulsar en “Restaurar”, si se ha obtenido el archivo desde el Selector de archivos

o en el enlace “Restaurar” de la copia correspondiente.
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4. En el primer paso, Confirmar, se presentan los detalles de la copia de seguridad.
Si esta realizada con una version anterior, Moodle trata de convertirla. Pulsar en
“Continuar”.

5. En Destino, seleccionar el curso donde se quiere restaurar la informacion y pulsar
en “Continuar” correspondiente. Puede ser sobre el curso en el que se esta o sobre
otro curso en el que el usuario también sea profesor. Ademas, debe indicarse si el
contenido de la copia se fusiona o reemplaza con el existente y se sustituye por el
de la copia.

En Ajustes, indicar cuales se quieren restaurar y pulsar “Siguiente”.
En Esquema se presentan todos los temas, Recursos y Actividades que almacena la
copia de seguridad. Se debe marcar todo aquello que se quiere recuperar, pudiendo

“Sobrescribir la configuracion del curso”. Pulsar en “Siguiente”.

rtirmac B 2 Desting b 3 Ajustes b A Esquema 5 Heviar b 4 Process b
Ajustes del curso

Sabrescribir la Mo Nombre def curso

Sebwesaibir | Evaluacidn Continuz
configuracidn del curse

Nombre corto del aurso

Sebresaiblr | Cursa Evalimdidn Continu

Tniciy del curss Sobrescribly | 17 = = = 2015 = | g Mantener losrolasy Na =
matricilaciones actuales

Mantener los gruposy las No @
agrupaciones actusles

Seleriomar Seleccionar
Todos f Minguno (Mostrar tipo de opdones) Todos / Ninguno

A Seccitn F Datas de usuario

E dvisos | -

B Foro de presentacian § =]

Esquema de la copia de seguridad

8. Desde Revisar, se comprueba que se va a restaurar el contenido deseado y pulsar
en “Ejecutar restauracion”.

9. Pulsar en “Continuar” para finalizar el proceso.

Cada elemento restaurado aparece al final del mismo tema en el que
figuraba en el curso original si se ha elegido fusionar la copia de seguridad.
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1. Desde la pagina principal de la asignatura en la que se quiere copiar la informacion
(curso destino), en el icono de administracion #, pulsar en “Importar”.
2. Seleccionar el curso origen, desde el que se van a traer contenidos, y pulsar

“Continuar”. Se muestran soélo los cursos en los que el usuario es profesor.

Encontrar un curso desde el que importar datos:
Seleccione un curso Mas de 10 cursos encontrados, mostrando los primeras 10 resultados
MNombre corto del curso Nombre completo del curso
(@] UPM GATE Moodle GATE
o Mas pruebas Mas prusbas
o Curso pruebaVa.l Curso prueba Va3
O RENDIMIENTO PRUEBAS DE RENDIMIENTO
o Curso Mayo Cursa Mayo
o Célculo | Cilculo |
o Trabajo colaborativo Trabajo colaborativo
o Curso Evaluacion Continua Evaluacion Continua
] Pruebas GeolGebra PruebasGeoCebra - Actividad y tipo de pregunta
8] Evaluacion Continua Evaluacion Continua
Hay demasiadas resultades, sscriba una bisqueda mis sspecifica
Buscar

Seleccion del curso origen

3. Marcar los elementos generales del curso que se quieren importar: Actividades,
Blogues y Filtros, y pulsar “Siguiente”. Si se desea importar todo el curso
directamente sin pasar por los siguientes pasos pulse en “Saltar al dltimo paso”
y al finalizar el proceso pulsar en “Continuar”.

4. En Configuracion del esquema, se muestran todos los elementos del curso origen.
Seleccionar todos los Recursos y Actividades que quieran importarse y pulsar
“Siguiente”.

5. En Confirmacién y revision, comprobar que se va a importar la informacion que
se desea y pulsar en “Realizar la importacion”.

6. Pulsar en “Continuar” para finalizar el proceso.
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1. Seleccion de cursos 2. Configuracion inicial = 3. Conhguradon del esquema 4. Confirmacion v revision » 5. Realizar la importacion » 6. Completo

Incluido:
Seleccionar
Todos / Ninguno (Mostrar tipo de opdones)
ElGeneral
EAvisos |

Forode presentacion 5

17 de enero - 23 de enero
Divisicn del tiempo histdrico
Las Edades.

ElAutoevaluacisn Tema 1

Seleccion de los elementos a importar
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2.10. Reinicio del curso €

¢Para qué sirve?

Permite al profesor, al acabar un curso, dar de baja a los estudiantes, eliminar sus
datos y sus acciones, como mensajes en los foros o las tareas enviadas, sin borrar el

trabajo del profesor, dejandolo listo para el inicio del curso siguiente.

&

£ Editar ajustes

# Desactivar edicion
£ Finalizacion del curso
T Filtros

£ Confguracion de calificaciones
& Resultados

& Copiade seguridad
Y Restaurar

Y Importar

& Reiniciar

= Repositorios

B Papelerade reciclaje

& Alnmis.

Acceso a Reiniciar

¢{Cémo funciona?

Al acceder a “Reiniciar” se muestran de forma general todos los elementos que
pueden reiniciarse. Si se desea realizar un reinicio estandar, con las opciones mas
habituales para dejar un curso preparado, puede pulsarse en “Seleccionar por

defecto”, situado al final de la pagina, y a continuacion, pulsar “Reiniciar curso”.

~ Cuestionarios
O Eliminar todos los intentos de resolver el cuestionario
O Eliminar todas las anulaciones de usuario

[ Eliminar todas las anulaciones de grupo

Reiniciar curso Seleccionar por defecto J No seleccionar ninguno Cancelar
4

Reinicio por defecto
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Seleccionar por defecto la opcién recomendada en la mayoria de los casos, elimina
Eventos, Registros, Calificaciones, mensajes de los Foros, intentos de resolver

Cuestionarios, envios de las Tareas y desmatricula a los estudiantes.

Si se quiere hacer un reinicio mas selectivo para conservar o eliminar algin tipo de

informacion del curso, pueden marcarse uno a uno los tipos de elementos que quieren

eliminarse.
~ General
Fecha de inicio del curso @ 21 4 || mayo + | 2018 UlHabilitar
Fecha de finalizacién del curso © 21 = mayo s 2018 = JHabilitar
Eliminar eventos
Eliminar todas las notas
O Eliminar todos los comentarios
O Eliminar informacion de finalizacion
[ Eliminar asociaciones deblog @
[ Eliminar la clasificacion de la competencia
~ Roles
Dar de baja a usuarios No hav roles -
Profesor sin permiso de edicion
Erofesor .
Eliminar todas las asignaciones de rol locales
Ver mis...

Reiniciar curso

Estos estan agrupados por bloques:
e General. Permite elegir la fecha de reinicio del nuevo curso, asi como eliminar los
Eventos, Registros de seguimiento, Comentarios y datos de finalizacion de curso.
e Roles. Desde aqui el profesor desmatricula del curso a los usuarios en funcion de
su rol. Es el sitio para eliminar a los alumnos del curso pasado. Ademas, se pueden

eliminar otros Roles que hayan sido asignados al curso o en Actividades concretas.

Es importante no marcar “Profesores”, ya que se impide el acceso de los
mismos al curso, incluyendo al autor del reinicio.
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e Libro de calificaciones. Permite borrar todas las calificaciones de los estudiantes
y las Categorias de Actividades.

e Grupos. Desde esta opcion se pueden eliminar los Grupos con sus correspondientes
miembros o solamente los miembros dejando los grupos creados para los
estudiantes del curso siguiente. De igual forma, se puede proceder con los

Agrupamientos.

Existe un bloque con distintas opciones por cada tipo de actividad que contenga el
curso. Por ejemplo:
e Foros. Permite eliminar todos los mensajes o solo los mensajes de los tipos de
Foros que se elijan, las suscripciones, las preferencias de rastreo y las
calificaciones (en el caso de que los Foros sean calificables).

e Cuestionarios. Si se marca se eliminan todos los intentos de los Cuestionarios.

Una vez marcadas las opciones deseadas, pulsar en “Reiniciar curso”.

Una vez pulsado en “Reiniciar curso”, el proceso puede tardar cerca de un
minuto en avisar de su finalizacion. Los estudiantes desaparecen de la lista
@ de participantes pasados entre 15y 30 minutos.
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2.11. Bloques

Los Bloques aportan herramientas para el desarrollo y gestion del curso. Aparecen a la

derecha de la pantalla y permiten al profesor personalizar el aspecto del entorno.

Existen Bloques con funcionalidades diversas, algunos trabajan de forma
independiente y otros estan conectados entre si. Al crear un curso aparecen unos

Bloques por defecto.

= 0 UPM FORMACION UPM v AYUDA ~  ESPAROL- INTERNACIONAL (ES) =

Curso bsicn (enero 2018) 60 BUSCARENLOS oty ~
Participanies

nsigrias

Husgueda avanzada

Califcaciones g
Areapersana POLTECMICA AVISOS RECIENTES gy -
. ; AP - Adaddir un newo tema
it {Sin novedades in)
Calendaria
Fiehid o piviidos + B tbltodeanmeio Editar = & EVENTOS o -
iehesos privados 3 : Ll +
L ® Oilentackorins pars el uso Editar =
Mis curson ' St
4 INFORMACION GENERAL e oy eventos préximas
Prueta GATE jilin 017
3 Edit g
Adminlstracin ded sitie * Egitar - &
A R -
# W culadenusignatira rl Editar = LEMERRED 9
Agregann blogue L 2 K Programadel Curse 3012/2013. Editar = - [l 2018 -
+# VALORACION DE LA ASIGNATURA Editar = Lo M ME Jus Vie S Dom
o+, R T —— Exfitar « g 2 4 5 0

Vista general de los bloques de Moodle

Con el Modo edicion activado es posible mover, modificar, borrar, ocultar y asignar
permisos locales en un Blogue. En la parte inferior izquierda, debajo del menu de

Navegacion, aparece “Agrega un bloque” que permite afadir nuevos Blogues al curso.

AVISOSRECIENTES, & 4 ~

Afadir un nuevo tema.
21demay, 15:33
Profesor Pruebas
Tuteria Primer parclal

Temas antiguos ..

Edicion de Bloques
A continuacion, se describen los Bloques mas relevantes de un curso.
Actividad reciente

Muestra los Gltimos movimientos dentro del curso. Entre otros datos, recoge las

participaciones en los Foros mas recientes o las Ultimas Actividades y Recursos
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actualizados. Pulsando en el enlace “Informe completo de la actividad reciente...” se

accede a informacion detallada agrupada por secciones.

Curso de prueba: Todos los participantes
= Filtros

ACTIVIDAD RECIENTE

Actividad desde lunes, 21 de mayo e peos
de 2018, 17:13

=L L . T wrE W B B
Informe completo de |a actividad 1 o 5 i
reciente... ot e
Sin actividad reciente m

Foro Tablon de avisos
@ Foro Dudas de la asignatura
w Carpeta Documentacidn del curso

Tema 1
Foro Forodel tema 1

« Cuestionario Autoevaluacion Tema 1
Tarea Trabajo 1

Bloque Actividad reciente

Actividades

Facilita al usuario un acceso rapido a los diferentes tipos de actividades incluidas en
un curso, presentandolas agrupadas por secciones y mostrando la informacién mas
importante para el usuario, como la descripcion de los Recursos o las fechas de entrega

en las Tareas.

ACTIVIDADES

w’ Cuestionarios
11 Encuestas

Wz Foros
| Recursos
) Tareas
a8 Wikis
Cuestionarios
Tema Nombre El cuestionario se cerrara el Intentos
Tema 1 Autoevaluacien Tama 1 jueves, 4 dejunic de 2015, 13:47 Intartos: 1
Autosvaluacion Tema 3
Bloque Actividades

Calendario

Refleja todas las fechas que pueden resultar de interés en el desarrollo de un curso
como la apertura de una nueva unidad didactica o la fecha de entrega de una
Actividad. El profesor puede anadir Eventos. Algunas Actividades, como las Tareas o

los Cuestionarios, marcan automaticamente sus fechas de entrega en el Calendario.
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El calendario distingue cinco tipos de Eventos.

;Quién puede crearlo? ;Quién puede verlo?
Sitio Administrador Todos
Categoria Administrador UEeEa G algurl rol en la
categoria
Profesor y todos los
Curso Profesor estudiantes del curso
Grupo Profesor Profesor y los integrantes de
P un grupo
Usuario Profesor, Estudiante Solo el que lo crea

Pulsando sobre el mes, se accede a una vista mas detallada y mediante arrastrar y

soltar se pueden desplazar los eventos de un dia a otro.

Calendario
CALENDARIO / kit el dhetilinta ard. Crto e prunba s m
4 mbnl 2018 maw 2018 furlo 2018
~ »
Lun M et ha Wi Sl Txmm
Lun Mar Mié Jue Vie Dom 1 ? a '

Tomtim &
1 2 3 4 5 6 3
Encueria opam
7 8 9 10 11 12 \13 . . ;
7 o v 0 1 12 b=l
14 15 16 17 18 19
21 22 23 24 25 26 2

" 15 1" 7 i 18 20
28 29 30 31

# 2 o %

Clave de eventos

@ Ocultar eventos de sitio ] I © 1

@ Ocultar eventos de curso :f':lhiﬂr: ht-u:::cll-
@ Ocultar eventos de grupo deeriazer

competsE

T T

@ Ocultar eventos del usuario

Bloque Calendario
Eventos préoximos

Recuerda la proximidad de un evento del Calendario, ya sea general, de curso, de su
grupo o de usuario. En las “Preferencias de calendario”, se puede configurar el nUmero

de eventos que se muestran en este Bloque o la fecha a partir de la cual un evento
puede ser considerado como préximo.

EVENTOS PROXIMOS

Ly Trabajo2
domingo, 3 junio, 00:00
Ir al calendario...

Nuevo evento...

Bloque Eventos proximos

-
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Avisos Recientes

Muestra un resumen de los Ultimos mensajes publicados en el Foro Avisos del curso.
Este listado de anuncios da la posibilidad de acceder al contenido completo del
mensaje o de anadir alguno nuevo. El nimero de noticas que aparecen puede

configurarse en el formulario “Editar ajustes” del curso.

AVISOS RECIENTES

Afadir un nuevo lema..
21de may, 15:33
Profesor Pruebas
Tutoria Primer parclal
Temas antiguos

Bloque Avisos recientes

Usuarios en linea

Muestra los usuarios conectados en ese momento en un curso.

USUARIOS EN LINEA

(altimos 5 minutos: 1)
Profesor Pruebas

Bloque Usuarios en linea
HTML

Permite incluir contenido HTML, texto, imagenes, tablas, etc., dentro de un Bloque.
Un curso puede tener mas de un bloque de este tipo. El nombre de cada uno de estos

bloques puede cambiarse o eliminarse.

GATEUPM

Ejemplo de bloque HTML
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2.12. Insignias

¢Para qué sirven?

Las Insignias son reconocimientos que se otorgan a los estudiantes al cumplir una serie

de logros o condiciones relacionadas con su actividad en la asignatura.

Se pueden utilizar como elemento motivador hacia el estudiante reconociendo su
trabajo y su participacion. Su uso esta dentro de las metodologias del aprendizaje
conocidas como gamificacion, que buscan la implicacion del estudiante en su

aprendizaje utilizando estrategias similares a las que se desarrollan en los juegos.

¢Como se crean?

La gestion de las Insignias se realiza desde la pagina principal de la asignatura, en el
icono de administracion £, pulsar en “Aan mas...”. El profesor puede crear una nueva

insignia pulsando en “Anadir una nueva insignia”.

& Administracion del curso
£ Editar ajustes Administracidn del curso Ususrios
# Desactivar edicion Editar ajustes
Desactivar edicién
s i e FinaBzacian del curso
£ Finalizacitn del curso e

Configuracidin de celificaciones

T Filtros

£ Confguracién de calificaciones

o) Redniciar
= Resultados bt
Repositorios

Papalera de recidaje

& Copiade seguridad
L Informes

Y Importar

& Reiniciar

Finafizaclon de ia actividad

= Repositarios

Insignias Gestionar insig
B Papelera de reciciaje Afiadir una 1

& Alnmis.

Banco de preguntas

Exportar

Creacion de insignias
En el formulario se indica:

1. Los detalles de la insignia, que incluye “Nombre”, “Descripcion” e “Imagen”

que la representa.
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2. Los detalles del emisor, su “Nombre” y su direcciéon de correo electronico de
“Contacto”.

3. La fecha en que expira o desaparece la insignia. Puede ser en una fecha
determinada, pasado un tiempo tras su expedicion o no expira nunca.

* Detalles de la insignia

Nombre (1]

Descripcitn 0

Imagen 8 o [ Tt Tl 1riafio miximo para archivos nuevas: 254KB

Puede arrastrar y softar archivos squl pars afadirlos
~ Detalles del emisor
Hambre oo
Contacto 7]
o i la insigni
Fecha de expiracin ©  ®Nunca
OFachafija | 22 & | wmayo s e & | i
OFecharelative 0 dias % despuds de lafecha de su expedicidn

Datos de una insignia

Una vez creada la insignia, en la pestana Criterio, se deben definir los criterios para

su expedicion.

Hay cuatro tipos de criterios que se pueden combinar, especificandose si deben darse
todos a la vez o si es suficiente con uno de ellos para otorgar la insignia:

e Concesion manual por rol. La insignia es asignada manualmente por el profesor,
u otro rol que este indique, en el momento que desee.

e Finalizacion de la actividad. La actividad o actividades seleccionadas deben ser
completadas por el alumno, cumpliendo los requisitos definidos en sus
condiciones de finalizacion.

e Finalizacion del curso. El curso debe ser completado, segin las condiciones que
se haya definido para ello. Opcionalmente, obteniendo una calificacion final
minima o antes de una fecha determinada.

e Insignias otorgadas. La insignia se otorga siempre y cuando se consigan otras

insignias que se definen en las condiciones.
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Para el uso de los criterios de Finalizacion de la actividad y de Finalizacién del curso
es necesario haber activado en la asignatura el “Rastreo de finalizaciéon”. Consulte los
puntos 1.7.4 Finalizacion de recursos y actividades y 2.2 Finalizacién del curso de este

manual para mas informacion.

También, desde la pestana Mensajes, se puede definir el texto que se envia al

estudiante cuando logra la insignia.

Para que la insignia esté disponible, pudiendo ser conseguida por un estudiante, pulsar

en “Habilitar acceso”.

Novato en Moodle

Estainsigni, ispanible para los usuarios. Habillte el acceso sl decsa que los usuarios pued EUCTNEREY  Hahifitar acceso

Viside global Editar detalles Criterio Mensajes Destinptarios (D)

Detalles de la insignia

HNombre: Mowato en Moodie
Descripcitin Ha finalizado & curso de inldacian a Moodle
Creado of martes, 22 de mayo de 2018, 11:20

-

Detalles del emisor
Mombre del emisor GATE

Contacto EatREUDmES

Habilitar acceso de insignia
¢Como se usan?

Los estudiantes pueden consultar las insignias disponibles en el curso y las que ya han

conseguido desde el menu de Navegacién, mostrandose en su perfil.

Curso de prueba Nimero de insignias disponibles: 1

Emitida para mi
Participantes Irmeaen Mombre Descripeitn Criterio .

Novatoen Ha finzlizado el cursa de Los estudlantes son galardonzdos con estainsiznia
Insignias Moadie Iniciacidna Moadle cuanda han cumplido e sigulente requisito:
+ Esta insignia debe ser otorgada por un usuario con

e siguiente rol:

- o
Calificaciones i

Insignias de un curso
Gestion de insignias

Desde “Gestionar insignias” el profesor puede visualizar una tabla con todas las

insignias disponibles en la asignatura.
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Curso de prueba: Gestionar insignias
Numero de insignias disponibles: 2

Anadir una nueva insignia

Mombre Estado de la insignia * o Criteria Destinatarios  Acciones
@ Navato en Moodle Disponible para los usuarios » Otorgado porFrofesor 0 o - WAl |
ﬁ%nojm.e,—,:os Temad1  Disponible para los usuarios » Finali "0 io-/ cion Tema 17antes de Z2de mvo de 2018 0 @ & i

Gestion de insignias

La tabla muestra el nombre, la imagen asociada, si esta disponible o no, los criterios
de expedicion, cuantas personas la han recibido y permite realizar las siguientes
acciones:

e Habilitarla o deshabilitarla.

e Otorgarla a algun estudiante, si se ha definido el criterio de concesion

manual.
e Editar sus detalles.
e Duplicarla.

e Eliminarla.

Pulsando sobre el nombre se accede a la informacion detallada de la insignia y a sus

opciones de configuracion.

Novato en Moodle

Esta insignia estden este momento disponible para los usuarios v sus critarios estan blogueados & Deshabifitar acceso

Visidn global Editar detzfles Criterio hManszjes Drestinatarios (1)

Detalles de |a insignia

Nombre Novato en Moodle

Descripcién Hz finzlizado el curso de inicizcidn a Moodle
Creado el martes, 22 de mayo de 2018, 11:20

Imagen

Detalles del emisor
Nombre del emisor GATE

Contacto gate@upmies
Caducidad de |a insignia

Estainsignia no tiene fecha de expiracion.

Criterio

Vision global de una insignia
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En “Destinatarios” se puede observar qué estudiantes la han recibido y otorgarla a
algun otro si el criterio de “Concesion manual” esta disponible, también es posible

quitarla.

Destinatarios de lainsignia

de fnsigniz 1) O s Potenciales destinatarios de I insignia (17)
Aumno Preebas 1 (glumnol@pniebas.es) | anonfirstnamel 00 anonkastname100 (anont O @doesntexst.com}
anonfirstname1 01 anoniastnamet01 (anon101 Sdoesntexit com)
Quitar insignia b anonfirstmamel 02 anonlastname 102 {anonl02 Rdoesntaxkt.oom)
anonfirstnamel 03 anonlastname103 (anon1 03 2doesntaxist. com)
ancnfirstnamel 04 anonlastname104 {anon1 04 Bdoesntexist.com)
anonfirstnamel 05 anonlastname105 {anon 105 EdoesntexbBt.oom)
anonfirstnamel 06 anoniastnam (anonl06 @doesntexkt.oom)
anonfirstname107 anonlastname107 (anon107 @doesntexst.com)
anonfirstname1 08 ananiastname 108 (anon108@doesntexikt com)
anonfirstmame109 anonlastname 109 {2non 109 @doesntexkstoonm)
anonfirstname1 10 anontastname110 (anonl 10 @doesniexst.oom)
Profecor demo (profesordemo@gate.ec)
aumno demeo 2 (32 @Exx.x)
#umno dema 3 (30 Exx.a000)
aumno demo 4 (a4 @xx. o)
Aumno Efsmpio 1 {alumno@pruebas.es)
Profiesor Pruebas (profprofi@gate.es)

o e o

Opciones de blsqueda b

Otorgar una insignia

-
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2.13. Papelera de reciclaje ™

Todos los Recursos y Actividades que son borrados, quedan almacenados en la Papelera
de reciclaje durante el tiempo configurado por el administrador, pudiendo ser

recuperados si es necesario.

¥ Editar ajustes

# Activar edician

Y Fiitros

£ Configuracidn de calificaciones
= Resultados

[ Copia de seguridad

Y Restaurar

1 Impartsr

* Publicar

€ Reiniciar

&2 Repositorios

[ il Papelera de reciclajs ]

£ Aun mas..

Acceso a la Papelera de reciclaje

Dentro de la papelera, junto a la fecha de eliminacion de cada elemento, aparecen las
opciones para restaurarlo o borrarlo definitivamente. Una vez recuperado, aparece al

final del tema donde estaba antes de ser borrado.

Calculo I: Papelera de reciclaje

Les contenidos seran borrades de forma definitiva después de 84 dias.

Actividad Fecha da eliminacién Restaurar Borrar
&S Tarea3 martes, 3 de abril de 2018, 13:51 [+] o
w' Cuesticnario 1 martes, 3 de abril de 2018, 13:51 [+] o

| Apuntes martes, 3 de abril de 2018, 13:51 [+] o
.| Trabajo 2 martes, 3 de abril de 2018, 13:51 [+] o

Eorrar todo
Regresar a Curso: Cilculo |

Papelera de reciclaje

Si después de borrar un elemento, el enlace “Papelera de reciclaje” no
aparece en el menu de administracion, se debe recargar o actualizar la
pdgina.

B =
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2.14. Gestion de usuarios

La gestion de usuarios en una asignatura se realiza desde la pagina de Participantes,
en el Menu de navegacion y les permite a los profesores dar de alta, consultar, buscar,
filtrar, editar y eliminar a los participantes del curso, asi como la configuracion de los
métodos de matriculacion, que son las formas en las que se pueden dar acceso a los

usuarios.

= Curso de prueba

Curso de prueba

Area personal / Cursos / Cursos de ejemplo / Pruebas / Curso de prueba / Participantes

U Insignias

B Calificaciones

Participantes s
#& Area personal
Mo se aplicaron filtros

i Matricular usuanos

Buscar palabra clave o seleccionar filtro v

B Calendario
Numero de participantes: 18

Mambre .-'\ 0 Gl Bl FLG [FH | FlRE e BN e R @ R s B [ W ¥

# Administracion del sitio Apeliido(s) REEREE & & C [ F i L] ol ele e D] m b a0 e e s £ e sl 92

[3 Ficheros privados

Matricular usuarios

También se puede acceder a la gestion de usuarios pulsando sobre el icono de
administracion del curso £ y en la opcion Aun Mds seleccionar Usuarios matriculados

en la pestana Usuarios.

|
= Curso rseba -
Curso de prueba Lo

& Participantes © Editar ajustes
Area personnl / Cursos ¢ Cursos de gemplo ( Pruebas ¢ Curso de proeba P e

0 Insignias
T Filtros

BB Calificaciones & Configuracion de calificaciones
S Resultados

20 Area parsanal General B Copia de seguridad
3 Restaurai

i & tasion de avisos
nicia diel sific
# | del 5 : 1 Impostar
o g
&8 Catendano P+ Compartir
ol cufse & Reiniciar

[ Ficheses privados & Repositonos
@ Fapslera de reciclaje

F Adininistracion del sita Tema 1

& Ainmas

Acceso a la gestion de usuarios
Matricular usuarios

Los usuarios se matriculan desde Matricular usuarios en la parte superior derecha.
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Los pasos a seguir son:

1.

2.
3.

Seleccionar la lista desplegable Buscar y escribir el correo electronico o el
nombre del usuario que se desea matricular. Una vez encontrado seleccionar el
usuario pulsando sobre el nombre y proceder a buscar a otro en caso que asi se
necesite. Este proceso se puede repetir tantas veces como usuarios se desee
matricular. Los usuarios seleccionados se muestran en esta misma ventana.
Seleccionar el rol que se le quiere otorgar.

Pulsar en "Matricular usuarios".

Matricular usuarios x

Opciones de matriculacion

Seleccionar usuanas Mo hay seleccian

Asignal rol it

Es posible recuperar las calificaciones de usuane antiguas |

de matriculacion por Sin limite 2

defecto

Comienzo en ! How £30/11/18

IMatricular usuarios Cancelar
——

Opciones de matriculacion

Existen opciones avanzadas que permiten:

Recuperar las calificaciones si se trata de un estudiante que ya habia estado
matriculado en el curso anteriormente.

Definir la fecha de comienzo de la matricula, es decir, desde cuando podra
acceder el usuario.

Definir la duracion de la matriculacion. Pasado este tiempo, el usuario pierde

el acceso al curso.

Filtrar y buscar usuarios

Se presenta la lista de usuarios con acceso al curso, indicando el rol que poseen, el

grupo o grupos a los que pertenecen el Ultimo acceso al curso y el estatus. El filtro en

la parte superior izquierda de la pantalla permite el filtrado por periodo de actividad,

método de matriculacién, grupo, rol y estado.

Es posible seleccionar, editar y eliminar de forma masiva tanto a los usuarios que se

hayan auto-matriculado, como a los usuarios que se hayan inscrito manualmente.
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Participantes
Ne se aplicaron filtros
Buscar palabra clave o seleccionar filtre v
MNumere de participantes: 18
Mombre ,-. i b gl ElE E L L R PR e e g 1% | by ] we el | &
Apellidois) r- B|C B EF G HII KL M | RIN QP RS T U WX Y T
Ultimo
acceso al
Seleccionar Mombre =/ Apellido(s) Direccion de correo Roles Grupos  curso Estatus
. Mo hay
alumno demo 3 al3 @i xnx i R grupos  Nunea aive B
& oo
&
Mo hay
= Estudiante .
alumng demo 2 al2@o upos Nunica
X! P g u e s m
&
Mo hay
1 Estuchiant
Alumno Ejempla 1 alumno@proebas e A grupos  Nunca @m0
& s oo

Filtrar y buscar usuarios
Roles

Para asignar un rol a un usuario inscrito:
1. Pulsar en ¢ en la columna Roles.
2. Seleccionar el rol deseado desde la lista desplegable ¥ .

3. Pulsar en = para confirmar el cambio .
Solo los roles que un usuario puede asignar estan disponibles para ser seleccionados.

Para eliminar una asignacion de rol:

1. Pulsar en ¢ en la columna Roles.

2. Pulsar en el icono de eliminar ENZE junto al nombre del rol.

No es posible dar de baja a usuarios que han sido dados de alta por el
. meétodo Base de datos externa. Para ello, pongase en contacto con el
administrador del sitio.

Grupos

Para agregar un usuario a un grupo:
1. Pulsar ¢ en la columna Grupos.
2. Seleccionar el grupo de la lista desplegable ¥ . Para agregar un usuario a un
grupo, se requiere que al menos un grupo haya sido creado previamente.

3. Pulsar en @ para confirmar el cambio .
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Para eliminar un usuario de un grupo:
1. Pulsar ¢ en la columna Grupos.
2. Pulsar el icono de eliminar junto al nombre del grupo.

3. Pulsar = para confirmar el cambio.
Estatus

La columna de Estatus muestra el estado actual de las matriculaciones de un usuario,

Activo o Suspendido.

También se muestran los diferentes tipos de matriculacion que tiene un usuario.

Participantes i
Mo ge aplicaian filtres
i o |
st T I v
Murmeio de participantes. 13
tablecer preferancias d 1
Nombre [REEDM 4 ° ¢« [0 F F & i MN N PO R[S T VWX
Apellidois] BICDIEF G F K M N N C O RSET WY WX
Seleccionar Mombre [ Apellidois) Direccitn de corveo Roles Grupos Estatus
= = = = = =
lumno demo 2 al2 o Estudiante #  Nohay grupos & Ege o n
Alumne Eemplo 1 alumno@pruebas.es Estudante #  No hay grupos # he on
Al alumnol@pruebases Estudiante #  Grupo 3 4 ESo on
umne dems 4 ald @ Estudiante #  No hay grupos # ESe om
slumng dema 3 a3 Estudiante #  No hay grupos # ENoon

Estatus

Para dar de baja a un usuario dentro de un tipo de matriculacion pulsar en i y

confirmar la accion.

Se pueden modificar algunos parametros de un usuario dentro de un tipo de

matriculacion, pulsando en £
Enviar un mensaje o editar las matriculaciones de usuarios

Se puede enviar un mensaje, editar o eliminar las matriculaciones de usuarios
manuales o auto-matriculados, de todos aquellos usuarios que han sido seleccionados

a través del menu desplegable al final de la lista de participantes del curso.
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Elegir... :
| EBegr. |
Enviar mensaje
Matriculacion manual
Editar las matriculas de usuario seleccionadas
Elimninar las matriculas de usuano seleccionadas
Auto-matriculacion
Editar las matriculas de usuario seleccionadas
Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas

Acciones sobre la lista de participantes

Solo los usuarios con matricula manual o auto-matriculados, se pueden editar o
eliminar de forma masiva. También se puede editar o eliminar un usuario a través de

los iconos % @ de la columna Estatus.
Métodos de matriculacion

Definen los procedimientos para dar de alta a usuarios en el curso. La tabla muestra

los métodos disponibles y el nUmero de usuarios dados de alta por cada uno.

Meétodos de matriculacion

MNombre Usizirios ArritaiAbajo Editar
Matriculacion manal 18 & = o
Auto-matriculzcion (Estudiante) (4] £ e

Adadir métoda|  Elegir. +

Métodos de matriculacion

Hay tres que siempre se pueden usar:

e Matriculacion manual. Es el método por el que se el profesor da de alta a los
usuarios que desea.

e Acceso de invitados. Si esta habilitado, usuarios que no estan dados de alta
pueden ver el curso, pero no pueden participar en las actividades. Se puede
configurar una contrasefna que se solicitara para poder acceder como invitado.

e Auto-matriculacion. Permite que los propios usuarios se den de alta en el curso.
Dispone de varias opciones entre las que destacan:

o “Clave de matriculacion”. Es la contraseiia que tienen que introducir los
usuarios para darse de alta. Sélo lo haran la primera vez.

o “Rol asignado por defecto”. Es el rol que obtienen al auto-matricularse.

o “Duracién de la matricula”. Una vez pasado el tiempo aqui definido, los

usuarios perderan el acceso.
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o “Fecha de inicio” y “Fecha limite”. Definen el periodo durante en que es
posible auto matricularse.
o “Dar de baja los inactivos después de”. Pasado el tiempo de inactividad

definido, los usuarios son dados de baja.

Auto-matriculacion
~ Auto-matriculacion
Personalizar niombre
Habilitae las msksicufeciones edstentes o Y
Pormitir ruewas matricuaciones o S o2
Clave de matriculacién ©  Harclickparainzortar texts @
Clave de mateiculacién det sripe de uswardes 9 No &
Rol asignado por defecio Lstudiants
Cairacifn de ta matricuda o ) diss $ | OHabititer
Notificee sntes de que lsmotricuh ogie. @ No é
Urnbes peara s potificacion ] 1 diae A
Farhadeinico 7] e unio 2 2048 % 16 % 0.2 M ZHabilitar
Fecha Himite o 84| | Fario ¢| me| e | soe M Tesbiiter
Doar de baja s Inactivas despids de (9] Numea s
deusuarios matriculados . @ o

Configuracion de la auto-matriculacion

Pueden aparecer otros métodos configurados por el administrador del sitio, que el
profesor no puede modificar, pero si desactivar. Por ejemplo, Base de datos externa,
refleja los estudiantes que pueden haber sido cargados automaticamente desde la

matricula de la institucion.
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2.15. Permisos

¢Para qué sirven?

Modifican la lista de acciones que por defecto puede realizar un rol en un curso o en
una actividad, anadiendo permisos para hacer mas cosas o quitandolos para impedir

que haga otras.

a )

Ejemplos de uso:

Permitir que los estudiantes califiquen a otros estudiantes en una
actividad, por ejemplo en un foro, en un glosario o en una base de datos.
Impedir que los estudiantes escriban en un foro. Permitir que los Profesores
sin edicion puedan anadir recursos.

- J

¢Como se gestionan?

Para modificar los permisos del curso o de todas las actividades del curso:
1. En la pagina del curso, en el menu de navegacion, pulsar en “Participantes”.

2. Pulsar en el icono de administracion £ y seleccionar “Permisos”.

Curso de prusha

Curso de prueba
Participantes

Areapersonal / Miscursos [ Cursode prueba / Participantes
Insignias

Participantes .

Aren persaral L Usiiarios matricudados

Mis cursos Postrar usuarios qua s o
Inicio cal sitho Curss da pruaba = Salecclonar perioda Matodos oa matricutacian
R Rolachial | Todos los participantas + o Gruos
Todos los participantes:4/18
Ficheras orlvados Permists
Mis cuirsos & Comprusbe los permisos
nebre A & €D EFGH 1 KLMNRGPQ RS TUVWXVZ
Ciirso di peuetia Apaliicelsy | Touoz A8 Ce FlaulililkiL MinRlarQris TIuvwxyiz - Cbros umsrios
Seleccionag Immaxgen el usasario Nombie/ Apediido(s) Direction de cormes Cludad Paks tieno Scceso al Csn »
Cuimica | =
Profesor damo profesordema@gataas Madrid Espafia lafo2édias
] alurmna dama 4 ald oo m Espafiz  Muncs
O alumna domo 3 al 3o m Espafiz  Munca
m] alumnadamo 2 alZ g M Espafiz  Munca

Y ) Conlosusuarios saleccionados..  Elagin H

Acceso a Permisos del curso

Para modificar los permisos en una actividad en concreto:
1. Pulsar sobre la actividad.

2. Pulsar en el icono de administracion % y seleccionar “Permisos”.
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Ejemplo de wiki o

Editar ppstes

Ver Editar Histaria Mapa Ficheros Admindstracidn Robes asignados incalmente

o )|
Wiki i :
Compruehe los permisns
Filtros
Registros

Copéa de seguridad

Pestausar

Acceso a los Permisos de una actividad

Se muestran todas las capacidades que puede tener un usuario en ese contexto, con
los roles que tiene permisos para ella y los que la tienen prohibida. Con el campo Filtro
se pueden buscar permisos por su nombre. Una vez localizado el permiso que se quiere
modificar, el icono 4 permite anadir un rol en la columna Roles con permiso, para
darle esa capacidad, o en la columna Prohibido para quitarsela. El icono @ permite

borrar un rol de la columna en donde se encuentre.

Permisos en Foro: Dudas de la asignatura

Anulaclénderolavanzada  Elegir.. +

Filtro

Capacidad Riesgos  Roles con permiso Prohibido

Curso

T Usuarividentificado Estudiante

el R Protesor sin permiso deedicidén ] Profesor Gestor +
+

Ver la calificacion total recibida i i:I.EnLir'lcatﬂG Estul‘jli?lrlts i

it Profesor sinpermisode edicién ]  Profesor Gestor +
+

Vertodas i ciadonespaitRlasiporios " Ususrioidentificsro Estudiante Profesor sin permiso de edicion

[TTE Y ey

mood e stingiewal| Rrotesor GostoN

Ver el total de callficacinnes que algulen recibis Usuaricidentificado Estudiante  Profesor sin parmizo de ediciin

mood lefrating v ewany A Protesor Gestor

Acceder atodos los grupos Profesor sinpermiso de edicidn @ Profesor Gestor +

miood fe/site accessal igroups +

“anfizr an cantenidos enviados

e e b koo oo

Ver siempre nombres completos de los usuarios Profesor sin permiso de edicidn ]  Profesor Gestor

oo ledsite viswfullnames + i

Adtividad: Foro

ARadir noticlas Profesor sin permiso de edicidn @ Profesor Gestor

mod/Torumeddnews + *

Anadir pregunta Profesor sinpermiso de edicién @l Profesor Gestor

modforum-addauestion + g

iy o Usuario identificedo en |z pigine principal Estudiante

S e s 8 o .

Contestar a discusiones blogueadas Profesor sin permisode edicién  ffj Profesor Gestor

modforumccanaverridediscussionlodk + #

Edicion de permisos

En la parte superior, con el desplegable Anulacién de rol avanzada, se puede ver qué
roles han sido modificados, y seleccionando uno se pasa a la edicion avanzada de
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Filtro
Capacidad Permiso £ Riesgos
Curso
Afadalas calificaciones a los elementos ® O o] O
moodlefrating:rate Heredar (Permitir) Permitir  Prevenir  Prohibir
Ver la calificacién total recibida ® O O O
moodlefratingview Heredar (Permitir) Permitir  Prevenir  Prohibir
Ver todas |as calificaciones emitidas por los usuarios ® o] e (@] °
moodlefrating-viewall Heredar (Permitir) Permitir  Prevenir  Prohibir
Ver el total de calificaciones que alguien recibié ® O O O o
moodlefrating-viewany Heredar (Permitir) Permitir  Prevenir  Prohibir
Acceder a todos los grupos ® o] e @]
moodle/siteraccessallgroups Heredar (Prevenir) Permitir  Prevenir  Prohibir
Confiar en contenidos enviados ® o} o} O A
moodle/site-trustcontent Heredar (Noajustads)  Permitir  Prevenir  Prohibir
Ver siempre nombres completos de los usuarios ® @] O @]
moodlefsite:viewfullnames Heredar (Permitir) Permitir  Prevenir  Prohibir
Actividad: Foro
Afiadir noticias O O O ® '
mod/forum:addnews Heredar (Permitir) Permitir  Prevenir  Prohibir :
Afiadir pregunta ® @] @] @] '
mod/forum:addquestion Heredar (Permitir) Permitir  Prevenir  Prohibir :
Permitir la suscripcién forzosa. ® O O O
mod/forum:allowforcesubscribe Heredar (Permitir) Permitir  Prevenir  Prohibir

Edicion avanzada de permisos para un rol

Hay cuatro opciones para cada capacidad:

e Heredar. Es la configuracion por defecto que viene definida del contexto superior,
ya sea del sitio, si estamos en los permisos de un curso, o del curso, si estamos en
una actividad. Entre paréntesis se indica cual es.

e Permitir. Se otorga esa capacidad al rol.

e Prevenir. Se quita la capacidad al rol en ese contexto, pero puede otorgarsele en
niveles inferiores.

e Prohibir. Se quita la capacidad al rol en ese contexto y en los inferiores.

Si se realiza alguna modificacion, la capacidad aparece sombreada.

133
Deade 1945 formando profesionales teenicos con wision empresanial. ..




Rl
L)




@ IESTP “CANETE"
7 REVALIDADD CON R, N° 243-06-ED

N

Bloque 3

- Recursos y contenidos

3.1. Editor de texto de Moodle.

3.2. Agregar y modificar recursos.
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3.1. Editor de texto de Moodle

¢Para qué sirve?

El Editor de texto de Moodle esta presente en todo lugar en el que el usuario puede
escribir un texto. Por ejemplo, en la configuracion de una actividad, el campo de

respuesta de una pregunta de cuestionario o al escribir un mensaje en el foro.

v iv[Bl1 | nr 2 Elv]s] @B wa

Editor de texto de Moodle (reducido)

El Editor de texto puede aparecer de dos formas, reducido o expandido. Por defecto,

aparece la primera opcion. Si es necesario utilizar mas comandos, se debe pulsar * .

=l
3
1
-
4
=
[
§
4
=
4

== % & B RN Y G

U|&| x|

El|> | EE|BEBI||2 C| 0 2 X

Editor de texto de Moodle (expandido)

El aspecto es el de un procesador de textos, permitiendo dar formato (tipo de letra,

alineado, color, etc.), incorporar imagenes, tablas, férmulas matematicas, enlaces, o
incluso, grabar audio y video.

¢Como funciona?

Su uso es similar al de otros editores de texto. A continuacion, se explica la utilidad
de cada uno de los iconos disponibles en el editor.
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DESCRIPCION

1 Modo de cuadro (Reducido o Expandido)

Fiow i1 v Familia de Fuente |Estilo de pdrrafos

B I Negrita | Itdlica (cursiva)

A~ [:+v | Mdscolores de fuente | Tamafio de fuente

= éE Lista desordenada | Lista ordenada
S 5 Enlace | Desenlazar

.E | @ | Insertar/editar imagen | Insertar Multimedia (video/audio)
$ W Grabar audio | Grabar video

7 Gestionar ficheros

U & x, x* |Subrayar | Tachar| Subindice | Superindice

& = = | Alineacion del texto (izquierda, centrado, derecha)

Direccion del texto (De izquierda a derecha, de derecha a

> < izquierda)
= = Reducir | Ampliar sangria
Editor de ecuaciones | Insertar un cardcter especial |
W8 ] Insertar/editar una tabla | Limpieza de formato
(@) Insertar emoticono

-0 I & Deshacer | Rehacer

e Comprobaciones de accesibilidad | Ayudante de lector de

e pantalla
g 52 Insertar cédigo HTML | Cambia a modo pantalla completa

En caso de querer variar el tamano del editor arrastrar hacia arriba o abajo desde la

esquina inferior derecha.
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v iv B 1 s nr|[ElE] v s @@ wae

U S | x x| |===><¢|=

= B @ e Io|loc oz o=

Variar el tamano del editor de texto

¢Como grabar audio o video y afadirlo como contenido?

Moodle permite grabar fragmentos de audio & o de video @M de hasta 2 minutos como
maximo. Para el audio es necesario disponer de micréfono y para el video, ademas, es

necesaria una camara web. El navegador pide permiso para su utilizacion al pulsar en
“Iniciar grabacion”.

Grabar audio

Iniciar grabacian

Inicio de la grabacion de audio

Una vez detenida la grabacion, puede reproducirse, grabarse de nuevo o adjuntarse al
contenido, apareciendo como un elemento multimedia.

- Contenido
Contenido dela pigina o

1 | rv i B|I #~ |~ EE % % WHE & mD

Escuchad esto:

Grabacion de audio incluida en el editor

Esta funcionalidad estd disponible para los estudiantes, por lo que

pueden utilizarla para participar en los foros, contestar una tarea o
responder una pregunta de tipo ensayo.

S
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¢Como incluir contenido matematico?

Al pulsar sobre B se accede al Editor de ecuaciones (es necesario tener instalada la
Ultima version de Java), y a través de unos botones, se genera el simbolo matematico

con unas casillas para que el profesor introduzca los valores que desee:

Editor de Ecuaciones

Operadores H Flechas || Simbolos Griegos H Avanzado |

| X | * | = | o | & | FI| & |
Ol Q| Q| O o e | x| =|
Cl| 2| Lz 2| =~ =]
=l Cc| DK >| L] >]o]
€l 3| vi3l]|

Editar ecuacion usando Tex

Previsualizacion de ecuacion

U

Una flecha indica 1a posicion en la que se insertaran los nuevos elementos de 1a
libreria de elementos.

Salvar ecuacion

Editor de ecuaciones

Los simbolos matematicos se organizan en pestanas y una vez finalizada la formula se
puede guardar en el ordenador en un fichero con extension .drgm (del editor de

Moodle) o como una imagen.

¢Como insertar una imagen?

Para agregar una imagen, se pulsa sobre el icono El y se abre una ventana con dos

opciones:

e Para subir una imagen, pulsar sobre Examinarreposiories. para dar paso al selector de
archivos.

«Si la imagen aparece en una web, se puede copiar la direccion web asociada a la
imagen y pegarla en el campo “Introducir URL”.

e También es posible arrastrar y soltar sobre el cuadro de texto del editor.
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Propiedades de la imagen

Introducir URL

Examinar repositorios...
Describe esta imagen para alguien que no pudiera veria

Otz descripcion no es necesaria

Tamafio

x O Tamafio automatico
Alineacién Inferior |«

Guardar imagen

Insertar/editar imagen

En la parte inferior se puede anadir una descripcion de la imagen, marcar que dicha
descripcion no es necesaria, el tamano de la imagen y su alineacion. Para finalizar,

pulsar “Guardar imagen”.
¢Cémo subir un video o un audio?
Para agregar un video o un audio, pulsar = y se abre una ventana con dos opciones:

e Para subir un video o audio, pulsar sobre Esaminar repositorios... para dar paso al selector
de archivos.
e Si el video o audio aparece en una web, se puede copiar la direccion url asociada

y pegarla en el campo “Introducir URL”.

Insertar multimedia

Enlace Video Audia
Source URL

Examinar repositonog.
Enter name

Insertar multrmedia

Insertar audio/video
Para finalizar, pulsar “Insertar multimedia”.

Ademas, es posible, dentro de las pestanas “Video” y “Audio”, editar determinadas
opciones, como, por ejemplo, la forma de reproduccion o anadir subtitulos, si se

disponen de ellos.

] Si el fichero es muy pesado, pongase en contacto con el administrador.
&

141

Deade 1945 formando profesionales teenicos con wision empresanial. ..



Editor de texto de Moodle. Manual de Moodle 3.5

¢Como gestionar los archivos incrustados?

Los archivos incrustados permiten a los usuarios reutilizar los archivos usados en el

area de texto actual.

Al abrir el Editor de texto, se inserta una imagen utilizando las instrucciones antes
mencionadas. Pulsando "Insertar o editar imagen", aparece en la ventana de busqueda
de imagen la lista de todos los archivos utilizados en esta area de texto, donde el

usuario puede reutilizar cualquiera de ellos.

Gestionar ficheros

Gestor de ficheros

Tamario mawma para archivos nuevos. SMB
] | =

W™ Archivos

\ 4

Puede arrasirar ¥ soltar archvos aqui para afiadinos.

Administrador de archivos incrustados

Los archivos incrustados solo se pueden reutilizar en el mismo Editor de
texto, es decir, cada editor tiene su propio administrador de archivos
incrustados.
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3.2 Agregary modificar recursos

El profesor tiene la opcion de mostrar al alumno cualquier tipo contenido, ya sea texto,

audio, video, etc.

Con la edicion activada, existen dos opciones para anadir un recurso:
e Situarse en cualquiera de las secciones del curso y elegir una de las opciones
de “Anadir una actividad o recurso”.
e Arrastrar y soltar el contenido que se desea incorporar al curso en caso de

tratarse de Archivos, URL, Etiquetas y Paginas en la seccidon que se desee.

Bl © rourmEchica- TITULACIONES OFICIALES

Curso Prueba 2 -

Porticlparres Hreearsoil | Vs cirsoa | e ek

BUSCARENLOS o -
FomoS

reils scanzatls
& CRUPCA Clas s GIIPOHR: CLASE 2

GRUPGC - CLASE S GRICI CLAST 4

AVISOSRECIENTES 4o -

Fichaonca peitaiie Ll S R,

t oz

o Prucsa Ve e

EVENTDS o -
w1 fdtr s & PRONIMOS

Anadir una actividad o un recurso

En caso de querer modificar un recurso, el profesor debe “Activar edicion”, desplegar
las opciones de edicion pulsando sobre “Editar” del recurso y seleccionar la opcion %

“Editar ajustes” para cambiar aquello que se desee.

Agregar Archivo
El profesor tiene la posibilidad de incluir en pagina del curso cualquier tipo de archivo.
Para agregar un archivo hay que seguir los siguientes pasos:

1. En la pagina del curso, pulsar sobre el icono de administracion # y seleccionar
“Activar edicion”.

2. En el tema que se desee, pulsar sobre “Afadir una actividad o un recurso” y
seleccionar “Archivo”.

3. Pulsar “Agregar”.
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Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General

Se introduce un “Nombre” representativo.

Agregar la “Descripcion”.

“Seleccionar archivos” con el Selector de archivos previamente subido al
mismo, o0, en caso contrario, el profesor tiene la posibilidad

de hacerlo en el momento, pulsando en “Agregar” o arrastrando y soltando.

Seteccionar archivos Tamario maximo para archives nuevos: SMB

gl HEh

L 4

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadinos

A hives

Agregar archivos

Apariencia

o Elegir la manera en que se muestra el archivo seleccionado.

o Automdtico. Se selecciona la opcion predeterminada por la plataforma para
visualizar el archivo.

o Incrustar. Se muestra un enlace al archivo junto al nombre y la descripcion.
Si el navegador dispone del visualizador adecuado el contenido se muestra
en la misma ventana. Si no, es necesario descargarlo.

o Forzar descarga. Se obliga al alumno a descargar el archivo.

o Abrir. Se abre directamente el archivo.

o Enventana emergente. Se muestra el enlace al archivo en una ventana nueva

del navegador.

L1

Automatico

Incrustar

Forzar descarga

Abrir

En ventana emergente

Como mostrar el archivo

4. Para rellenar el resto de ajustes comunes a todas las actividades consultar el

apartado 1.7. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.
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Agregar Carpeta =

Moodle permite presentar como recurso un acceso a un conjunto de archivos de
cualquier tipo (texto, multimedia, software, etc.) de manera que el alumno pueda
consultar y descargar todo el contenido.

* B  Dispositivas de teoria

= Archives2

= Diapositivas de teoria * @ Anhivis3

[

W TEMA Lpar

g i
Descargar carpeta TEMA 2.pd

Descargar carpeta

Carpeta reducida y expandida
Para mostrar una carpeta en un curso se deben seguir los siguientes pasos:

1. En la pagina del curso, pulsar sobre el icono de administracion #* y seleccionar
“Activar edicion”.

2. En el tema que se desee, pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso” y
seleccionar “Carpeta”.

3. Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General
e Se introduce un “Nombre” representativo.

e Agregar la “Descripcion”.

Contenido
e “Agregar archivos” al recurso desde el Selector de archivos o arrastrando y
soltando.
¢ Decidir el modo en que se muestran los archivos de la carpeta en la asignatura:
o Mostrar en una pagina diferente
o Mostar en la pagina del curso
e Si se desea mostrar los archivos de las subcarpetas en la carpeta principal de
modo expandido, se debe marcar la opcion “Mostrar subcarpetas expandidas”.
e Si se desea permitir a los alumnos descargar de una sola vez todos los archivos
incluidos en la carpeta, se debe marcar la opcion “Mostrar opcion de descargar

carpeta”.
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4. Para rellenar el resto de ajustes comunes a todas las actividades consultar el

apartado 1.7. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.

Curso Prueba

Ao gl | WS TIER | CLND PSS | ADTRaRTn BN e S Tama

w Agregande un nuevo Carpeta a Tema

* Gensral
Homw o

Descrcldn

- Contenide

At Tammafia MEEND pAM @AM Auevs SUE

L 4

ARG FTBSIANY S0NE BUNNDS 0 par aNlarce

Misirar oo de 13 sans

v Ajusles comunes del midulo

+ Restriccionss de acceso

En este farmutara tay camgos obizatoios

Agregando Carpeta
Agregar Etiqueta ¢

Es un texto que puede ser incorporado en cualquier seccion del curso. Las etiquetas
son editadas mediante el Editor de texto de Moodle, por lo que pueden contener

enlaces a paginas web, imagenes y saltos a otros elementos del curso.
Agregar Pagina

Mediante el Editor de texto se pueden generar contenidos. Tiene un aspecto similar al
de cualquier procesador de texto y permite dar formato a los documentos con la
posibilidad, entre otras cosas, de incorporar tablas, imagenes, enlaces a paginas web,
etc.

Para ver la descripcion de las herramientas disponibles en el editor, consultar el
apartado en el 3.1 Editor de texto Moodle:

Para anadir una Pdgina a un curso hay que seguir los siguientes pasos:
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1. En la pagina del curso, pulsar sobre el icono de administracion #* y seleccionar
“Activar edicion”.

2. En el tema que se desee, pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso” y
seleccionar “Pagina”.

3. Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General:
e Se introduce un “Nombre” representativo.

e Agregar la “Descripcion”.

Contenido:
e Crear el documento rellenando el campo “Contenido de la pagina” haciendo

uso del Editor de texto de Moodle.

Apariencia:
e Mostrar el “nombre” de la pagina.

e Mostrar la “descripcion” de la pagina.

4. Para rellenar el resto de ajustes comunes a todas las actividades consultar el
apartado 1.7. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.
Agregar URL &

El profesor tiene también la posibilidad de enlazar cualquier pagina web externa.

Para agregar una URL en un curso hay que seguir los siguientes pasos:

1. En la pagina del curso, pulsar sobre el icono de administracion % y seleccionar
“Activar edicion”.

2. En el tema que se desee, pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso” y
seleccionar “URL”.

3. Pulsar “Agregar”.
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Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General:
e Se introduce un “Nombre” representativo.

e Agregar la “Descripcion”.

Contenido:
e Rellenar el campo “URL externa” escribiendo la direccion web de la pagina a la

que se quiere enlazar.

Apariencia:
e Elegir la manera en que se muestra la pagina web enlazada.
o Automdtico. Se selecciona la opcion predeterminada por la plataforma para
visualizar la pagina web.
o Incrustar. Se abre la pagina junto al nombre y la descripcion, si se
seleccionan, dentro de la plataforma.
o Abrir. Se abre directamente la pagina web en la misma ventana del
navegador.
o En ventana emergente. Se muestra la pagina en una ventana nueva del

navegador.

Parametros:
Se pueden anadir a la URL variables de Moodle, como el nombre del usuario o del
curso, escogiéndolas del desplegable y escribiendo el nombre del parametro

correspondiente.

4. Para rellenar el resto de ajustes comunes a todas las actividades consultar el

apartado 1.7. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.

Agregar Paquete de contenidos IMS

Un Paquete de contenidos IMS permite mostrar dentro del curso contenidos creados
conforme a la especificacion IMS Content Packaging, un formato estandar que permite

la reutilizacion en diferentes sistemas.
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Agregar libro

Un Libro permite crear un conjunto de paginas con un orden y una jerarquia

determinada con capitulos y subcapitulos.
Para agregar un libro en un curso hay que seguir los siguientes pasos:

3. En la pagina del curso, pulsar sobre el icono de administracion # y seleccionar
“Activar edicion”.

4. En el tema que se desee, pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso” y
seleccionar “Libro”.

5. Pulsar “Agregar”.

Curso Prueba

Asea persondl | MK CUSos | CUsD Pruesa | Toma 1 | Prusba o | Efe gusies

& Actualizando Libroen Tema 1 o

P Expadr fodo

= General
Membee [ arueha Kben

DEscnpsion

[ Musstra 1a descroosn en @ paging aef cursa
» Apariencia
» Ajustes comunas del médulo

* Restricciones de acceso

NGO Aty CAmpos chigatnnes @

Agregando libro
Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General:
e Seintroduce un “Nombre” representativo.

e Agregar la “Descripcion”.
Apariencia:
e Numeracion del capitulo: nada, numérica, vifetas o sangrado.

e Diseio de navegacion: especificar el estilo de los botones para moverse por el

libro.
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e Titulos personalizados: permite que el titulo de cabecera de un capitulo sea

distinto del que se pone inicialmente.

6. Para rellenar el resto de ajustes comunes a todas las actividades consultar el

apartado 1.7. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.

Una vez creado el libro y el primer capitulo, para su gestion se emplea el bloque “Tabla
de contenidos” que aparece en la parte superior derecha de la pantalla tras haber

entrado en él.

Curso Prueba

Area porsonal | Mis sumses | Gurso Priesa  Tema 8 Prost bty Actvar edicin

Prueba libro & - TABLA DE CONTENIDOS

¢ « 1. iniciagién en Moodie
« 2 Moverse en Wcaie

1, Iniciacion en Moodie * 3 Moo avanzac

En & prmér capiluin desartoliremos ibs nagectos Bascos de Moodie y sU luncisnaments.

Para editar el libro
Arrastrar y soltar

En el caso de querer agregar texto, la plataforma proporciona dos formas de
introducirlo, creando una Etiqueta con dicho texto en la pagina principal del curso o

creando un recurso tipo Pdgina.

¢ Qué guiere hacer con el texio?

@ Afadir como efiqueta en la pagina del curso

O Crear nuevo recurso de pagina

Nombre

Subir Cancelar

Opciones para arrastrar y soltar texto

Para subir un enlace a una pagina web, solamente es necesario arrastrar y soltar el
enlace que se desea compartir y asignar el nombre con el que se muestra en la pagina

principal del curso.
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¢ Como quiere llamar a este enlace?

e

Subir

Cancelar
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Opciones para arrastrar y soltar enlace

Para agregar un archivo a la pagina principal de la asignatura hay que arrastrarlo desde

el escritorio o explorador de archivos hasta el navegador.

Editar -

'i'ﬁ:- MNovedades & Editar~ &
+ W powmentacioninicsl 2 Editar +
*f GRUPO A - CLASE 1 GRUPOB-CLASE2 Editar =
GRUPO C-CLASER GRUPO D - CLASE4
" B piapositivasde teoria
* B Archivos2
Descargar arpets
| ror |
o Ll FICHA COMIENZO CURST 2 | Editar ~ &
4B Grupos deteboratorio y i = Mower Editar -
@ Anada archive(s) agui
+ Afadir una acthvidad o un recurso
Agregando Archivo

Se puede seleccionar el tema en el que incluir el archivo moviéndolo sobre la pantalla

haciendo que cambie el recuadro de destino. Finalmente, dejando de pulsar, el archivo

queda situado en el lugar elegido de la asignatura tras un tiempo de carga.

Posteriormente, se puede editar el nombre del recurso subido mediante el icono #.

Moodle permite subir, mediante el método de arrastrar y soltar varios
archivos de una vez, pero, en ningun caso, la subida de carpetas de forma

- directa.

A la hora de agregar archivos a un recurso o actividad, también se dispone de la opcion

de arrastre en la pantalla de configuracion de los mismos. Por ejemplo, en la

configuracion de “Agregar archivo” y “Agregar carpeta” se encuentra la siguiente

pantalla.
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= Contenido
i TAMANG MANMA Para FENS NURYGS: SV
ODola mEm
W Arwee
Sueiie I8 ATENE 8 8LbY Baul
Masirar contenida de 3 capeta L] WMoslrir =n = pdgins del curso. &
Dl uostrar mubcaipeias eqandcdas g
Bl osar cpedn De gescager carpets g

Agregando Archivo o Carpeta

El arrastre y carga del archivo seleccionado funciona exactamente igual que en la
pagina principal. Durante la carga de los archivos aparece en la pantalla una barra
indicando el progreso de la misma.

Editar =
b §2 Novedades 2 Editsr - &
+ B Documentaciéninial 2 Editar »
b GRUPD A-CLASE1 GRUPO B- CLASE 2 Editar =
GRUFD C-CLASES GRUPC [ - CLASE 4
T B Dlapasitivas de tearia
B prchivos2
[Crescargar carpeta
+ =] FICHACOMIENZOCURSD 2 Editar = &
sde W Griiios e aborataric 2 Editar ~
CALIFICACIONES PRIMER PARCIAL pdf
[EE=—————————————————]
Cargando archivo
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4.1. Foro "=

El Foro es una herramienta de comunicacion y trabajo. Profesores y estudiantes pueden
escribir nuevos mensajes o responder a otros anteriores, creando hilos de

conversacion.

Expewtar ed debale completoal portafolio Muostrar respuestasanidadas § Mower este lemaa. m

Bienvenida
de Profesor Prueha Curso-martes, 17 de abril de 2018, 09:24

Hela a todos
Esperogue el curspresulle interesante y productivo,
Enlace permanente | Editar | Borrar | Responder | Exportar al portafolios
Re: Bienvenida
de Akamno Prueba Curso - martes, 17 de abril de 2018,09:25
Gracias
Seguroque nos resulta muy il

Endace parmanente | Mostrar mensaje anterior | Editar | Dividir | Borrar | Responder | Exportar al portafolios

Ejemplo de foro en Moodle

No es necesario que los participantes de un Foro estén dentro de la asignatura al mismo
tiempo que sus compaieros para llevar a cabo una discusion. Cada intervencion queda

registrada en el sistema con el nombre del autor y la fecha de la publicacion.

Moodle permite crear distintos tipos de Foro, pudiendo incorporar archivos adjuntos y
calificar las intervenciones. Es posible subscribirse, recibiendo un correo electrénico
por cada nueva intervencion. También permite habilitar canales de noticias RSS para
que los usuarios que dispongan de lectores adecuados, conozcan las ultimas

intervenciones sin necesidad de entrar en el sistema.

Ejemplos de uso:

»4  Resolucién de dudas, debates, trabajo en grupo, exposicion de
preguntas frecuentes (FAQs), presentacion de ideas o trabajos, etc.

¢Como se crea?
Para anadir un Foro al curso se deben seguir los siguientes pasos:

1. En la pagina del curso, pulsar sobre el icono de administracion % y seleccionar

“Activar edicion”.
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2. En la seccién correspondiente, pulsar “Anadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Foro”.

3. Pulsar “Agregar”.

Foro. Manual de Moodle 3.5

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General

e Se introduce el “Nombre del Foro”.

e En el campo

intervenciones.

“Descripcion”,

explicar la tematica de

e Seleccionar el “Tipo de foro” de entre los siguientes:

Debate sencillo

El profesor plantea un Unico tema de debate.

Cada persona plantea un

tema

Cada participante puede plantear un Unico tema
de debate. Cada tema de debate puede tener

multiples intervenciones.

Foro para uso general

Cada participante puede abrir cuantos debates
desee y en cada debate colocar multiples

intervenciones.

Foro estdandar que aparece

en un formato de blog

Se diferencia del Foro para uso general en que
aparece directamente el primer mensaje completo

de cada debate.

ForoPyR

(Foro pregunta y respuesta)

Cada participante debe contestar a una pregunta
planteada por el profesor. Los participantes no
pueden ver el resto de respuestas de sus
companeros hasta que no hayan contestado a la

pregunta planteada.

Adjuntos y recuento de palabras

e Se decide si pueden adjuntarse archivos a las intervenciones y de ser asi, el

“Tamano madximo del archivo adjunto”.

e Se puede determinar el “Numero maximo de archivos adjuntos” por mensaje.

e Puede especificar si quiere “Mostrar nimero de palabras” de cada mensaje.

Dicho nimero se muestra una vez enviado el mensaje.

Deade 1945 formando profesionales teenicos con wision empresanial. ..

" 156

los debates e




iy,

% IESTP “CANETE”

REVALIDADO CON RD i)

e
Foro. Manual de Moodle 3.5

Suscripcién y seguimiento
e La “Modalidad de suscripcion” implica que llegue por correo electronico una
copia de las intervenciones a los participantes del Foro.
o Suscripcion opcional: inicialmente no se esta suscrito y el usuario decide
si lo quiere estar.
o Suscripcion forzosa: el profesor obliga a que todos los usuarios estén
suscritos, sin que tengan la posibilidad de darse de baja.
o Suscripcion automatica: el profesor deja inicialmente suscritos a todos
los usuarios, dando la posibilidad de que se den de baja.
o Suscripcion deshabilitada: el profesor no permite la suscripcion a ninglin

usuario.

Si un foro se mantiene oculto, aunque haya suscripcion, no se envian los
correos electronicos.

e “Rastreo de lectura” permite un seguimiento de los mensajes leidos y no leidos
y de las discusiones. Existen tres posibilidades:
o Opcional: el alumno decide si quiere hacer un seguimiento del Foro.
o Forzado: mantiene siempre habilitado el seguimiento del Foro.

o Desconectado: No se hace seguimiento.

Bloqueando discusion
e En “Bloquear discusiones después de un tiempo de inactividad”, se establece
un tiempo que ha de transcurrir desde la dltima intervencion, para que la

discusion quede bloqueada.

Umbral de mensajes para bloqueo

e En el “Periodo de tiempo para bloqueo”, se puede impedir que los estudiantes
puedan publicar mas aportaciones que las especificadas dentro de un periodo de
tiempo.

e En “Umbral de mensajes para bloqueo”, se limita el nUmero de mensajes que
un alumno puede publicar. Los parametros ajustables son el nUmero de mensajes
permitidos en el periodo definido y el “Umbral de mensajes para

advertencia”.
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Calificaciones

“Roles con permiso para calificar”. Esta opcién se cambia desde la

administracion de permisos del Foro.

e En “Tipo de consolidacion” se decide si se califican las intervenciones del foro.
El profesor define la escala de valoracion a utilizar para dichas calificaciones (de
1a10, de 1a 100, etc.). Permite elegir el tipo de calificacion a aplicar (promedio
de calificaciones, calificacion maxima, calificacion minima, etc.).

e Seleccionar el tipo de “Escala”, de puntuacion o de calificacion, mediante la

cual se evalla al alumno.

e Se pueden limitar las calificaciones de los mensajes a un rango de fechas.

4. Para el resto de ajustes comunes a todas las actividades consultar con el apartado

1.7. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

@ Agregando un nuevo Foro o
¥ Expandir todo
~ General

Mombre del foro (]
Descripcidn
1 |Fe i= B I A+ Tiv | 2 5% % (@ @
I Muestra la descripcion en e pagine del curso gy
Tipo de fore @ Foro para uso general ®

» Adjuntos y recuento de palabras
¥ Suscripcion y seguimiento
+ Bloqueandao discusion

¢ Umbral de mensajes para blogueo

v Calificacion
Configuracion de un Foro de Moodle
/ En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente \
manera:

e “No hay grupos”. Todos los estudiantes pueden debatir entre si.
e®s . “Grupos separados”. Los estudiantes s6lo pueden interactuar con
- los miembros de su grupo.

e “Grupos visibles”. Los estudiantes ven las intervenciones de otros
K grupos pero solo pueden interactuar con los miembros de su grupo. /
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¢Cémo funciona?

Accediendo al foro se puede visualizar la lista de debates existentes.

Adnadir un nuevo tema de discusion

Tema Comenzado por Réplicas Ultimo mensaje

Hola, soy ... Alumno Prueba Curso 0 Alumno PruebaCurse B
vie, X de abr de 2018, 09:53

Biemenida Profesor Prueba Curse 1 Alumno PruebaCurse B4
mar, 17 de abr de 2018, 09:25

Debates en el Foro

Para crear un nuevo Tema hay que pulsar en “Afnadir un nuevo tema de discusion”.
A continuacion, Moodle muestra un nuevo formulario con los siguientes campos:

“Asunto”. Asunto del nuevo debate a crear.

e “Mensaje”. El texto de la intervencion. Se utiliza el editor de texto de Moodle para
su redaccion.

e “Suscripcion”. El autor del debate puede elegir suscribirse al Foro.

e “Archivo adjunto”. Si en la configuracion del foro se permite adjuntar archivos, el
usuario puede utilizar el selector de archivos para afadir uno al debate o
directamente arrastrarlo sobre el recuadro.

e “Fijado”. Al marcar esta opcion, el debate queda siempre anclado al comienzo en
la parte superior del foro.

e “Enviar notificaciones del tema sin tiempo de espera para edicion”. El mensaje
se envia en ese mismo momento por correo electréonico a los usuarios suscritos, sin

el retardo de 15 minutos habitual.

= Su nuevo tema

Hzunta o

Mensajn o
e i B f> Ti=|lEE %% |EB m§

# susssipeion @

Az chivo adiunto (7] Temafo misimo pars nuevas archi SO0KE, nimer ocimic de srchit dutos; ¥
B CACIES

m achives

v

Plspcie aPTasTTIe v S0iEAr SrCHVGS agil par atadirias

Anadiendo un debate
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Una vez creado el nuevo Tema, el mensaje no es enviado al resto de usuarios suscritos
hasta pasados 15 minutos. Durante este tiempo el debate puede ser editado e incluso
borrado por su autor. Los participantes del curso pueden intervenir respondiendo a los

mensajes colocados por los usuarios.

Tema Comenzado por Réplicas Oitimo mensaje
Hola, soy.... Alumno Prugha Curso 0 Alumno Prueba Curso

vie, 20 de abr de 2018, 09:53
Bienvenida Profesor Prueba Curso | Alumno Prueba Curso

mar, 17 de abr de 2018, 0%:25

Suscripcién a una discusion individual
Seguimiento de la actividad

Se pueden mover los Temas desde un Foro a cualquiera de los otros creados en su
curso, seleccionando en el desplegable del debate aquel foro al que se quiere llevar y
pulsando en “Mover”. De este modo, en el caso de que un debate no esté en el Foro

que le corresponde, se mueve y asi se mantiene la tematica de cada uno.

Se puede partir un debate y tomar Unicamente una parte, entrando al mensaje y
pulsando el enlace “Dividir”. De este modo se crea un nuevo Tema con los mensajes

a partir del que se ha hecho la division.

Se puede “Exportar el debate completo al portafolio”, o simplemente una
intervencion en el mismo, pulsando “Exportar al portafolios” al final de cada

intervencion.

A Mostrar respuestasanidadas Maver este temaa., ¢ | Seleccionar el foro al
que se quiere mover el

General

17 de abril de 2018, 09:24 P | debate y dar a mover.

Esperoque el curso resulte interesante v productivo.

Exportar el debate
completo.

Enlace permanente | Editar | Borrar | Responder | Exportar al portafalios

Re: Bienvenida

de Al Prueba Curso - martes, 17 de abrilde 2018, 09 T P
i i T Dividir el debate, creando Exportar Unicamente

Gracias

otro nuevo a partir aqui. este mensaje.
Seguro que nos resulta muy Gtil.

Enlace permanente | Mostrar mensaje anterior | Editar Dividir§l Borrar | Responder | Exportar al portafolios

Gestionando mensajes y debates
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El Foro de Avisos se usa como un “Tablon de anuncios”, ya que se trata de un tipo de

Foro especial, destinado a enviar notificaciones de la asignatura. Todos los mensajes

que se publican llegan automaticamente al correo electronico de todos los

participantes de la asignatura.

CURSO BASICO ONLINE DE MOODLE

E.‘J Awisos

‘._.d. Foro Presentacion

Tema1l

i Divisidn del tiempo histérico
b,
&g Las Edades.

'i Autoevaluacion Tema 1

Tema 2
i Prehistoria

Acceso al Foro de Avisos

Su funcionamiento es igual al del resto de foros,

caracteristicas que lo diferencian:

pero tiene las siguientes

e Se crea automaticamente en cada curso y se ubica al comienzo de la Pdgina del

curso.

e Todos los participantes estan suscritos y no pueden cambiar esta opcion.

e Los alumnos no pueden escribir.

e Esta conectado con el bloque lateral “Avisos recientes”, donde aparecen los

Ultimos mensajes publicados. Para variar el nimero de mensajes publicados en

este bloque pulsar sobre el icono de administracion #, seleccionar “Editar

ajustes”, “Apariencia” y escoger el “Numero de anuncios” deseado.

Ejemplos de uso:

4 Aviso del inicio del periodo para apuntarse a prdcticas, modificacién de
la fecha de un examen, cambio de aula para un dia concreto, etc.
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4.3. Mensajes

La Mensajeria permite mantener una comunicacion escrita entre usuarios. Todos los

mensajes se registran y pueden ser revisados posteriormente.

N

Ejemplos de uso:

.~ Conversacion privada entre profesor y estudiante, mandar un mensaje
inmediato a otro usuario conectado, mandar un mismo mensaje a un
grupo de personas (solo disponible para profesores), etc.

J

¢Cémo funciona?

Cuando el usuario accede al entorno, Moodle muestra un aviso con el nimero de
mensajes nuevos sin leer en el icono de mensajeria 8, que aparece en el men(
superior. Desde ahi puede acceder a los mensajes nuevos o a las conversaciones

establecidas anteriormente. También se puede acceder a través del menl de usuario.

Icono de mensajeria.

ESPANOL - INTERNACIONAL (ES) ~
@ Area personal
& Perfil

i Calificaciates

Profesor Prueba Curso

Calendario J Preterencias

[ Cerrar sesion

Acceso a mensajes en el menu superior h

Ficheros privados

MenU de usuar

Desde el apartado de Mensajes se puede acceder a la lista de contactos, revisar el
historial de mensajes cruzados con un usuario, ver los que quedan sin leer y realizar
una busqueda de usuarios o mensajes enviados y recibidos, pudiendo eliminar los

mensajes intercambiados.
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Pulsando aqui pueden

& . eliminarse los mensajes.
UsCar mensajes

Alumne Prueba C

Alumna Prueba Curso

Hala Profesor Prueba lunes, 23 de abril de 2018

Hala Alumno Prucba

Hola Profesar Prusha

o ) ' Escribe un mensaje.. Enviar
Mensajes Contactos

Mensajes intercambiados con otro usuario

Desde la seccion de Participantes de la asignatura se puede enviar un Mensaje y anadir
o eliminar usuarios a la lista de contactos. Para enviar Mensajes hay que seleccionar

los usuarios a los que se desea enviar el mensaje y en el menl desplegable inferior,
seleccionar “Enviar mensaje”.

Nombre [E¥EA 8/ C D EF/GH 1 JKLMNRNOPQRISTUVWXYZ

Apeliidols) LA B CDEFGH I JKLMNNOPQRSTUVWXY Z
Seleccionar Imagen delusuario  Nombre / Apellidols) Direccion de correo Ciudad Pais Ultimo acceso al curso o
I Profesor Prueba Curso Profesor PruebaCurso@iacx 5 segundos
Alumno Prueba Curso AlumnoPruebaCurso@xxxo B minutos 2 segundos
L] alumno demo 1 al 1@ Madrid  Espafa Nunca
& alumno demo 2 al2@xxn M Espafia  Munca

Seleccionar todos (CEE SR taeg Tl € Conlos usuarios seleccionados... | Enviar mensaje &

Eleir,

Participantes de una asignatura

A continuacion, se escribe el mensaje, que puede ser revisado mediante una “Vista
previa”. También se puede agregar a algun usuario pulsando sobre el enlace en la
parte superior “Seguir buscando” o eliminar a algin usuario previamente pulsando
“Quitar”, situado a la derecha de cada uno de ellos.

Una vez revisado el mensaje, desde la Vista previa, hay que pulsar “Enviar mensaje”
para terminar.
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Seguir buscando, o utiiice & formulario de s abajo dar un mensajeal di seleccionados

Cuerpo del mensaje:

1 fv iy B I S v EE % S @

Formato: Formato HTMI
Emviar mensaje l Vistaprevia

Usuarios seleccionados
Alumne Proeba Curso AlumnoPruebaCurso@ocos Quitar
alumno demo 1 al Moo Quitar

alumne dermo 2 al 2Ehoc Quitar

Edicion del mensaje destinado a dos alumnos.

También se puede seleccionar a un estudiante en concreto y mandarle un Mensaje
pulsando sobre ® e incluirle o eliminarle de la lista de contactos pulsando E&, situados
a la derecha del nombre del mismo. Los alumnos no pueden mandar mensajes a varios

usuarios a la vez, deben hacerlo de uno en uno.

Alumno Prueba Curso | ® Memie | |8 Afidica scontactos

Detalles de usuario Infarmes
Direceign de correa Registrosde hay

AlumrePrue baCur se@Eno xux Tixkas las endradas

Enviar mensaje o afadir contacto
Gestion de Mensajes

Desde el men( de usuario “Preferencias” 4, se puede configurar la forma de recibir
los mensajes en “Preferencias de mensajes”, teniendo la oportunidad de que se

notifiquen por email cuando se esta conectado o no.

Area personal / Preferencias / Cuentade usuario / Preferenclas de mensajes

Preferencias de mensajes

[0 Bloguear mensajes de usuarios que no figuren en mi lista de contactos

53] entre k En No
linea en
(7] linea

e

Opciones de mensajeria
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4.4. Chat @

El Chat de Moodle es una herramienta de comunicacién que permite a los usuarios
mantener conversaciones en tiempo real. Los participantes deben estar al mismo

tiempo conectados para participar en las salas de Chat.

Ejemplos de uso:

d .7 7 . . 7 e .
4 Atencién de tutorias, intercambio rdpido de ideas en un grupo,
consultas, trabajo en equipo, etc.

¢COmo se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar sobre el icono de administracion #* y seleccionar
“Activar edicion”

2. En la seccién correspondiente, pulsar “Ahadir una actividad o un recurso” y
seleccionar “Chat”.

3. Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General:
e Indicar el “Nombre de la sala”.
e Ahadir la “Descripcion”, un texto que especifique la tematica de la sala y las

normas de uso.

Sesiones:

o Establecer la fecha de la siguiente cita seleccionando dia, mes, afo y hora en el
campo “Proxima cita”.

e “Repetir/publicar tiempo de las sesiones”. Esta opcion permite incluir
automaticamente en el Calendario del curso eventos para informar a los
estudiantes de las citas en las que utiliza el chat. Estas citas no implican que la
sala solo funcione en esos momentos, es sélo informativo. Se dispone de cuatro

opciones para este campo: “No publicar las horas del chat”, “Sin repeticiones,
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publicar sélo la hora especificada”, “A la misma hora todos los dias” y “A la

misma hora todas las semanas”.

© Agregando un nuevo Chat e
¥ Expandirtodo
~ General

Nombre de la sala [1]

Descripcion
1 Fe i= Bl #/~ Ti» 2 E % o @ wH

Muestra |3 destripeion en 3 pigina delarso g

~ Sesiones
Prowina cita 26 % | abril | 20me 11 | 05e B
Repetirfpublicar tiempo de s sesiones Nopublicar horas de chat 3

Guardar sesiones pasadas Nunca besrar mansajes &

Tados pueden ver fas sesiones pasadas (7] Mo &

Creacion de una sala de chat

e “Guardar sesiones pasadas”. Permite grabar las sesiones para consultarlas
posteriormente, y que los usuarios que no estan en el sistema a la hora fijada
poder visualizar las intervenciones en la sala.

e “Todos pueden ver las sesiones pasadas”. Determina si todos los usuarios

pueden acceder a las sesiones grabadas o sélo los profesores.

4. Para el resto de ajustes comunes a todas las actividades consultar con el apartado

1.7. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

/ En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente \
manera:

e “No hay grupos”. Todos los estudiantes pueden dialogar entre si.

2% ° “Grupos separados”. Los estudiantes solo pueden interactuar con
=) miembros de grupo.

e “Grupos visibles”. Los estudiantes solo pueden intervenir en el chat
del grupo al que estdan asociados, pero pueden ver todas las

K intervenciones de otros grupos. j
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¢{Cémo funciona?

Para utilizar el Chat como herramienta de comunicacion es necesario crear una sala
de Chat. El profesor puede crear una Unica sala para todo el curso y repetir sesiones
en él para multiples reuniones. También puede crear varias salas para distintos usos.
Si se configuran en Modo grupo, pueden trabajar a la vez en una misma sala varios

grupos de forma independiente.

Dentro de la sala, cada persona puede escribir lo que quiera decir en la linea de la
parte inferior de la pantalla y después pulsar “Enter” o “Enviar”. El texto aparece
con su nombre, la hora y minuto de la intervencién. En la parte derecha se muestran

los usuarios que estan presentes en ese momento.

Profesor Prueba Curso

11:44 Profesor Prueba Curso | e
picreridosa s iorssporchatdel el |
| Alumno Prueba Curso

11:45 Alumno Prueba Curso
Buenos dias

11:45 Profesor Prueba Curso

|
T

En esta linea se escribe el texto del mensaje.
[

Sala de Chat en funcionamento

Hay que tener en cuenta que si una sala esta visible, puede ser usada por cualquier
usuario sin necesidad de ninguna activacion o presencia del profesor. El didlogo que se
produce en una sala puede quedar guardado y ser consultado, o exportado como pagina

web, por todos los estudiantes, si asi se configura.

No es recomendable realizar sesiones con un numero elevado de
usuarios debido a que el didlogo puede ser dificil de moderar vy la
aparicion de los mensajes en pantalla puede ralentizarse.
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4.5. Consulta +

La Consulta permite al profesor realizar una pregunta, ofreciendo una lista de
opciones, de las cuales los estudiantes pueden escoger una o mas de una.

Ejemplos de uso:

d 7 . .7 .
% Encuesta rdpida, eleccion del turno de laboratorio, apuntarse a una
revision, elaboracion de concursos y votaciones, etc.

¢COmo se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar sobre el icono de administracion % y seleccionar
“Activar edicion”.

2. En la seccidn que se desee, pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso” y
seleccionar Consulta.

3. Pulsar “Agregar”.
Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General:

e Introducir el “Titulo de la consulta” y en el campo “Descripcion” el enunciado
de la pregunta.

e En el desplegable “Modo de visualizacion de las opciones” puede decidirse si

las respuestas se presentan de modo horizontal o vertical.

Opciones:

e “Permitir la actualizacion de la consulta” proporciona al alumno la posibilidad
de cambiar de opcion tras haber respondido.

e “Permitir seleccionar mds de una opcion” ofrece al alumno la posibilidad de
escoger mas de una opcion.

e En caso de querer limitar el nimero de alumnos que pueden seleccionar cada

opcion, en el menu desplegable escoger “Si”.
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e Introducir cada respuesta en un campo “Opcion”, y en el campo limite (si esta
habilitada la opcion Limitar, del punto anterior) el niUmero de alumnos maximo
que pueden escoger esa respuesta. En caso de necesitar mas de 5 opciones o

respuestas, pulsar “Anadir 3 campos al formulario”.

Disponibilidad:
e “Abrir” Marca la fecha a partir de la cual puede ser respondida la Consulta.

e “Hasta” Marca la fecha limite para poder contestar.

Resultados:

o Elegir si los estudiantes pueden ver los resultados de la Consulta, asi como si se
desea mostrar el nombre de los alumnos junto con su respuesta escogida y el
momento en el que se pueden ver los mismos.

e Si se desea, se puede mostrar una “Columna de no respondidas” con aquellos

alumnos que adn no han respondido.

4. Para el resto de los ajustes comunes a todas las actividades consultar el apartado

1.7. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.

/ En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente \
manera:

e “No hay grupos”. El limite de alumnos por respuesta se aplica la
totalidad de estos.
e “Grupos separados”. El limite de alumnos por respuesta se aplica
solo a miembros de cada grupo. Tras responder, puede ver solo
o0 las respuestas de su grupo.*
e “Grupos visibles”. Igual que “Grupos separados” pero ademds
permite ver al alumno tras responder, las respuestas de cada
grupo.*

\ *En caso de que el profesor permita ver los resultados al crear la consul ta./

\

Si se selecciona grupos separados o grupos visibles en esta actividad,
el limite de respuestas aceptadas en cada opcion de la consulta se
aplica a cada uno de los grupos existentes. Por lo que, si el limite
establecido en una opcion es de diez respuestas y se tienen dos
grupos, un total de veinte alumnos pueden seleccionar dicha opcion.

- J

" 169

Deade 1945 formando profesionales teenicos con wision empresanial. ..




Consulta. Manual de Moodle 3.5

¢Cémo funciona?

Los estudiantes pueden acceder durante el periodo de tiempo indicado, si asi esta

configurado, para escoger la o las opciones que consideren a la pregunta formulada.

Eleccion de dia para presentar el trabajo de clase
Elige el dia que quieres presentar | trabajo.
Podra ver los resultados d= forma anénima una vez responda. x
3 Lunes o
El estudiante puede ver que hay
Martes (Llena)
Jevex ey opciones que ya no estan disponibles
O viemes tras llegar al nimero de respuestas
B maximas.
Guardar mi eleccidn

Vista del alumno al responder la consulta

Dependiendo de la configuracion, el alumno puede ver el niUmero de participantes que

han escogido cada opcion, e incluso sus identidades. El estudiante es informado de

esta configuracion antes de responder.

Linan e Wi i -

Vista del alumno de los resultados de modo anénimo

Seguimiento de la actividad

Para ver las elecciones de los alumnos y el resultado de la Consulta hay que acceder a
ésta. Una vez dentro, se puede ver, en la parte superior derecha, un enlace con el

texto “Ver N respuestas”.

-
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Desde esta misma pagina, el menu desplegable “Elija una accion...” permite borrar las

respuestas de los alumnos seleccionados, marcando sus respectivas casillas, asi como

contestar por ellos, en caso de que fuese necesario.

Las respuestas pueden descargarse en un fichero Excel, Open Office o de texto.

Numero de 2
respuestas
Usuarios que o GATE
eligleron esta opcion
ALUMNO
o GATE
PROFESOR

alumno demo 1

3 4 Rl 2
o O C
alumno demo 1 alumno demo 1 alumno demo 1
[
alumno demo 2 alumno demo 2 alumno demo 3 alumno demo 2
slumno demo 3 alumno demo 4

alumno demo 3

f

slumno de alumno demo 5
Seleccionar 10dos / No saleccionar ninguno
Con seleccionados  Elija una accion :
Descargar en formato ODS [ Descargar en formato Excel 1 Descargar en formato de texto
V4 .

alumno demo 2

alumno demo 4

alumno demo 5

——

A

C

| D

| E | F

R =

demo 1
demo 2
demo 3
demo 1
demo 2
demo 3
demo 4
demo 1
demo 3
demo 4
demo &
demo 1
demo 2
demo 2
demo 4
demo 5

e B|NE 6B ERES Y ® e v

Apelido(s) MNombre
ALUMNG — GATE
PROFESDR GATE

alumno
alumno
alumno
alumno
alumno
alumno
alumno
alumno
alumno
alumno
alumno
alumno
alumno
alumno
alumno
alumno

Direccidn de correo
alumno@gate es
profesor@gate es
alli@o oo

al2 @ oo

al3 @

all @

al2 @rx oo

al3 @ oo

ald @ oo

all @ oo

al3 @ oo

ald @ oo

alfs @ oo

alt @ oo

al2 @ oo

al2 @ o
aldgor oo
alaiEe 0o

Grupo

Grupo A
Grupo A
Grupo A
Grupo A
Grupo A
Grupo A
Grupo B
Grupo A
Grupo A
Grupo B
Grupo B
Grupo A
Grupo A
Grupo A
Grupo B
Grupo B

Opcidn

Sin contestar adn
Sin contestar adn
Lunes

Lunes

Lunes

Martes

Martes

Martes

Martes

Miércoles
Migrcoles
Migrcoles
Migrcoles

Jueves

Jueves

Viemes

Vizmes

Viemes

Vista de los resultados de la consulta y fichero Excel
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4.6. Encuesta ¥l

La Encuesta permite al profesor realizar una serie de preguntas a los alumnos y analizar

las respuestas. Se puede configurar para que éstas sean anénimas.

~

Ejemplos de uso:

« ~  Encuesta sobre la asignatura, los profesores, la interaccién en grupo,
los contenidos, las prdcticas, la comunicacion, la realizacion de
concursos etc.

¢Como se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar sobre el icono de administracion % y seleccionar
“Activar edicion”.

2. En la seccion que se desee pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso” y
seleccionar Encuesta.

3. Pulsar “Agregar”.
Los aspectos configurables se clasifican por apartados:

General:
e Se introduce el “Nombre” de la Encuesta y en el campo “Descripcion” la

informacion para los alumnos.

Disponibilidad:
e Se puede habilitar la Encuesta durante un periodo de tiempo. Para ello, hay que
marcar las casillas de “Permitir respuestas de” y “Permitir respuestas a” y

seleccionar las fechas.

Ajustes de pregunta y envio:
o Especificar en “Registrar nombres de usuario” si las respuestas van a ser

andnimas o no.
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“Permitir multiples envios” para que los usuarios puedan contestar un nUmero
ilimitado de veces.

Seleccionar si se desea “Activar notificaciones de las entregas” cada vez que
la Encuesta sea respondida.

Con “Auto numerar preguntas” se puede indicar si las preguntas se numeran de

modo automatico.

~ Ajustes de pregunta y envio
Registrar nombres oe usuaro Ananima s
Permitir miltiples envios (7] Mo &
Aclivar notiicaciones de s entregas 7] Mo =
AUlD NUMErar preguntas (7] Mo &

Ajuste de pregunta y envio

Después del envio:

e Si se activa “Mostrar pdgina de analisis tras el envio” se puede proporcionar

una retroalimentacion por defecto al usuario que complete la Encuesta.
Si la opcion anterior esta activa, en “Pdgina a mostrar tras el envio” se puede
emplear el editor de texto de Moodle para proporcionar al participante la
informacion que se considere oportuna.
Se puede definir un “Enlace a la siguiente actividad” para que se muestre tras
finalizar. Si no, vuelve a la pagina del curso.
» Después del envio

Mostrar pagina e andiisis fras e envio Ho

Pagina a mostrar tras el envio

1 i~ B I EE % % @ w3

Enlace a la siguwente activiaad 7]

Opciones de la encuesta después de envio

4. Para el resto de ajustes comunes a todas las actividades consultar el apartado 1.7.

Para terminar, pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

Para crear las preguntas hay que pulsar sobre la pestana “Editar preguntas” y a

continuacion, sobre el menl desplegable, escoger el tipo de pregunta a crear. Una vez

creadas se pueden reordenar. Los tipos de preguntas son:

Deade 1945 formando profesionales teenicos con wision empresanial. ..
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e Anadir salto de pagina. No es una pregunta, simplemente permite separar las
preguntas en paginas distintas.

e Captcha. Campo que requiere que el alumno escriba las letras y nUmeros que ve
en una imagen distorsionada. Sirve para comprobar que la encuesta no ha sido
realizada de modo automatico.

e Eleccion maltiple. Pregunta con varias opciones posibles y el alumno debe escoger
una o varias opciones como respuesta.

¢ Eleccion multiple (clasificadas). Similar a la anterior, pero con la posibilidad de
asociar valores a cada opcion para calcular medias.

e Etiqueta. No es una pregunta, permite introducir un texto con formato, imagenes,
etc. en mitad de la encuesta.

e Informacién. No es una pregunta, introduce automaticamente la hora de
respuesta del alumno o el nombre de la asignatura. Puede ser de utilidad si se
descargan los resultados.

e Respuesta de texto corta. Pregunta donde se pide una respuesta breve. No mas
de una frase.

¢ Respuesta de texto larga. Pregunta donde el estudiante puede escribir un texto
extenso.

e Respuesta numérica. Pregunta donde la respuesta es un numero. Se puede

especificar un rango de respuesta.

Encuesta de valoracion

Vieta general Editar preguntas Plantiflas Andlisis Moetrar respuestias

Afiadir pragunta | Elagk

Opciones de la encuesta después de envio

Dentro de las preguntas:
¢ Existe la posibilidad de indicar las preguntas que es “Obligatorio” responder.
¢ Se puede poner una “Etiqueta” a la pregunta para localizarla posteriormente.
e La visibilidad de una pregunta puede depender de la respuesta dada en una
anterior, creando asi ramas de preguntas. Usando la opcion “Depende del item”,
se puede escoger la “Etiqueta” de una pregunta ya creada e indicar la respuesta

que se espera recibir, en “Depende del valor”, para que se muestre la pregunta
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que se esta editando. Es necesario que las preguntas que dependen de otras estén
en paginas distintas.

e En la pagina Editar preguntas, editar, hacer obligatorias y borrar las preguntas
creadas. Para reordenar las preguntas, se debe acceder a cada una de ellas
pulsando sobre editar y seleccionar la posicion que se desee que ocupe.

/ En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente \
manera:
e “No hay grupos”. El alumno puede ver los resultados generales* de la
ﬁ encuesta.

e “Grupos separados o visibles”. El alumno sélo puede ver los resultados*
de la encuesta de su grupo.

*En caso que el profesor permita ver los resultados.

N J

¢Como funciona?

Los estudiantes pueden acceder durante el periodo de tiempo indicado, si asi esta

configurado, para responder a la Encuesta.

Encuesta de valoracion

Modo: Andnima

En generat e curso ha resultagod Mo elscioted
Muy decepcionante
Decepaanante

# Adecuade
Muy adecua

£ 0u aspectos possivos destacana del

curso?

£ 0ud anpectos negalivos suprimiria del

curso?

En esw formutano hay campos cbiigatorios

m Bl

Vista del alumno al responder la encuesta

Tras responder, si lo permite el profesor, el alumno puede ver su eleccion y los

resultados parciales.
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Encuesta de valoracion

Resprestas enviacas: 4
Praguntas. 3

{Primee) En gunecst ot curso he (enuado

Mrstr ) s de st

(G aspacios positives Soswcari 4l curso?
6386390 SOMPON. SINVE JIr3 PICOIR U (Gen general

Fontasen, sede muy tes
£0  Oumarroledo o temarie 30 U aghtad

1Qué wspectas regativos SuprmIia del surso?

= oe prachoon e

Vista del alumno tras responder

Seguimiento de la actividad

Para ver las respuestas de los alumnos hay que acceder a la Encuesta. La pestana
“Analisis” muestra los resultados de la misma forma que los ve el alumno tras
responder. Estos se pueden exportar a Excel aportando el conjunto de respuestas a
cada una de las preguntas.

Es posible ver los datos de cada encuesta de modo individual y descargar estos datos
en la pestana “Mostrar respuestas” mediante el desplegable Descargar datos de la
tabla como.

Encuesta de valoracion

Vista gecsol Editar proguetas Plartitas. Andews Mostrow respuesias MOSHTOr 10 (ESPONdINING
entradas no anénimas
Nada que mostar

Respuestas andnimas

Descargar delos de tabla como [ VIor s sapaindos por comas (csy) - Dwsiargar ]

Respuesta numero En general ol curso ha \

- resultado (Que aspectos positivos destacania del curso? 108 negativos suprimina del curso?

Respueats nUmero: 1 Adecundo Bastane comploto. Sirve pg Coma no 90 0NN 0N CHSOS DIRCHCOS COMPINLNS CrHO % NO SO HIacticn %6 olvian '

gnowcal mas rapice
Respuesta nimero: 2 Adecusdo Ta cusarrolado of teemano con mucts sgilksed it yiez fuests Irdecesande ponne Mg caso Prictico més o
Respuesta nimero: 3 Muy adecus Fartsbon, todo muy teen exphoado -]
NO 1 SpIonddo Radis NUOVD, %0 QUediE Muy Coro y 1o profundiza ]
c_ | D | E ‘ F [ & H I | ]

1 |Respuesta niEn general el cu ¢Qué aspectc¢Qué aspectos negativos suprimiria del curso?
2 1 Adecuado Bastante com Como no se entra en casos practicos completos creo si no se practica se olvida mas rapido.
32 Adecuado Se ha desarrcTal vez fuese interesante poner algtn caso practico mas
4 (3 Muy adecuado Fantéstico, todo muy bien explicado.
5 (4 Decepcionante No he aprendido nada nuevo, se gqueda muy corto y no profundiza.

Vista de las respuestas de la encuesta y fichero Excel

-
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En la pestana “Mostrar respuestas” se puede ver el listado de alumnos que han
respondido en caso de no ser anonima. Pulsando sobre la fecha en la que responde un
alumno, se pueden ver sus respuestas y en caso de ser anénima la encuesta se muestra

pulsando sobre “Respuesta numero N”.

En la pestana “Mostrar no respondientes” aparece el listado de los alumnos que aln
no han respondido la Encuesta y da la posibilidad de enviar un correo electrénico a
todos o parte de éstos. Esta pestana solo esta disponible en caso de que la encuesta

no sea anonima.
La pestana “Plantillas” permite:

e Seleccionar una plantilla ya creada, evitando tener que crear de nuevo las
mismas preguntas.

e Guardar todas las preguntas creadas en esta Encuesta en una plantilla.

e Borrar todas las plantillas creadas en el curso.

e Importar/exportar la plantilla mediante un fichero.
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4.7. Tarea «

La Tarea es una herramienta que sirve para recoger los trabajos de los estudiantes de
un curso. El profesor plantea un enunciado y la entrega de la solucidn se realiza a
través de Moodle. El médulo Tarea permite a los estudiantes subir documentos en
cualquier formato electronico quedando almacenados para su posterior evaluacion, a
la que puede anadirse una retroalimentacion o un comentario que llega de forma

independiente a cada alumno mediante correo electrénico.

La solucion de una Tarea no tiene que consistir necesariamente en subir unos archivos
a la plataforma, existen tareas en las que el alumno puede escribir directamente la

solucion en Moodle.

Ejemplos de uso:
" Trabajos, entrega de ejercicios, memorias de prdcticas, etc.

¢Como se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar sobre el icono de administracion £ y seleccionar
“Activar edicion”.

2. En la seccion que se desee pulsar sobre “Afadir una actividad o un recurso”
y seleccionar Tarea.

3. Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General

e Escribir el “Nombre de la tarea”.

e En el campo “Descripcion” se plantea el enunciado.

e Se pueden agregar “Archivos adicionales” usando el selector de archivos o
arrastrar y soltar. Dichos archivos quedan disponibles en la parte inferior del

enunciado de la Tarea.
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Disponibilidad

o Configurar las fechas que definen la tarea.

“Permitir entregas | Determina la fecha en que los estudiantes pueden comenzar

desde” a entregar sus trabajos.

,, | Establece la fecha limite que ven los alumnos para realizar

“Fecha de entrega L ) )
la entrega. Esta fecha solo sirve a modo informativo.

Determina la fecha hasta la que pueden realizarse envios. Si
esta opcion esta deshabilitada, los alumnos pueden realizar
“Fecha limite” sus entregas en cualquier momento. Los trabajos entregados
después de la fecha de entrega, son considerados como

atrasados y aparecen en rojo para los profesores.

Es la fecha en que aparece a los profesores en su area
“Recordarme ) )
. personal un aviso como recordatorio para evaluar los
calificar en” ) )
trabajos que han sido entregados.

e Seleccionando “Mostrar siempre la descripcion” el enunciado de la tarea
queda visible de modo permanente siempre que la actividad esta visible para los
estudiantes. En caso de no marcarlo, se mantiene oculto el enunciado hasta la
fecha definida en “Permitir entregas desde” aunque la tarea sea visible para

los estudiantes.

Tipos de entrega

e Si esta habilitado el “Texto en linea”, los estudiantes pueden escribir su envio
directamente en el campo del editor. Se puede incluir un “Limite de palabras”
que los alumnos no pueden exceder.

e Habilitando “Archivos enviados”, los estudiantes pueden realizar la entrega
subiendo uno o tantos archivos como se definen en “Numero mdximo de
archivos subidos”.

e Mediante “Tamano maximo de la entrega” se controla el peso de los archivos
que se entregan en la tarea.

e Se pueden fijar los “Tipos de archivo aceptados” escribiendo sus extensiones
con punto incluido, .jpg, .doc, .pdf, etc, o bien escribiendo un listado MIME,

video/mp4, application/msword, application/pdf etc.
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* Tipos de entrega

Tipos de entrega O Texto en linea@® = Archivos enviados @
Limite de palabras ) Habilitar

Numero maxime de archives @
subidos

Tamano maximo de la entrega @ Actividad limite de subida (1MB) *
Tipos de archivo aceptados @ m Mo hay seleccion

Tipos de entrega

Tipos de retroalimentacion

e Los “Comentarios de retroalimentacion” permiten al profesor realizar
comentarios personalizados a las entregas de sus alumnos.

e Si los “Archivos de retroalimentacion” se encuentran activos permiten al
profesor subir un archivo como correccion cuando realiza la evaluacion de la
tarea entregada por el estudiante.

¢ Mediante la activacion de “Hoja de calificaciones externa” el profesor tiene la

posibilidad de descargar o subir notas mediante un fichero.

= Tipos de retroalimentacion
Tipos de retroalimentacion 1 Comentanos de retroalimentacion @ Archivos de retroalimentacion @ B Hoga de calificaciones extemna @

Comentario en linea 7] 50 %

Tipos de retroalimentacion

e Si se activa “Comentario en linea”, durante la calificacion, el contenido de la
entrega, si es texto en linea, aparece en el campo de comentarios de
retroalimentacion, haciendo mas sencillo realizar la correccion escribiendo en

un color diferente o editando directamente el texto original.

Configuracion de entrega

e Si se “Requiere aceptacion del usuario pulsando sobre el botén” los
estudiantes tienen que confirmar su envio como definitivo, pudiendo subir los
archivos como borrador y efectuar sobre ellos todo tipo de cambios hasta que
decidan entregar de modo definitivo.

e En caso de activar “Es necesario que los estudiantes acepten las condiciones
de entrega”, los alumnos tienen que aceptar que la entrega que realizan es
totalmente suya, exceptuando aquella bibliografia a la que hagan referencia
dentro de la misma.

e Segun la opcion que se escoja en “Permitir reapertura” los estudiantes:
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o No pueden reenviar “Nunca”.

o Tienen la posibilidad de reenviar de forma “Manual”.

o Elreenvio se abre de forma “Automatica hasta aprobar”. El envio del
estudiante se vuelve a abrir automaticamente hasta alcanzar la
calificacion para aprobar establecida.

e Con la opcion “Numero maximo de intentos”, se decide cuantas veces puede

reenviar la tarea el alumno.

~ Configuracion de entrega

Requiera aceptacion del usuano pulsando @ Ng &
sobre el boton

Es necesario que los estudiantes acepten @ No %
las condiciones de entrega

Permitir reapertura e Nurnca s

Namero méximo de inlentos e

Tt L
llimitado #

Configuracion de la entrega

Configuracion de entrega por grupo

o “Entrega por grupos” permite a los estudiantes la entrega conjunta de una
tarea. Dicha tarea es compartida, visible y editable por todos los miembros de
dicho grupo.

e “Se requiere formar parte de un grupo para realizar la entrega” impide que
los estudiantes que no pertenecen a ningln grupo puedan entregar su trabajo.

e “Se requiere que todos los miembros del grupo entreguen” determina la
necesidad de que cada miembro del grupo confirme la entrega. No es necesario
que todos suban el fichero.

e En caso de elegir un “Agrupamiento para los grupos”, éste es el que la tarea
utiliza para formar los equipos de estudiantes. Si no se establece, se utiliza la
configuracion por defecto de grupos. Es imprescindible si un estudiante

pertenece a mas de un grupo.

= Configuracién de entrega por grupo
Enlrega por grupos (7] Mo =
Se raquiere formar parte de un grupo para @ Mo =
realizar la enfrega

Se reqguiere que odos los miembros del e MG
grupo entregusn

4+

Agrupamiento para los grupos 9 NG s

Configuracion de envio de grupo
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Avisos

e “Enviar aviso de entregas a los que califican” permite al profesor recibir un
aviso cada vez que una tarea es enviada.

e “Notificar a los evaluadores las entregas fuera de plazo” permite al profesor
recibir un aviso cada vez que una tarea es enviada fuera del plazo establecido.

e “Valor por defecto para "Notificar a los estudiantes”” habilita la opcion que

permite al profesor mandar un aviso al estudiante cuando sus tareas son

calificadas.
- Avisos

Enwiar aviso de entregas a los que caliican g Mo =
Motificar a los evaluadores las entregas No =
fuara de plazo

alor por defecto para "Nofificar a los Q G s
estudianles”

Avisos
Calificacion

e Se puede seleccionar el tipo de “Calificacion” que desea utilizar para esta
actividad. Si se elige "Escala” se puede elegir de una lista desplegable. Dicha
escala debe haber sido creada con anterioridad, ver apartado 2.4. Gestion de
calificaciones. Si se prefiere "Puntuacion”, se puede elegir la “Puntuacion
mdxima” para esta actividad. Si en “tipo” se elige “Ninguna” esta actividad no
recibe calificacion.

e “Método de calificacion”: Seleccionar el método de calificacion.

o Calificaciéon simple directa. Calificacion numérica con una escala
textual.

o Guia de evaluacion. Se compone de un conjunto de criterios, evaluables
sobre una puntuacion maxima.

o Rdbricas. Una rubrica se compone de un conjunto de criterios, cada uno
con varios niveles. La calificacion se calcula segn la puntuacion asignada
a los niveles seleccionados.

e En “Categoria de calificacion” se define la categoria en la que las calificaciones
se ubican en el Libro de calificaciones.

e En “Calificacion para aprobar” se puede determinar la puntuacion a partir de

la cual la actividad se considera superada.
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e El profesor puede “Ocultar la identidad” de los estudiantes a los evaluadores.
Una vez configurado e iniciada la calificacion, esta opcion se bloquea y no puede
ser cambiada.

e El profesor puede controlar el estado de cada envio y la notificacion de la
calificacion activando “Usar workflow (flujo de trabajo) de calificaciones”.

e Se puede elegir un evaluador concreto para cada entrega de la tarea activando
“Usar asignacion de calificadores”.

= Calificacion
Calilicacion @
Tipo  Puntuacion
Escala
0 (& 10.0 con un decimal (lextol =
Puntuacion maxima | 100
Métoda de calificacidn o Calificaciin simple directa &
Categaoria de calificacion 7] Sin catenonzar °
Calificacitn para aprobar 7] 000
Croultar idenficdad L Mo
Usar workflow (flujo de trabajo) de (7] Mo &
calificaciones
Lisar asignacsin de calificadores @ Mo &

Configuracion de la calificacion

4. Para el resto de ajustes comunes a todas las actividades consultar el apartado 1.7.

Para terminar, pulsar “Guardar cambios y mostrar”.
Calificacion mediante rubricas

Si se selecciona la calificacién mediante ribricas aparece una nueva pantalla, que da
la posibilidad de cambiar el método de calificacion de nuevo a la calificacion numérica

tradicional, a guia de evaluacion o definir y editar la rabrica de la tarea.

Calificacion avanzada: Las Edades. (Entregas)

Cambsar metodo de calificacitn acivo 8 @ Fdbnea

Tange en Susita giee of [OTTRING de CAlNcation SV NG G5ME) IO BN 06H Mmofmorts, S0 NUSEE 6 Metoss SMEe 0o cellioacion M qun o fmmians sea vaiks.

Calificando mediante rubricas

Si no hay ninguna rubrica definida, aparecen dos opciones:
e Nuevo formulario desde cero. Se crea una rubrica (formulario de calificacion) en

blanco y se define desde cero.
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e Nuevo formulario a partir de una plantilla. Permite reutilizar una

rubrica previamente definida. Se puede copiar cualquiera de las rubricas que se
han definido en otras tareas.

Se crea una nueva copia de la rubrica para cada tarea que la utiliza. De
esta forma, un cambio en la definicion de la rubrica en una tarea no
afecta a otras tareas donde se utiliza la misma rubrica.

Si se crea una nueva ribrica desde cero, aparece una nueva pantalla en la que se debe
poner el nombre de la rdbrica, una breve descripcion y anadir los diferentes

parametros a calificar y cuanto vale cada uno.

Hontrs 1]

Daecripctn
;) =liv B|I £ = E|/% % =2 md

afinair nwvel
o puntos X 1 pumtas X 2 punfos ®
+ Afiadir criterio

Dpciones de ka nibrica

Criteno de crdenacidn para ins niveles’ Ascendente por numero de puntos £

B cakuinte grade based on tha it naving & minmum scare ot 6

H

FEOTAT 8 03 USUBTNS prEviSUBNZAr i Fibrice UTIEod &0 1a actvidad (10, 1 rilbrica S0 32 mostrad despues dr
sor caifcada)

51 Wostrar la descrivzion de la ribrica ol arofesor durards bs svabiaciin

Bl wostraria deseripcin c a ribrica a jos estusanies

F Wi

E Wostrar los puntos de catta nivel & s estudantes

nivil &1 profesor duraTie I Seakmciin

' Fermar at evatsazor afiagr comemares o cans crters

EA Wostrar la descripcion d= la ribrica = los estudanies

guardar ribrca y dearl Seponitie Cancelsr

En eate formusiri ey campos oigatorios @

Crear una nueva rubrica

e “Anadir criterio”. Anadir un nuevo criterio de calificacion, por ejemplo,

estructura del trabajo, calidad del contenido, comprension del tema tratado,
presentacion, tematica, etc.

e “Anadir nivel”. Cada criterio de calificacion tiene por defecto tres niveles de
calificacion. Los niveles reflejan en qué proporcion se ha cumplido y la puntuacion

que se le otorga a ese criterio. Se pueden anadir tantos niveles como se desee.
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Para editar un criterio o un nivel hay que pulsar dentro del cuadro correspondiente.

Ribrica

*  Contenido Pobre Regular Bueno Anadir nivel
& 0 puntos X 1 puntos X 2 puntos X

4]

T Innovacién Nula Suficiente Buena Adadir nivel
x 0 puntos X 1 puntos X 2 puntos X

L

+ Afadir criterio

Edicidn de criterios y niveles de una rubrica

En la Rubrica se puede configurar una serie de opciones como: el orden de listado de
los niveles; si se deben mostrar los puntos de cada nivel durante la evaluacion, o los
puntos de cada nivel al alumno; si se permite anadir comentarios para cada criterio

durante la evaluacion, o si se muestran estos comentarios a los alumnos.

Por Gltimo, se guarda. Existen dos opciones:
e “Guardar como borrador”. La ribrica queda guardada, pero al ser un borrador
no puede ser utilizada para evaluar.
e “Guardar rubrica y dejarla disponible”. La ribrica queda guardada y lista para

ser utilizada en la evaluacion.

Ejemplos de uso:

. Trabajos, entrega de ejercicios, memorias de prdcticas, incluir la
calificacion de presentaciones orales, etc.

Calificacion mediante guia de evaluacion

Si se selecciona la calificacion mediante guia de evaluacion aparece una nueva
pantalla, que da la posibilidad de cambiar el método de calificacion de nuevo a la
calificacion numérica tradicional, a rdbrica o definir y editar la guia de evaluacion de

la tarea.

Calificacién avanzada: Las Edades. (Entregas)

e e CATSUmAOH ETRD 8 ) G e - ®

Calificando mediante guia de evaluacion
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Si no hay ninguna guia de evaluacién definida, aparecen dos opciones:

e Defina un nuevo formulario desde cero. Se crea una guia de evaluacion
(formulario de calificacion) en blanco y se define desde cero.

e Cree un nuevo formulario a partir de una plantilla. Permite volver a utilizar
una guia de evaluacion previamente definida. Se puede copiar cualquiera de

las guias que se han definido en otras tareas.

Se crea una nueva copia de la guia de evaluacion para cada tarea que la
utiliza. De esta manera, uncambio enla definicion de la
misma en una tarea no afecta a las otras tareas que utilizan la misma
guia de evaluacion.

Si se crea una guia de evaluacién desde cero, aparece una nueva pantalla en la que se
debe poner el nombre, una breve descripcion y anadir los diferentes criterios a calificar

y la puntuacion maxima de cada uno.

Mombre 1]

Descripcidn

Guia de evaliacson

Pulsar para editar oriterio
Descripcidn para los estudiantes

Descripeion para los evaluadores
Punbuacian meaxima
+ Afndir criterio

Comentarios predefinidos

+ Afadiy comentarko predefinido

Opciones de la guia de evaluacion
[ Mostrar las definiciones de In zuiz o los estudiantes

E#] mstrar las puntusaionas por criverio @ los estudiantas

Guardar |3 guia de evaluacian para su uso ‘Guardsr come boradar Cancelar

Crear una nueva guia de evaluacion

e “Anadir criterio” de calificacion, por ejemplo: estructura del trabajo, calidad

del contenido, comprension del tema tratado, presentacion, tematica, etc.
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Guia de evaluacion
¥ Contenido
- Descripcion para los estudiantes

Descripcion para los evaluadores

Puntuacion maxima
g

4 Innovacidn
5 Descripeion para los estudiantes

Descripcidn para los evaluadores

Puntuacion maxima

3

+ Afadir criterio

Edicion de criterios de una guia de evaluacion

e “Anadir comentario predefinido”. Mediante la edicion se puede incorporar un

comentario frecuente.

Comentarios predefinidos

+ Afadir comentario predefinido

Opciones de la guia de evaluacion

Mostrar las definiciones de la guia a los estudiantes

Mostrar las puntuaciones por criterio a los estudiantes

Edicion de comentarios predefinidos

Para editar un criterio o un comentario hay que pulsar dentro del cuadro

correspondiente.

En la Guia de evaluacion también se pueden Mostrar las definiciones de la guia a los
estudiantes durante la evaluacién o Mostrar las puntuaciones por criterio a los

estudiantes.

Por Gltimo, se guarda la nueva guia de evaluacion. Existen dos opciones:
e “Guardar como borrador”. Queda guardada, pero al ser un borrador no puede
ser utilizada para evaluar.
e “Guardar la guia de evaluacion para su uso”. La guia queda guardada y lista

para ser utilizada en la evaluacion.

Ejemplos de uso:

. Trabajos, entrega de ejercicios, memorias de prdcticas, incluir la
calificacion de presentaciones orales, etc.
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¢Cémo funciona?

Una vez configurada la Tarea, los alumnos pueden leer el enunciado y comenzar a
enviar sus trabajos. Dependiendo de la configuracion de la misma, la entrega es un

texto escrito directamente en Moodle o la subida de uno o varios archivos.

Las Edades.

Rastmeel forma an SO0 palabras y aporta una imagen significativa de o
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Cancolar

Vista del alumno de la entrega

Seguimiento de la actividad

Pulsando sobre el enlace a la Tarea, desde la pagina principal del curso, el profesor
puede acceder a los diferentes trabajos enviados por sus alumnos para proceder a su

descarga, revision y evaluacion, en “Ver/Calificar todas las entregas”.

Las Edades.
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Vista de las tareas enviadas
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En la parte superior de la pantalla se presenta un desplegable con las siguientes
opciones, Ver libro de calificaciones, para acceder a las calificaciones del curso y
Descargar todas las entregas para obtener todos los archivos entregados en un fichero
zip. En caso de haberlo configurado previamente en la tarea, aparecen tres opciones
mas. Subir la hoja de calificaciones, que permite subir calificaciones mediante un
fichero, Descargar la hoja de calificaciones, que proporciona una hoja Excel con las
calificaciones obtenidas por cada alumno y Subir multiples archivos de
retroalimentacion, que permite la subida de archivos distintos para cada uno de los

alumnos de una sola vez.

Las Edades.
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Acciones sobre las calificaciones

/ Retroalimentacion multiple mediante fichero \

Para subir un archivo de retroalimentacion para cada uno de los
estudiantes es necesario haber realizado la descarga de los trabajos
previamente mediante la opcion. “Descargar todas las entregas”. Una vez
. descargado el archivo zip se puede acceder a cada uno de los trabajos y
realizar las modificaciones, correcciones y anotaciones que se desee y
guardar exactamente con el mismo nombre que tiene. Cuando se
terminan de corregir todos los trabajos, se sube la retroalimentacion para
todos los estudiantes mediante un unico fichero zip con la opcion del
K desplegable Subir multiples archivos de retroalimentacion en un ZIP. /

En el cuerpo principal de la pantalla, junto a la columna de Calificacion, se encuentra
la columna Editar que permite:

e “Calificacion” o “Actualizar la calificacion” asignada a un estudiante.

e “Permitir cambios en la entrega” o “Evitar cambios en la entrega”,

intercambiando entre borrador y envio definitivo.
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e En “Ampliar plazo”, se concede una prorroga a un estudiante concreto en la
entrega de la Tarea.

e En “Editar entrega” se permite editar la entrega del estudiante.
e Con “Enviado para calificar” o “Revertir la entrega a borrador” se
determina el estado en el que se encuentra el envio del alumno.

e Se puede “Permitir otro intento” reabriendo la tarea para el estudiante.

Prehistoria

Acclénsabee las cfficaciones | Elegir
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Editar calificacion

También se encuentran las columnas “Estado” y “Marcador” donde el profesor,
siempre que lo haya configurado previamente en la tarea, puede controlar el estado
de la evaluacion decidiendo, cuando notificar al estudiante la calificacion de la tarea

o asignar un evaluador a la entrega.

Las Edades.
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Opciones de Estado y Evaluador

Bajo la tabla de entregas figura un desplegable, con el que tras haber marcado las
entregas sobre las que se desea actuar, se pueden Bloquear las entregas con lo que los
estudiantes no pueden editar sus envios, Desbloquear las entregas, para permitir la
edicion de la entrega por parte de los alumnos, Ampliar plazo, que permite cambiar

la fecha de entrega para los usuarios seleccionados, Mandar archivos de
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retroalimentacion, que da acceso a poder subir uno o mas archivos como

retroalimentacion para los alumnos marcados y elegir un Estado o un Evaluador.

A T@ocoo Barrador (no enviada) Celocrione s Editar «
hem No marcada :
T
. . 100,00
~ i
Notificar 3 los estudiantes
|
| pecta
Con las seleccionadas._ s -

Editar calificacion

En la parte inferior de la misma pantalla se presentan varias opciones, “Tareas por
pagina”, para definir el nUmero de alumnos que aparecen en la pagina, los filtros que
dan la opcidén de seleccionar las tareas en funcion de su estado, de su evaluador o de
si esta calificada, “Calificacion rapida”, que permite la calificacion directa de las
tareas en esta pagina, “Mostrar solamente matriculaciones activas” y “Descargar
envios en carpetas”, asi mismo se pueden realizar diferentes filtros sobre las tareas
que se muestran asi como el proceso de evaluacion en el que se encuentran y sus

evaluadores si asi se ha configurado en la edicion de la misma.

* Opciones
Tareas por pagina 20 -
Filtra Mo emviado e
Filtor de marcadores Sinfiltro
Filtro de workdlow Sinfiltro 5

FCalificacion ripida g
[ Mostrar solamente matriculadiones activas g

[ Descargar envios en carpetas @

Editar la vista de tareas

Para calificar las Tareas existen dos opciones. Utilizar las casillas de la columna
Calificacion, si se ha habilitado la calificacion rapida (este método no esta disponible
en el caso de haber seleccionado calificacién mediante rubricas o guia de evaluacion),

o pulsar “Calificacion”, que da acceso a la pantalla de calificacion.

En caso de que se haya entregado un archivo con extension docx, pdf, o similares se
abre en la parte de la izquierda de la pantalla el editor PDF para hacer anotaciones,
marcar, subrayar, etc. en el propio documento, creando otro descargable por el

estudiante.
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Motificar a los estudiantes &) [ Reiniciar o @

Editor PDF

La siguiente tabla describe los iconos a utilizar en el editor PDF.

Permite hacer un filtrado en la busqueda de
comentarios.

Abre el documento en una nueva ventana.

)

[ |Permite realizar cualquier comentario en el documento.

Selecciona el color en el que va a ir el comentario.

¥ Permite arrastrar el documento por la pantalla para
visualizar diferentes zonas.

Permite seleccionar cualquier accion realizada en el
editor PDF para eliminarla.

E

Permite escribir sobre el documento como si se tuviese
un lapiz.

=
=]

E

Inserta una linea en el documento.

a7

Inserta un recuadro.

O

Permite rodear cualquier parte del documento.

¢, |Permite subrayar y destacar cualquier parte del
documento.

Selecciona el color en el que se va a subrayar y
destacar.

A |Permite incluir una marca en el documento

Permite escoger la marca que se quiere incluir de entre
las siguientes: » ()
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Se puede cambiar la vista de la pantalla pulsando en cada una de las tres opciones en

funcién de las necesidades de cada momento.

Motificar a los estudiantes/| [EEERRH

Reiniciar il] o 0 J

Cambio de vista

La columna derecha se muestra a pantalla completa.

8

[T |Se muestran las dos columnas en la misma pantalla.

1 |La columna izquierda se muestra a pantalla completa.

Para finalizar se pulsa el boton “Guardar cambios”. Se puede navegar entre los trabajos
de los estudiantes con el desplegable “Cambiar usuario”. Para volver a la Tarea se

debe pulsar sobre su nombre en la barra de navegacion.

Cursoc Histork (Grupo 1) 5 alumno demo

Tarea: Las Edades, AIS@HIN ‘ Cambiar wsuari L4 ’
& Fecha de vencimiento: 12 de noviembre de 2018, 1... 3T Y
d rignatder b | 8 | |2 B8 ¥ & o OO0 (| & [ X |X Entrega

Cambio de usuario

Dependiendo del tipo de método de calificacion configurado al crear la Tarea cambian

las opciones disponibles en la parte derecha de la pantalla:
¢ Si en método de calificacion se selecciona “Calificacion simple”.

Se debe dar una calificacion numérica o de escala. Puede seleccionar el estado y el
evaluador de la tarea, dispone de un editor de texto en linea para poner un comentario
al alumno, permite subir archivos de retroalimentacion y notificar al estudiante que

ha sido evaluado.
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Cursa Historia (Grupo 1) alumnodemo 1
Tarea: Prueha convertir a pof Al Ehoc 1060 L L —— v >
o Fecha de vencimiento: 19 de julio de 2018, 00:00 AdeE T
4 pPwralces BB B = Wk [ |\N|OOC|#¥ |6 |2 |X Entrega
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E i puede editar -

-l Laprehistoriapdi 4=

L&‘ P!‘Ef)f.s‘foﬂé‘ Exportar al periafolios

La prefustoria (o latin pree-, wantes des, y de histone, chistaria, investigacion, nobcian, Camentarios [0)
este Lltma un préstamo del gneao wropie) es, seaun |a definoon désca, &l periodo de
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algs que acurria en primer lugar en el Criente Présime hacia el 33008 C; en el reste
el planeta, posteriormenta®

Calificacion
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Segln atros autores, |2 prehisteria terminaria en algunas regiones del mundo antes, con
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carente de significado real en @ senfido que fue entendido por generacones. 8 se

cansidera a la Historia, temanddc la definician ce Mare Bloch, come o vacantecer Somentarie e ripaimantadian ®
humano en el hempos, todo es Historia sxistienda &l ser humane, yvla prehistaria

podria, forzadarnente, solo entenderse como el estudio cela vica antes de la aparidén 1 L= | i~ B I JZ~

clel primer hemimide en 12 tierra, Desde & punto de vistz cronold@cs, sus imites estan =

|gjas de ser claros, pues ni lallegada del ser humanec ni la nvencién de |z escritura =% slim

tienen lugar al mismo tiempo en todss |ss zonas del planeta,

For ofraparte, hay quienes defienden una definicén de esta fase o, al mencs, su
separacion dela Historia Antigss, en virtud de critenos econdémices y sociales en lugar
de crenal dgicos, pues estos son mas particularizadores (es decir, mas idecgréficos) v
aquellcs, més generalizadores v por tanto, mas suscepribles de proporciona una visidn
acentifica.

En ese sentido, &l fin e |a prehistariav el inicio de |a histeria le marcariauna ¥,

Matificar a kos estudiantes [ TR e - [ .

Calificacion de una Tarea mediante Calificacion simple

En la parte superior se encuentra la informacion del estudiante. En la columna de la

derecha se pueden ver los archivos de la entrega, pudiendo descargarlos o abrirlos.

En dicha columna se establece la nota obtenida en la Tarea y con el editor de texto se
puede escribir un comentario como correccion al estudiante. En caso de haber
configurado la entrega en linea, en este cuadro se presenta el texto escrito por el
estudiante sobre el que el profesor puede realizar modificaciones, anotaciones y

correcciones.
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Calificacion de una Tarea mediante Calificacion simple
¢ Si en método de calificacion se selecciona “Rubrica”.

En la parte superior de la pantalla aparece la respuesta del alumno a la tarea. En
Calificacion aparece la rubrica de calificacion con los diferentes criterios de

evaluacion y sus niveles.
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Calificacion de una tarea mediante Rubricas

Se pulsa sobre los niveles para elegir la calificacion en cada criterio destacandose en

verde.

-
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¢ Si en método de calificacion se seleccioné “Guia de evaluacion”.

En la parte superior de la pantalla aparece la respuesta del alumno a la Tarea. En
Calificaciones aparece la Guia de evaluacion con los diferentes criterios de

calificacion y sus puntuaciones.

@ alumno demo 2 Cursee B
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Entrega
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Calificacion
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Contenido

2

(@iMostrar |as descripeiones de bos criterias de. idin _Xeudtar las descriped de fos criterios de puntuacidin
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Calificacion de una tarea mediante Guia de evaluacion

Se puntlan los aspectos de la tarea en sus respectivas casillas sobre el valor maximo

otorgado a los mismos.

En los casos de las ribricas y las guias de evaluacion es posible poner un comentario

en la evaluacion de cada criterio y un comentario general sobre la evaluacion total.

Permite subir archivos de retroalimentacion, da la opcién de poder enviar de nuevo la
tarea, visualizar las entregas anteriores y utilizar el editor PDF. Para finalizar, se pulsa
“Guardar cambios”. Se puede navegar entre los trabajos de los estudiantes con el

desplegable “Cambiar usuario”. Para volver a la Tarea se debe pulsar sobre su nombre

en la barra de navegacion.
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4.8. Cuestionario ¥

El Cuestionario es un conjunto de preguntas cuya calificacion se calcula
automaticamente. Pueden crearse diferentes tipos de preguntas, generar
Cuestionarios aleatorios a partir de baterias de preguntas, permitir a los usuarios tener

multiples intentos y consultar los resultados almacenados.

Ejemplos de uso:

W Para pruebas de autoevaluacion, exdmenes, evaluacion continua,
aprendizaje adaptativo etc.

¢COmo se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar sobre el icono de administracion # y seleccionar
“Activar edicion”.

2. En la seccidn que se desee, pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso” y
seleccionar Cuestionario.

3. Pulsar “Agregar”.

General
e Se introduce el “Nombre”.

e En el campo “Descripcion” escribir las instrucciones previas.

Temporalizacion

e Elegir las fechas de comienzo y de cierre. Estas fechas controlan durante qué
periodo esta abierto para los estudiantes.

e “Limite de tiempo”. Determina el tiempo maximo que tienen los estudiantes
para resolver el cuestionario una vez que comiencen el mismo.

e “Cuando el tiempo ha terminado”. Determina si el intento del estudiante se
envia automaticamente cuando finaliza el tiempo, si se le da al alumno un tiempo
de margen para enviarlo sin que pueda responder a las preguntas o si no se
contabiliza en caso de que el estudiante no lo envie antes de que finalice el

tiempo.
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e “Periodo de gracia para el envio”. Determina el tiempo de margen que se le
da al alumno para realizar el envio del intento en caso de que se haya escogido

esta opcion anteriormente.

En el desplegable “Cuando el tiempo ha terminado” se recomienda dejar
la opcidén por defecto “El envio se realiza automaticamente”

Calificacion

e “Intentos permitidos”. Determina el nimero de veces que el alumno puede
resolver el Cuestionario.

e “Método de calificacion”. Para Cuestionarios con multiples intentos se puede
elegir que la nota almacenada sea la del primer intento, la del Ultimo intento,

la Calificacidon mds alta o el Promedio de calificaciones.

Esquema

e “Pagina nueva”. Indica el nUmero de preguntas que se muestran por pagina. Se
recomienda no mostrar mas de diez preguntas.

e “Método de navegacion”. Determina si el alumno puede moverse con libertad
por las paginas del cuestionario o se ve forzado a realizarlo de un modo

secuencial.

Comportamiento de las preguntas

e “Ordenar al azar las respuestas”. Permite mostrar las opciones de forma
aleatoria en las preguntas que tienen multiples opciones.

e “Comportamiento de las preguntas”. Se dan estas posibilidades:

o Modo adaptativo. Permite al estudiante dar varias respuestas a una
pregunta en el mismo intento. Por ejemplo, si la respuesta es
incorrecta, el estudiante puede dar otra respuesta inmediatamente,
aplicandose una penalizacion que se resta de la puntuacion total por
cada intento equivocado.

o Modo adaptativo (sin penalizaciéon). Igual que el anterior pero no se
aplican penalizaciones.

o Realimentacion posterior al intento. Los estudiantes tienen que enviar
el Cuestionario antes de que se genere la calificacion o de que se

muestre la retroalimentacion.
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o Realimentacion diferida con calificacion basada en certeza. Igual que
la anterior, pero a cada pregunta se le afnade automaticamente una
pregunta extra del estilo: ;Estas seguro? y se le ofrecen tres posibles
opciones: no mucho, bastante o mucho. En funcion de lo que marque el
alumno recibe o no una penalizacion.

o Retroalimentacion inmediata. Los estudiantes responden una pregunta
y obtienen retroalimentacion inmediata, pero no pueden modificar su
respuesta. Los estudiantes pueden “"Comprobar” cada pregunta.

o Retroalimentacion inmediata con CBM. Igual que la anterior, pero a
cada pregunta se le afade automaticamente una pregunta extra del
estilo: ;Estas seguro? y se le ofrecen tres posibles opciones: no mucho,
bastante o mucho. En funcion de lo que marque el alumno recibe o no
una penalizacion.

o Interactiva con varios intentos. Los estudiantes responden una
pregunta, obtienen retroalimentacion inmediata, y si la respuesta no es
correcta, tienen otra oportunidad con menor puntuacion. Debajo de
cada pregunta el estudiante ve un botén “Comprobar”. Se pueden
incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma.

e “Habilitar la opcion de rehacer en un intento”. El estudiante puede contestar
varias veces la misma pregunta durante la realizacion de un solo intento del
Cuestionario. Requiere que se seleccione Interactiva con varios intentos en el
Comportamiento de las preguntas.

e “Cada intento se basa en el anterior”. Permite completar un Cuestionario con
la opcion de varios intentos partiendo en cada uno las respuestas del intento

anterior.

Opciones de revision
Estas opciones controlan la informacion que pueden ver los alumnos cuando realizan
un intento. Puede proporcionarse:
e Durante el intento. Solo disponible para algunas modalidades de
Comportamiento de las preguntas.
e Inmediatamente después de cada intento. La revision puede hacerse en los dos

minutos siguientes al final de un intento.
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e Mas tarde, mientras el cuestionario estda aun abierto. La revision puede
hacerse en cualquier momento después de contestar al cuestionario vy
previamente a la fecha de cierre.

e Después de cerrar el cuestionario. La revision puede realizarse una vez que

haya pasado la fecha de cierre del Cuestionario.

~ Opciones de revision

Durante el intento Inmediatamente después de cada Més tarde, mientras el cuestionario esta Después de cerrar el cuestionario

Elintento intento aln abierto MEl intento
Si las respuestas son correctas Elintento Elintento [15i las respuestas son correctas
[Osilas respuestas son correctas Osilas respuestas son correctas MPuntos
OPuntos OPuntos Realimentacién especifica (de las
Puntos
Realimentacién especifica (de las [ORealimentacion especifica (de las [ORealimentacién especifica (de las opciones)
opciones) opciones) opciones) MRealimentacién general (dela
Realimentacién general (de Ia [JRealimentacion general (de la [JRealimentacién general (dela pregunta)
) pregunta) pregunta) [MRespuesta correcta
pregunta ) -
R ot O Respuesta correcta O Respuesta correcta MRetroalimentacion global
espuesta correcta " e N ‘e
P ORetroalimentacién lobal ORetroalimentacién global

Retroalimentacion global

Matriz de opciones a revisar

Los elementos que se pueden mostrar a los estudiantes son:
o Elintento, las respuestas del alumno.
o Si las respuestas del alumno son correctas.
o La puntuacion obtenida.
o Retroalimentacion especifica de la respuesta elegida.
o Retroalimentacién general de la pregunta.
o Las respuestas correctas (soluciones).

o La retroalimentacion global del cuestionario.

Apariencia:

e “Mostrar la imagen del usuario”. El nombre del estudiante y su imagen en el
tamano seleccionado son mostradas en la pantalla durante el intento y la
revision.

e “Decimales en las calificaciones”. Establece el niUmero de decimales en la
calificacion.

e “Decimales en las calificaciones de las preguntas”. Fija el nUmero de
decimales en la calificacion de preguntas individuales.

e “Mostrar bloques durante los intentos”. Determina si se muestran los bloques

normalmente durante la realizacion del cuestionario.

Restricciones extra sobre los intentos:

e “Se requiere contrasefna”. Establece una contrasefa de acceso.
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e “Se requiere direccion de red”. Restringe el acceso al Cuestionario a un rango
de direcciones IP.

e “Forzar demora entre los intentos primero y segundo”. Determina el tiempo
que tiene que pasar entre el primer intento y el segundo.

e “Forzar demora entre intentos posteriores”. Limita el tiempo entre el
segundo intento y posteriores.

e “Seguridad del navegador”. Si se habilita, el cuestionario solo se inicia si el
estudiante tiene un navegador con JavaScript activado.

e “Permitir realizar el cuestionario fuera de linea utilizando la aplicacion
movil” Permite que los estudiantes se descarguen el cuestionario y lo contesten
sin estar conectados a internet a través de la aplicacion de Moodle. No es
aplicable a aquellos cuestionarios configurados con tiempo limite para hacerlo,
que tengan una direccion de red asignada o que tengan cualquier tipo de
retroalimentacion distinta a Retroalimentacion posterior al intento o

Retroalimentacion diferida con calificacion basada en la certeza.

Retroalimentacion global del cuestionario:
e “Comentario”. Consiste en un texto que se le muestra al estudiante y que varia

dependiendo de la puntuacion obtenida en el Cuestionario.

4. Para el resto de ajustes comunes a todas las actividades consultar el apartado 1.7.

Para terminar, pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

Cuestionario 1 8-

Este cuestionario estd ablerto en migrcoles, 25 de abril de 2018, 13:37
Este cuestionario se cerrard el sdbado, 25 de abril de 2020, 13:37
Limite de tiempeo: 30 minutos

Meétodo de calificacion: Calificacién mas alta

Adn no 5e han agregade preguntas

Editar cusstionaric

Vaher al curso

Configurando un cuestionario

En “Editar cuestionario” se presenta la opcion de agregar nuevas preguntas. Pulsando
sobre “Agregar” se despliegan las tres opciones que ofrece el cuestionario de

introducir preguntas al mismo.
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Editando cuestionario: Cuestionario 1 o

Tkl de cabificaciones: (.00

Pagor defieve | Seciccoonar varice homenton

’ = Reordenar las preguntas al azar o
Agrega ~

Agregar preguntas a un cuestionario

e “Una nueva pregunta”. Permite crear las preguntas del cuestionario en el
momento. Ver apartado 2.6 Banco de preguntas.

e “Del banco de preguntas”. Habiendo creado las preguntas previamente, ver
el apartado 2.6 Banco de preguntas, permite anadirlas en el cuestionario

seleccionandolas del listado de preguntas existentes.
Anadir del banco de preguntas al final

Seleccionar una categoria Divisian del tiempe historico [15] »
Opeianes de bisqueda
OMostrar preguntas de las subcategorias
Cinostrar también preguntas antiguas
OT “Pregunta
O0%% Edades 12 Uncuerpode masa [m}se deja caer desde una altura [h] ;Cual es su encrgia mecanica?
O%F Edades 13 Se dispone deial lapiceros y se deben repartir entre {bl alumnos s Cuantos lapiceros tendra cada slumne?
O%% FEdades 15 ;De cuzntos hombres dispone el general Marco Aureliosi tiene bajo su mando [a] legiones y (bl centurias?
C183 Edades 14 Calculaelarea de un rectingulo de { de longitud y [wi de ancho.
0% Edades 11 5ipaco tiene {a] vacas y cada dia obtiene {bj litros de leche ;Cuantos litros de leche produce cada vaca de media al dia?
O[] Edades8 Desarroliesl temala Edad Media,
O #:f Edades7 Enumera de mds antiguos 2 mds modernos los sigueintes periodos histdticos:
7 FEdades 9 ;Quién descubric Américal#1]
0 §= Edades 1 Elperiodo de tiempo comprendido desde |a aparicion del hombee hasta la invencian de la escritura se conoce como:
[ §= Edades 2 ;Que edad =5 la mds proxima a la historia?
[0 = Edades 6 ;Cudles de los siguientes pericdos se comprenden en la prehistoria?
O &, Edades 10 Afio dela guerra civil espanola.
O = Edades5 El periodo de tismpo comprendido entre el Paleolitico y el Neolitico se denomina

O es Edades3 Elfin de la Edad Media da paso a la Edad Contemporanea.

50
o
+
-
s
+
+
+ O&5F
+*
e
+
o
+
+
+

P LPLLLPLPLPRLPLPLLP

[ es Fdades4 LaFEdad Contemporanea se inicia en gl 5 XV y continua hasta nuestros dias,

Agregar preguntas a un cuestionario del Banco de preguntas

e “Una pregunta aleatoria”. Permite incluir en el cuestionario preguntas al azar
del Banco de preguntas previamente creado en el curso. También permite crear
una categoria de la que se seleccionan el nimero de preguntas aleatorias que
se desee en el cuestionario. Para ello, una vez decidido el nUmero de preguntas
que se anaden al cuestionario de modo aleatorio de dicha categoria, es
necesario crear las preguntas que componen la misma. Ver el apartado 2.6

Banco de preguntas.
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Afadir una pregunta aleatoria al final

Pregunta aleatoria desde una categoria existente

Categoria Por defecto en Monografico de cuestionarios i
O Incluir también preguntas de subcategorias

Muamers de 1 =

preguntas

aleatorias

Agregar pregunta aleatoria

Pregunta aleatoria utilizando una categoria nueva

Nombre

Categoria @

Superior
padre

Crear la categoria yafadir pregunta aleatoria

Cancelar

Agregar preguntas aleatorias a un cuestionario

Las preguntas seleccionadas se presentan en el centro de la pantalla, pudiendo
quitarlas del Cuestionario “m”. Se puede decidir el orden de aparicion de las

preguntas, el peso o calificacion que tiene cada una y la calificacion maxima del

cuestionario.

Editando cuestionario: Cuestionario 1 o | = =
S OA2013 Calificacion maxima sobre la || w0 [ ]
que se evalla el cuestionario. e
’ _ reoraenar las preguntas al azar o
{ Cambiar el orden de la pregunta en el cuestionario. I as wy
“Pigie | Azreew «
{ F o2 T O Aotk it Mata) s v ae 1w»
Tpigin3 Agrega o
..+ 3 0 O Austorts @dod Maia) v i srigama as wy
TPagud | Fre—
_F 4 5 0 MosteriasdMedio st sz ‘ Previsualizar la pregunta. I - w g
T { Aot
o - s [N (Catl s 30 mmerams msciica? ae 1wy
Afadir un salto de pagina. ‘
+ o Bl o st o i e . . T
o ‘ Eliminar la pregunta del cuestionario. I ‘@ V’
: F 2 BT O Fltuten 2 o et o ks peuione s st iaT ae ws
“Pigial Agesr
‘v-l- 8§ O facess s 4o oo sipentas poriodos s comprenden en S preRistona en 1w
Pashu s A
k + 9 A 0 Gtades 10A%0 dels purrs chvil esoafisia. ) a 10 2
‘m_".‘.‘ . Aery o
T 10 0 O Fdaten S ore oo de e comprendido entre o4 Paleeiifin y of Nmasiticn s demomsn ‘ Peso rEIatlvc de cada prEgunta‘ ]I 100 /I

Editando cuestionario

No se pueden anadir ni quitar preguntas de un cuestionario si alguno de
los estudiantes ya lo ha contestado, solo modificarlas.

o o

-
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¢Cémo funciona?

Pulsando “Intente resolver el cuestionario ahora”, se inicia el intento y el
temporizador, si esta configurado. El intento no finaliza hasta que el estudiante pulsa
“Enviar todo y terminar” o se envia automaticamente tras finalizar el plazo o

concluir el tiempo si asi ha sido configurado.

Si se abre una segunda sesion una vez comenzado el intento, se produce un error y no

se guarda ninguna respuesta.

Historia

v | 1RO e - Ao o P @

e O} & P

= B Pt e
—_— ) b
& Fibadi Cetww

) Ftat ety

Terminar intento...

Autoevaluacion Tema 1
Resumen del intento

Pregunta Estatus

1 Respuesta guardada
2 Respuesta guardada
3 Respuesta guardada

4 Respuesta guardada

5 Respussta guardada
] Respuesta guardada
7 Respuesta guardada

Respesta guardada

9 Respuesta guardada

Volver al intenio

Tiempo restante 0:16:07

Este intento debe ser presentada por Jueves; 24 de abrl de 2018, 08:34.

Enviar todo y terminas

Resolucion de un cuestionario

~

Durante la resolucion es muy recomendable que el alumno guarde las
; respuestas que lleva escritas cada poco tiempo pulsando en “Siguiente
) pdgina”, de lo contrario pueden perder la informacion introducida por
caducar la sesion del navegador.

J
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Seguimiento de la actividad

Una vez que los estudiantes han resuelto un Cuestionario, se dispone de una gran
cantidad de informacion. Pulsando sobre el enlace al Cuestionario desde la pagina
principal del curso y posteriormente en “Intentos: N”, se puede observar el nimero
de ellos resueltos por los alumnos, y entre otros datos, la calificacion obtenida en cada
pregunta y en el total del mismo, la fecha de realizacion y la cantidad de tiempo

invertido.

Puede “Descargarse todos los datos de la tabla como” una hoja de calculo o un
archivo y disponer de datos estadisticos. Pulsando sobre “Revision del intento”, en
cada entrada de la tabla el profesor puede visualizar cada Cuestionario tal y como lo

contesta el alumno, pudiendo sobrescribir la calificacion de las preguntas.

Si se modifica alguna de las preguntas habiendo contestado ya algun estudiante, se
tienen que volver a calificar los intentos pulsando “Recalificar todo”. Marcando la
casilla situada a la izquierda del mismo, también puede “Eliminar los intentos
seleccionados” y “Volver a calificar los intentos seleccionados” en lugar de

recalificar a todos los estudiantes.

7 Quéincluir en el informe

El profesor decide qUé Losintentosde | usuarios matriculados que han hecho intentos de resolver el cuestionario v
intentos quiere que se
muestren en la tabla.

Los intentos que hay Encurso  [v]Atrasado Finzlizado Munca presentd

Mostrar Gnicosintentos [ | que han sido recalificadas / estan marcadas porque necesitan recalificarse

|
~ Mostrar opciones Decidir cuantos intentos se quieren ver

" por pagina y si de éstos, se quiere ver la
informacién de cada pregunta.

Tamafio de pagina

Muestra / descarga puntuacitn de S |w
«cada pregunta

Vista de resultados (1)
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Resinblecer preferencias de tabls

Drescargar datos de tabla como Walores separados por comas Lesv] (= m

Hombye/  Direccdn Comenzsdo Tiempo r1 r2 r3 P4 PS5 13 7 "8 Py

Apeliifols) decorren  Estade i requerido C i Al A AR AR A1l oA oAl oA oA
"'“"“‘" 26geabrll  26desbrl & minutos

L] M allEocos: Finallzado de 2018 dedoig 2 L% B 047 o 111 o« 111 % 037 x 000 « 111 o 111 « 101 % 000
i D318 0822 segundos
""""; 26aabril  26desbrl Zmivutos

0O figy | M2@xcox Fnalodo def016 de20id 7 481 w111 w111 ) 057 K 037 % 000 W 111 W 111 4 131 % 000

B 0839 0841 semundos

el Intentn
:“‘; Z6geabrll  26deanrll Liminutos

O Hm:rin al3@ouox Finallzado de 2018 dedi8 1 452 B 044 o 111 & 111 x 037 x 000 2 000, « 111 « 141 x 000

s 0846 segundos

dal intento
- i 2bgaabril  2odesbril 1minutos
i} i sldguoconc Finallzado de 2016 da 2018 51 444 o 111 & 111 111 x 037 @057 m 000 o 111 x 000 x D00
i oa:s3 0855 szpundos
del Intento
‘ ‘ ‘P'ww‘ ‘ ‘ ‘ ‘ 49100 OA3[4) |L1108) |07$18 [0I704) |00909) |DSE(4 |L1li4 |08309) |0.0004)
prneral
Seleccionar todos £ Omitin fodos RN ISRy S S Efminar los inten
Gréfico de barras del nimero de estudiantes que alcanzan los rangos de calificacion
[ Fxicivenion
2
l
CU S T I . R P I R R N T S
o . AU @ W & e & @ & 8 8 e G

Vista de resultados (2)

Se dispone del apartado de “Resultados” en el desplegable #* dentro del Cuestionario

que ofrece informacion detallada de la actividad:

e “Respuestas detalladas”: Permite ver y descargar las respuestas a cada
pregunta de modo detallado.
e “Estadisticas”: Proporciona informacion sobre el cuestionario, sobre su

estructura y el analisis estadistico de las respuestas a cada pregunta.

-
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Informacién sobre el cuestionario
(itime cilcuko reslizado hace 1 minutos 39 sepuncos. Se han mlmomw
Do nforma compocomn.  aloressegaraios por coreas (o] [
Momibwe ded carstionarks Autosiuncian Tems T
Mombre ded caso Hestoria {Grapo 1)

Nimero de priments intenios. 4

Niimaro total de interkoe completados 4
Promedio de kos primes os intentos: 4907%
Promedio de fodos ke Inberios. AOTR
Califwacit e de koo Wi infentes. A0TH
Calihcacite media de los mejores infentos. ST
Meniana e ind . LAETH
Ik A5
A rhade o distribuciée ds = clomes) L4822
(¥ 214704
(¥ 2bAETE
10.97%
] 12408

Vista de estadisticas (1)

Andlisis de la estructura del cuestionario
DScangsr WIDRARTAUE G0 Vuhorws sepornds por comas [esy) Hm

o Moribie de 1 pregnta Intentns | [ [
t B a o  Ehday 4 FEO0K 008 N 1141% SL72% 500K
2 = a e ey 4 10000% [ 33T 111% LS

3 i e o EE 4 CEETR CEATH 667 1L11% 17:99% T2A1% 17237%
4 = ae Edakis 2 a T (1 oo 111% TOT%

5 = Qe el 4 a30% 16675 11% S5.57% LA
3 = Qo s 4 oo 7,095 00 1% 4722% 33265 SRETR
7 4 @ o el Fl 0005 000% E 111% (13

3 .- @ o s 4 TEO0K S000% S FEELLY Matk S0ES% 55545
? ki @&  Edmels 4 000K 0o anc 141% 00%

1w @ ©  VerintoldnEdades 1S 2 000% 0o0K oo 1L11%

a8 -] @ o Warlant @ du St 15 3 [¥15 o MHE

70w B O Varkete 100eEestes 1 1 noos a0 1L11%

Vista de estadisticas (2)

Estadisticas de |as pregunta
L ey r———

Vista de estadisticas (3)

Mistra i

J- -

-
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e “Calificacion manual”: Permite calificar las preguntas de tipo ensayo y también
cambiar la calificacion recibida automaticamente en el resto de las preguntas en

el cuestionario.

Preguntas que necesitan calificacion
Ocullar preguras colifiosd: A

qQr T Nombre de Li pteggunta Pasa califwan Calificado Total
1 [E ] Edades 7 0 a 4 e - 4 -
2 = Edades ¥ [i] [i] 4 actuatem Laifiore 4 Callficrs uwhs i b=t
a E Edades 1 a ] 4 Caithcee ik t
4 i Edades 2 0 0 q PR 0T

i Edades & a a A Caltfcm g
& = Edades & a a 4 Calitre vk +
r . Edades 3 Q L] 4 Calitcae vodce oo oo
8 we Edades 4 0 o 4 Camnca =t
9 e ] Edades 15 a 4 Artusben calfemdores A Caltficm o fon bat=ien

Calificacion manual

En el desplegable # del cuestionario, mediante las “Excepciones de grupo” y
“Excepciones de usuario”, se pueden configurar condiciones distintas tales como
fechas, tiempo o intentos, a las fijadas inicialmente para un grupo de estudiantes o

para un sélo.

Autoevaluacién Tema 1
= Excepcion
Reemiplazar grupo o Grupah 8

S requiere contraseiis o

Abir cuestionark st 0 e 37 & 1 OHabafitar
Cotrar cuestionatio el T ol ias| [liea Faball @ reiabaion

Limite de tiempo (7] 20 mirulos # EHabiliar

Imtentas permitidos Sinlimite #

En asta lormukerio hay campos obligatorios @

Anulaciones de grupo

Autoevaluacion Tema 1

= EXcepcion
Pasar por atta sk o EETEET
Huncor v
Se requiere conireefia 7] ava e far fexio 4 @
A cuestionaria abel 3 Pl 0% a2 & | M CiHabliear
Cerrar cuestinnario 9 & abell * MG & n e o ¢ [ CHablitae
Limiite cle Liempn o an minitas $ - SAHabiEar
Intenios primitido: i fiite &

et Formislaris huay campos abligatorios @

Anulaciones de usuario

-
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.,
4.9. Leccion &7

La Leccion permite crear una secuencia de paginas con contenido. Al final de cada
pagina se puede incluir una pregunta, y en funcion de la respuesta del alumno,
reenviarle a una u otra pagina. De esta forma se puede crear un itinerario condicional

con varias ramas y un contenido interactivo.

La Leccion puede ser utilizada como Recurso de estudio o como Actividad. El uso mas
destacado de la Lecciéon es como recurso de estudio autoguiado con uno o varios
itinerarios posibles, lo cual requiere para su creacion, organizar y planificar

previamente el contenido.

Si se reduce el texto de cada pagina a tan solo la pregunta, asociando las respuestas a
saltos al azar a otras paginas (preguntas), lo que se obtiene es una serie de preguntas
enlazadas: un banco de preguntas. Cada vez que el alumno recorra la Leccion se le
presenta una serie de preguntas al azar y obtiene una calificacion, como en un examen.
Moodle denomina a este modo de empleo de una Leccion como modo de tarjetas (Flash

card). Este uso del modulo Leccion lo aproxima a un Cuestionario.

Ejemplos de uso:

Contenido de aprendizaje guiado con itinerario adaptativo, ejercicio de
“%  repaso, juego de preguntas aleatorias, juego de busqueda del tesoro,

etc.

¢Como se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar sobre el icono de administracion # y seleccionar
“Activar edicion”.

2. En el tema que se desee pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso” y
seleccionar Leccion.

3. Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General

e “Nombre” de la leccion.
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“Descripcion” de la actividad.

Apariencia

Deade 1945 formando profesionales teenicos con wision empresanial. ..

“Archivo en ventana emergente”. Esta opcion abre una ventana emergente al
comienzo de la Leccién a un archivo o pagina web. En cada pagina aparece un
enlace que abre de nuevo la ventana emergente si fuera necesario.

Definir si se muestra una “Barra de progreso” en la parte inferior de la pantalla.
La barra de progreso tiene mas precision cuando las lecciones son lineales.
“Mostrar puntuacion acumulada”. Cada pagina muestra los puntos que el
estudiante ha obtenido del total de puntos posibles. Por ejemplo, si un
estudiante contesta cuatro preguntas de 5 puntos y ha fallado una pregunta, la
puntuacion provisional es de 15/20 puntos.

Definir si se quiere “Mostrar menu” con la lista de paginas, tabla de ramas, de
la Leccion.

Se puede definir una “Calificacion minima para mostrar el menu” a partir de
la cual el estudiante puede ver el menl de la leccion y asi navegar libremente
por ella.

“Pase de diapositivas”. Permite visualizar la Leccion como una secuencia de
diapositivas en lugar de como una tabla de ramas.

“Numero maximo de respuestas”. En una Pdgina de pregunta es el nimero
maximo por defecto de posibles respuestas y en una Pdgina de contenido es el
numero maximo de botones o ramificaciones para saltar o ir a otras paginas.
“Mostrar retroalimentacion por defecto”. Seleccionando Si en esta opcion,
cuando no se encuentre una retroalimentacion a una pregunta en particular, se
muestra por defecto el comentario "Esa es la respuesta correcta” y "Esa es la
respuesta incorrecta”. Si la opcién se ajusta a No, cuando no se haya indicado
retroalimentacion para la pregunta no se muestra nada.

Si al acabar la Leccion se quiere enviar al estudiante a una Actividad determinada

del curso, se selecciona en el menU “Enlace a la siguiente actividad”.
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* Apariencia

Archben e ventana mmergente @ Tamafia mdxima para misess archivos: Sin Smite. nimero maximo de archives adjuntos: 1
[B] H=m

W Archivos

\ 4

Pueds arrastrar v soltar archives aqui para afiadirlas

Darrade progresn
Mostrar puntuacitin acumulada Y No &
Mostrar mend
Calificacion minima para mostrar e mend s s
Pase de diapositives

Minarn miximo de respuestas o
ostrer retroalimentacion por defecto [t Mo &

Enlacea ln siguiante activicad Niriguno 3

Opciones de apariencia

Disponibilidad

e “Disponible desde” y “Fecha final” para indicar el periodo en el que la Leccion
esta abierta.

e “Limite de tiempo” del que disponen los alumnos para completar la actividad
una vez iniciada.

e Se puede proteger la actividad con una “Contrasena” de acceso indicando la
misma.

e Habilitando “Permitir realizar la leccion fuera de linea utilizando la
aplicacion movil” el estudiante puede descargarse la leccion para realizarla

posteriormente sin conexion a internet.

Control de Flujo

e “Permitir revision al estudiante”. Con esta opcion el estudiante puede volver
atras para cambiar sus respuestas.

e “Proporcionar una opcion para tratar de nuevo la pregunta”. En caso de dar
una respuesta incorrecta el alumno puede responder de nuevo sin puntuar.

e El “Ndmero maximo de intentos” de los que un alumno dispone para responder
correctamente a una pregunta antes de que se muestre la siguiente pagina.

e “Accion posterior a la respuesta correcta” determina lo que ocurre después
de una respuesta correcta. Lo habitual es Normal - seguir el flujo de la leccion,
para que se siga el itinerario definido en funcion de las respuestas. Sin embargo,
si se esta usando la Leccion como un conjunto de preguntas al azar, se ofrecen

dos opciones, Mostrar una pdgina no vista o Mostrar una pdgina no respondida.
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e “Numero de paginas a mostrar”. Este valor se usa solamente en las lecciones
de tipo Tarjeta. Su valor por defecto es cero y significa que todas las paginas son
mostradas en la Leccion. Cuando el valor es distinto de cero se muestra ese
numero de paginas. Después de mostrar ese niUmero de paginas la actividad llega

a su fin y se muestra la calificacion obtenida por el estudiante.

~ Control de Flujo

Permitir revision al estudiante 7] No 2

Proporcionar una opcidn para tratar de nuevo la Q No =
pregunta

MNimero maximo de intentos 7] 1 =

Accion posterior a la respuesta correcta MNormal - seguir el flujo delaleccion

MNimero de pdginas a mostrar @ 1 -

Opciones de control de flujo

Calificacion

e La “Calificacion” maxima que se puede obtener o la escala que se usa para
evaluar.

e “Leccion de practica”. Si se activa, la calificacion obtenida no figura en el libro
de calificaciones.

e “Puntuacion personalizada”. Permite dar a cada respuesta una valoracion
numeérica que puede tomar valores positivos o negativos. Por defecto el valor de
una respuesta correcta es uno, y cero si la respuesta es erronea.

e “Se permite volver a tomar la leccion”. Determina si los alumnos pueden
acceder a la leccion mas de una vez. En caso afirmativo, en “Calificaciéon con
varios intentos” se indica si la calificacion obtenida es la media o la maxima
obtenida de los intentos.

e El “Namero minimo de preguntas” vistas para que se calcule la calificacion.

4. Para el resto de ajustes comunes a todas las actividades consultar el apartado 1.7.

Para terminar, pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

Para continuar con el proceso de creacion de una Leccion se editan las paginas o
preguntas que la componen y, en su caso, los saltos entre ellas que definen el
itinerario, o itinerarios, para recorrerla. En el caso de que se vaya a utilizar la Leccion
como un recurso de aprendizaje guiado y condicionado con varias ramas, es

recomendable hacer primero sobre papel el diseno y el flujo de la Leccion antes de
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empezar a trabajar en Moodle. La edicion inicial y posterior se realiza desde la pestaia

“Edicion”.

Se ofrecen inicialmente cuatro opciones:

e “Importar preguntas”. Permite incorporar de forma rapida varias preguntas a
partir de un fichero de texto.

e “Afnadir un claster”. Un clister es un conjunto de preguntas que se ofrecen al
estudiante de manera aleatoria dentro de una Leccion. De esta forma las mismas
preguntas se muestran a cada estudiante en distinto orden. Una vez abierto un
clister se incorporan paginas de preguntas dentro de él y se cierra con el elemento
Agregar final de cluster.

e “Anadir una pagina de contenido”. Ahade una pagina con contenido en la que al
final se ofrecen uno o mas botones. A cada botdn se le puede asignar un salto
determinado.

e “Anadir una pagina de pregunta”. Ahade una pagina con contenido que acaba con
una pregunta de cualquier tipo de los existentes. En funcidén de si se responde

correctamente o no, se puede saltar a una pagina u a otra.

Leccion Tema 1l o

Previsualizar Edicion Informes Callficar ensayos

Colapsadol Expandicdo

;Qué desea hacer primero?

Importar preguntas
Anadir una pagina de contenido

Afiadir un cldster

Afiadir una pagina de pregunta

Opciones iniciales de la edicion de las pdginas
Posteriormente aparecen otras opciones:

e “Agregar un final de cluster”. Marca donde acaba un cluster abierto
anteriormente.
e “Agregar un final de ramificacion”. Marca el final de una rama de la Leccion y

permite saltar a otra pagina.

El paso de una pagina a otra se realiza mediante Saltos que se definen en cada pagina.
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Pueden ser:
e Relativos. Las posibilidades son: esta pdgina, pdgina anterior, pdgina siguiente,
fin de ramificacion, fin de leccion, pregunta no vista dentro de una pdgina de
contenido o pregunta aleatoria dentro de una pdgina de contenido.

e Absolutos. El salto se realiza a una pagina concreta de las existentes.
Edicion de las paginas de la Leccion para crear una actividad o contenido guiado

Normalmente una Leccidon de este tipo comienza con una Pdgina de contenido que
acta como indice. A continuacion, se pueden ir incluyendo paginas de contenido o
paginas de pregunta, con el menu desplegable “Afadir una nueva pagina...”, para

confeccionar el itinerario de estudio.

Para crear una pdgina de contenido se debe:

1. Escribir el “Titulo de la pagina”.

2. Crear la pagina dentro de “Contenido de la pagina”.

3. Indicar si se quiere “Disponer horizontalmente los botones de contenido” y
“Mostrar en menu”.

4. Rellenar uno o varios cuadros de “Contenido”. Cada uno anade un boton al final de
la pagina con un salto asociado a otras paginas o preguntas de la Leccidn. Para crear
uno se debe indicar:

e “Descripcion”. Es el texto del boton.

e “Saltar”. Se puede seleccionar un salto relativo o a una pagina concreta.

LeccionTema 1 e
b Expandir todo
= Anadir una pagina de contenido
Titulo dela pégina £
Conteridode |2 plghna -
3 =i |B|T || | ElE % % M e
i Dispanes barizortalmente ks botores de contenida?
A Mostrar en el mend?
+ Contenido 1
Deescripaian [+
Saltar Esta pagina 3

Crear una pdgina de contenido
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Para crear una pdgina de pregunta se debe seleccionar el tipo de pregunta que va al

final de la pagina (Emparejamiento, Ensayo, Numérica, Opcién multiple, Respuesta

corta o Verdadero/Falso) y pulsar en “Ahadir una pagina de pregunta”.

Leccion Tema 1l o

Sefecclone untipo de pregunta Opcitn midtiple

Afiadir ung plging de pregunta m

Seleccionar tipo de pregunta de la pdgina

Se muestra un formulario en el que se indica el “Titulo de la pagina” y el “Contenido

de la pagina”. Los campos siguientes varian en funcion del tipo de pregunta y son

similares a los de creacion de preguntas en el Banco de preguntas del curso. Cada

opcion o respuesta tiene dos campos adicionales:

e “Saltar”. Indica la pagina que se muestra al marcar una opcién, pudiendo ser un

salto relativo o absoluto a cualquier pagina de la leccion.

e “Puntuaciéon”. Es el nimero de puntos que suma esa opcion o pregunta para la

calificacion final de la Leccion.

Leccion Tema 1 o

+ Editando una pagina de pregunta de opcidn maltiple
Tk d la paging L PR e
Contenldode bz pdgina ]
EiE %% Eow
Opdiones [ stuittirreipoests g
~ Respuesta 1
Bespuesta L] _
3 v i |[BT|d> | BE % S| B ™ H

Gregorin Samss

Crear una pdgina de pregunta (Opcion multiple en el ejemplo)

Las paginas se muestran en el cuadro de la pestana “Edicion”. El orden que aparece

es el de navegacion por defecto, es decir, si no se incluye ningun salto, las respuestas

correctas muestran la pagina siguiente y las respuestas incorrectas muestran la misma

pagina otra vez. Es posible cambiar el orden de navegacion o asociar un salto a

cualquier respuesta pudiendo crear un itinerario mas complicado.
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Leccion Tema 1 o

Previsuslizar Edichdn Infarmes Calificar ersayns

Colapado Expandido

Tiudo de la pigina Tipo de phgina Saftns Acciones

L3 metancrfosis Contenido Frofuncizandn en |z metamarfosis [ 06 W Ansdrunanuespigna "
El sutor
Estoy pireparada

Protundizanda en s metamarfosis Contanide Lz metamaorfosis l € T @ @ Afsdirunznuevapizina =
Estoy preparodo

Ehma Lol bemetamoniosts |l @ D& @ Afedirunanuevspagina_ ]
Estoy preparzda

Estay oreparsdo Opcian miltiple Fin de fatecditn | 0@ B Adsdirunanuevapszina *
Ls metamarfosis B
La metamartosis
L3 metamortosls

Edicion de pdginas de una Leccion
Edicion de las paginas de la Leccion para crear una actividad de preguntas al azar

Si la Leccion va a consistir en un conjunto de preguntas (Flash cards) que aparecen de

forma aleatoria, es posible “Importar preguntas” desde un archivo de texto.

Importar preguntas o

Formato de archive @) Earmato GIFT

Subir (1] Seleccinne unarchive

>

Pusde arrastrar v soltar archivos aqul para afadirkos

Eneste formularic hay campos obligatorios §§ -

Importar preguntas a la Leccion

Los formatos admitidos son los mismos que los utilizados en el Banco de preguntas del
curso, por lo que es sencillo utilizar esas preguntas exportandolas desde el banco de
preguntas e importandolas a la Leccidn. Si hay que crear las preguntas desde cero, se

utiliza el enlace “Anadir una pagina de pregunta”.
¢{Cémo funciona?

El alumno accede a la primera pagina y desde ella empieza a recorrer la Leccion segun
el itinerario que haya diseiiado el profesor, en funcion de sus respuestas a las paginas
con pregunta y las opciones que tome al final de cada pagina de contenido. Segln el
recorrido y las respuestas, el estudiante obtiene una calificacion que queda reflejada

en libro de calificaciones.
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Seguimiento de la actividad

Desde la pestana “Informes” se accede a las calificaciones que han obtenido los
estudiantes en cada intento realizado. En la parte inferior se muestran las estadisticas
generales de la Leccion. Pulsando sobre el intento de un estudiante se muestra la
informacion detallada de su recorrido y sus respuestas. Ademas, el enlace
“Estadisticas detalladas” presenta un informe de cada pregunta que compone la

Leccion.

Leccidbn Tema 1 o

Previzuglizar  Edigén || informes | Caificar snsayos
Revision Estadisticas detslisdas
\er tndas las cafifeaciones del curss
Nombre intentns Puntuncion aity
shemradema 1 [ 4000 turves, 25 e junic de 2010, 9004, (38 segurdes| 100%

Seleecianiar tedas /Mo selreclonar ringuns | Hesl

Estadisticas de la leccion
Puntuacian promedio iten

10000% 36 szzundos 1005 1005 35 segundos s segundos

Seguimiento de una Leccidn

Si alguna de las paginas de pregunta es de tipo Ensayo, éstas se evaluan de forma

manual en la pestana “Calificar ensayos”.
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4.10. Taller fi'l.

El Taller permite proponer un trabajo evaluable por otros estudiantes. La evaluacion

entre pares debe realizarse mediante un conjunto de aspectos y rubricas.

En el Taller el alumno recibe dos calificaciones separadas:
e Por su trabajo, procedente de las evaluaciones que recibe.
e Por sus evaluaciones. Las evaluaciones que realiza el estudiante son calificadas de
forma automatica en funcion del grado de coincidencia con el resto de

calificaciones.

El Taller se desarrolla en cinco fases, cada una con unas tareas determinadas para
profesor y estudiantes. El paso de una a otra puede ser programado mediante fechas
o controlado directamente por el profesor. Estas fases son: Configuracion, Envio,

Evaluacion, Calificacion de evaluaciones, Cerrado.

~

N

Ejemplos de uso:

Evaluacion de un proyecto entre companeros, concurso sobre el mejor
. trabagjo a través de la valoracion de los propios estudiantes, evaluacion

de un trabajo mediante una plantilla con varios elementos a considerar,

etc.

- J

¢Como se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar sobre el icono de administracion # y seleccionar
“Activar edicion”.

2. En el tema que se desee pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso” y
seleccionar Taller.

3. Pulsar “Agregar”.
Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General

e “Nombre del Taller”.

e “Descripcion”. Indicar de forma general en qué consiste la actividad.
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Ajustes de calificacion

e “Estrategia de calificacion”. Ver tabla.

Tipo de Calif. Calif. | Calif. . o
. o . . Comentario Descripcion
estrategia | Numérica| Si/No | Niveles
Calificacion Se pueden comentar y calificar los aspectos
Si No No Si )
acumulativa especificados en la rubrica.

Se comentan los aspectos especificos, pero

Comentarios No No No Si o
no se califican.
Numero de ) ) Se pueden realizar comentarios y calificar
No Si No Si . ) i o
errores con si 0 no sobre las afirmaciones definidas.
. ) Se evaluan una serie de criterios
Rubrica No No Si No

especificados por niveles.

e “Calificacion por el envio”. Es la puntuacion maxima que puede obtener el
estudiante por su trabajo.

e “Calificacion de la evaluacion”. Es la puntuacion maxima que puede obtener
el estudiante por las evaluaciones que realiza de los trabajos de otros
estudiantes.

e “Decimales en las calificaciones”. Indica el nimero de decimales que se usan.

Parametros de los envios

e “Instrucciones para el envio”. Introducir las instrucciones necesarias para
realizar la entrega. Es recomendable que se indique aqui el tamano y el formato
de los archivos que han de enviar los alumnos.

e “Numero maximo de archivos adjuntos por envio”. Indica el nimero de
archivos adjuntos que puede enviar el estudiante.

e “Formatos de ficheros que se permiten entregar”. Se pueden restringir las
extensiones de los archivos a entregar a través de una lista separada por comas,
.doc, .pdf, etc.

e “Tamano maximo del archivo de entrega”. Es el tamaio maximo por archivo.

e “Envios de ultima hora”. Determina si el estudiante puede enviar su trabajo

fuera de plazo. Dichos trabajos no se pueden editar.
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Configuracion de la evaluacion

“Instrucciones para la evaluacion”. Introducir las indicaciones vy
recomendaciones necesarias para evaluar los trabajos de los otros estudiantes.
“Usar auto-evaluacion”. Indica si los estudiantes tienen que evaluar también

su propio trabajo.

Comentario

“Modo de realimentacion global”. Ahade un campo de texto en la parte inferior
del formulario de evaluacion. La realimentacion puede ser: Opcional u
Obligatoria.

“Numero maximo de adjuntos”. Indica el nimero de archivos adjuntos con los
que puede responder al estudiante.

“Formatos de archivo permitidos para la retroalimentacion”. Se pueden
restringir los formatos de los archivos de retroalimentacion si se selecciona a
través de la lista de extensiones permitidas.

“Tamano maximo del archivo de retroalimentacion”. Es el tamafo maximo
por archivo.

“Conclusion”. Es un texto que se muestra a los participantes al final de la

actividad.

Envios de ejemplo

“Usar ejemplos”. Define si el profesor realiza algiin envio como respuesta que
jemp P p q
sirve de ejemplo para que los estudiantes practiquen la evaluacion sobre él.
“Modo de evaluacion de ejemplos”. En caso de haber marcado “Usar
ejemplos”, se puede seleccionar aqui: si su evaluacion es voluntaria, si debe
hacerse antes de realizar el envio, o si puede evaluarse después del propio envio

pero antes de evaluar a otros companeros.

Disponibilidad

Deade 1945 formando profesionales teenicos con wision empresanial. ..

“Abierto para envios desde” y “Fecha limite de los envios” definen el periodo
durante el que se pueden realizar los envios de respuesta.

“Cambiar a la siguiente fase después de la fecha limite para envios” hace
que el taller pase de la fase de envio a la de evaluacién automaticamente al

llegar la fecha de fin de envios.
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e “Disponible para evaluacion desde” y “Fecha limite para las evaluaciones”
marcan el periodo durante el que los estudiantes tienen acceso a revisar y

evaluar los trabajos enviados por sus companeros que les han sido asignados.

4. Para el resto de ajustes comunes a todas las actividades consultar el apartado 1.7.

Para terminar, pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

Existen mas elementos por configurar antes de poner en marcha el Taller. Estos se
ven en el apartado Seguimiento de la actividad.

¢Cémo funciona?

La primera actividad del estudiante en el Taller es el envio de trabajo propuesto por
el profesor, siguiendo las “Instrucciones para el envio” dadas por él. El envio esta
compuesto por un titulo, un texto y los archivos adjuntos que permita la configuracion.
El estudiante puede modificar su trabajo siempre que el Taller se encuentre dentro de

la Fase de envio y dentro de las fechas definidas.

Fase 2, Evaluacion del ejemplo, envios y posterior asignacion de evaluadores °
Fase de envio

¥ o 00 carvi.
p—

e et e O ot e -0

[haterensd e O

1 = =B 1 J- BB E WS

W] U N

Envio de la respuesta a un Taller
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Cuando el Taller entra en la Fase de evaluacion, al alumno se le presentan los trabajos
que tiene asignados para evaluar. Salvo que se cambien los permisos, la evaluacion es
totalmente ciega, no se conoce al autor del envio.

Fase 3. Evaluacion de trabajos asignados o
Fase de evaluacion

Famee s g i Fon i i e e i Farss il B s e shan v ot
Fomenrd B
o Eveluarscomsiine
T 1
P
Suemvio b
Instrucciones para b evaluacion -
Senale el nive| idere mas ad ok d: deloscribers ica. D justi? evaluacién i e 2 Lz mejs

Ervins asipnadoes para evaluar -

Aan no hay calficacian

Evabuse

Evaluacion de envios por parte del estudiante (2 en este ejemplo)

Tras pulsar “Evaluar”, se presenta la plantilla de evaluacion definida por el profesor
para evaluar los trabajos. La plantilla varia en funcion de la Estrategia de calificacion

configurada.

Las almendras

enviacnen TSt 1 el JTAL (15T

Tiensn muchos dcides grasos ¥ coma todos los fratos secos, son muy sahudables.

Instrucciones para la evaluaciin

Sefize ol nivel que considere mas sdecusto encadz uno de i T n Lz rilbeica. D Justf alract L deds parala mejora
Suevsluadion
‘por FRIAS BARRDSO Z0RM DA
Adin no evalusdo
Formulario de evaluacién ~
Criterios: Hiiveles
<Esuna ‘“”":"fr:f‘"f“" ONoes onalimento O Tienes propledades (Vs bastane aconsefabie g s propiedados, es un
para ez beresfich pockivisy alimenta mary recomendable
Ladesisincion f@;“"t\"@f Omoseenplicant O simplemete enimess D Erumers y hustifica fas Clexpiica y justifics todo de forms
nto |ustifica nisda: 8 propiedades rigurosa
SN corrertas s o " & ) cierts ta
b "I T CEsta tataiments Uitasconchusiones o Osuscanclusianes son carrectss (2 aclerts completamente enis
cenclusdanes equivocadn sondei que ha chv u I
interés. alimento:

Plantilla de evaluacion

Mientras el Taller se encuentra en la Fase de evaluacion y dentro de las fechas

definidas, el alumno puede modificar las evaluaciones que haya hecho.
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Envios asignados para evaluar ~

Las almendras
emeadn an merties. 11 R Mo e A58 1212

Yacalificads

El chocolate

emviad e pescoes, £ de bmmo e 2004 1295
MOdENCEGS 8 meiss 71 de LMoo A0T4 1303
Aiin no hay calificacion

Evaluar

Evaluacién de envios por parte del estudiante

Pasada esta fase, se calculan las dos calificaciones finales del alumno, por su trabajo
y por sus evaluaciones, y una vez que el taller se encuentra en la fase Cerrado pueden
ser consultadas en Calificaciones.

Seguimiento de la actividad

El profesor debe realizar unas tareas distintas en funcion de la fase de desarrollo en la
que se encuentre el Taller. Una tabla informa de la fase actual y de las acciones a
completar, ademas de proporcionar avisos sobre el desarrollo. Pulsando sobre una

tarea, se accede al lugar donde se realiza.

Fase 2. Evaluacion del ejemplo, envios y posterior asignacion de evaluadores o .
Fase de envio

e ] ek i Fire e euramoon 3 e TR s sy o
i 4 e o om0 ® Comirs o e e ket i e o Bt (T}

o Dt Lsduseripoin o Lils + Froporcione ftrocones pars b
mestincr

Asgnarendiar
et 15

emsertidz 4
gt
[ ————
wiwiado su rabaga
o Cambior 2l sigslente fase

Tabla de gestion del Taller

El paso de una fase a otra puede controlarse mediante una programacion de fechas en
la configuracion o mediante una accion del profesor pulsando en el icono o de cada
fase.

Fase 1. Configuracion

En esta fase se termina de configurar el Taller antes de ponerlo en marcha. Las tareas
que comprende son:

e Defina la descripcion del taller en caso de no haberlo hecho anteriormente.

e Proporcione instrucciones para el envio en caso de no haberlo hecho
anteriormente.
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e Editar formato de evaluacion. El formulario depende de la Estrategia de
calificacion elegida, por ejemplo, en la calificacion acumulativa, esta formado por
uno o mas aspectos, cada uno con una descripcion, una escala para calificarlo y
un peso en la calificacion total.

Fase 1. El taller configurado
Calificacion acumulativa

¥ Exaandir tods
= Aspecto 1

Descripcin
1| |T= |iv |B | @ | ||EE||% 5 @ N5

Driginalldad de la solucidn propuesta

Metor calificackin posible / Esxcalaa
utilizar Tipy  Puntuscién
Escala | O£} & 100 enn un decime {revtek E

Puntuzcitn midma | 10

Fandaradian

v Aspecto 2

Configuracion de los aspectos en la calificacion acumulativa

e Preparar envios de ejemplo. Si al crear el Taller se ha marcado la opcion “Usar
ejemplos”, es el momento de realizar uno o mas envios. Este envio se realiza de
la misma manera en que lo hace un estudiante. Después de realizar estos envios

debe evaluarlos.

Fase 2. Envio
Es la Fase de envio de respuestas por parte de los estudiantes. El profesor debe:

e Asignar los envios para ser evaluados. La asignacion se hace el final de la fase y
puede ser aleatoria o manual. En la asignacion aleatoria Moodle se encarga de
repartir los envios para ser evaluados. El criterio puede ser el niUmero de trabajos

que debe evaluar un revisor o el nUmero revisores que deben evaluar cada trabajo.

Ademas, se puede:

o Si esta configurado el Modo grupos, “Impedir revisiones por pares del mismo
grupo”. Si en el Modo de grupos se elige Sin grupos esta opcion no aparece.

o “Eliminar asignaciones actuales”, borrando todas las asignaciones de

evaluacion que haya en el momento.
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o Indicar si “Los participantes pueden evaluar sin haber enviado nada”.
o “Agregar autoevaluaciones”, para que los alumnos revisen o autoevallen su

propio trabajo.

Fase 1. El taller configurado
Acignackin manizl Aesignackin aleatoria Asignactn programads
« Ajustes de asignacidn
Mexdo de grupo No hay grupos
Nimeso de evaluaciones 1 8 poremin @
ClEtiménar asignaciones ctisles
[CLos participantes pueden evalugs sin haber erviado nada

O Agregar sutoevaluadones

Ajustes de asignacion aleatoria

La asignacion aleatoria puede programarse desde la pestana Programacion de
asignacion para realizarse automaticamente al acabar la Fase de envio. Después de
activarla, se deben rellenar las opciones ya vistas. En la asignacion manual el profesor
decide qué trabajos evallUa cada estudiante. De cada participante se puede ver quién

revisa su trabajo y qué trabajos revisa.

Asipnacitn manual Asigraclin sleatnriz Aslgnarifn programada

H participante es evaluado por Participants H participante evaliia a

Afiadirraisor.  Selercionar un usuaro. + demo 1 shumng Adiadi revisor - Spleccionar un usuario., #
demo I alwmnog demo 1 alumno iy
demo 2 ol Laberenjenz
deriis Takmg #an o hay calihicacidn

Afadirrevisor  Seleccionar un \susrin.. s dema 2 ahumno Afadirrevisor,  Selecrionar unussario., $
demo 3 aumnofy demeo 1 alumnofy
demo 4 dumnogy fagdeeder, demodalumnery

Adnno hay calibcacidn

Adadirrevisor  Selercionas un suario_ + damo Falumio Adadirrevisor  Seleccionar unuseario., #
vemo 4 sumno i demo 1 alumnofy
demo 2 ool e demo 2 slumno T

Adin i hay calficacidn

Asignacion manual de revisiones

Es posible realizar una asignacion aleatoria y posteriormente modificarla desde la

asignacion manual.

e Proporcionar instrucciones para la evaluacion en caso de no haberlo hecho

anteriormente.

Fase 3. Evaluacion

El profesor puede calificar los envios de los estudiantes, pero no es obligatorio. Tras
evaluar un trabajo, el profesor define el peso que tiene su calificacion a la hora de

establecer la calificacion de referencia que sirve para calificar las evaluaciones de los
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estudiantes a ese trabajo. En esta fase se muestra una tabla con las calificaciones que

recibe cada trabajo.

Fase de evaluacién
Favs e conligur acin Fisee die ernvin Fase de evaluacion Fase die califieiitn de Cenade
Cambior s\ fose deconfgumcin  Camibiara o e de oo (T} R ® evulsciome Cermrtaier ()
Combiion o fu feas g0 cliliasidn
o
w4 Cambiar 2l siguiente Tl clffadons e
fze
5
F e de
W L
i
raparar =
i
Su envio -
Usted ain no ha enviado su trabajo
Informe de calificaciones del laller =
Nombre &/ Apellidols) o Emvio ~ /Uit i P o i i calificaciones otorgadas
o L3 herenjena 417[0<  demadsiumns 0 demadsiimne
= L S medificad enmisrcales, 11 defuninde 2098, oo
1236 ¥ e i 547 (P dema2slumno
667 (-] dema 2 alumna
AETHE  dema3slumne
7H0(  dema3alumng
A7} demo4 slumno 250 P W e 4 Skl
d 23 Lasalmendms 687 -1<  demo 3 alumno &7 demad alumno
demo 2 alumng =
gﬁuzncao»er-m«éucoles.llm-l'"oﬂf?ﬂ"‘- 6&7[1¢  dematalumns
= 6T p  dema 2 alumna
667 demo2alumna
asalj< dema 3 alumna 33 dema3alumno

Tabla de presentacion de evaluaciones recibidas y otorgadas

Pulsando sobre una calificacion se accede al detalle de la misma, es decir, a la

calificacion que se ha otorgado a cada aspecto.

Fase 4. Evaluacion de calificaciones

En esta fase, Moodle calcula de forma automatica la Calificacion de los envios y la
Calificacion de las evaluaciones. Para ello, el profesor debe, dentro de Ajustes de la
evaluacion de las calificaciones, seleccionar un valor en “Comparacion de
evaluaciones” (muy laxa, laxa, justa, estricta o muy estricta) y pulsar “Recalcular los

resultados”.
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Fase de calificacion de evaluaciones

A e configracian Fase de rovia Fase de evaluscion me califlmﬂn m Fapr ]
i Commbir o o bt (3}

O evaluaciones
Fase octud

+' Calcular calfficaciones de.
enviag
ssporadas 10
calculadas &

# Calcular calificacianes di
evaluacitn
seporadas 10
einulade: 5

X proporcionar una
conclusstn de fa actividad

= Cambiar ata sguente
fase

Metedo de evaluacion de calificaciones @ Comparacién con la mejor evaluacion &

= Ajustes de la evaluacién de las calificaciones

Comparacion de (7] justa -

evaluaciones

Recalcular las calificaciones

Cdlculo de calificaciones

Las dos calificaciones se calculan de la siguiente forma:

e Calificacion de un envio. Es la media de las calificaciones recibidas por el envio,
incluida la calificacién realizada por el profesor con la ponderacion que él define.
Si el profesor no evalla los envios, la calificacion se calcula sélo con la calificacion
de los estudiantes.

¢ Calificacion de la evaluacion. Es la media de las calificaciones recibidas por las
evaluaciones realizadas a otros estudiantes. Cada calificacion se calcula en
funcion de cuanto se diferencia la evaluacion hecha por el estudiante, de la
Calificacion del envio. Si el parametro “Comparacion de evaluaciones” es Muy
estricto, la evaluacion del estudiante debe parecerse mucho a la Calificacion del
envio para recibir una puntuacion alta por su evaluacion. Si es Muy laxo, una
evaluacion que se diferencia mucho de la Calificacion del envio apenas es
penalizada. La comparacion no solo se basa en la puntuacion final, sino que

también compara las puntuaciones de cada criterio.

Una vez hechos los calculos, el profesor, si no esta de acuerdo con alguna calificacion

automatica, puede modificar la calificacion de una evaluacion accediendo a ella.
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Informe de calificaciones del Taller =

. Calificacion por el Calificacion de la
Mombwe & _ /  Emde & . JOltimo .
Calificaciones recihidas enio(de 1000) * o - s de 10.00)
Apeffidols) 5 madificado & . a
-
e L sl |12 Dereniena dema 3 almna 5 &7 aui(eazl  dematalumne 8.49

modificads s misrcales, Aok
11 de junic de 2014, G 647 [1000F | demn 2 alumna
Tase dena 2 durmne

£47 [B6TF demo Falumng
dema 3 alumne

s G 2088k demodalumng

La= almendras

dena % slumne £67 (A000)  dema 1alumna
dermoZalumie AT S 6.50 10.00
11 de junic de 2014, hpasb =i 557 (1000} | demo 2 alumna
3 dena Zaluming
533 (30.00)>  demo3alumng
dema 3alumne
i = A7 (1000} demo 4 aluming
El chocotats demaz 1zlumne 750(9A7  demo lalumng
emio ZaITH i ade o misrales, 4.58 = 8.49
11 de junic: e 2014, demo 2 aumno SE3(7.60 demo2alumng
il dema 3 slimmn 417 (867 demo 3 alumna
dema 4 alumne S00 (@12 demodalumna
o dema 5 alumna 2171947 demo1alumng
e ST o incade n misecales, g 2.50 277
vema 1 shimna £47 (1000)> | demo 2 alumna

11 de junic de 2014,
A dema 2 slumno

417 (10.00)> demo 3 alumino
dema 3alumno

RESE(T 183 (960 demo 4 alumna

Ejemplo de tabla completa de calificaciones

En concreto, para un estudiante se muestra lo siguiente:

Calificacion total por el Calificacion total por las
[Nombre del estudiante envio del estudiante evaluaciones realizadas

= Calificacitn por el Calificacion de la
Hombre 7 Ervia & /U1 -
= > "™ G alificaciones vecibidas envio [de1000) *  Califuscones olorgadas evaluacitn (ic 10.00)
Apcllidols) - -

- -
gru—

41T |7 50)< dema 3 alumng 5 67 08632}  demo1slumno 8 42

J0.B3 85 53] demo 1 alumno

6.6 70 10.00] demz 2 alumno
<

66710001 demo 2 alumno <
< S 4THB67) demo 3 slurmn

7505.47)  demo § alumng

917)5.47]<  dema Jalumng * demo 4 lumn

[TitUlO del envio] Calificaciones otorgadas al | Calificaciones por las evaluaciones
envio del estudiante realizadas

Calificaciones de un estudiante

En el ejemplo el envio del alumno es evaluado por 5 compaiieros y la nota media de
esas calificaciones es 5,67. Por otro lado, el alumno ha evaluado 4 envios de otros

companeros y la nota media que han recibido sus evaluaciones ha sido 8,42.

En una evaluacion:

[ Calificacion que se otorga al envio ]

6.67)(10.00) —[ Calificacion automatica que recibe esa evaluacion ]

7'50[(%4;}{M]3|—[ Calificacion establecida por el profesor para una evaluacion ]

Calificacion automatica desechada por el profesor ]

Ademas, debajo de la tabla de calificaciones, dentro de Caja de herramientas del

Taller, el profesor dispone de dos botones:

-
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e “Borrar todas las calificaciones agrupadas”, para borrar las calificaciones de las

evaluaciones.

e “Borrar evaluaciones”, para borrar las calificaciones por los envios.

Fase 5. Cerrado

Cuando se alcanza esta fase, los alumnos pueden consultar sus calificaciones. Ambas

pasan separadas a la tabla de calificaciones del curso y finaliza la actividad del Taller.

Este cuadro resume la actividad de profesor y alumno en el Taller:

FASE

Configuracion

ACTIVIDAD DEL PROFESOR

- Definir la introduccion del Taller.
- Definir las instrucciones para el envio.
- Editar formulario de evaluacion.

- Realizar envios de ejemplo (opcional).

ACTIVIDAD DEL ALUMNO

Envio

- Proporcionar instrucciones para la
evaluacion.
- Asignar los envios para ser evaluados

(manual o aleatoriamente).

- Enviar su respuesta al enunciado

propuesto.

Evaluacion

- Evaluar los envios de los estudiantes

(opcional).

- Evaluar los trabajos que le han

sido asignados.

Evaluacion de

calificaciones

- Lanzar el calculo de calificaciones de

las evaluaciones.

Cerrado

- El estudiante puede consultar sus
calificaciones finales y

evaluaciones recibidas.
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4.11. SCORM &

Un paquete SCORM (Sharable Content Object Reference Model) es un contenido
empaquetado siguiendo el estandar SCORM de objetos de aprendizaje. Estos paquetes
pueden incluir una o varias paginas con textos, imagenes, ejercicios o cualquier otro
elemento interactivo que funcione en un navegador web. El médulo permite cargar
cualquier paquete SCORM estandar y convertirlo en parte de un curso. Moodle no
genera el contenido, lo reproduce y guarda los datos y puntuaciones generados por la

interaccion de los estudiantes con él.

¢COmo se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar en el icono de administracion # y seleccionar “Activar
edicion”.

2. En la semana o tema deseado, pulsar sobre “Afadir una actividad o un recurso”
y seleccionar “Paquete SCORM”.

3. Pulsar “Agregar”.
Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General

e Definir el “Nombre” de la Actividad.

e Anadir la “Descripcion”, un texto que indique de forma general en qué consiste
la Actividad.

Paquete

e Anadir un “Paquete” SCORM pulsando en “Agregar...” o arrastrando el archivo
al recuadro correspondiente. El paquete es un archivo con extension .zip que
contiene archivos que siguen las especificaciones SCORM o AICC.

e En “Actualizar frecuencia automadticamente” dejar el valor “Nunca”.

Apariencia

e “Mostrar paquete” SCORM en una nueva ventana, o dentro en la ventana actual
del curso.

e Sise abre en una nueva ventana, definir sus dimensiones y los componentes que

se muestran de la misma.
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e |Indicar si se quiere “Mostrar nombre de la actividad” sobre el reproductor de
SCORM.

e Si se marca “Pasar por alto al estudiante la padgina de estructura de
contenidos” hace que al alumno no se muestre este elemento.

e “Ocultar boton de previsualizacion”. Si se muestra, el alumno puede recorrer
el SCORM sin que se considere que ha realizado un intento.

e “Mostrar la estructura del curso en la pagina de entrada”, si se activa, la
tabla de contenidos se muestra en la pagina de resumen del SCORM.

o “Mostrar la estructura del curso en el reproductor”, indica donde se muestra
la estructura del SCORM durante su visualizacion o si queda oculta.

e “Mostrar navegacion” al presentar el contenido del SCORM.

o “No”. No mostrar los botones de navegacion

o “Bajo el contenido”. Mostrar los botones de navegacion debajo del
contenido del paquete.

o “Flotantes”. Permite especificar manualmente la posicién de los
botones de navegacion desde la izquierda y desde arriba con respecto a
la ventana.

e “Mostrar estado de intentos”. Define si se muestra en la pagina de inicio, en

el area personal o en ambos, la puntuacién obtenida.

Disponibilidad

e Sise desea, restringir la realizacion de la Actividad a unas fechas determinadas.

Calificacion
e Establecer el “Método de calificacion” para cada intento. Puede ser:

o “Objetos de aprendizaje”. Este modo muestra el nimero de SCOes
aprobados o completados para la actividad. El valor mas alto posible es
el nimero total de SCOes.

o “Calificacion mas alta”. Se muestra la puntuacion mas alta obtenida
por el alumno de entre todos los SCOes aprobados.

o “Calificaciéon promedio”. Puntuacion media obtenida entre todos los
SCOes.

o “Calificaciones sumadas”. Con este modo se suman todas las

puntuaciones.

e Indicar la “Calificacion maxima” que se puede obtener.
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~ Apariencia
Mosirar paquete ventana actual >

B Mostrar nomore de la actrdad @

Mostrar estructura def curso en |a pagina de enfrada @ Mo =
Mosirar navegacion e Bajo el contenido =
Mastrar estado de intentas 7] Area personal y pagina de inicio. ¢

Ver mas
« Disponibilidad

Disponinle cesde ] narz B 2018 = fa = 50 & [l Hatilitar

Disponible hasta 19 & marzo & 2016 & 09 % 50 ¢ B OHabiitar

Ajustes de un SCORM

Gestion de intentos

e El “Numero de intentos”. Este parametro define el nimero de intentos
permitidos a los estudiantes.

e “Calificacion de intentos”. Si se permiten varios intentos, esta opcion
especifica si el intento mas alto, el promedio, el primer intento o el Gltimo es el
que se registra en el Libro de Calificaciones.

e “Forzar nuevo intento”. Si se activa, cada vez que un paquete SCORM se visite,
se cuenta como un nuevo intento.

e “Bloquear después ultimo intento”. Al estudiante se le impide realizar mas

intentos después de realizar todos los intentos asignados por el profesor.

Configuracion de compatibilidad
e “Forzar finalizacion”. Si se activa, todos los intentos que se inician se guardan
como "Completados". Es Util si el paquete SCORM no hace esto por si mismo o no
funciona correctamente.
e “Continuacién automdtica”.
o “No”. Los usuarios deben pulsar “Continuar” para seguir.

o “Si”. El siguiente SCO disponible se abre automaticamente.

e “Auto-guardado”. Si se activa, la informacion del SCORM se guarda

automaticamente.

4. Para rellenar el resto de ajustes comunes a todas las actividades consultar el

apartado 1.7. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.
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¢Cémo funciona?

Cada SCORM tiene una estructura y contenido diferente, segiin como lo haya creado el
autor. El alumno accede a la pagina resumen y desde ella comienza a recorrer el
contenido segln el itinerario disefado. Al acabar, puede obtener una calificacion,

segln el recorrido y las respuestas dadas, que pasa al libro de calificaciones.

Ejemplo de SCORM

Ejemplo de SCORM

NUmero de intentos permitidos: Sin limite
Namero de intentos realizados: 1
Calificacion del intento 1: 0%

Método de calificacion: Intento mas alto
Calificacion informada: 0%

Moda: O Vista previa @ Normal

Inicio de un SCORM visto por los estudiantes

Seguimiento de la actividad

Desde la pestana “Informes” se accede a las calificaciones que han obtenido los
estudiantes en cada intento realizado. Si se ha habilitado que los estudiantes puedan
realizar multiples intentos, se ven todos los intentos realizados por cada uno. Pulsando

sobre un intento se muestra la informacion detallada de su recorrido y respuestas.

Info Informes

Informe basico Informe grafico Informe de interacciones Informe de objetivos

2 intentos de 4 usuarios, de un total de 4 resultados

Nombre / Direccién de
Apellido(s) correo Intento  Comenzado en Ultimo acceso en Puntuacién

Profesor Pruebas  profprof@gate.es

O Alumno Pruebas 1 alumnoi@pruebas.es 1 jueves, 21 de mayo de 2015, jueves, 21 de mayo de 0
17:24 2015,17:25
O alumno demo 2 al2@p 000 1 jueves, 21 de mayo de 2015, jueves, 21 de mayo de 0
17:26 2015, 17:27
alumno demo 3 al3@ 000

Seleccionar todo / Deseleccionar todo  Eliminar los intentos seleccionados

Descargar en formato ODS Descargar en formaio Excel Descargar en formato de texto

Pestana Informes del paquete SCORM
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Debajo de todos los intentos de los estudiantes aparecen varias opciones que
permiten eliminar los intentos seleccionados, exportar los resultados en varios

formatos (texto, ODS, Excel) o modificar las opciones de visualizacion de la pagina.

En la parte superior de la pantalla, debajo de las pestanas “Info” e “Informes”, se
puede seleccionar si se quiere tener un “Informe bdsico”, en la que s6lo se muestre
la nota final; o un “Informe de interacciones”, con todos los detalles de las
interacciones con el SCORM. De esta manera también se pueden exportar los
informes mostrando so6lo la nota total o con todas las preguntas al detalle. Ademas,
el “Informe grdfico” presenta la distribucion de calificaciones por cada elemento del

SCORM.
miw | infomes
Wtarma bisco Infome gréfce. | Informe de inferacciones i Infoeme de objetivas
2 arios o 4 UsLEos, 03 un lofa da 4 resulaos
Moinibre | Direccion de LAS PRIMERAS EL ORIGEN DEL
Apeilidofs) corfea intento  Comenzido en Ulime acceso en  Puntuacidn  INTRODUCCION  TEORIAS CIENTIFICAS URIVERSD
Protesor POigate £5 = = = ; o o a
Prusbas M 58 hE 140 52 hia intentado 158 ha ntantadn
mientasg
a Alumne aumnot@prebases 1 [ueves, 21 de mao jeyes. 21 demaye 0 = 3 4
Pruehas 1 de 2015 17:24 e 2015, 17:25 Finwizan: FINEEALG Finaizaco
o alumnn gems - SDgEC Y 1 |ueves; 27 e mayo jusves, 21 qemaye 0 = =4 =
2 de 2015 1726 ce 2015 1727 Finaizace Firvalzang Fifaizado
alumno demo 3@ K - - - - a a o
3 hoss na Mo S8 N@ mtentado 13 52 hia milentE0
Intesitan
Sefactimnal lodo f Desetaccionar IDd0 | Elminar los mientos selecc onados
Descargan en formato 008 Descagaren formats Exce Descamgar e formata de lesta

Informe de interacciones
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4.12. Base de datos B

Se trata de una Actividad en la que los alumnos deben incorporar datos mediante un
formulario disefiado por el profesor. Las entradas pueden contener texto, imagenes,
ficheros y otros formatos de informacion. Posteriormente, se pueden compartir y

pueden ser evaluadas por el resto de companeros.

/ Ejemplos de uso: \

<~ Recoger un trabajo y hacer una galeria para posteriormente exponerlo y
puntuarlo. Recopilacion de URL, libros o revistas sobre algun tema. Banco
de datos de definiciones sobre distintos temas (similar a un Glosario).
Banco de imdgenes relacionadas con el curso. Espacio para compartir
archivos. Presentar contenidos creados por los estudiantes para
comentarlos o revisarlos por los otros participantes. Proyectos de tipo
& portafolio electrénico. Elaboracion de fichas con campos. j

¢Como se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar en el icono de administracion # y seleccionar “Activar
edicion”.

2. En el tema que se desee, pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso” y
seleccionar “Base de datos”.

3. Pulsar “Agregar”.
Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General
e Se introduce un “Nombre” representativo.

e En el campo “Descripcion” agregar la descripcion con las instrucciones previas.

Entradas

e Indicar si las entradas tendran “Aprobacion requerida”, antes de que sean
visibles para el resto de alumnos. En caso afirmativo, en “Permitir editar
entradas aprobadas”, definir si el autor puede editarla después de que haya

sido aprobada.
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e Se puede “Permitir comentar las entradas” por parte de otros estudiantes.
e En “Entradas requeridas antes de verse” definir el nUmero de las mismas que
debe introducir el alumno antes de poder ver las de los demas.

e Seleccionar el “Numero maximo de entradas” que un alumno puede enviar.

Disponibilidad

e Con las opciones “Disponible desde” y “Disponible hasta” se puede controlar
durante qué dias la Base de datos esta abierta a los alumnos para la entrega de
informacion.

e El profesor puede decidir los periodos en los que los estudiantes pueden ver las
entregas de sus companeros con las opciones “Solo lectura desde” y “Solo

lectura hasta”.

Calificaciones

e Se muestran los “Roles con permiso para calificar”. Se pueden modificar desde
los Permisos de la actividad.

e “Tipo de consolidacion”. Si hay calificacion, se puede elegir que la nota
almacenada sea el Promedio de calificaciones, el Numero de calificaciones, la
Calificacion maxima, la Calificacion minima, o la suma de las calificaciones.

e En “Escala”, seleccionar el Tipo de escala de calificacion mediante la cual se
evallia cada entrada. Si es Puntuacion, se indica el valor maximo, y si es una
escala textual, debe seleccionarse una de entre las disponibles.

¢ Se pueden limitar las calificaciones de las entradas a un rango de fechas.

4. Para rellenar el resto de ajustes comunes a todas las actividades consultar el

apartado 1.7. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.

/ En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente \
manera:

e “No hay grupos”. Cada estudiante trabaja individualmente y puede
2o ver las entradas de sus companeros.
@8 « “Grupos separados”. Cada estudiante puede ver las entradas de su
propio grupo. Las de los demds son invisibles.
e “Grupos visibles”. Cada estudiante trabaja dentro de su grupo, pero
K también puede ver las entradas de los otros grupos. /
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Una vez configurada, el profesor debe definir los campos que forman cada entrada de
la Base de datos. Los tipos de campo disponibles son: Archivo, Botén de radio, Campo
de texto, Casilla de seleccion, Fecha, imagen, Latitud/longitud, Menu, Menu multiple,

Numero, URL y Area de texto.

Los campos anadidos, se muestran en el formulario de entrada de datos. No hay limite
en el nimero de campos, es posible repetir los tipos y pueden definirse como

obligatorios, es decir, que no se puedan dejar en blanco.

También se puede indicar el “Campo de ordenacion por defecto” en el listado de

entradas, o que se ordenen segln la fecha de creacion.

Ver lista Ver uno por uno Buscar Afiadir entrada Exportar Plantillas Campos Ajustes previos

Nombre de campo Tipo de campo Obligatorio Descripcién de campo Accidn
Nombre I Textfield No & m
Imagen [aa] Picture field No & m
Biografia I File field No & o
Breve contexto histdrico A Textarea field No L m
Crear un nuevo campo | Elegir... 5 l e
Elegir...
Campo de ordenacion pol Archivo + Ascendente % Guardar

Botdn de radio
Campo de Texto
Casila de seleccidn
Fecha

Imagen

Latlong

Creando campos en la Base de datos

A través de la pestaina Plantillas, el profesor decide cdmo mostrar la informacion, ya
sea en la lista general o en la vista detallada, como recogerla en el formulario de
entrada, o como realizar busquedas. Para definir las plantillas se cuenta con dos
recursos principales, el editor de HTML y las marcas, que son referencias a informacion
de la entrada o herramientas para gestionarlas. Solo se pueden usar las marcas que

estan en la lista de Marcas disponibles.
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Ver ksia Wer uno por uno Busear Afiadir entrada Exportar Plantilas Campos Ajustes previos
Plantilla de lista Plantilla simple Flantilla de busgqueda avanzada Plantilla para anadir entrada Flantilla RSS

Define la interfaz cuando se editan entradas

Marcas disponibles g Plantila para afadir entrada

campaos
Mombre - [[Nambre]] 1 iv | B|I |[EE| % % |64
Imagen - [[Imagen]| = = 7

Breyve contexto histdrico - [[Brev | A by
Nomare: [[Nomére]]

Ids. de campo E
Nombre i - [Nombresd]] Imagen[{magen]]
Breve contexto histdnon d - [[Br Gontexto Nistirico” (|Breve contexto nistonco]]

Resetear plantila

Vista de los campos en la plantilla

er lista VT uno por uno Buscar Afadir entrada Exporiar Plantilias Campaos Ajustes revios

Nueva entrada

Hombre:

MBS famafio maomo para nuevos archivos: Sn limite, ndmero maximo de archivos adjuntos: 1
[ | E .

m Archivos

\ 4

Puede arrastrar v sollar archivos aqul para afiadiros

Texto afternalivo

contexto histdrico: | )
i B I EE % S W@ mM&3

| Fomalo HTML =~

Guardar y ver Giardar y anadir ofro

Vista de los campos en el formulario de entrada

El contenido de cada campo que se crea en la base de datos y algunas marcas
especiales se pueden insertar en la plantilla. Para utilizar las marcas que aparecen a
la izquierda hay que utilizar el Editor de texto de Moodle, situar el cursor en el area
de texto donde debe aparecer la marca y pulsar sobre ella en el cuadro de la izquierda.
Otra manera es escribir directamente el nombre del campo entre los simbolos
pertinentes:

e Lainformacion del campo se define: [[Nombre del campo]].

o Los botones se definen: ##Nombre del boton##.
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Las marcas especiales son:

MARCA ICONO DESCRIPCION
#iedit## = Crea un enlace que permite la edicion de la entrada actual.
Crea un enlace que permite borrar la entrada actual (si se
#tdeletett o e (
dispone de permisos para hacerlo).
44 44 Crea un enlace que permite que los profesores aprueben la
approve v entrada actual.

##texporti## 4 Crea un enlace para exportar al portafolio.
Crea un enlace a la vista de entrada Unica, que puede

##more## qQ L .
contener mas informacion.
##Moreurl## Crea sus propios enlaces.
##timeadded## Muestra en la entrada cuando fue anadida.
##timemodified#i# Indica cuando fue la modificada por ultima vez.
#ituseritt Aparece el nombre del alumno enlazando a su perfil.
##tuserpicture#t# Muestra la imagen del autor de la entrada.
##approvalstatus## Muestra el estado de aprobacion.
Crea un enlace a la pagina de ver o afnadir comentarios. Solo
##Comments##

es valido si esta activada la opcion de permitir comentarios.

Con el botén “Resetear plantilla” se puede crear una plantilla por defecto cuando se
crea una base de datos por primera vez. Si posteriormente se anaden mas campos, al
pulsar “Resetear plantilla”, se afaden a la plantilla de manera similar. En este caso,
hay que tener en cuenta que si se han editado las plantillas, los cambios que se hayan
realizado se pierden. Por ello, es recomendable completar la seleccion y edicion de
los campos que forman la base de datos antes de realizar cambios en la plantilla y el

orden correcto de los mismos.

Los tipos de plantilla son:

e Plantilla de lista. Se pueden controlar los campos que se utilizan y su disposicion
cuando se visualizan multiples entradas a la vez. Una posibilidad es que esta
visualizacion muestre un resumen menos detallado.

e Plantilla simple. Se utiliza para visualizar una entrada cada vez, de manera que
hay mas espacio disponible en la pantalla para ofrecer, por ejemplo, versiones
mayores de imagenes o bien proporcionar mas informacion que la que aparece en
la visualizacion en forma de lista.

e Plantilla de busqueda avanzada. Crea menus desplegables con los campos y las
marcas que se usan cuando se realizan busquedas en la Base de datos.

e Plantilla para anadir entrada. Define la posicion de los campos y las marcas que

se usan cuando se anaden o editan entradas en la Base de datos.
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e Plantilla RSS. Permite controlar el contenido de las fuentes RSS de las entradas
de la Base de datos.

e Plantilla CSS. Si alguna plantilla que contenga HTML requiere estilos CSS, estos se
pueden definir aqui.

e Plantilla Javascript. Si alguna plantilla requiere codigo Javascript, este se puede

escribir aqui.

¢Cémo funciona?

Para agregar una nueva entrada a la Base de datos, pulsar sobre la pestaha “Anadir

entrada”, completar los datos solicitados y pulsar en “Guardar y ver”.

Ver lista VET UIND PO URD Buscar | Afadirentrada Exporiar Plantiias campos AJUSTES PIEVIOs

Nueva entrada

MNombre:

IMAREM" Tamafo maximo para nuevos archivos: Sin imite, ndmero maxime de archivos adguntos: 1
0 #HED

m Archivos

Fuede arrastrar y solfar archivos aqui para afadidos

Texic allemativa

B0graflE Tmafio méximo para nuevos archivos: Sin Himite, admero mAximo de Achivos agjuntos 1
] HE®
m Archivos

\ 4

FPuede arrastrar y soltar archivos aqui para anadidos

Breve contesto histonco:

1 iv B I = E % % @ mh

Anadir una entrada

Para consultar las entradas ya existentes en la Base de datos, se pueden utilizar las
pestanas “Ver lista” para visualizarlas en forma de listado, o “Ver uno por uno” para

ver los registros uno a uno.

Se puede realizar una busqueda de las entradas por un campo determinado o por autor,

indicando el nimero de entradas por pagina y pulsando “Guarda ajustes”.
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Seguimiento de la actividad

Una vez que los alumnos han realizado sus entregas, el profesor puede ver toda la
informacion y validarla =, si lo ha configurado previamente, para que posteriormente
pueda consultarla el resto de companeros, también se tiene la opcion de eliminar

una entrega, calificarla o exportarla al portafolio ¥ .

ver lista Ver uno per uno Busta Afiadir entraga Exportal Plantiias Campos ALUSIES PIEVIOS

-

Nombre del
personaje: General Spinola
Resumen:
Fue un aristocrata genoves al servicio de la Monarguia Hispanica como general espafiol, capitan general de Flandes durante la Guernra
de los Ochenta Alfos. honrado como cabaliero de Ia Orden de Santiago y cel Toisdn de Oro. Es famoso por [a toma ¢e ia cludad
holandesa de Breda y recordado cormo uno de los Gitimos grandes jefes militares de la Edad de Oro espaiiola. (Fuente: Wikipedia)

Imagen o
retrato:

oo &+

Promedio de calificaciones -

‘3

Vista simple de una entrada como profesor

El profesor tiene la capacidad desde “Ajustes previos” de dejar disponible la

configuracion de la Base de datos, para posteriormente usarla en otra asignatura,
y “Exportar” las entregas realizadas por los alumnos a un archivo, seleccionando
aquellos campos que mas interesen de la base de datos. La exportacion no incluye

ni imagenes ni archivos adjuntos.
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4.13. Glosario *5

El Glosario permite al profesor y a los alumnos crear un diccionario de términos
asociados a la asignatura. Estos términos o entradas pueden ser evaluados por todos
los participantes, y ser enlazados en cada una de sus apariciones en la asignatura.

Ejemplos de uso:

. Glosario de términos, vocabulario de un idioma, acrénimos, preguntas
frecuentes (F.A.Q.), glosario de estdndares, listado de formulas
matematicas, etc.

¢COmo se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar en el icono de administracion £ y seleccionar
“Activar edicion”.

2. En el tema que se desee, pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso” y
seleccionar “Glosario”.

3. Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General
e Se introduce el “Nombre” del Glosario y la “Descripcion” de la actividad.
e Escoger el “Tipo de glosario” a crear:

o Principal. Esta orientado a alimentarse de aquellas definiciones mas
importantes del resto de glosarios secundarios de la asignatura. Sélo
puede haber un Glosario principal en cada curso.

o Secundario. Cuando se quiere un Unico glosario o varios glosarios

especificos, por ejemplo, un glosario por cada tema.
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Entradas

“Estado de aprobacion por defecto”. En caso de escoger “No”, las entradas de
los alumnos deben ser aprobadas por el profesor antes de que el resto pueda
verlas.

“Permitir editar siempre”. Define si los alumnos pueden editar siempre sus
entradas.

“Permitir entradas duplicadas” da la posibilidad de anadir una nueva entrada
para un término que ya existe en el glosario.

“Permitir comentar las entradas” da la opcion a los alumnos de agregar
comentarios a las entradas.

“Enlace automatico a las entradas del glosario” permite decidir al anadir una
entrada, si ésta es vinculada automaticamente cuando el término aparece en el

resto del curso. Para ello, debe estar activo el filtro correspondiente.

Apariencia

Deade 1945 formando profesionales teenicos con wision empresanial. ..

“Formato de visualizacion de entradas” y “Formato de visualizacion
durante la aprobacion” definen la manera en la que se muestra cada entrada
dentro del glosario, en la pantalla inicial y en la pantalla de aprobacién para el
profesor, respectivamente. Las opciones son:

o “Completo con autor”. Similar a los foros, mostrando la informacion del
autor de la entrada.

o “Completo sin autor”. Similar a los foros, sin informacion del autor.

o “Continuo sin autor”. Las entradas aparecen una detras de otra.

o “Enciclopedia”. Similar a Completo con autor pero muestra las imagenes
adjuntas en la misma definicion.

o “FAQ”. En este formato, el concepto se muestra como una pregunta y la
definicion como su respuesta.

o “Lista de entradas”. Se muestran Unicamente los titulos de las entradas
separadas.

o “Simple, estilo diccionario”. Como un diccionario convencional, se
muestran las entradas separadas, sin indicar el autor y los archivos adjuntos
aparecen como enlaces.

Indicar el nUmero de definiciones o “entradas por pagina” que se muestran.
“Mostrar alfabeto”. Permite buscar términos por las letras del abecedario.
“Mostrar enlace ‘TODAS’”. Habilita un enlace para mostrar todo el diccionario

a la vez.
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e “Mostrar enlace ‘Especial’”. En caso de estar activado se puede buscar en el
glosario por caracteres especiales (ej. @, €, #, etc.).
e “Permitir vista de impresion” habilita a los alumnos una apariencia adecuada

para la impresion.

Calificaciones

e “Tipo de consolidacion”. Se puede elegir que no haya calificacion, que la
calificacion almacenada sea el Promedio de calificaciones, el Numero de
calificaciones, la Calificacion mdxima, l\a Calificacion minima, o la Suma de las
calificaciones.

e En “Escala”, seleccionar el Tipo de escala de calificacion mediante la cual se
evalla la entrada. Si es Puntuacion, se indica el valor maximo, y si es una escala
textual, debe seleccionarse una de entre las disponibles.

¢ Se pueden limitar las calificaciones de las entradas a un rango de fechas.

4. Para rellenar el resto de ajustes comunes a todas las actividades consultar el

apartado 1.7. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.

¢Como funciona?

Los alumnos pueden ver las entradas escritas por el profesor u otros alumnos.

Diccionario histérico
& Version para impresion

Aqui podeis definir y comentar los términos técnicos que vayais encontrando y ayudar al resto de compafieros en

la comprension de la asignatura y de determinados eventos historic i 7 % G
Acceso a la version para imprimir

Buscar ¢Buscar en conceptos y definiciones?
Afiadir entrada

Vista Alfabética Vista por Categoria
Navegue por el glosario usando este indice.

Especial |[A|B|C|D|E|F|GIH[I|J|K|LIM|N|F|OQ|P|QIR|S|TIU|V|W]|X|Y]|Z|TODAS

D
Dérico
El orden dérico es el mas primitivo y simple de los ordenes arquitectonicos clasicos. Es el orden griego por
excelencia. Cuanto mas antiguo, mas sencillo, dando sensacion de robustez (protoddrico), cuanto mas
tardio, mas esbelto y proporcionado es; logrando asi la armonia y belleza clasica. Se empled en la Grecia
continental desde el siglo VIl a. C. y en el sur de Italia. EI Partendn, templo dedicado a Atenea Parthenos en
la Acropolis de Atenas, es sin duda el maximo exponente de este estilo arguitectonico. Simboliza fuerza,

Vista del alumno al acceder al Glosario
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Para anadir una nueva definicion, hay que pulsar sobre “Anadir entrada” e indicar:

1. El “Concepto”, junto con su “Definicion”.

2. Seleccionar a qué “Categorias” corresponde el término en caso de haber creado
previamente alguna.

3. Las “Palabra(s) clave” son palabras o frases alternativas por las que se puede
buscar la definicion. Introducir cada palabra clave en una linea distinta.

4. La entrada se puede acompaiiar con un fichero en la opcion “Adjunto”, arrastrando
el mismo al area destinada a tal efecto o pulsando el icono para agregar [1.

5. Si se activa la opcion “Esta entrada sera enlazada automadticamente”, donde
aparezca en la asignatura el Concepto se convierte en un enlace a su definicion en
el Glosario. Es necesario que el profesor lo haya configurado previamente. Al
habilitar esta opcion, se auto-enlaza también las palabras clave definidas
anteriormente y ademas si se activan las siguientes opciones:

e Esta entrada es en Mayusculas y minusculas. Solo aparece el enlace en caso
de que coincidan las mayusculas y minUsculas.

e SOlo enlazar palabras completas. Solo aparece el enlace en la palabra
completa. Por ejemplo, si la entrada es “casa” no aparece enlace al encontrar

la palabra “casamiento”.

Seguimiento de la actividad

A parte de consultar las entradas existentes y agregar nuevas, el profesor puede validar

las entradas de los alumnos pendientes de aprobacion.

Diccionario historico o
Esperando aprobacién (1) & Versién para impresion

Aqui podeis definicy comantasles=iErmMIUS [€CNICOS que vayais encontrando y ayudar al festo de compafieros en
la comprensi6n de la asignatura y de determinados eventos histéricos.

Esperando aprObaclon aceptos y definiciones?

Diccionario histérico r

Navegue por el glosario usando este indice.

Especial |[A|B|C|D|E|F|G|H[I|J|K|L|M|N[F|O|P|Q|R|S|T|U|V|W]|X|Y|Z|TODAS

Buscar cronologicamente: Por fecha de actualizacion | Por fecha de creacion

Corintio

El orden cerintio es el mas elegante y o .
su creacion al escultor griego Calimaco e PLI|Sa ndo SObre el ICONO de| =

difiere basicamente en la forma y tamafio’

segln las pautas estilisticas del orden col pUIgar haCia arriba se aprUEba |a
334aC 5 -7
? publicacién de esta entrada.

Se caracteriza por las siguientes peculiari

* La columna va dotada de basa. Se trata de una pieza de apoyo compuesta por tres molduras: dos

Aprobacidn de la consulta
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Puede editarlas en cualquier momento, modificando el texto o la imagen aportada por
el alumno, calificarlas (si se ha configurado la calificacion al crear el Glosario) y borrar

o exportar al Glosario principal de la asignatura y comentarlas.

Atenas Moderna

Durante el Imperio Bizantino Atenas entrd en decadencia, mientras el centro de poder bizantino en el actual territorio de Grecia se

trasladaba a Mistra. Entre los siglos Xl y XV 1a ciudad cambio de manos varias veces ~— " '~ ~7o o7 Mmoot oot e e e
franceses e italianos del Imperio Latino, que llegaron a establecer un ducado en Ate| Exportar esta entrada al g|053l’|0
ciudad en diversos momentos. y €l Ducado de Atenas junto con el de Neopatria, pas

. . principal de la asignatura.
conquistada por el Imperio otomano.

En los siguientes tiempos primero la poblacién declind considerablemente, quedando reducida a 4.000 habitantes e\ su peor momento.
Los otomanos hicieron de la ciudad un kaza (centro administrativo) y otorgaron libertad de culto a los no—musulman-; Desde el siglo

XVl se establecio el sistema politico-administrativo de “millef”, en el cual las poblaciones no musulmanes del Imperioffueron sujeto a una
soberania practicado mediante unos representantes (llamados dimogerontes) elegidos desde las filas de y por los plopios sibditos,
quienes practicaron de mediadores entre las autoridades otomanas locales y el pueblo griego local. La paz reind en Atenas y 1a
poblacién llegé a 15 mil con los retornados. En esta era de paz en Atenas la economia local florecié. 2
Atenas sufrio un ataque veneciano en 1687, en el curso del cual el bombardeo veneciano fue responsable de la exp osion de un
polvorin que arruind el Partenon. Tras la Guerra de la Independencia Griega (1821-1829) Atenas paso a formar pari= del nuevo Estado

griego, y fue non ; ; ptiembre de 1834.
Método escogido de
| calificacién, junto al mend
Palabra(s) clave
desplegable para otorgarle una
. ) B & +
puntuacion a esta entrada.

Promedio de calificaciones: -  Calificar... ¢]

Calificar la entrada
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4.14. Wiki %

Una Wiki es un conjunto de paginas web creadas gracias a la colaboracion de un grupo
de personas, que se pueden enlazar entre si. Basicamente, es una web que puede ser
creada entre los participantes de un curso sin necesidad de que tengan conocimientos
de HTML.

En Moodle, las Wiki es una herramienta de trabajo colaborativo, pero no es evaluable.
Los participantes de un curso pueden crear documentos trabajando juntos en una Unica

Wiki, o cada estudiante puede tener una Wiki individual.

Ejemplos de uso:

: d . s . .7
“X Trabajos en grupo, puesta en comun de apuntes, recopilacion de
informacion, informe en comun, etc.

¢COmo se crea?
Para crear una Wiki en Moodle es necesario seguir los siguientes pasos:

1. En la pagina del curso, pulsar en el icono de administracion £ y seleccionar
“Activar edicion”.

2. En el tema que se desee, pulsar sobre “Agregue una actividad o recurso” y
seleccionar “Wiki”.

3. Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General

e Indicar “Nombre de la wiki”.

e Anadir la “Descripcion” de la wiki, un texto que especifique su tematica y
finalidad.

e “Modo Wiki”. Determina si cualquier usuario puede editar la wiki (Wiki
colaborativa) o si cada usuario tiene su propia Wiki, que sélo esa persona puede
editar (Wiki individual).
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e “Nombre de la primera pagina”.

Formato

e “Formato por defecto”. Este ajuste determina el formato usado inicialmente
cuando se editan paginas Wiki:
o “HTML”. El propio editor HTML de Moodle.
o “Creole”. Lenguaje comun de marcas wiki que tiene disponible una
pequeia barra de herramientas de edicion.
o “Nwiki”. Lenguaje de marcas parecido al Mediawiki usado en el médulo
Nwiki.
Si se marca la casilla “Forzar formato” no hay opcion para elegir el formato

cuando se edite la pagina Wiki.

= General

Mombre de (3 Wik [1]

Deseripoitn

CIruestra la descripeion en ia pagina del curso €
WModo ikt

L7 Wiki colaberaliva &

Nomibee de la primera pagina @ ©

~ Formato

Formato por defecio 17] HTML =

Creacion de una Wiki

4. Para rellenar el resto de ajustes comunes a todas las actividades consultar el

apartado 1.7. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.

/ En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente \
manera en el modo wiki colaborativa:
e.e ©® “No hay grupos”. Todos los estudiantes colaboran entre si en una
0O s
= sola wiki.
e “Grupos separados”. Cada grupo tiene una wiki propia y no puede
ver las de otros grupos.
e “Grupos visibles”. Cada grupo tiene una wiki propia y puede ver las
K wikis de los otros grupos, aunque sin poder editarlas. j
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/ En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente \
manera en el modo wiki individual:

e “No hay grupos”. Cada estudiante tiene una wiki independiente y

203 no puede acceder a las de otros estudiantes.
&= e “Grupos separados”. Cada estudiante tiene una wiki independiente
y puede ver la de otros companferos de grupo, aunque sin editarla.
e “Grupos visibles”. Cada estudiante tiene una wiki independiente y
puede ver las del resto de estudiantes, de su grupo o de otros,

K aunque sin poder editarlas. /

¢Cémo funciona?

Una Wiki comienza con una Pdgina principal. Cada participante puede editarla y ahadir

otras paginas anadiendo enlaces a las mismas desde la pagina Wiki principal.

Una vez creada, se muestra la pantalla de edicion de la primera pagina, donde hay

que:

1. Poner el “Titulo a la pagina”. Este nombre es el que se utiliza para enlazar esta
pagina desde las demas.

2. Elegir el “Formato” con el que editarla.

Ejemplo de wiki

* Pagina nueva
Ttk nueve de i3 piging @) Efermpin o skl

Formato v

& Farmata HTML @

2 Formala Crecie g

Gpo

Creacion de la pdgina

Al crear la nueva pagina aparece el formulario de edicion de la pagina. En el centro de
la pantalla se dispone de un editor de texto con el que anadir contenido a la nueva

pagina. “Vista previa” permite comprobar como queda la pagina.
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wver Editar Historia Mapa Ficheros Admenistracion

Ejemplo de wiki
~ Editando esta pagina 'Ejemplo de wiki’

Formato HTML @

2
¥

V|lEk= B |T||=|E|]%|%

™ f

Vista previa

Edicion de la pdgina

Para anadir nuevas paginas enlazadas desde la actual se pone el nombre de la nueva
pagina entre dos pares de corchetes, es decir, [[palabra]]. Al guardar la pagina editada
se muestra el resultado y los enlaces a nuevas paginas aparecen en color rojo. Para
crear y editar la nueva pagina se pulsa sobre el enlace de color rojo, apareciendo la
pantalla de creacidn de una nueva pagina. Los enlaces a paginas ya creadas aparecen

en color azul.

er WROE lepE  Tchess  Mognbiecon Ver | Editar  Historia ~ Mapa  Ficheros  Administracion
Historia
* Editando esta pagina 'Historia Historia
Formats @ | B
HTML 1 |iv|B|I EE % % Historia:
el Introduccién
Histaria. b
Eventos
[[introduccida]]
[Eventos]] Personajes importanies
[[Personajes impotantes]] Prehistoria

[[Prenistorial]
Edad Antigua
[[Edad Antigua]

[Ediad Media]] Edad Media
TEdad Modemal]
e Moo Edad Modemna
[Edad Contemporanea]]
Edad Contemporanea

Afadiendo vy enlazando nuevas pdginas

-
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Historia -

En esta aclividad, debeis generar los apuntes de clase de modo eolaboralivo, aperandn, revisando y reescribiendn

ver Editar Historia Mapa Fltheros AminIsracisn
& version imprmibie
Historia
Historia:
Inroducsion
Eventas
Bersonajes imporiantes

Prenisiona

Edad Antigua

Menu de navegacion y vista de la wiki

En la parte superior de la wiki figuran pestanas, que también se encuentran como
opciones en el menu de Navegacion:

e Ver. Muestra toda la pagina en modo de vista.

e Editar. Permite editar la pagina. Cada pagina solo puede ser editada por una

persona a la vez.
e Historia. Permite ver quién y qué ha sido modificado en la Wiki, comparar

diferentes versiones y restaurar versiones antiguas.

Ver Editar Mapa Ficheros Acministracion

Edad Antigua o

Cresda en viermes, 10 de cotubre de 2014 1620 por Admin Gale

Diferencias §) Versign Usuario Maodificadno

] 4 Admi Gale 1734 21 de marzo de 2018
® 2 Admin Gate 1734 21 de marzo de 2018
8] 1 Admin Gate 1623 10 de octubre de 2074

Comparar Seleccionados
Wer Editar Mapa Ficheros Administracién

Edad Antigua

Comparando 2 versién 2 con la versidn 3

WVErsIon 3 ver

WermsIOn 2 v Reskurst Admin Gale Admin Gate
21 de merzo o 2018 17:34

21 g mar2e de 20718, 17.54

Dentro de la Edad Antigua veremos Dentro de la Edad Anfigua veremos.
MCultura]] [[Cittura]]

[Econcmial] |[Econamia]l]

[[Arte]] [larte]]

[Mmventos]] [linventos]]

Diespués viene la Edad Media

versidn- (Anienor) 1 2

Historia y comparacion entre dos versiones

-
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e Mapa. Ofrece la siguiente informacion sobre la Wiki:
o Contribuciones. Paginas en las que ha colaborado el usuario.
o Enlaces. Las paginas que llevan a la actual y las paginas a las que se puede
llegar desde la actual.
o Paginas huérfanas. Paginas que no son enlazadas desde ninguna otra.
o Indice de la pagina. Arbol de paginas que cuelgan de la actual.
o Lista de paginas. Todas las paginas de la wiki ordenadas alfabéticamente.

o Paginas actualizadas. Paginas editadas recientemente.

Wer Editar Historia Mapa Ficheros Administracion

Edad Antigua

Mend Mapa:l Enlaces >

Contribuciones

Esta pa Esta pagina lleva hacia @ :

Pdginas huérfanas
Historia | . 3 Cultura
Indice de la pagina

Lista de pdginas Economia

Pdginas actualizadas

Arte

Inventos

Vista del Mapa

e Ficheros. Permite acceder a todos los archivos utilizados en la Wiki.
e Administracién. Esta opcion esta disponible solo para los profesores. Permite
borrar una version de una pagina o la totalidad de la pagina seleccionada. La

pagina principal no se puede borrar.
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Anexo I. Importar calificaciones desde Excel.

Moodle permite importar calificaciones, y para ello, se deben realizar una serie de
pasos, que se dividen en dos partes. Una primera, editando el fichero que contiene las
calificaciones y otra posterior, en Moodle.

1. Abrir MS Excel, (u otro programa de hoja de calculo) y crear las siguientes columnas
(el nombre de la columna es necesario):

e Una columna para identificar a los alumnos, por ejemplo, con el correo
electronico. En caso de no conocerlos, el profesor los puede obtener desde la
asignatura en Moodle en Calificaciones - Exportar - Hoja de cdlculo Excel. No
importa qué nombre se da a la columna.

¢ Una columna por cada nota que se desea importar. El nombre que se da a la

columna es indiferente.

A B C D E
1 |Alumno Mota 1l Mota 2 Mota 3 MOTA FINAL
2 alumnol@alumnos.upm.es 8.5 6.8 9.8 8.36
3 alumno2@alumnos.upm.es 3.5 4 2.8 3.43
4 alumno3@alumnos.upm.es 5.3 6.8 7.5 6.53
5 alumnod4@alumnos.upm.es 2.8 1.3 4.5 2.86
6 alumnoS@alumnos.upm.es 9.3 4.7 6.8 6.93

Fichero con calificaciones

Los decimales se deben poner con “.” (Punto) y no con “,” (coma).

2. Una vez creadas las columnas con sus datos correspondientes guardar el documento
en formato CSV (delimitado por comas) (*.CSV), para ello hay que ir al menu
Archivo, Guardar como, se le asigna un nombre y, a continuacion, se escoge CSV

(delimitado por comas) del menU desplegable Tipo.

MNombre de archivo: ‘ Calificaciones 2018.csv v|

Tipo: | CSV (delimitade por comas) (".csv) ~

Guardar como CSV

255

Deade 1945 formando profesionales teenicos con wision empresanial. ..




s IESTP “CANETE"

REVALIDADD CON RD ED

Anexo |. Importar calificaciones desde Excel. Manual de Moodle 3.5

Parte Il. Moodle.

5. En la asignatura de Moodle donde se van a cargar las notas, pulsar sobre el icono de

administracion @ y seleccionar “Configuracion de calificaciones”.

6. A continuacion, pulsar en Importar.

Importar CSV «

ATONG CEY  Fegardesde hoj ce cakuo  Archivg XML

SIuD0§ Separadis
~ Importar archivo

] o Salencions um v AMaNC MAsMO PIra ArIHIVOS AUSVDS. 2E0ME

Separmdne ©  Omeuad O coma O Dos puntll & Punto y coma

Prevouavar tin o ) .

En o5tz lomuiano hay tampos oG ¥anos @

Importar CSV

3. Pulsar en “Seleccione un archivo...” y escoger el archivo con las calificaciones que

se ha creado previamente en la Parte | o arrastre y suelte el archivo en el cuadro.

Se debe comprobar que las opciones de “Codificacion” y “Separador” estén
configuradas como Windows-1252, si se usa MS Excel (compruebe la codificacion de
caracteres si uso otro programa) y Punto y coma, respectivamente. Por Gltimo, pulsar

“Subir calificaciones”.

4. En la pantalla de vista previa de la importacion, se deben emparejar los campos

(columnas) del fichero con los existentes en la asignatura.
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Vista previa de la importacion

asmne hota 1 Hota 2 Wotz 3 MOTA FINAL
ahumne g ahumons uom =5 [ an ) [
AUMNCARBUMNCS uom &8 35 4 ap 443
SNINGCHEFEUTNCS N €5 53 at s (5
Aimnodgf alumees uom &5 21 13 15 208
SMNOSEHUMACS, M £5 03 a7 66 603

w Cokipsar todo
~ Identificar al usuaro por

Maps disde o

Meapsa 0 Deecciin ge conen 3

-~ Mapeas da [tams da calificacién o

Auma 7 i
ot Eneen 1 Ejerei

Mot 3 Enesn 20 Ew

Nota B Ettesus S Egmrt ri

BOTA FINAL T FINAL

Vista previa de la importacion
Identificar al usuario por

a. En “Mapa desde” poner el nombre dado a la primera columna (en este ejemplo,
Alumno).
b. En “Mapa a” poner el identificador que se haya usado. En este caso “Direccion

de correo”.

Mapeos de items de calificacion

c. Se debe casar cada una de las columnas del fichero que contienen calificaciones,
con la actividad o item de calificacion de la asignatura en Moodle. En caso de
querer subir las notas en un nuevo item de calificacion, seleccionar Nuevo item

de calificacion.

d. Elcampo del identificador y otros que nos vayan a utilizarse deberan dejarse con

la opcion de “ignorar”.

5. Finalmente, pulsar en “Subir calificaciones”.
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Anexo II. Eleccion de grupo 24

¢Para qué sirve?

La Eleccion de grupo permite que los estudiantes se apunten por si mismos a un grupo

de los existentes dentro de la asignatura o curso.

Ejemplos de uso:

-
of Creacion de grupos de laboratorio, de clase, de trabajo o de prdcticas.

¢Como se crea?

Previamente a la creacion de la actividad, es necesario crear los grupos que pueden
seleccionar los estudiantes. Esto se hace en Participantes, desde administracion %,

Grupos. Consulte el apartado 2.7 Trabajar con grupos de este manual.

Curso Prueba

Area personal | Mis cursos ¢ Miscelanea | CursoPrueba ¢ Participantas
Participantes
- 5 % 2 2 Jeuarios matriculadon
Miscursos  CursoPrusbz 8 Grupos Mastrarusuarios que han estado Inactives durante misde  Seleccionar periodo & LT R S N
Todos los participentes Métodes de matricutacin
Rolactual  Todos los participantes &

Auto-matriculacian {Estudiants)
Todos los participantes:15

Arcasnde invitades

Mombre

Pl A BECDEFGHI JELMNROPO VWX Y Z

Todc R'S|T U g
Giupas

pesiols) [IENEA B/ D EEGH I JKLMNRGPGRSTUWWSXY?Z 2

Nombre / Apellidofs) Diraccite dae corrno Chacad Pals Parmisos
O prueha 5 prusbaS@pruebaes Madrid Espafia & Compruebe ios parmisos
O Profesor Prueta Curso Profesor Pruebs Curso@xn & Otros usuarios
O prueha 4 orushad@premba.es Madrid Espaiia Munca
0 Alumno Prusha Curso AlumnoPrusbaCursoanocos Nunca
m| prueba 3 prusbad@prusha es Madrid Espaita Mumncs

Vista desde Participantes

1. En la pagina del curso, pulsar sobre el icono de administracion ¥ y seleccionar
“Activar edicion”.

2. En el tema que se desee, pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso” y
seleccionar “Eleccion de grupo”.

3. Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
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General
e Introducir el “Titulo de la actividad”, y en el campo “Descripcion”, la

informacion necesaria para la seleccion del grupo.

Ajustes varios

e “Permitir la inclusion en multiples grupos”, le da al estudiante la posibilidad
de seleccionar mas de un grupo.

e En “Publicar resultados”, elegir si los alumnos pueden ver la eleccion de otros
estudiantes, y si la informacion la tienen disponible siempre, después de
responder, o cuando el periodo de eleccion ya se haya cerrado.

e “Privacidad de los resultados”, define si los resultados que se publiquen, segin
la opcion anterior, son anénimos o nominales.

e “Permitir modificar la eleccion”, le da al alumno la posibilidad de cambiar de
opcion, una vez ha respondido.

e Si se desea, se puede “Mostrar una columna con los alumnos que no han
respondido”.

e En caso de querer limitar el nUmero de alumnos que pueden escoger cada grupo,
habilitar la opcion “Limitar el nimero de respuestas permitidas”. Si va a ser
el mismo nUumero para todos los grupos indicarlo en “Limitacion general” y

pulsar en “Aplicar para todos los grupos”.

Grupos

Marcar los grupos, de entre los que existen en el curso, que se pueden seleccionar,
y pulsar “Anadir grupos”.
~ Grupos

Grupos(?)

Grupos disponibles Grupos seleccionados

Profesores
Grupo Mafana (A)

Grupo Mafiana (B)
Grupo Tarde (C)

grupos

. i Quitar
Expandir todos los agrupamientos | grupo

Colapsar todas las agrupaciones |
Hacer doble click en un agrupamiento
para expandir o colapsar
individuaimente.

Hacer doble click en un grupo para
afadirlo.

ARadir J

Eleccién de grupos seleccionables
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Para modificar el limite de un grupo en concreto, hay que seleccionarlo y editar el

valor en el campo que aparece a la derecha.

* Grupos
Grupos(®)

Grupos disponibles

Grupo Mafiana (A)
Grupo Mafiana (B)
Grupo Tarde (C)

Afadir grupo
Quitar grupo

Grupos seleccionados

Grupo Mafiana (A) (15)
Grupo Mafiana (B) (15)
Grupo Tarde (C) (10)

Limite paraGrupo Mafiana (A)}

s

Expandir todos los agrupamientos | Colapsar todas las agrupaciones |

Hacer doble click en un agrupamiento para expandir o colapsar individualmente
Hacer doble click en un grupo para afiadirlo.

Eleccion de grupos seleccionables

Restringir las respuestas en este periodo de tiempo

Habilitar esta opcion para que la seleccion solo pueda hacerse entre las fechas

definidas en los campos “Abierto” y “Hasta”.

4. Para rellenar el resto de ajustes comunes a todas las actividades consultar el

apartado 1.7. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.

¢{Cémo funciona?

Los estudiantes pueden acceder durante el periodo de tiempo indicado, si asi esta

configurado, para escoger algun grupo en el que queden plazas disponibles.

er 0 respuesias 'ﬁ -
Eleqid grupo de [aboratans
Grupe Reservado / TMiembros del gru
Eleccién 3 o : il

Show descriptions Capacidad Mostrar
[} Grupo Mafiana (A) 015
] Grupo Manana (B) 0r1s
O Grupo Tarde (C) 0/10

Guardar mi gleccion |

Vista del alumno al seleccionar grupo

Permitiendo la publicacion de resultados con nombre, al pulsar “Mostrar” de la
columna miembros de grupo, aparecen los hombres de los alumnos incluidos en cada

grupo.
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Seguimiento de la actividad

Para ver las elecciones de los estudiantes hay que acceder a la actividad. Una vez
dentro, se puede ver, en la parte superior derecha, un enlace con el texto “Ver N

respuestas”.

Desde esta misma pagina, mediante el menU desplegable “Elija una accioén...” se
pueden borrar las respuestas de los alumnos seleccionados (marcando sus respectivas
casillas). Las respuestas pueden descargarse en un fichero Excel, Open Office o de
texto, con apellidos, nombre, DNI, direccidn de correo y grupo seleccionado.

Respuestas
Grups Manana (A) Grupe Manana (B) Grupe Tarde (C)
(2 10} i
(] Aumma demo 3 o almAD oemn
] Alumno Pruenas 1

Sefeccionar iodos | No seieccionar nngunoCon seleccionados  Flja una acoitn - %
Descargar en formalo 005
Descargar en formalo Excel

Destangar en formato de fedn

Vista y descarga de los resultados

Para visualizar los grupos creados, desde el bloque de la izquierda, pulsar sobre
“Participantes”. A continuacion, sobre %, y, para finalizar, sobre “Grupos”.

Curso Prosba

Curso Prueba
Participmnt = Hirea persural ¢ Miscursos / Misceiines / CursoPrushis / Particiasntes
Inzignias

Lamacone

Participantes
A rns aryond Misorsos  CumoPrusks 5 Grupos separadzs Mustrar imuarios qoo han estoda nactivs dursrte mi 0 Seleeciorar pericda | L
Todos ko= particicantes
Inido dalsitsa
Aol sctial  Todos bos parbicipantes 8
F sl Todos los participantes: 15
Fichwrrrs euiwmibry
f vortes [[EERNA & CDEFIGH | |J/KLMNROPORS TIUYWXYZ
S Earich Apuiidoln) ABCDEFGHI I RELMNREDOP OGRS T UYWXY Y Z
Selecinna i el s Mambora 4 Apclidiols) Uircosion e caeo Cindod Pk

wueha 5 pruebaS@orueio e Madrid Expaia

Psrfersen Praseh Consen Predesor Priebal oo oo

Vista desde la administracion del curso de los alumnos incluidos en los grupos (1)

Grupes  Agrupamientns  Vision genirsl

Curso Prueba Grupos

Grugos Miembros S Grupo Tande () (3

Grupa Mafana (4] {1} Estindiamte

(Gruga Mafiana (5 (51 aumnn dema 2
surmo dema 3
o demo 4

Craar gropos sutematicsmants

Vista desde la administracion del curso de los alumnos incluidos en los grupos (2s
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¢Para qué sirve?

Esta actividad permite realizar el seguimiento de la asistencia de los estudiantes a

clase o a otros eventos del curso.

Ejemplos de uso:

Registrar la asistencia a una clase, a unas prdcticas, etc.

¢Como se crea?

Se requieren tres pasos, agregar la actividad, crear las sesiones y configurar las

variables de asistencia. Para agregar la actividad:

1. En la pagina del curso, pulsar sobre el icono de administracion £ y seleccionar

“Activar edicion”.

2. En el tema que se desee, pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Asistencia”.

3. Pulsar “Agregar”.

= Agregando un nuevo Asistencia a Tema 1

~ General
Hombre o Asistencia a iahoratono

Descnpeitn

1 Fi = i- B I “' = i

» Calificacién

» Resultados

» Ajustes comunes del madulo
* Restricciones de acceso

» Restricciones extra

Guardar cambios y re

En este fomulana hay tamoos coligatonos g

%

&

F Expandir todo

A w2

Cancelar

Agregar una actividad Asistencia
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Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General:

e Introducir el “Titulo de la actividad”, y en el campo “Descripcion”, la
informacion que se considere necesaria.

e En “Calificacion” seleccionar el tipo que se va a utilizar (Puntuacién o Escala),
o Ninguna, si no se va a calificar la asistencia. En funcién del tipo escogido,
indicar la escala a aplicar o el nUmero maximo de puntos. En el caso de escoger
Puntuacidn, el estudiante obtiene el maximo si asiste a todas las sesiones y 0 si
no asiste a ninguna. Esta calificacion aparece como una mas en el libro de
calificaciones.

e En “Restricciones extra” es posible introducir una direccion IP a la que deben
estar conectados los alumnos para proceder a marcar su asistencia de forma

manual.

4. Para rellenar el resto de ajustes comunes a todas las actividades consultar el

apartado 1.7. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.

A continuacion, se deben crear las sesiones sobre las que se quiere controlar la

asistencia. Para ello, una vez dentro de la actividad, pulsar sobre “Anadir sesion”.

Asistencia para el Curso/Asignatura :: Curso Prueba
b e
= Afiadir sesidn
T 8¢ suedn - Grupal

TLpos

Feha ve 1 Seetn
Tiztrp oesde | 00 ¥ 03 Al e e

Descngcion
= wm @

-
Ll
N
--]
~
.
fil
it
&
@

* Afadir varias sesiones

» Student recarding

Creacion de sesiones

Para crear una sola sesion, indicar:

e “Tipo de sesion”. En funcion de la existencia de grupos en el curso y de lo indicado
en el “Modo de grupo” en los ajustes comunes de esta actividad, se puede elegir
entre dos tipos de sesiones: comunes o grupales.

o No hay grupos. Todas las sesiones son comunes.
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o Grupos visibles. Las sesiones pueden ser comunes o grupales.
o Grupos separados. Las sesiones solo pueden ser grupales.
Si se crea una sesion grupal, se debe indicar a qué grupo va dirigida y sélo se controla
la asistencia de los miembros de ese grupo.
e “Permitir que los estudiantes registren su propia asistencia”. Si se marca, los
alumnos pueden indicar su asistencia a cualquier sesion programada.
e “Fecha de la sesion” y “Duracion” de la misma.

e “Descripcion” de la sesion.

Para crear varias sesiones similares de una vez, ademas del “Tipo de sesion”, la
“Fecha de la (primera) sesion”, la “Duracion” y la “Descripcion” general comin hay
que:

e Marcar la casilla “Crear varias sesiones”.

¢ Indicar la fecha de la ultima sesion, en “Fecha de finalizacion de la sesion”.

e Marcar el dia o dias de la semana en los que se celebran las sesiones.

e En “Frecuencia”, indicar si las sesiones son todas las semanas, cada dos semanas,

cada tres, etc., seleccionando 1, 2, 3, ..., respectivamente. Una vez rellenos los

campos, pulsar en “Anadir sesion”.

Asistencia para el Curso/Asignatura :: Curso Prueba

Sesidn actualizads con Exiio

Sesiones Afadir sesion Informe Exportar Status set Usuanos temporaies
Sesiones. Todas : Todzs | Hasta nay r:;.lensual_ Semanal Hoy
# Fecha Hora Tipo Descripeidn Acciones [
1004 18 (mar)  3-4  Grupo Grupo Manana (a) Sesign de Clase Nommal poa O
2 130418 (vle) 2-4  Grupo Grupo Mafiana (8} Sesitn ce Clase Normal pom O
3 140418 (s8b) 3-4  Grups Grupo Tarde (C) Sesitn de Clase Normal O O
o Elegir + oK

Ejemplo de sesiones

También existe la opcion de que sean los propios estudiantes quien marquen su

asistencia a clase, desde el “Registro del estudiante”.

Para ello, primero habria que habilitar la casilla de “Permitir que los estudiantes
registren su propia asistencia”. Posteriormente, habria que habilitarlo en la opcién

“Marca automatica”.
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Ademas, es posible crear una “Contrasena”, que deberan introducir para proceder al

marcaje.

Por Gltimo, es posible, como en los ajustes generales de la actividad, incluir una o
varias IP desde las cuales deben estar conectados para proceder a poder marcar su
asistencia. También se puede utilizar la elegida o elegidas por defecto en los ajustes

pulsando en la casilla de “Usar por defecto”.

Por ultimo, desde la pestana “Configuracion”, se definen las posibles variables que
se puede aplicar, por ejemplo, Presente, Retraso, Falta, etc.

Cada una consta de Acrénimo, Descripcidn, Puntuacion que obtiene el estudiante, si
esta Disponible para los alumnos (minutos) y la Opcion automdtica que se marcard
cuando el alumno lo haga. Puede borrarse alguna con el icono @ o aiadir alguna mas

con “Anadir”. El icono del ojo define que esta disponible o no para su aplicacion.

Asistencia para el Curso/Asignatura :: Curso Prueba

Sesones  Afadi sesiin  infome Exporiar SAntus ot Usiars emgneaies

Changes to status sets wil affect ensting Sttencance 28sians and may afect grading.

Estade establecido 1 (PR 1) 2

& Acranima Oescripcitn Puntuacian Available for students (minutes] o Automatically set when not marked @ Accidn

Fresente 200 =] @ 8

H A Retraso 1.00 o = &

| Falia psticada 100 o * 0

4 =all3 mjussbcata 000 o ® 8
Aiadir

Atz

Definicién de variables
¢{Cémo funciona?

Los alumnos pueden consultar el estado definido para su asistencia a cada una de las

sesiones, asi como la puntuacion y porcentaje hasta el momento.

4 i ¥ Todas | fiastn noy | Menisua | Semanat | Hoy
Feoha Deseripeidn Esade Puntuschin Dbservasianes

W04 T ME ESS0n 50 Ui florma) Fata npstcan 02
3.4

110410 (v} Seson de Claee Horma Preseris
3ed

40070 (5l Geman de lsee Nama Prosare

T4 ] Bswon 4 Chse Noma Retrano 158

Vista del estudiante de la asistencia a las sesiones
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Si una sesion permite el registro al estudiante, puede pulsar en el texto “Enviar

asistencia” e indicar la variable que corresponda.

Esuetuss | 1hons i0s cursas
« an w Tixdems || Masta tary | Mensual | Semaral |y
Facha Descripeion Estace Purtuzeion Dosarvazionss
004 50 gm0 Sesidn do Tlse Homad Fats ingisiifcads 0z
3-8
TAO4 0 (e SaEitn de Clasa Noms Prosems
1-e
AU TR () Seidn de Clase Mo Presems 22
3-4
F30400 QU] Sekn sl Tl Mt Fstras
a-4
004 1B (M) Besidn de Clate Homal Frvlor asmstencin
5.5

~ 9 de abril de 2018

alumno ©® Opresente ORetraso O Falta justificada O Falta injustificada

Guardar cambios Cancelar

En este formulario hay campos obligatorios @) -

Registro de la asistencia por parte del estudiante
Seguimiento de la actividad

Desde la pestana Sesiones, se puede controlar la asistencia a todas las citas definidas.
En la tabla se indica el tipo, la fecha, el horario y la descripcion de cada una. En la
parte superior derecha, unas etiquetas permiten indicar qué sesiones se muestran:

e Todas.

e Hasta hoy. Todas las celebradas hasta el dia presente.

e Mensual. Se muestran todas las del mes seleccionado.

e Semanal. Se muestran todas las de la semana seleccionada.

e Hoy.
sesiones | Afiack sesitn e Egodar Stils el i aie
Sesoney  Todss 2 Tockas | Masia hoy | Mensusl || Seonal | Hoy
® Facha Hora Tipo Dwscripcidn Acciones [
AMIB R 5.7 GrURD Grupa Manana [A) SoBEn 0% Case Nemal pam O
3.4 Grupo Geupo Mafisna (&) Sesion de Clse Normal dod |
Il %-4  Grupe Grups Mafiana |B) Sesion 0e CEse Nomal #on O
4 M AAB 3.4 Onipa Gupa Tande [0 Brsiin de Clese Mormal cson O
§  INDATBTNRE Sid  Grup Grupd Malia A) Sesiln o= Cise Normal fon O
[ Ekgr v oK

Vista de las sesiones
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El desplegable Sesiones permite filtrarlas en funcion del grupo al que van dirigidas. El
profesor debe pulsar sobre » para empezar a rellenar el registro de una sesion, o en
# para continuar rellenando una que ya tenga registros. Se muestra la lista de alumnos
de la asignatura o grupo seleccionado y puede indicar su asistencia segun las
posibilidades definidas.

Ademas, desde la pantalla de sesiones, con los iconos # y I, se pueden modificar

algunos datos de una sesion (fecha, duracion y descripcion) o borrarla.

Asistencia para el Curso/Asignatura :: Curso Prueba

Sesoces  Afadrsesdén  Wfme  Egoda Slshssel Usisnos lempomses

0 gz 20rde 20163 -4 Page 1ot

Visuahzaci® | |sts afabbiea =
Sesin de Clase Norm

Direccién de
¥ Nombre / Apellidols) correo (B I I | Observaciones

Acxonlzar estato
paratdosos C O
usuaos

' prueto prstedfpba s ®

pru0a ¢ prusbasGpasta es .
1 prusti 5 prstat@pushess .
' Aximne 6 PO gpeta s ®

Aximno Pruedas 1 avmoo ! @prebases @

Rellenando la asistencia a una sesion

La pestana Informe muestra en detalle la asistencia de todos los alumnos a cada sesion,

asi como su calificacion hasta el momento.

Asistencia para el CursofAsignatura :: Curso Prueba

sesenes  Afaorsestn | ineme | Erpotat Sl sl Usuanos empories
GIUpOs SE0ASU0S  Oripo Waflana (Al @ Fage 4ol Tedas | Hasta hoy || Bajs cabSeacisn | Mensoal | Semanal | Hoy || Resumen
Usuaros = Seskones = 3 Estado establecide 1 Over takan sessions &
04 a0s 10.04 2304
12 5 g 3
Nomors | Apellidcis|  Direceion 08 eoimes Eruog Safena (Al e Variara (M) Ines sabera (A Sreg Vokars 4 # R4 | cesiones Puntuasién  Porcemwaje [

prowta 3 prustaidnneta es ?i33) P2 P2y 1 grm) @ a I 3 Bz TH0%

prugta a PIUECAAEDIOELS €5 {1, Py EERI-i} P22y E] 1 1T 0 B Bt1D B00% a
Prueba 3 PrUECal@DnutE o5 R PR i Pz 3 1 100 [ elin BD 0% a
Aumne & PrUeCASEnNLLE 83 Pz A1z} Pz Py 4 2 o 0 & 012 [-F S|
Alumno Prchas | alumnotE@RnIenas o P2 P ] Py i 8 o o 4 80 Jooow O

Resurmen

Lissarics &

Envar menzae

Informe de las sesiones
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Debajo de la tabla aparece un resumen de la asistencia acumulada hasta cada sesion.
Mediante las casillas situadas a la derecha y el boton inferior “Enviar mensaje”, se

puede escribir a los estudiantes seleccionados.

La pestana Exportar permite obtener un fichero en distintos formatos (Excel,

OpenOffice o texto) con toda la informacioén de las sesiones.

Asistencia para el Curso/Asignatura :: Curso Prueba

Sesiones Afiadir sesidn Informe I Exportar I Status set Usuarios temporales

~ Exportar
Grupo Todos los participantes %
Exportar usuarios seleccionados Mo =

Usuarios para exportar prueba 1

prueba 3

prueba 4

prueba 5

Alumno 6

alumno demo 2
alumno demo 3
alumno demo 4
alumno demo 5
Alumno Prueba Curso
Alumno Prueba Curso
Profesor Prueba Curso

I e e S Sy

Identificar estudiantes por ID de estudiante
MNombre de usuario
Clon
[ We Matricula - Expediente
[J1d de Moodle
Seleccionar todas las sesiones Si
Incluir sesiones no registradas Osi
Incluir comentarios Osi
Fecha de comienzo 12 ¢ | | febrero & | | 2014 &
Fecha final 9 ¢ | | abil s || 2018 ¢
Formato

4

Descargar en Formato Excel

QK

Exportacion del registro de sesiones
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Anexo 1IV. Formato de curso “Temas colapsados”

¢Para qué sirve?

Este formato de curso permite que las secciones del curso se colapsen, evitando el
desplazamiento por la pagina. Esto contribuye a establecer un orden en los cursos que
tienen una gran cantidad de temas, una gran cantidad de contenido dentro de los

temas o la combinacion de ambos casos.

A continuacion, se muestra la pagina de un curso que utiliza este formato:

Duracidn: octubre - enerc y marzo - junio

Créditos: 3ECTS
Un CCTS equivale a 27 boras de trabajo acidémion.
(Reguierede Trabajoen Gropos?  NO

~- )
W3l Comentarios del Profssior
=
‘éa Presentale s fus compaisros

oy
W& Ferode tutorias del Curse

P Abrirtodo W Cerrar todo

GUIA DEESTUDIO

UD.1 Concepto de empresa y empresario.

UD.2 La direccién de empresas, |a planificacion y la estructura.

UD.3 Estrategia competitiva.

Temas Colapsados

® ® ® ©

Para mostrar u ocultar el contenido de una seccion hay que pulsar sobre su nombre,

que actlia como un conmutador.

¢Como se crea?

1. Pulsar sobre el icono de administracion £, luego “Editar ajustes” y en “Formato

de curso” seleccionar “Temas colapsados”.

-
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~ Formato de curso

Formato & Temas colapsados :

Formato de actividad dnica
: Formato Social

Secciones ocultas e Temas colapsados ents invisibles &
Formato de temas

Mastrar instrucciones (2 IF‘UI'!:I:IatD semanal

Elementos @ Sin adicionzles s

Estructura (7] Tema s

Calumnas (7] Uno =

Orientacidn de las columnas @ Horizontal =

Alineacion del texto del e lzquierda *

Conmutador

Formato de curso
Ajustes del formato:

e “Secciones ocultas”: este ajuste determina si las secciones ocultas se muestran
a los estudiantes en forma colapsadas u ocultas.

e “Mostrar instrucciones”: establece si las instrucciones de ayuda al usuario se
deben mostrar o no.

e “Elementos”: establece la informacion que se muestra en el encabezado de cada

una de las secciones.

L3

Palabra conmutar y 'Tema x' / 'Semana %' / 'Dia x'

Palabra conmutada, 'Tema x' / 'Semana x' / 'Dia x' y numero de seccion

Palabra conmutar y "Tema x' / 'Semana x' / 'Dia '
Palabra conmutar y niimero de seccion

‘Tema x' / 'Semana x' / 'Dia x' y niumero de seccion
Palabra conmutar

Tema x' / 'Semana x' / 'Dia x’

Numero de seccion

Sin adicionales

Elementos

e “Estructura”: se refiere a la estructura del curso.
o “Tema”: cada seccion se presenta como un tema en el orden de nimeros
de las secciones.
o “Semana”: cada seccion se presenta como una semana, en orden

ascendente de semanas, desde la fecha de inicio del curso.
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o “Primero la semana actual”: es lo mismo que Semana, pero la semana
actual se muestra en la parte superior y las semanas anteriores en orden
descendente se muestran a continuacién, excepto en el modo de edicion,
donde la estructura es la misma que en Semanas

o “Primero el tema actual”: es lo mismo que el de Tema, excepto que el
tema actual se muestra en la parte superior si se ha establecido.

o “Dia”: cada seccion se presenta como un dia en orden de fecha ascendente

desde la fecha de inicio del curso.

Tema

Semana

Primero la semana en curso
Primero el tema actual
Dia

Estructura

e “Columnas”: en funcion de la estructura del curso se pueden mostrar las
secciones hasta en cuatro columnas.
e “Orientacion de las columnas”:
o “Vertical”: \as secciones se ordenan de arriba hacia abajo.
o “Horizontal”: las secciones se ordenan de izquierda a derecha.
e “Alineacion del texto del conmutador”’: el titulo de la seccion se puede mostrar
centrado, a la izquierda o a la derecha.
e “Posicion del icono”: establece la posicion del icono, izquierda o derecha, en
relacion con el titulo.
e “Conjunto de iconos”: establece el tipo de icono que aparece para colapsar o
desplegar la seccion.
e “Una seccion”: establece si solo se puede tener abierta una seccion a la vez o
mas de una.
e “Icono flotante para conmutar todo”: establece si el icono cambia de posicion
cuando se situa el ratén encima.
e “Colores del texto en el conmutador”:
o “Primer Plano”: establece el color del texto.
o “Flotante Primer Plano”: establece el color del texto, cuando el raton se
mueve sobre él.
e “Colores del conmutador”:

o “Fondo del conmutador”: establece el color del fondo.
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o “Flotante Fondo”: establece el color, cuando el raton se mueve sobre él.
e “Mostrar el resumen de la seccion al estar colapsado”: establece si el
resumen de la seccion se muestra independientemente del estado del

conmutador.

Resetear opciones de Temas Colapsados.

Restablece las opciones a los valores predeterminados a nivel de sistema.

2. Pulsa en “Guardar los cambios y mostrar”.

m
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